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ПЕРИОДИЧНОСТЬ ФОРМИРОВЛНИЯ РЕГИСТРОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТЛ НЛ БУМЛЖНЫХ НОСИТL|IЯХ ИЛИ В

элЕктронном видЕ в условияJi коNlIUIЕксной лвтомлтлlзлции БюджЕтного учЕтл

N
п/п

Код формы доý5rеtпа Нмменование реmсФа ПсриодичяоФь

l 50403l При выбытии ОС (при
подготовке документа на
списание);
При безвозмезлной передаче
ос

2 05040з2

3 05040зз

4 0504034

5 05040з5

б 05040зб

7 050404l

8 0504044

9 0504049

l0 0504045

l l 050405l

lз 0504071

l4 0504072

Инвеrггарная карточка учета
нефинансовых акгивов

Опись инвентарньп карточек по

учеry нефинансовьfх акгивов

Инвеrrгарный список

Оборотная ведомость по
нефинансовым акгивам

Оборотная ведомость

Карточка
количественносуммового rtета
материаJIьных ценностей (в
части аналитического 1"reTa МЩ
на заба.лансовых счетах)

Книга регистрации боя посуды

Авансовый отчет

Кяига учета бланков строгой
отчетности

Ежеголно

Ежегодно

Ех<еквартмьно

Ежемесячно

В концс года: при отс}тствии в
тсчсвие теку]цсго финalясового
периода каких-либо измсвсtпiй по
составу имуцеств8, змреплеявому за

МОЛ: регисгр формпру".." oon" р. "год; Один раз в квартilл: при наличии
в т€чснис квартtца тскущсго
финансового периода каких,тибо
изменеuий по состаау имуцества'
закреплснному за МОЛ

По мере совершеrшя операций

Ежемесячно

По мере совершения операций

Карточка учета средств и

расчетов

Многографнм картоqка

Журналы операuий

главная книга

При составлении отчетности
(ежеквартально, по

результатам года)

По мере необходимости

формирования регистра

Ежемесячно

Еясемесячпо
За лекабрь месяч: l зкземпляр до
закJIюч t{тельных операций, l
экземпляр после закJIюч }tтеJъкых
операций

Инвентарная карточка При выбытии ОС (при
гр)дlпового учета нефинансовых подготовке документа на
ltктивов списание);

При безвозмездной передаче
ос

12 0504054



l5 504082

lб 0504087

l7 0504088

l8 0504086

19 0504089

20 050409l

2l 0504092

Иrrвеrrгаризационная опись
нмичных денежных средств

Инвентаризационнlц опись
(сличительная ведомость)
бланков строгой отчетности и

денежньж документов

Инвеrrгаризационная опись

расчетов с покупателями,
поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами

Инвеrггаризационнiul опись

расчетов по доходам

Ведомость расхождений по

р€зультатам инвентаризации

Журналы операций

главная книга

ИнвентаризационнаJl опись
остатков на счетах )лета
денежных средств

Инвекгаризационная опись
(сличительная ведомость)
бланков строгой отчетности и
денежных доý/ментов

Инвентаризационнiля опись
(сличительнм ведомость) по
объекгам нефинансовых
активов

Инвентаризаrцонная опись
наличных денежньж средств

ИнвеrrгаризационнuI опись

расчетов с покупателями,
поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами

При инвентаризации

При инвентаризации

При инвентаризации

При инвентаризации

При инвеrrгаризации

При инвеrrгаризации

При инвентаризации

22

2з

050407l

0504072

0504082

ежемесячно

ежегодно

25 050408б

26 0504087

28 0504089

29 0504091

30 0504092

при инвентаризации

при инвентаризации

при инвентаризации

при инвентаризации

при инвентаризации

при ин8ентаризации

Г"rавпый бухгалтер

/й
Л.Б. Сергеева

Инвентаризационнаrl опись
остатков на счsтiш )лета
денежных средств

Инвеrrгаризационная опись
(сличительная ведомость) по
объектам нефинансовьгх
активов

Инвентаризационнzlя опись

расчетов по доходам

Ведомость расхождений по
результатам инвентаризации

27 0504088

при инвентаризации
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Таблица <С оки х анения галте ских до ентов в о ганизации>>

.Щоьамент ЧГИК

ереписка о наложенньtх на компiшию
скzlниях. ах

Срок хранения согласно перечЕю,

утвержденному приказом J\Ъ 558

(ты выполненньп< работ по договораN.{ по
новной деятельности

воры и дополнительные соглашениJI к нимого
ействия (если иное не указано в других
течение 5 лЕт после окоЕtlulния срока

менее 5 лет

лавная кЕига, оборотные ведомости, карточки е менее 5 лет

ета основньtх счки тв
с е менее 5 летспопо

одовые расчеты постоянно*, аость в ФСС
а ыевтечеЕиеблет**

имlш б лет**, а если у организацииость в Пеясионньй фонд

ачисления за платы, то не менее 75 лет
ет лицевьD( счетов и ведомостей

е сведения в ПФр на е менее 75 летотников

годовм;
поJtяодовarя и квартальItrц;
единовременная;
месячпzu{

Постоянно*.
лет или постодtно* при отс}тствии

од или постоянно* при отсlтствии ивой
овьrх. Постоянно+.

ость в статистикч

е менее 5 лет

е менее 5 летентыые доые

кассовые ордера;

.lкты о списашии имущества, TMI]
совые отчеты; квитzшции;
кц переписка;

и акты вьшолненньD( работ; есть споры или разногласия,
кументы tlужно хрtшить до принятия

по деlry

ассовый чек и блапк с,грогой отчетности месяцев со дня их вьцачи на бlшажном
оси,rеле

ига кассира-операциониста и другие документы,
одтверждающие проведение деяежньж расчетов с

лет

ок}менты учетной политики: гIетнм политика]
менения: дополнения: пр!lложсния.

лет

одоваll 
- 

постоянво. Промежутоrшм -
лет

отчетяость: балаiс, отчет о
инансовьLх результатarх, отчет о целевом

ожения к ниNl

pcKrte лет после замены новыми (в том числезаключенlлJl

В течение 5 лет после окоЕчанЕя срока, на
которьй зttключен договор

этатьях перечня)

ДовеDенности на поJryчеЕие денег и ТМЦ

счетов и др.
Не менее 5 лет после ликвидации объекта

земле, прибыли

0тчетностиl

5 лет

покYпа1,елями

шспользовatнии срсдств.



Щ}тевые листы

Щокументы о переоценке основIiых фондов и

о тизш{ltи
кументы о списalнии ocHoBHbLx средств

КтЫ ПРИе]\{а-ПеРеДаЧИ НеДВИЖЕIt{ОСТИ ЯОВОМУ

вообладателю, т.е. при передаче с баланса на
alIc

а,'Iоговые декларации и расчеты

Рправки об исполнегтии обязаняости по уплате
]налогов, сборов, взносов, пеней и штрафов,

об исполнении обязанности по уплате
сборов, взносов, пеней и штрафов,
и счетоа с бюджетом

|Щокумеrrты. необходимые для исчllсJlения нмогов.
;II доку]\,tенты, подтверждающие расходы

Щокумеtrты, подтверждающие объем понесенного
убьп ка Весь период. по которому рlеньшенг-
М еще пrгь лет после окончttниJl года" в кото
быток был лолностью списаll

леюроЕные докJл{енты с УКЭП. сертификаты
лючей проверки электронных подписей,
оторыми з:lвизированы докр{енты

ква

ýправки

|n-o.o",состояни

налог,

ро]\,l

I

Карточки индивидуального учета выплат и
начисленньL\ с аховых взносов

чета-фактlры 5 лет

|Документы дJlя применения нмоговьD( льгот,

предусмотренньD( для регионмьньD(
I вестиционных п ктоR

iКниги учета доходов и расходов на УСН

оложения об оплате труда и премировании
аоотников

арточки индивидуального учета выплат.
о:]н Hrlll }i с аховьIх взносов
ее ы сведений о дохода-\

t

док!,1\(енты, необходимые для расчета и

fiлаты налогов
лет (в том числе как док},IцеЕт,
еобходтмый для расчета и уплаты
ajI() гов

5 лет после выбытия oclloвHbж средств яли
неt{атериацьных активов
5 лgт после выбьrпля ocHoBBbLx средств или

имьных активовHeNIaTep

5 лет после выбытия имуцества

) лет

5 лет

5 лет

) лет

5 .цетУведомления, требования, решения,
постановленЕя, возражения, жалобы

5 лет

50/75 лет

6 лет

4 года с момента последней записиКнпги покупок, продаж и допоJшительные листы к
I l ltI,1

6 лет

5 лет

5 лет

6 лет

5 лет
ымпокItцевые счета ботниriов

ttз.l l t ц

состоянии расчетов с бюдясетом

Расчеты по стрaLховым взносам (годовые и

uur документов,



не менее 5 летРегис,тры бlхгалтерского yreTa
менее 5 летЩругие локументы, связанные с организацией и

ведеЕием бухга,rтерского учета, в т.ч., средства
обеспечивающие воспроизведение электронньD(

документов

Главный бухгалтер
///

Л.Б. Сергеева

целопроизводство закончено до конца 2002

года: делопроизводство закончено после l
января 2003 года 75 лет/50 лет

Ilлатежные ведомости" расчетные листы на выдачу
заработной платы, пособий, гонорароR,
материаlrьной помощи и других выпjlат

В течение б лет, если работодатель ведет
пицевыс счета сотрудников. Если не ведет

- то 50/75 лет

Табели yreTa рабочего 5 лет
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Федера:lьное государственное бюджетное
образовательное rIреждение высшего

образования
кЧелябинский государственный

институг культуры)>
положепие

о выдаче под отчет денеrкцьш средств п

денежпых документов,
о составленши и предстдвленпш отчетов

подотчетпыми лпцами

УТВЕРЖДАЮ

Ректор

., Oi ,1 о9
С.Б. Синецкий

2026 г.

1. Общпе положенпя

1.1. Настоящее положение о вьцаче под отчет денежньrх средств и

денежньD( док},ментов, о состiвлении и представлении отчетов подотчетными лицами (далее -

Положение) устанавливает единый порялок расчетов с подотчетными лица}lи и вьцачи под отчет

денежньD( средств и докуN{ентов, составления, предсгавлеЕия, проверки и }тверждеЕия отчетов Об

их испоjlьзовzшии.
1.2, Основньпли нормативными правовыми акта rи, использовalняыми при разработке

настоящего Положения, явллотся :

- ук tапие Банка России от 11.03.2014 ЛЪ 3210-У <О порядке ведениJl KaccoBbD( операчий

юридическими JIицаI\,Iи и упрощенном порядке ведения кассовьтх операций ивдивидуаJIьЕыми

предпринимателями и субъекта}{и мЕlлого предпринимательства>; (в ред. 05.10.2020 г.),

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 }Ф 52н <Об утверждеIrии

форм перви.+rьrх уr{етных докулrентов и регистов бухгатттерского r{ета, примеЕяемьD( оргапаJ\.{и

государственной власти (государствепными органаti,tи), органами местного самоуправления,

органами упрilвления государственными внебюджетньпrrи фондами, государствеЕными

(муъиципальньпли) уlреждени-шr,rи, и Методических указаrrий по их применению);
- приказ Мипистерства фияансов от l5.04.2021 г. М бlн <ОБ 1тверждении упифицированньтх форм
электронньD( докрлентов бlхлалтерского учета)

2. Порядок вьцачи денежных средств под отчет

2.1. .Щенежные средства вьцаются под отчет на расходы, связанные с приобретением

товаров, работ, услц, и командировочные расходы.
2.2. Двансы яа комzlндировочные расходы вьцЕlются под отчет всем лицllti.{, работающим на

основании трудовьD( договоров, нzшравлеЕным в сrryжебнl.rо комalндировку в соответствии с

приказом Ректора инсмцта.
2.З . Мя получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное зzцвление.

2.4. На заявлении работника главный бlхга",rтер институга делает отметку о нЕtлиIши ва

текущую дату задолженности за работником по ранее вьцанным ему авансам. При наличии

задолжеЕности }тазывается ее с}мма, дата и номер докул{ента, которым оформлена вьцача

денежIlьD( средств под отчет. В сlryчае отсутствия задолжеЕности за работником на змвлении

Прилоlкенне Nэ lба
к Полоtкению об уlетЕой политики



проставJUlется отметка (За,долженность отсугствуетD, которм удостоверяется подписью глaвного

бухгашера.
2.5. Ректор в течение двlх рабочих дней рассматривает заявлеЕие, стtшит свою подпись и

дату.
2.6. Вьцача денежных средств под отчет производится при условии полного погашения

задолженности подотчетIrого лица по рlшее вьцЕшному ему авансу.

2,7. Вьцача денежньD( средств под отчет производится п}тем

перечисления на банковские счета работников, отцрытые в рамках (зарплатньIх> проекгов иJш

вьцается через кассу, в части оплаты комiшдировочньж расходов и компенсации сотудникам

документаJIьно подтвержденных расходов.
2.8. Предельная cyltlмa вьцачи денежных средств под отчет на расходы, связмные с

приобретением товаров, работ, услуг уст.шавливается в размере 100 000 ( то тысяч рублей.

2.9. двансы на расходы, связ:шные со сrr}тtебньпr,rи командировка}.rи, вьцzlются в пределах

ср{м расходов, установленньrх Положением о служебньп< комЕшдItровках (приложение 16 к

Учетной политике).

2.10, Максима.пьньй срок вьцачи денежньD( средств под отчет на расходы по приобретеншо

товаров, работ, услуг составJIяет 25 календарньп< лней.

3. Порялок вьцачп денеr(ных документов под отчет

4. Представление отчетности подотчетными лицами об израсходовании денежных средств

4.1. об израсходовании полriенных c},l!lм подотчетное лицо предстtlвляет в управление

бlхгалтерского учета авансовьrй отчет с приложением доку1!!ентов, подтверждilющих

произведеЕные расходы. .Щокупtенты, приложенные к авансовому отчету, яр{еруются подотчетным

лицом в порядке их записи в отчете.

3.1. .Щенежные докуNленты вьцalются под отчет работникам, имеющих право пол)п{ать под

отчет денежные докрленты.
3.2. Выдача под отчет деяежньIх докр{еЕтов производится из кассы по расходIому

кассовому ордеру с надписью (фондовьй)) на основании письмеЕного заявления полг{атеJu.

3.3. В змвлении о вьцаче под отчет денежньж док}ментов поJrrIателем }казываются

наименование, количество и назначение денежньIх доку]\{ентов.

3.4. Главным бцгалтером на зшIвлении делается отметка о наличии на текущую дату

задолженности за поJrучателем по рlшее вьцанным ему денежным док)r}!ентllм. При на;rичии

задолженности укrвываются ее c},li{Ma, номер и дата расходного кассового ордера9 которым

оформлена вьцача денежньп докумеЕтов под отчет, наименовzшие и количество денежЕьD(

документов, за которые не отчитался указанный работник. В слуlае отсугствия задолженности за

работником на змвлении простttвJIяется отметка <3адолженность отс}тствует) с указЕшием даты и

подписи главвого бlхгштера.
3.5. Ректор в течение двух рабочих дней рассматривает зaIявление, ставит свою подпись и

дату.
3.6, Вьцача под отчет денежньrх док}, {ентов производится при условии полного погашения

задолженности подотчетного лица по pllнee вьцанным ему денежным документам,



4.2. двансовьй отчет по расходаN{, связанным с приобретением товаров, работ, услуг,

предстzlвJIяется подотчетным лицом в фипапсово-экономическое управление не поздЕее тех
рабочих дпей со дЕя истечениJI срока, яа который бьши вьцаIlы девежные средства,

4.з. Финансово-экономическое упрarвле}rие проверяет прiвильвость

оформления, полу{енного от подотчетного Jплца авaшсового отчета, Е:UIичие

документов, подтверждающих проI,tзведеItные расходы, обосItовшlность

расходования средств.
4.4. Все прилагаемые к авансовому отчету докуý{епты доJDкяы бьпь оформлевы в

соответствии с требования\rи зЕlконодательства Российской Федерации, с обязателъньпи

заполневием всех граф, реквизитов, нzlJIи.Iием печатей, подписей и т,д, Первитrые учетные

док}а{енты, состаыIенные на иньD( язькzlх, должны иметь построчньй перевод на русский язьк,

4.5. Проверенньй финансово-экономическим управлением авансовьй отчет угверждается

ректором. После этого утвержденяый авансовьй отчет привимается к }п{ету,

4.6. Срlма превышеншI принятьD( к )п{ету расходов подотчетного JIица над p'lнee вьцанным

aBzrgco14 (срrма лвержденного перерасхода) перечисrrяется на бшlковский счет подотчетного лица

(вьцаЕтся из кассы) на следующий рабо.мй день за дiем }тверждеЕия ректором авансового отчета,

4,7. остаток неиспользовalнного {вzшса вносится подотчетньм лицом на лицевой счfi

институга (в кассу) не позднее двlт рабочих дней, следующих за дяем уIверждения Рекгором

авансового отчета.

4.8. Проверка авtшсового отчета финансово-экономическим управлением и угверждение его

ректором ос},ществJUIются в течение шIти рабочих дней со дня представления,

4.9. В слlчае если в устllновленный срок работником пе представлен авансовьй отчет в

финансово-экономическое управление или не внесеЕ остаток неиспоJIьзованного аванса на лицевой

счет, Ректор имеет право произвести Удержавие суммы задолженности по вьцzlнному :lвElнcy из

заработной платы работника с собrподепием требовшrий, устilновленЕьD( ст, ст. 137 и lЗ8 Трулового

кодекса Российской Федерации (да.llее - ТК РФ).

4.10.ВслУ.rаеУвольненияработникцимеющегозадолженностьпо
подотчетЕым c}ъ,rмilм, принимаются необходимые меры N|я взыск,lния

указанных с}мм.
5. Составление, представление отчетности

подотчетными лшцами об израсходоваппи деЕежных докумеЕтов

5.1. Об израсходовании денежньD( документов подотчетное Jшцо cocтaвJueт и предстiвJIяет

в финансово-эковомическое управлеIrие авансовьй отчет с приложением док} ентов,

подтверждающих их испоJIьзование.

5 .2. ,Щокlтлентов, полгверждающим использовtшие конвертов с марками и марок, явJIяется

реестр отправленЕой корреспонденцпи. В сrrучае порчи конвертов испорченньlе коItверты также

прилalгаются к aв:lнcoBoмy отчету.

5.3. двансовьй отчет предстilвJIяется подотчетным лицом в фшlансово-экономическое

упрaшление не позднее трех рабочих днеЙ со дrя истечения срока, на которьй бьurи вьцаны

ДеНеЖIrЫе ДОК}']\4еНТЫ.

5.4. Финаясово-экономическое управление проверяет правильностъ

оформления, пол}п{евного от подотчетного лица Ешансового отчета, наJlичие

докумеЕтов, подтверждЕuоЩих использоваНие денежяьIх ДОК}'lr,tеНТОВ,

5.5. Провереняый авансовьй отчет утверждается Ректором, после чего

утвержденный авансовьй отчет прI,rнимается к }л{ету.



5.б. Проверка авансового отчета бухгмтерским работником

угверждение его Рекгором осуществJIяются в течение пяти рабо,пtх дней со

предстllвления а&lнсового отчета в управление бlхгалтерского учета.

5.'l. остаток неиспоJьзовzlнньD( денежньD( ДОК}ТtlентОв вносится

подотчетным лицом в кассу инстит}та приходному кассовому ордеру с

надписью кфондовьй> не позднее дня, след,ющего за днем }тверждения

Ректором ztвiшсового отчета.

5,8. В стrrlае непредставления подотчетЕым лицом в устalновлеЕный срок

авансового отчета в финансово-экономическое управление или невЕесения остатка

неиспользовiшньD( денежных док}ъ{ептов в кассу инстит}та, институг имеет пр:во произвести

удержаЕие ср{мы задол)кенности по выдrшным денежным докупrептalм из заработной платы

работника с соблюдением требований статей 137 и 138 ТК РФ.

5.9. В слрае увольнеЕия работника, имеющего задолженность по пол}п{еяным под отчgI

денежным докумеятам, принимzlются необходимые меры для взыскания указанньD( с},N{м.

й
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в слупtебные комдндировки,

обучающихся па прохожденпе
выездной практпки

УТВЕРЖДЛЮ

I. Обцие положеппя

1.1 Положение о направлении работников в служебные комаядировки (лалее Положение)
определяет порядок и размеры возмещениJI затрат и особеняости порядка нaшравления работников
федера.rьного государственного бюджетного образовательного r{реждения высшего образования
<Челябинский государственный инститlт культур) (да,,rее - Институт) в служебные командировки
(да,,rее - комаrцировки) как на территории Российской Федерачии, TllK и на территорIти

иностанньD( государств.
Положение рiвработано в соответствии с требованиями гл.lвы 24 Трулового Кодекса

Российской Федерачии, Постановлением Правительства Российской Федерачии от 13.10.2008 г. ]ф

749; Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.10.2002 г. },,lЪ 729;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2005 г. Ns 8l2.

1.2. В командировки нtшравJIяются работники, состоящие в трудовых отношениях с
Инститlтом.

1.3. В целях настоящего Положения местом постоянной работы следует считать место

расположения Инститlта, работа в которой обусловлена трудовым договором.
1.4. Работники направJIяются в командировки, по приказу ректора, на определенный срок лля

вьшолнения служебного порr{ения вне места постоянной работы.
1.5. Основными задачаI\,lи служебных командrровок явJIяются:
1.5.1. Решение KoHKpeTHbIx задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной

деятельности вуза.
1.5.2. Оказание оргtшизационно-методической и пракгической помощи в оргilнизации

образовате:тьного процесса.
1.5.3. Проведение конференций, совещаний, семинаров и иньD( мероприятий, непосредственяое

)ластие в них.
1.5.4. Изуlение, обобщение и распросlранение опьпц HoBbrx форм и методов работы.
1.6. Не яв:tяются служебньь.rи комiшдировкаIчiи служебЕые поездки Работников, постояннм

работа которых, согласно условиям трудового договора, осуществJIяется в пуги или имеет

разъездной характер.
1.7. Не допускается нiшравление в слlжебную ком{шдировку след},ющих категорий Работников

Университета: - беременньп< женщин (ч. l ст. 259 Трулового кодекса Российской Федерации); -

Работников в возрасте до l8 лет (ст. 268 Трудового кодекса Российской Федерации).
1.8. Направление в сrryжебнуто командировку следующих категорий Работников Инстиryта

допускается только при определеЕных условиях: - женщин, имеющих детей в возрасте до трех лет, -

если имеется их письменное согласие на командировку или Tirкaц сrryжебная поездка не зaшрещеЕа
им в соответствии с медицинским заключением, вьцанньIм в порядхе, устЕlновленном
федеральными зaжонами и иными пормативными правовыми актами Российской Федерации (ч. 2 ст.
259 Трулового кодекса Российской Фелерачии). Гарантия, предусмотреннм в ч.2 ст. 259 Трудового
кодекса Российской Федерачии, предоставJIяется также работникам, имеющим детей-инвмидов,
работникам, осуществJlяющим }ход за больньtми членами их семей в соответствии с медицинским
закJIючением, вьцанным в порядке, установленном федера:tьньши зiжонilми и ияыми
нормативными прrlвовыми акгами Российской Федерации, матерям и отц:l},l, воспитывающим без



супруга (супрlти) детей в возрасте до четырнадцати лет, опекунаIr,t Детей указанного возраста,

родителю, имеющему ребенка в возрасте до четырнадцати лет, в слr{ае, есJIи другой родитель

работает вахтовым методом, призван на военн}.ю службу по мобилизации иJIи проходит воен}rую

iлужбу по KoHTpzlKTy, закJIюченному в соответствии с п.7 ст. 38 Федерального зЕlкона от 28.0з,1998

N 5з_ФЗ (о воинской обязаЕности и военной службе), либо заклюIшл KoE'IФtlKT о добровольном
содействии в выпоJп{ении задач, возложенньш Еа Вооружеяные Силы Российской Федераlии и:пl

войска национа:Iьной гвардии Российской Федершlии, а также работникам, имеющим трех и более

детей в возрасте до восемнадцати лет, в период до достижения младшим из детей возраста

четырнадцати лет (ч. 2, З ст,259, ст. 264 Трудового кодекса Российской Федерации, абз.2 п.|4
Постановления Пленрла Верховного Суда РФ от 28.01.2014 N 1); - работников-иЕвмидов - только с

их письменного согласиrI и при условии, если это Ее зrшрещено им по состоянию здоровья в

соответствии с медицинским зtlкJIючением, вьцанным в порядке, установленном федершrьньrми
зitконtш,tи и иньlми нормативными прarвовьIми актами Российской Федерации. При этом указrшные

работники должны быть в письменной форме ознакомлены со своим правом отказаться от

направления в служебную командировку (ч. 2 ст. 167 Трулового кодекса Российской Федерации); _

работников, зарегистрированньгх в качестве кандидатов в выборньй оргaшl, - если командировка не

выпадает на период проведения выборов (п. 2 ст. 4l Федерального закона от 12.06.2002 N 67-ФЗ
коб основных гарантиях избиратеrrьньп< прав и права на rlастие в референлуме граждан

Российской Федерации>); - работников в период деЙствия rIенического договора - если служебная

командировка непосредственно связана с r{еничеством (ч. 3 ст. 203 Трулового кодекса Российской
Федерачии).

1.9 Работники, ЗаI\.lеЩаЮЩИе в Ияститле более одной дол1I1цости, направJUIются в

командировку только по одной из доJIжностей (как правило по основной). По второй доJDкности
Работник, работающий на условиях совместительства оформляет отпуск без сохр€шеЕия заработной
платы.

Служебные поездки работников, постояннaц работа которьп< осуцествляется в пУТИ ИЛИ ИМеет

разъездной характер, командировками не признаются,
1.10. Срок командировки определяется ректором с }п{етом объема, сложности и других

особенностей служебного пор)лrения и мarксимальными сроками не огрtшичивается.
1.1l. !нем выезда в командировку сtштается дата отправления поезда, сalь!олета, аВТОбУСа ИrПr

другого транспортного средства от места постоянной работы командированнОГО, а ДНеМ ПРИеЗДа ИЗ

командировки - дата прибьпия }кд}rrнного танспортного средства в место постоянной РабОТЫ. ПРи
отпрarвлении трilнспортного средства до 24 часов вкJIючитеJIьно днем отъеЗда В КомtшдирОвКУ

считаются текущие с}тки, а с 00 часов и поздIrее - последуощие с}тки.
В слl"rае если станция или аэропорт нtiходятся за чертой ЕаселеЕного пункта, }п{итывается

время, необходимое дJuI проезда до станции или Еrэропорта. Аналогично определяется день ПРИеЗДа

работника в место постояняой работы.
1.12. Вопрос о явке работника на работу в день выезда в комaндировку и в деЕь приезда из

комtшдировки решается по договоренности с ректором и (или) руководителем структурного
подразделения.

1.13. Оплата трула работника в случае привлечения его к работе в вьD(одные или нерабочие

праздничные дни производктся в соответствии с трудовым законодательством Российской
Федерации.

l.i4. В сл)п{ае если работник во время командировки заболел и его временЕм
нетрудоспособность удостоверена в установленном порядке, в соответствии с пунктОМ 25

Постановления Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 г. Ns 749 такому работникУ:
- возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда работник

нЕlходился на стационарном лечении)
_ вьшлачивitются с}точные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по

состоянию здоровья приступить к вьшолнению возложенного на него сJryЖебНОГО ПОРr{еНИЯ ИЛИ

верн}ться к месту постояЕного жительства.



lI. .Щокументальное оформленпе служебной комаtцировки

Оформление комаlндирвок осуществJIяется на основании комплексного плalна комaшдирОвОК

Еа год, }твержденного permopoM по согласов tию с прорекгором по экономике и финансам.
2.1. Лриказ о нalправлении в комаIrдировку издается на осяовании:
для преподавателей:
- лиtшого заявления с визrшtlи зaведующего кафедрой, декана начальника 1"rебно-

методического упрaшлеЕиJI и резолюцией ректора;
дlя сотрудника:
- личного змвления с визой руководителя стр}тт}рного подразделенЕя и резолюцией рекгора;

решеяием о комzlндиров.lнии на территорию РФ (ф. 0504512); измеЕением решения о

командировании на территорию РФ (ф. 05045 l З).
В заявлении необходимо }казать:
- цель командировки;
_ место командировки;
- срок комаI{дировки;
- источник финансирования.
2.2. На основшrии lrриказа рекгора о Еaшравления работника в комalндировку по России или в

страны СНГ, работнику подать в кiшцеJIярию заJIвление на переlшсление на комаядировочные

расходы не позже чем за ти дrя до отъезда.
2.3. Фактический срок пребьвания работнпка в месте комruцирования опредеJUlется по

проездным докуN{ентам, представJIяемым работником по возвращении из сrrужебной комaчtдировки.
В слуlае проезда работника к месту командировiшия и (иrи) обратво к месту работы на

личном танспорте (легковом автомобиле, мотоцикле) фактический срок пребьrваrия в месте
комдlдирования указывается в служебной зtшиске, KoTopa;l представJIяется работником по
возвращении из сrryжебной командировки работодате.тпо одцовременно с опрzlвдательными
док}ментal}{и, подтверждtlющими испоJIьзование указанного танспорта дlя проезда к месту
командирования и обратно (превой лист, счета" квитанцци, кассовые чеки и др.).

Вяеплановые командировки Работников осуществJlяются по решевию реюора яа основilнии
служебной записки руководитеJuI структурного подразделения, инициировzrвшего выезд, при
нilличии финшrсовьп< средств на комalндировочные расходы (за счет средств от приносящей доход
деятельности).

2.4. При направлении работника в командировку на территории государств - rIастников
Содруlсества Незавпспмых Государств, с которыми закJIючены межпрalвительственные
соглtlшения, на основании koTopbD( в документzlх для въезда и выезда погрaшиlшыми оргапаý{и не
делаются отметки о пересечении государствеЕной границы, даты пересечения государственЕой
границы Российской Федерации при сл9довании с территории Российской Федерации и на
территорию Российской Федерации определяются на основанпп проездных докумептов, либо на
основанпи проездЕых докумептов и с.rrркебной записки с резолюцией ректора.

В случае вьшрlценной задержки в пуги сутоIшые за время задержки вьшлачиваются по

решению ректора Институга при предстчшлении документов, подтверждzлющих факт вынужденной
задержки.

2.5, Работник канцеJирии, получивший зaшизированrтуIо ректором служебн}то записку,
обязуется: - уведомить в письменной форме Работника, относящегося к категориям, укzвrrнным в п.
1.9 настоящего Положения, о прzше отказаться от комапдлровки, а также запросить письмеЕное
согласие указанного Работника на нaшравление его в комапдировку; - подготовить проею приказа о
направпении в служебн}то комаЕдировку, передать приказ на подпись реrсгору и после его
подписания ознакомшть командируемого Работника с приказом; - передать прикlв о нЕшравлении в
с.rгркебн}то командировку и Решение о ком:tндировавии в финаясово-экономическое управлеЕие.



2.6. Порялок и формы учета работников, выбывающих в командировки из командирующей
орг {изации и прибьвших в оргzlнизшIию, в котор},ю они комаЕдиров{lны, опредеJIяются

Министерством труда и социапьной зшциты Российской Федерации.
2,'l, Еслц Работник поJгrIил аванс на комaшдировочЕые расходы, но не выехал в

комarндировку, он обязан в течение трех рабочих дней со дЕя приЕятrlя решения об отмене поездки

возвратить Работодатеrпо пол)пrенные им денежные средства.
2.8. В исключительЕьD( слrtшх, связilнньD( с осуцествлением внеплrlновьIх выездов, когда

произвести оформление служебной комzlндировки не предстzвJIяется возможным, допускается
выезд без издания приказа о комашдировке. Последующее издание прикаLза о командировllнии
Работника осуществJIяется в течение следующего рабочего дня.

2.9. Оформление служебньо< командировок за пределы Российской Федерации.
2.9.1. Командировки оформляются след}.ющими докр{еятами: - Служебной зшlиской

руководитеJUI структурного подразделения по командировании Работника; - Решением о

командировании на территорию инострzlнного государства (ф. 0504515); - Изменением Решения о

комапдировtшии на территорию иЕостанного государства (ф. 05045l6).
2.9.2. IJел-шли загрrшкомаЕдировок явJIяются: - Еаучные стажировки, в том числе повышение

квалификации; - наr{но-исследовательск!rя работа; - у{астие в межд}цародных фор},}{ах
(конференциях, конгрессах, симпозирrЕlх и т.д.); - проведение переговоров; - другие цели с

разрешения ректора.
2.9.3. Основаяием загранкомzшдировки служит: - договор о сотудничестве с зарУбежньП,l

образовательным, на)пiЕым гIрех(дением; - договор на внешнеэкономическ}'ю деятеЛьНОСТЬ; -
официальное приглашеЕие на участие в международных форрлах (конференциях, конгресс.tх,

симпозиумах и т. д.). Ответственность за обоснованность загранкомандшровки несет руководитель
соответствующего стуктурного подразделения.

2.9.4. Направление Работника в загранкомшцировку оформляется прикaвом ректора, К
приказу прилaгаются: - переведенные на русский язык докр{еЕты9 поступившие ОТ ПРИНИМаЮЩей

стороны (вызов); - смета комalндировочньD( расходов.
2.9.5. Фактическое время пребьваrrия в командировке за пределами России опредеЛЯеТСЯ: а) В

случае комЕц.Iдировки в страны, с которыми устarновлен полный пограпичпьй контроJIь - по

oTMeTKll}.f контрольно_пропускньrх п)тктов в загр;lничном паспорте; б) в сlryчае КОмандирОвКИ В

стрЕшы, с которыми не установлен иJш упрощеЕ пограничяьй контроль, - по проездньIм

докр{еЕтalI\r, предстaвляемым Работником по возвращении из служебной комilндировки; в) в слlчае
отс}тствиЯ отметоК в соответствиИ с подпунктatмИ <а> и <б> настоящего гr},ЕIсга с}тоIшые расходы
комzrндированЕому Работнику не возмещаются.

2.10. Вьцача денежных средств на комаЕдировочные расходы.
2.10.1. Финансиров:шие командировоtlньD( расходов производлтся в соотвеТСТВИИ С

предварительно уIвержденным графиком командировок за счет: . субсидий на выполнение
государственного задания; . средств от прияосящей доход деятельности. Внеrшановые
командировкй осуществJIяются за счет средств от приносящей доход деятельности.

2.10.2. Вьцача ком!шдируемым Работпикаtr.t денежньD( средств на командировочные pacxolpl
осуществJUIется на основzlнии Решения о командироваяии и прикiва о Е{lправлении Работника в

комtшдировку.
2.10.З. При комсlндировк.rх аваЕс вьцается в руб.пях.
2.10.4. Вьцача денежньIх средств на командировочные расходы производится пугем

перечисления на банковскую карточку Работника.
2.10.5. Если для окончательного расчета за загранкомандировку необходимо вьшлат}Iть

дополннтеJтьные средства или Работником не пол}пlены alвirнсовые средства Еа комшIдиРОВКУ, Их

выплата Работнику осуцествJIяется в рублях по официальному обменному курсу ЦБ к ияостранным
валютаý, стан пребывЕrния, установленяому Еа деЕь }тверждения Отчета о расходrrх подотчетIlого
лица (ф. 0504520). 2.3.6. Проездные докр{енты приобретаются командированньь,r Работником
самостоятельно. 2.4. Отьезд в комдцировку без над,тежащего оформления докуIчrеНТОВ ПО ВИНе

Работников считается проryлом и влечет за собой меры дисциплинарноЙ ответственности в

соответствии с ТрудовьБ,t кодексом Российской Федерации.



2.11. Срелний заработок за период нахождения работника в комalндировке, а тaжже за дни
нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановкll в п)ти, сохраняется за все дни

работы по графику, установленному в Институте.
Работниху, работающемУ по совместительству, прИ командировании сохрaшяется срелний

заработок у того работодателя, который напр:tвил его в командировку. В с.гryчае напрarвлеЕия такого

работника в командировку одЕовременно по основной работе и работе, вьшолпяемой на условиях
совместительства, средний заработок сохрzlняется у обоих работодателей, а возмещаемые расходы
по комtшдировке распредеJUIются между комаЕдир},ющими работодателями по соглЕlшению между

ними.
2.12. Работнику при н.шравлении его в командировку вьцается денежный аванс на оплату:

- расходов по проезду;
- найму жилого помещения;
- дополнительЕьD( расходов, связiutньD( с проживzlЕием вне места постоянного жштельства

(сlточные);
- а также иньD( расходов, произведенньж работником с разрешения ректора Инститlта.
дванс на командировку вьцается только сотрудникrш.t, не имеющпм задолженпости по

предьцущцм двавсам.

III. Размеры возмещаемых расходов, связанных с командировкой

3.1. При Еilпрiвлении в комrшдировку (в том числе при ее продлении) Работнику возмещаются

след},ющие расходы в соответствии со ст. 168 Трулового кодекса Российской Федерации: - расходы
по проезду; - расходы по найму жилого помещения (кроме сллаев напрaвления Работника в

одподrrеuп}"О служебнlтО комllндировку, предостzrвлениЯ бесrшатного жилого помещепия); -
дополнительные расходы, связaшные с прожикшием вне постоянвого места житеJIьства (суточные)

(кроме случаев, когда Работник направлен в однодневЕую служебнуо комtlндировку или имеет

возмо)a(ностЬ ежедневЕО возвращатьсЯ к местУ постоянногО жительства); - иные расходы,
произведенные Работником с разрешения или ведома РаботодатеJIя.

3.2. Возмещение расходов, перечисленных в п. 4.1 настоящего Положения, производится на

основalнии предстtвлевньн Работником в управление бlхгалтерского rrета документов: -

rвансового отчета; - докуý!евтов, подтверждаюпцх расходы, связrшные со служебной

командировкой.
3.3. Расходы Еа проезд к местУ командировки и обратно к месту постоянной работы, а также

Еа проезд из одного населенного пункта в др)rгой при направлении Работника в несколько

организаций, расположеЕньD( в разньD( населеЕЕьш ttуяктах, возмещilются в размере его

фактических расходов (включм расходы по оплате услуг за оформление проездньD( док},ь{ентов,

предостtlвление в поездarх постельньD( принаlL,Iежностей), подтвержденньD( проездными

документаN{и, но не выше стоимости проезда опредеJIяемого, согласно подIункта (в)) п}ъкта l
цостановления Правительства от 02.10.2002 JФ 729 фел. от 28.10.2022) <О размерах возмещеЕия

расходов, связанных со служебньь-lи командировками на территории Российской Федерации,

работникам, закJIючившим трудовой договор о работе в федеральньп< государственньD{ органах,

работникам государствеItных внебюджетньтх фондов Российской Федерации, федера.пьньп<

государствеЕных уrреждений>l. Командировалному Работнику также оплачивtlются расходы на

проезд транспортом общего пользования (кроме такси) к станции (вокза"T у), пристtlни, аэропорту,

если они находятся за чертой населенного пункта. Возмещение производится в сумме фактическlл<

расходов, подтверждёвньD( соответств},ющими докуý{еЕтами.
3.4. основанием для возмещения расходов на проезд явJuпотся проездные докУменты (билет,

маршруг/квитанция электронного aшиабилетц контрольныЙ купон электронного ж/д билета
посадочньй талон иJIи спрllвка zвиtшеревозчика), а также документы, подтверждllющие оплату

(квитанции, кассовые чеки, чеки платежного терминала, слипы, подтверждеЕие кредитной

организации (где Работнику открыт банковский счет) о проведении операции по оплате

электонного билета, тршrспортньD{ карт и так дitлее с использованием банковской карты), В слrIае

угерr Работником проездного док}ъ4ента расходы возмещаются на осЕов:шии вьцlмной



перевозчиком спрalвки, подтверждzlющей факт проезда Работника в место комtшдирования.

Поrггrить у перевозчика такую справку Работник доJDкен са tостоятельно. 3.5. Расходы на

проезд по РФ компенсир},ются в соответствии с подп).нктом (в) пункта 1 постановления

Правительства от 02.10.2002 JФ 729 фел. от 28.10.2022) кО размерм возмещения расходов,
связiшных со служебньши командировкачrи на территории РоссийскоЙ Федерации, работникам,
зalкJlючившим трудовоЙ договор о работе в федеральных государственньrх оргЕшах, работникаI,t
государственнЫх вяебюдж9тнЫх фондоВ Российской Федершtии, федермьньrх государственньD(

rrреждений). Возмещение расходов на проезд, превышzlющих panмep, установленный дЕшным
п}цктом, производится по факгическим расходt!}r за счет средств от ока}ания платньD( услуг с

разрешения ректора и по согласовilнию с проректором по экономике и финансам.
3.6. При нaшравлении Работника в загранкомандировку ему дополнитеJIьно Во3мещаЮТСя

расходы: - на оформление визы (др}тих выездньD( док}ъ{ентов); - на оформление обязательной

медицинской страховки; - по уплате обязательньD( консульских и аэродромньrх сборов; - по уплате
иньгх обязательньD( платежей и сборов.

3.7. Суто.шые (дополпительные расходы, связанные с прожявЕlнием вЕе места постоянного
жительства) возмещalются Работпикам за каждьй деЕь нatхождеция в служебноЙ командирОВКе,

включrul вьrходные и нерабочие прiвдничные дЕи, в след},ющих размерах: - 100 (Сто) рублей - при

направлении в служебную комiшдировку по территории Российской Федерации, если иное яе

установлено Правителъством Российской Федерации; - при нilпр.rвJlении Работнш(а в командrровкУ
за пределы Российской Федерации с)точные выплачивtlются в размере и порядке, устllновленном
Постановлением Правительства от 26.12.2005 Ns 812 Фед. от 28,10.2022) <О размере и порядке

выплаты c}TotrцbD( и надбавок к с}тоtшым при служебньп< комzrндировках на территории
инострЕlнньrх государств работников, закJIючивших тудовоЙ договор о работе в федеральньп<
государственЕьIх оргalпах, работников государственных внебюджетItьгх фОНДОВ РоСсийСКОй

Федерачии, федера;rьньrх государственньrх учреждений, военнослуждцих, проходяlцих военн},ю

службу по конlракту в ВооруженньD( Силах Российской Федерации, федермьньD( органirх
испол}lительной власти и федермьных государственньrх органrrх, в которьп федерапьньш зrlконом
предусмоцена военЕаJI служба, а также о размере и порядке возмещеЕиJl указанным
военносJr}Dкащим допоjIнительньD( расходов при сJryжебных ком lдировкtD( на территории
иностраIrньD( государств>>. Сугочные не выплаtшваются, если по условиям ТРаНСПОРТНОГО

сообщения и характера выполняемого служебного порr{еяия Работник в период комсшдиРОВКИ

ежедневно возвращается в место постоянного проживаЕия. Вопрос О ЦеЛеСООбРаЗНОСТИ

ежедЕевItого возврдценlrя Работника из места командирования к месту постоянЕОГО жительСтва В

кахдом конкретном сJгrrае решается ректором с )пlетом д&,Iьности расстояния, условий
трапспортного сообщения, характера выполняемого задания, а также необходимОсти создания

Работнику условий дIя отдьжа.
3,8. В слуlае болезни Работника во время нахождения в командировке ему на общих

основаниях вьшлачив:lются сугочные в течение всего времени, пока он яе имеет возможности По

состоянию здоровья приступить к выполнению возложенЕого на него слуЖебНОГО ПоргIения иJIИ

верн)ться к постоянЕому месту работы, но не свыше дву)( месяцев. Вьшлата с}точЕьD(
производится также, если заболевший нахо,щллся на лечении в стационарном лечебном }п{РеЖДеЕИИ,

на основtlнии приказа о продIении срока комilядировки-
3.9. При командировкilх по России расходы Еа наем жилья во время командировки (при

нitличии подтверждilющих док1rr{ентов) в рамках вьшолнения госзадания (за счет СРеДСТВ СУбСИДИй)

не мог}т превышать 550 руб. в сrгки, за счет средств от приносящеЙ доход деятельности в cylllмe
подтверждЕlющих докуIlrеЕтов.

3.10. При комalндировках за пределы РФ возмещение расходов по наЙму 
'(илья 

произвоДится
в размерах, которые установлены в приложении к Постановлению Правительства от 22.08.2020 N9

1267 фел. от 28.10.2022) (Об установлении предельньD( норм возмещения расходов по найму
жилого помещения при служебньп< командировкirх на территории инострzlнньD( госудаРСТВ

федераrrьных государственных грФкдilнских сJryжащих, военнослужащих, проходяпц{х военную
службу по контракту в ВооруженньD( Силах Российской Федерации, федера,lьньD( оргtшiD(

исполнительной власти и федеральных государственных оргarнах, в koтopbD( федера,rьньш зrlконом



предусмотрена военная сл}жба, работников, заключивших трудовоЙ договор о работе в

фълера.пьньrх государственных оргaшах, работников государственньrх внобюджетньпс фондов
Российской Федерации, фелеральных государственньD( rtреждений и призп:lнии утратившим силу

п}ъкта 10 Постановления Правительства Российской Федерщшл от 26 декабря 2005 г. N 812>,

возмещение расходов на наем жилья во время ком{шдiровки, превышающих размер,

устtшовленный дrшным п}ъктом, производится по фактическиМ РаСХОД:tl\,r за счет средств от

приносящей доход деятедьности с разрешения ректора (оформленного соответСТВ}'ЮЩИМ ПРИКаЗОМ)

и по согласовчшию с прореюором по экономике и финансам.
3.11. Расходы, связtшЕые с комtшдировкоЙ, но не полгвержденЕые соответств},ющими

ДокУI!{ентами, Работнику Ее возмещаются. Расходы в связи с возвращеяием командированпым

работником билета на поезд, самолет или другое трilнспортное средство могр бьrгь возмещены с

разрешениJI ректора только по }важительЕым причинам фешение об отмене командировки, отзыв

из комaшд.lровки, болезнь) при наличttи докр{ента, подтверждtlющего такие расходы,
3.12. Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше устzlновлеЕньtх транспортными

организациями предельньrх норм не производится.
з.l3. Работнику, направленному в однодневную комаrrдировку, согласЕо статьям 167, 1б8

Трудового кодекса РФ, оплачившотся: - средний заработок за день комЕlндировки; - расходы на

проезд; - иЕые расхо.щI, произведенные Работником с разрешения ректора. Сугочные (надбавки

взаNlеIr с}тоtшьгх) при одяодневной командировке не выплачиваются,

з.14. остаток денежных средств от деЕежного аванса свыше С}'I\,tМЫ, ИСПОЛьзовilнной согласно

авансовому отчету, подлежит возвращению Работником в кассу не позднее тех рабочих дней после

возвращения из комaшд{ровки.

IY. Оплата рдсходов обучлющимся во время прохояценпя выездной практики

4.1. В соответствии с Приказом Министерства Еауки и высшего образоваIrия РФ и

Министерства просвещени-,L рФ от 5 авryста 2020 г, N 885/390

<О практическоЙ по,щотовке обr{ающихсяD при проведении выездlых практик студентов

производится оплата проезда к месту проведения прЕlктики и обратно, а также дополнительные

расходы, связанпые с проживaшием вне места постоянного жительства (сlточные) из расчета 100

рублеЙ за кажЛьЙ денЬ прмтики, вкIIючМ нахождение в пуги к месту прiктики и обратно.

4.2. Порялок отчетности дUl студентов, нrшравJlяемьD( на выездную прtlктику устапавJIивается

порядком отчетности для работников, направJUIемьD( в служебные командировки в Еастоящем

Положении.

v.командировки нд территории пностраt!ных государств

5.1. Направление работника в командировку за пределы территории Российской Федерации и

направление за пределЫ территориИ Российской Федерации аспирrlнтов, доктор{lнтов, студентов

Институга предусматривается в paмK.tx международного сотрудниIIества в области на}ки и

высшего образования, а также внешнеэкономической деятельности Ияститlта, порядок проведеяия

которой реглаN{ентируется УстЕшом Инститlта.
5.2..Щокументrrльное оформлеЕие ком.шдлровки работников (ншtравление обrIающихся) за

пределы территории РоссийскоЙ Федерации ан!lлогично док}ментальному оформлению

командировки на территории РФ,

5.i. В Ипстит}та все денежItые расчеты по загрilяком:lнДИРОВКalI\' работников Инститlта и

направлевии за границу обучдощихся производятся в валюте Российской Федерачии,

5.4. Выплата работнику су"точньш при Е.шр.lвлении работника в ком.rндировку за пределы

территории Российской Федерации осуществJIяется в размерах, установленньD( приказом

Мивфина Ns 64н, Еа дату }тверждения ,lвzшсового отчета.

5.5. За время вахождения в пуги работника, ЕаправJUIемого в командировку за пределы территории

Российской Федерации, суточЕые выплачпваются:



- при проезде по территории Российской Федерации - в порядке и размерах, указанньD( в п.

4.4., настоящего Положения для ком.lндировок в пределах территории Российской Федерации;

.припроездепотерриториииностранногогосУдарстВа.впоряДкеиразМерм'определяемьD(
приказом Минфина РФ М 64н д,lя командировок на территории иностр.IнньD( государств, но не

более 2500 руб. за каждый день нахождеЕия в заграниT тrой комrшдировке.

5.6. При следовании работника с территории Российской Федерации дата пересечения

государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые с)точные

вьшлачиваются в иностранной вмюте (в рублевом эквивtlленте), а при следовtшии на территорию

Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федераlии
вкJIючается в дни, за которые с}точные вьшлачивЕlются в рублях,

.Щаты пересечения государственной граIrицы Российской Федерации при следов{lнип с территорий

Российской Федерации и на территорию Российской Федерации опредеJtяются по отметкам
пограппчных органов в паспорте. ПРИ

направлении работника в командировку на территорилl 2 tlлуt более иностршrньD( государств

суточные за деЕь пересечения границы между государствilми выплачиваются по Еормам,

устtшовл9нным дllя государства, в которое ЕaшравJIяется работник.
5.7. Работнику, выехiвшему в командировку на территорию иЕострtlнного государства и

возвратившемуся на территорию Российской Федерации в тот же деЕь, суточные выплачиваются в

размере 50 процешгов нормы расходов на выплату суточных, устаЕовленньD( в настоящем

Положении.
5.8. Расходы по вайму жилого помещения при направлении работников в комаЕдировки на

территории инострautвых государств, подтвержденные соответствующими док},l\{ентalми,

возмещаются в порядке и размерах, установленньD( в настоящем Положении.
5.9. Расходы по провлу при направлении работника в командировку на территории

иностранньD( государств возмещаются ему в порядке, предусмоаренном п}цктом 3,1. настоящего

Положения при нrшравлении в командировку в пределах территории Российской Федерации.

5.10. Работнику при напр.шлении его в комttядировку на территорию иностранного государства

дополнительно возмещаются:
- расходы на оформление загрzlвичного паспорта, визы и другиХ выездЕьгХ ДОКУIttеНТОВ; -

обязательные консульские и аэродромные сборы;
- сборы за право въезда или трalнзита автомобильного транспорта;
- расходы на оформление обязательной медицинской страховки;
- иные обязательЕые платежи и сборы.
5.11. Возмещение иных расходов, связанных с комtшдировкаNrи в сJггiаях, порядке и размерах,

определяемых ректором Инстиryта, осуществляется при представлении док}ментов,
подтверждЕlющих эти расходы.

5.12. .Щокlменты, полгвер)Iц.lющие расходы, во время комilндировки за пределы РФ
составленные на иньIх языках, должвы иметь построчпый перевод на русскпй язык .

5.13. Работнику в сл)п{ае его временной нетрудоспособности, удостовереЕной в

установленном порядке, возмещalются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда

командиров:lнньЙ работник нalходится на стациоЕарном лечении), и вьшлачиваются с}точные, в

течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к
вьшолнению возложенного на него служебного поручения или верн}ться к месту постоянного
жительства.

За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по времепной

нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской Федерашии.

Vl. Порялок отчетности по служебпой командировке работников

6,1. Работник по возвращении из командировки обяздн предстalвить работодателю в течение 3

рабочих лней:
авансовьй отчет об израсходовaшньD( в связи с комzшдировкой с},ммах и произвести окончательньй



расчет по вьцанному ему перед отъездом в комzlндировку денежному alBaнcy на комЕlндировочные

расходы;
К авансовому отчету прилагаются:

- докр{енты о найме жилого помещения;
- докумеЕты, подтверждающие факгические расходы по проезду (включая стрмовой взнос на

обязательное личное стрarховаЕие пассФкиров на травспорте, оrшату усл}т по оформлению

проездItьD( докрrентов и предостaвлению в поездах постельньD( принадlIежпостей) и об иньп<

расходtlх, связанньD( с комавдировкой.
при использовtlнии элекгронньп< билетов к авtшсовому отчету необходимо приложить

распечатчшнl+о маршр}т-квитанцию, а так же посадочньй талон при авиаперелете и контрольньй
купон при проезде на поезде, которьй содержит обязательЕ}то информацию о перевозке пассarюiра

(включая информацию о дате и времени заказа" форме оплаты и др.).
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1. общие положения.

l .l . Настоящее Положение опредеJUIеТ цели созд!lниЯ, поJшомоtшя, cocтalв и порядок

деятельности комиссии по поступлению и выбытию активов, а также порядок принятия решепий по

спис{lнию федерального имущества.

1.2. Настоящее Положение разработано на осЕовlшии след},ющих нормативно-правовых
актов:

- Федерального закона от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ <О бlхгалтерском }пrете);
- Приказ Минфина России от 30.08.2024 Ns l21H кОб 1твержлении федера,rъного стандарта

бlхгалтерского }чета государственньтх финансов <Единый план счетов бlхлалтерского учета
государственньL\ фtлнансов>

- Общероссийского классификатора основньIх фондов Ок 013_2014 (снс) 2008),

утвержденного приказом Росстандарта от 12.|2.20|4 Ns 2018-ст (далее -ОКОФ);
- Постановления Правительства РФ от 01.01.2002 JФl кО Классификации осяовньD( средств,

вкJIючаемьD( в iмортизационные группыD (да.тее - Постановление Nч1);

- Федерального стандарта <основные средства), уtвержденного приказом Минфина Россrи
от 31.12.2016 Ns257H;

- Федера,тьного стандарта кКонцептуа,тьные основы бlтгалтерского учета и отчетности

организаций государственного сектора), }твержденного приказом Минфина России от з|.|2.20|6
Nэ256н;

- Федерального стандарта кОбесценение активов), угвержденного приказом Минфина

России от 3 1.12.20l б Ns259H;
- Федера.ltьпого стЕшдарта <Запасы>, }твержденяого приказом Минфина России от

07.12.2018 М25бн;
- Федера,тьного стЕшдарта <,Щоходы>, }твержденного приказом Минфина России от

27.02.2018 М32н;
- Приказа Минфина Россrrи от 30.03.2015 Ns52H (об }тверllцении форм первичньг< rlетных

доку'ппеrrо" и регистров бlхгаггерского )п{ета, применяемьD( оргalнами государственной власти

(государственными органами), оргаrнаr.rи местного самоуправления, оргzlнzlми управлеЕия
государственными внебюджетньшrи фондами, государствеЕными (муяиципа.lьньши)

rrреждениJIми, и Методических 1казаний по rл( примевеЕию> (да,тее - Приказ J'&52H);

- Приказа Минфшrа России от |5.04.202| }ft6lн <об угверждении уяифицированньп< форм
электонIlьD( док}ментов бцгшtтерского учета, применяемьD( при ведении бюджетного учета,
бухгалтерского у{ета государственньо< (муницrrпальньп<), rФеждений, и Методических 1казшrий
по их формированию и применению> (далее - Приказ Nчбlн)

-иньD(норматиВньIхпраВовыхактоВ'регл.lментирУющихпорядоксписания'передачи'
реаJIизации осяовньIх средств, нематериarльных ilктивов, материальЕьrх запасов.



2. Основные задачи и полпомочпя компссии.

2.1. Основные заддчп Комисспи

Комиссия опредеJIяет отдельные вопросы поступления и выбьпия всех видов нефинансовьD(

активов, устrшовленные в настоящем Положении.
- определение, kllJ(oe имущество в учреждении считается iктивом, то есть приносит

экономическ},ю выгоду или имеет полезный потенциал;
- отнесение объектов имущества к основным средствzl t;

- определеЕие группы анaUIитического учета активов и кодов по ОКОФ;
- определение способа начисление а]\,tортизации i

- измеЕение стоимости ocHoBHbD( средств и срока их полезного использоваЕия в сJrгrаJIх

изменения первоначально приЕятьD( нормативЕьrх показателей функционирования объекта, в том

числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконстр},кции или модерЕизации;

- определение справедливой стоимости объектов нефинансовьп< активов, вьIявленньD( при

инвентаризации в виде излицIков, УЩербов, а так же полученньD( безвозмездно от юридических иJlи

физических лиц;
- определение срока полезноГо использовЕшия поступilющих в r{реждение ocBoBHbD( средств,

ЕематериzlльньD('жтивоВ'атакжематериаJIьньIхзапасов'которыеrlреждениеплЕlнирУет
использовать в деятеJIьности более l2 месяцев;

- определение первонача;rьной (фактической) стоимости принимаемьD( к rreTy ocHoBHbD(

средств, нематериальных alктивов, материаJIьных запасов;
- определение признЕlков обесценения aктивов;
- принятие к r{9ту поступивIIIих основньtх средств, нематериаlльньIх Еlктивов с оформлением

соответств}.юЩих первиtIньD( учетЕыХ докуN!ентов, в том числе объектов движимого имущества

стоимостью до 10 000 руб. вкJIючительно, учитываемых на заба:rансовом rrете;
- определение целесообразности (пригодности) да:IьнеЙшего использовilния ocItoBHbD(

средств и нематери{tJlьньD( ilктивов, возможности и эффективвости ID( восстatновления;

- списание (выбьrгие) основных средств, ЕематериальньD( ilктивов в устzшовлеЕном порядке,

в том t{исле объекгов движимого им}тцества стоимостью до l0 000 руб, включительно,

учитываемых на забшlансовом r{ете;
- определение возможности использовать узлы, детали, конструкции и материаJIы от

выбьrвающих ocltoBнbD( средств и их первоначarльной стоимости;
- списание (выбьпие) материмьЕых запасов, с оформлением соответств},ющих первичньD(

учетньD( док),Nrентов;
- осуществление сверок с дебиторами с целью пршlятия решения о списании дебиторской

задолженности;
- признание дебиторской задолженяости безнадежной для взыскания в целrD( списания с

ба.пансового и забалаясового учета;
- участие в передаче материальньD( ценвостей при смене материarльно-ответствеЕньD( лиц,

2.2. Комиссия осуществляет коптроль зд:

- полг{ением от специализировшfiой организации по }тилизации имущества акта приема _

сдачи имущества, подлежащего ).ничтожению, акта об услугarх по уничтожению имущества, акта об

},ничтожении;
- уполномочеЕньй член Комиссии контролирует нtшесеЕие материально ответственным

лицом присвоенньл< объектаМ ocHoBHbD( средстВ инвентарньD( номеров, а так же маркировку

мягкого инвентаря и иных объекгов материальЕьD( зzшасов с yreToM требований.



3. Порядок принятия решений по нефипапсовым активам

При поступлении нефинfirсовьtх активов в инстит}т, а также в ходе их ЭКСПЛУаТаЦИИ

Комиссия принимает решения по след},ющим вопросЕlм:

- определение категории поступающего имущества (основные средства,

непроизведепЕые активь!, материаJIьные запасы, права по:rъзовшrия);

- определение срока полезЕого использования поступtlющих в институг ocHoBHbD(

средств, в цеJIях принятия к }'I{ету и начисленIя tмортизации;

- определеЕие сроков полезного использовalниJI материмьньD( зiшасов, испоJIьзуемых в

деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев, при принятии их к б}хгалтерскому

учету;
- определеЕие метода амортизации поступивших объекгов нефшrапсовьD( tктивов;

- определение первоначаJIьной (фактической), справедlивой, тек}'Iцей оцено.пrой

стоимости поступающих в инститlт нефинансовьrх активов в установленньD( слrIаях;

- изменение первоначаJIьной (фактической) стоимости нефинансовых alктивов Института
и сроков их полезЕого использоваI{ия,

- обесценениенефинансовьD(активов;

- отнесение объектов имущества к особо ценвому движимому п,tуществу;

- выбор метода и определение справедливой стоимости tlктивов в слrrаях,

установленньD( нормативными актами и Учетной поJIитикой дtя целей бухга,ттерского yT eTa

институга;

- измененИе первоначмЬно принятьD( нормативньD( пока}ателей фуящионирования
объекта ocHoBHbD( средств, в том числе в резуJrьтате проведенньж достройки, дооборудования,

реконстр}кции или модернизации;

- оценка обоснованности (эффекrивности) финансово-экономиЕIеских решений,
принимаемьж при изготовлении объектов нефинансовьrх активов хозяйственЕым способом.

решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствalьr,

нематериtшьным актив{lм, материalльЕым зaшасаI,i осуществJIяется в соответствии с положением

Стандарта <основные средства>, уrетной политикой rIреждения, иными нормативными

правовыми alктzl}.tи.

з.1. Решение Комиссии о сроке их полезЕого испоJIьзовzlния, об отпесении к

соответств}тощей грулпе ,ш{IJштического rIета, определении оКоФ и яачислениJl а}rортизации

принимается на осIlовании:
- информации, содержшцейся в законодательстве РФ, устанавливzlющем сроки полезного

использовaшия имущества в цеJIях ЕаtIислеIlии амортизации. По объектам ocHoBHbD( средств,

вкJIюченным в амортизационные группы с первой по девятуо, срок полезного использования

опредеJuется .rо ,*Ъоп"rп""у сроку, уст!шовленному Для указаняьrх аI\rОртиЗаЦИОнньп< групп; в 10_

Ю rШ\.tОРТИЗаЦИоннуо группу - срок полезного испоJIьзовiшиrI рассtштывается исходя из Единьп<

амортизационfiьD( отtшслений на поJIное восстilяовление ocHoBEbD( фонлов народного хозяйства

СССР, rтверждеяньIх постановлением Совмина СССР от 22 октября 1990 Ns1072;

- рекомендацИй, содержащиХся в док}ъ{еНт:ц производитеJIя, на основttяии решения
Комиссии, принятого с учетом ожидаемой производ,Iтельности или мощности, ожидаемого

физического износа, зaшисяulих от режима экспJryатации, ecTecTBeEHbIx условий и влияния

агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования

и др}тих ограничений использования;
- дzlнньrх предьцущих балансодержателей (пользователей) основньп< средств и

нематериальньD( zlктивов о сроке их факгической эксrrлуатации и степени износа-при поступлении

объектЬв, бывших в эксплуатации в государственньD( (муниципшrьньпr) 1чрежлени.ю1,

государственньrх оргдlrrх (1тазанньrх в ilкTax приема-переда,п);- 
- информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограrичений сроков

11"поrruзо"*п" объеюов интеллектуЕIльЕой собственности согласЕо законодательству РФ, об

ожидаемом сроке иr( использовЕшия при определении срока полезного использоваЕия

нематериальньD( zlктивов.



3.2, Решение Комиссии о первоначаIьной (фактической) стоимости пост)пающих в

rrреждение на прiве оперативного управлеЕии объектов нефинансовьrх активов приЕимается на

основании след},ющих док}меItтов:
- сопроводительной и технической документации (государственньD( контрaжтов, договоров,

накJ]адньD( постЕ!вщика, счетов-фактlр, актов о приемке выполненньtх работ (услуг), паспортов,

гарантийньпr талонов ит.п.), которм представляется материмьно oTBeTcTBeHHbIM лицом в коплUD(

либо - по требоваIrию Комиссии- в подлинниках;
- предстiвленньгх предьцущим балансодержателем (по безвозмездно поlryчеЕным основным

средствtlм и нематериальным активам);
- отчетов об оценке Еезависимых оцеЕщиков;
- данньгх о ценах на аналогиtпlые материаJIьные ценности, полученньн в письмеЕIrой форме

от организаций-изготовителей;
- сведений об }?овне цен, имеющихся у оргilЕов государственной статистики, торговьгх

инспекчий, а тzжже в средствilх массовой и специальной литераryре, экспертной литературе.

экспертньгх за*rо"еrr"i (в т.ч, экспертов, привлечепньrх на добровольньD( началах к работе в

Комиссии).,
3.3. Решение Комиссии о приЕятии к )чету ocHoBHbD( средств и нематериальньD( активов при

их приобретении (изготовлении), по которым сформирована первоначаJIьllм (факгпческая)

стоимость, принимается на основzшии унифичированньD( первичньгх док}ментов, составленньD(

согласво Приказу Nя6lн;
- Решепие о призЕании объекта НФА (форма 0510441) для приема-передачи нефинансовьгх

iктивов, в том числе вложений в объектЫ недви)Iо4мого ИItfУIЦеСТВа, между r{реждениJlми,

уrреждениями и оргыiизациями (иньп.lи правообладатеlrями), в том числе: при закреплении права

оперативного управления (хозяйственного ведения); передачи имущества в государствеЕную

(мlтlиципа-irьную) казну, в том числе при изъятии оргzшом, осуцествJUIюцим полномоlшя

"об"r"""пr*u 
государственного (муниципального) имущества, объектов нефинансовьп< активов из

оперативного управления (хозяйственного ведения); при иньD( оспованиях изменениJI

правообладателя государствеIrного (муничипмьного) имущества, за искJIючением приобретения

имущества на государственные нужды, продФки государственного имущества. Дкт о приеме-

п"i"дч"" объектов нефинаЕсовых активов применrIется при оформлении приема-передачи kll,.

одного, так и Еескольких объектов нефинансовых активов;
- дкта приема-сдачп отремонтированньD(, реконстр},иров{lнЕьD( и модернизированньD(

объектов ocHoBHbD( средств (форма 0504103) для приема-сдачи основньrх средств из ремонта

реконстр}кции, модернизации.
3.4. Решение Комиссии о списании (выбытии) основньrх средств, нематериальньD( активов,

материмьньrх зaшасов принимается после вьшолнения следующих мероприятий:

- непосредственньй осмот ocHoBHbD( средств (при их наличии), определение их

технического состояния и возможности дальнейшего применения по назначению с испоJIьзовtшием

необходимой технической док}']t|ентации (технический паспорт, проект, чертежи, технические

условия, иЕструкции по эксплуатации и т.п.), данньD( бр<галтерского rlета и устlшовление их

неIIригодяости к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности

дальнейшего восстановления и (или) испоlrьзования;
- рассмотрение док}апентов, подтверждtlющих преждевременное выбьпие имущества из

владения, пользовarния и распоряжения вследствие его гибели или уничтожениJI, в том числе

помимо воли обладателя прalва Еа оперативное упрalвлеЕие;
- установленIrе KoHKpeTHbD( причин спис.шие (выбытия) (износ физический, мора,тьньй;

авария; н;рушение условий эксплуатации; ликвидациJI при реконст}кции; другие причины);

- вьшвление JIиц, по вине которьж произошло преждевременное выбьпие, и вынесении

предложений о привлечении этих лиц к ответствеЕности, установленной законодательством;

-ПорrIениеотвеТствеЕнымисполниТелямrrрежденияподготовкиэкспертЕоГозакЛюченияо
техническом состоянии основных средств, подлежащих спис,шию, или состaшление дефектной

ведомости Еа оборудовaшие, находящееся в эксплуатации, а также на производственяый и

хозяйственньй инвентарь;



_ определение возможности использовllния отдеJlьньD( узлов, деталеЙ, КОНСТРУКЦИИ

матери:rлов, выбывающих ocEoBHbD( средств и их оценка на дату принятиrI к учету,
З.5. Решеяие Комиссии о списalнии (выбьпии) ocHoBHbD( средств, ЕематеримьньD( alктивов

принимается с учетом н€lличия:
- технического зllкJIючения о состояЕии ocHoBHbD( средств, подIеЖаПЦХ СПиСаНИЮ, }tЛИ

дефекгной ведомости на оборудовшrие, находящееся в эксплуатации, а TzlK же на производственяьй
и хозяйственньй инвентарь - при списании ocHoBHbD( средств, не пригодньD( к использовапию по

н&}начению;
- дрiгоценIrьD( метaulлов и дрЕlгоценньD( камней, содержащrхся в списываемьD( ocHoBHbD(

средствах, которые учитывilются в порядке, установленЕом приказом Минфина России от

09.12.2016 ЛЬ231н <об утверждениИ ИнструкциИ о порядке }чета И хр.lнения др,гоценньD(
металлов, драгоценЕых камвей, прод)тции из них и ведения отчетности при их производстве,

испоJьзовaши! и обращении);
- акта об аварии I,lли заверенной его копии, а так же пояснений причастньD( JIиц о причинalх,

вызвtlвших аварию, - при списaшии ocHoBHbD( средств, выбывших вследствие аварий;

- иньD( докуь{ентов, подтверждающих фаю преждевременного выбытия иLtуtдества из

владения, пользовalния и распоряжения.
3.6. Решение Комиссии о списании (выбьпии) объектов нефиЕансовьD( .lктивов оформляется

по }нифицироваяным формаNl первичной уrетной докуIt(ентации, }твержденIrым Приказом N6lн:
- д*T- о списalнии объектов нефинаIrсовьrх активов (кроме транспортвьп< средств) (форма _

0510454);
- дкт о списдrии мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143) - применяется при

оформлении решения о списании мягкого инвентаря, посуды и однородrьrХ ПРеДt{еТОВ

хозяйственного иввентаря стоимостью от t0 000 руб. до l00 000 руб. вкJIючитеJIьно за единицу и

служит основанием дя оlрaDкеЕия в бlхгаггерском учете r{ре)rцевия выбьпия указ{tянъD( объектов

учета;
дкт о списаIrии исключенньrх объектов библиоте.пrого фонла (форма 0504144) с

приложением списков литсратуры, искJIючаемой из библиотечного фонда;
- Акт о списании материальньD( з:шасов (форма 05104б0).

в целях согласовапия решения о списании имуществa зaжрепленного за rIреждением или

приобретенного за счет средств, вьцеленньD{ учредителем, Комиссия подготalвливает и направJlяет

rrредителю следующие док),менты:
- перечень объектов им}цIества, решение о списании KoTopbD( подлежит согласованию;

- лист согласования к решению о признании выбьпии НФА (форма 0510440);

- ilкты о списании имущества и прочие оправдательЕые документы,
дкгы о списании имущества угверждаются руководителем )л{реждения оформJиется по

форме 0510441, которьй подписыв:lют председатель и члены Комиссии и }тверждает руководитеJIь

гIреждения.
оформленные в устаповленвом порядке док},,tенты Комиссия передает в бlхгалтерию ди

отражения в г{ете.
выбытие объекгов нефинансовьrх активов оформляется по основанйям, определенным

решением Комиссии. При этом 100% амортизаuия объекта ocHoBHbD( средств или нефинансовьD(

tlктивов не является основанием д,Ul их выбытия.
При необходимости определения оценочной стоЕмости или срока полезного испоJIьзовlшшя

актива к акту прилitгalются докумеЕты, подтверждающие это.

В слrrае, если члены Комиссии не явJUlются компетеЕтными дlя принятия решений по

опр"д"пarrь оценочной стоимости, по согласовrшию с р}ководителем организации, может бьrrь

нанят незaвисимый оценщик.
3.8. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствtlJ\{, непроизведенным

активilь,t или материаJьным запасам принимается в соответствии с положениями федеральньп<

стандартов д,lя организаций госсектора, а также учетной поrпrтикой инстит}та для целей

бухгаптерского yreTa.



3.9. Решение о сроках полезного использовilния поступивIIшх в институг основньrх средств,

материальньrх зtшасов в целях их принят}tя к yreтy и натшслен}tJI аN,rортизации принимается

Комиссией в соответствии с требованиями Стандарта <основные средства), Станларта <Запасы>, а

также согласно положениям Учетпой политики для целей бдга:lтерского )лета, иньtх нормативньD(

документов.
3.10. Первоначальная (факгическм) стоимость объектов нефиншrсовьп< zlктивов при Ех

приобретении, сооружении, изготовлении (создании) опредеJIяется на основalнии сопроводительной

документации (контракгов, договоров, актов выполненньD( работ (оказанньо< услуг), накладяьп< и

др}тих док}ъ{ентов поставщиков (исполнителей)), исходя из су^{мы произведенньD( вложений в

obu"n*' нефинансовьп< мтивов согласно требованиям федеральных стандартов бухгалтерского

у{ета для оргilнизаций госсектора и Учетной политики для целей бlхгштерского r{ета.
3.11. По решению Комиссии затраты могуг бьггь призЕ:lны непосредственно связalнными с

приобретением, сооружением или изготовлением (создшrием) объектов нефиншIсовьrх активов с

целью их вкJIючения в перtsоначalльн}ю (фактическуо) стоимость этих активов. Положения данного

пункта применяются в отношении тех затат, вкJIючение KoTopbD( в первоначальнlто (фактическуто)

"ao"ro"i" 
объекгов нефипансовьтх iктивов прямо Ее предусмотрено федеральными стандартами

бlхгалтерского rIета дJIя оргtшизаций госсекгора, и Учетной политикой для целей бухгалтерского

гIета.
з.l2, При полуrении объектов государственного (муfiиципального) имущества от органов

.о"улчрсr""ппЪй власти (местного саrr,tоуправления), государствеяньD( (мlвиципальньп<)

организаций, созданньD( на базе государственЕого (му1иципа,тьного) и1'f}тцества, в связи с

закреплением этого имущества на праве оперативного упрiвления, принятие к )пrету объектов

нефинансовьоr активов осуцествляется на основании ilкToв приема-передачи или иньD( докумевтов,

представленньD{ предьцущим балшrсодержателем, в соответствии с требованиями Стшцарта

uba"o"n"," aр"д"rЪчо, Сrчrларru <Запасы>: в оценке, определенной передающей стороной

(собственником) - по стоимости, отраженной в передаточньrх док}а{ентах,

3.13. При поступлеЕии объектов нефиншrсовьтх активов по договорtl},l дарения

(пожертвования) от юрилических и физических лиц, опрtтходовании Ее)чтенньD( alктивов,

вьlявлеЕItых при инвентаризации и проверкzrх, поступлении объектов имущества от

раз}комплектации (частичной ликвидации) объекгов нефинансовьп< активов, поступлении

материiлJIьных з:шасов в резуJIьтате разборки, )тилизации (ликвидации) ocHoBBbD( средств или

иного имущества стоимость нефинансовьD( llктивов определяется комиссией согласЕо положениям

Стандартi кКонцепryальНые осЕовы)), Стандарта косновные средства)), Стандарта <<Запасы>>, и

Учетной поJIитики д,тя целей бухга,чтерского rrетц а также иньD( ЕормативньD( документов,

реryлирующих ведение б)хгалтерского }п{ета организаций госсектора,

Ъ.t+. Прп частичной ликвидации фазlкомплектации) объеrrа нефинансовьrХ активоВ

комиссия принимает решение о расчете стоимости ликвидируемой части объекта в соответствии с

Учетной политикой дIя целей бlхгыrтерского rIета. Форма Дкта о разlкомплектации (частичной

ликвидации) основного средства.
3.15. Первоначальной стоимостью земельньD( rIастков, нzrходяццтхся у инстит}та на праве

постоянного (бессрочного) пользования, признается их кадастровzuI стоимость,

3.16. При ЕаtIислении задолжеЕности по недостаче вефинансовьIх активов тек}тцzul

восстalновительнм стоимость нефинансовьп< активов опредеJIяется Комиссией на день обнаружения

Ущерба.
3.17. В слуlае достройки, рекоЕструкции, дооборудования, модернизации ocEoBHbD( средств

комиссией может бьггь принято решение об увеличении срока полезного использования

соответств},Iощих объектов. Решение об увеличении срока полезного использования основЕьD(

средств принимается на освовании закJIючеЕлtя Комиссии, согласно которому в результате
произведенньD( работ измеЕились первоначаJБно принятые нормативные показатели

функционирования объекта.
3.18. В сrгrlае достройки, реконстр}кции, дооборудовllния, модернизации нефин.rнсовьD(

alктивов (основньп< средств, материЕIльIIьD( заласов) Комиссией привимается решение об



увеличении I]D( первоначальной (фактической) стоимости, изменении срока полезного

испоJIьзованиJl нефинaшсовьrх активов.
3.19, При приЕятии имущества (вложений) к балансовому гrету движимое имущество

относится Комиссией к особо ценному движимому согласЕо критериям (требовани-шrr),

установленным Приказом Минкульryры России от 29.0,7.2019 г. Ns 1065 (Об определении видов и

переtшей особо ценного движимого имущества федеральньD( бюджетных }^Феждений, находrIщихся

в ведении Министерства куJIьтуры Российской Федерации>.
3.20. При поступлеяии Еефинансовьй активов, а также в ходе их экспJryатации

(использования) Комиссией оформ.tlяются первичные докр!евты в соответствии с графиком

движеЕия док}а!ентов по учету нефинансовых активов иIlституга, приказом Минфина России от

15.04.2021 J,{Ъ6l н (об угверждении уъифицированньо< форм электронньD( док}ментов
бlхга,'rтерского гIета, применяемьD( при ведении бюджетного 1"lетц бцгалтерского у{ета
.оaулuрaiua"r"о (муниципшrьньп<), 1лlреждений, и Методических указаний по их формированию
и применению>, а также по форме, сaш,tостоятельно )твержденной инстит)том ,

3.2l. Первичные rlетные докУIr{енты составJIяются тalкже Комиссияr,rи в случае:

- оприходов!шия неr{тенньrх объектов нефинансовьD( активов, выrlвленньD( при

инвентаризации;

-принятиякУ{етУматериiшЬньD{ценЕостей'постУпившихВпорядкевозМецениJlВ
натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом.

4, Порядок прпнятпя решепий по выбытию нефппансовых актпвов

4.1 . ПрИ выбьпиИ (списшии) нефинiшсовьIх alктивов Комиссия осуществJlяет следующие

полномочия:

- осмотр имущества;

- принятие решения по вопросу целесообразности (возможности) да;ьнейшего

испоJьзования (восстановления) имlтuества или его частей (рлов, деталей, конс,трукций и

материа,,lов), о возможности и эффекrивности его восстановления;

- устrшовление причин списания имущества;

- проверка док}ментов, предстчlвленIlьD( доJDкностными лиц:lN,lи, инициировzlвшими

рассмотрение вопроса о списании имущества;

- принятие решения о необходимости затребовalпия допоJIнительньD( докр!ентов
(информации), привлечения специалистов (экспертов) и (или) специализиров.шньD( орг.шизаIцrй

для привятиrl решения;
- принятие решения о списании имущества (в том .пlсле отаженяьD( на забалавсовьu<

счетах объектах движимогО имуществ4 периодических издший);

- подготовка акта о списчшии имущества и документов дIя согласования спис{шия

имущества в устlшовленном порядке;

-контроJIьзаизъятиемизсписываемоГоимУЩесТвапригодньrхУзлоВ'деталеи'
конструкций и материалов;

- контоJIь сдаtм на ск.лад пригодньD( к использовапию материaUIьЕых ценностеи,

пол)п{енных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества;

- устalновление лиц, виновньIх в списztнии им},щества в результате нарушения условий
содержzlния и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищенлй.

4.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов ИнститJта согласно

положениям Стшцарта косновные средства), Стандарта кЗапасы>,, в т.ч. в следующих слrlarях:

- имущество Еепригодно дrя дальнейшего использовашия по целевому назначеЕию

вследствие полной или частичной уграты потребительских свойств, в том числе физического и:пl

морального износа;

- имущество выбьшо из владения, поJIьзования, распоряжения вследствие гибели или

уllичтожения, в том rмсле помимо воли инстит}та (хищения, недостачи и пор!м, вьUIвленные при

инвентаризации), а также невозможЕости вьиснениrl его местонмождения;



- имущество в уст!шовленном порядке передается иной оргau{изации государственного

сектора, государственному (м}ниципальному) предприятию;
_виньD(слуlал(прекращенияпраВаоперативногоУправленшr'предУсмотреннЬD(

действующим зalконодательством.
4.З. Решение об отнесении объекгов нефинансовых ilктивов к категории объектов, не

удовлетворяющих критериям признaшlия активов, с последующим гIетом т:ких на забмшrсовьп<

ь.r"r*, прr"rr"ается Комиссией по результатам рассмотрения материалов инвентаризаций

нефинансовьп< активов.

Порялок подготовки и принятия решепия о сппсании (выбытии) федеральноrо
особо ценпого двпжимого и педвпжtlмого пмущества

5.1. Подготовка и принятие решения о списании (выбьпии) особо ценного движимого
имущества, закрепленного у{редителем, либо приобретенного за счет средств, вьцеленньD(

уrрелителем Hi приобретение такого имущества, а также ведвижимого имуцества (включм

объекты незавершенного строительства), закрепленного за инстит}том, принимается инстит},том по

согласовitнию с Росимуществом, если:

- федера,rьное иму]цество непригодно дтя да.llънейшего испоJIьзования по целевому

назначению вследствие полной или части.+rой уграты потребительских свойств, в том числе

физического или морlшьвого износа;

- федера.пьное ИItIудество выбьutо из вла,дения, пользовtшия и распоряжения вследствие

гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности

установления его местонЕIхождения,
5.2. Комиссия по подготовке и прияятию решения о спиc:lнии федерального движимого

имущества осуществJIяет полномочия согласно п. 3.1 настоящего Положения,

5.З. .I[ля принягия решения о выбытии (списшии) федера:rьного особо ценного движимого

имущества (кроме автотранспортньD( средств), закреплепного за Институтом, либо приобретенного

за счет средств, вьцеленньD( у{редителем на приобретение такого имуществ1 и дJIя послед},ющего

согласования с Росшмуществом формируется ниже},казанньй комплект докрtеЕтов (структурные

подразделения институга, oruerai""o""r" за оформление ДОКУtt{еНТОВ, определены прилохением 1l

к настоящему Положению):
а) сопроводительное письмо с указанием предстalвленньD( докр{ентов для согласовaшиJI

aп""*Й объектов особо ценного движимого имуществц а также притIин списiшия (образец

приведен в приложении 12 к Положению);
б) перечень объектов особо ценного движимого имуществъ подлежащих списаЕию

(образеu приведен в приложении 13 к Положению);
в) копия приказа о создании постоянно действ}тощей Комиссии с приложением

положения о данной Комиссии и состtша ее участников;
г) копия решеЕия о списании объектов особо ценного движимого имущества (приложение

14 к Положению);
д) технико-эковомическое обоснование необходимости и целесообразЕости списания

объектов особо ценного движимого имущества (приложение 15 к положению);

е) акт технического состояниJl им}п{ества (приложение lб к Положению);

ж) оформленный Комиссией оригинал акта о списании особо ценного ,щижимого

имущества, завереЕный в устaшовленном зalконодательстве Российской Федерации поря.ще;

з) инвентарнчц карточка учета осIIовяых средств (форма в соответствии с Приказом Nл

5

61н);
и)

ценного
зак.пючение о техническом состоянии, подтверждающее непригодность объекта особо

движимогО имущества к восстановлению и дЕlльЕейшей эксплуатации, в котором

указывается: наммеЕование, тип, марка, модель, инвентарньй, заводской, регистрационньй номера,

годизГотовления'датазакреплениязаинстит}том'даТаВВодавэкспJryатацию'целииУсловия
использов:lния объекта, подробное описaшие ocEoBHbD( дефекгов, причины ю( возникновения,

техническое состояние основньrх }злов, частей, деталей и констр}ктивЕьD( элементов с расчетом



эффективности восстановительного peмo}rTa с обоснованием. Дополнительно предост!lвляются

док}ъ{еflты, свидетеJIьств}.ющие о нalличии права на проведение экспертизы у организации.

Заключение о техЕическом состоянии объекта должЕо быть в комплекте со свидетельством о

членстве в сЕll,(ореryлируемой организации оцеЕщиков России соответств},ющего сотудника,
осуществJIявшего экспертизу;

к) иные докр{енты в соответствии с требовани.ш,tи Росим}тцества.

,Щополнительно к вышеукzrзмному комплекту докр{ентов прилагаются Еиже},казанные

докр{енты:
- в слrIае списмия федеральных объектов особо ценного движимого имущества,

пришедших в негод{ость в результате чрезвычайной ситуации, КРОМе ДОКУtt{ентов, пере!шсленньD( в

пYнктах (а) - (и) п. 4.3. Положения, дополнительно прилzгаются справки оргЕrнов исполпительной

unu"rn субъектоВ РоссийскоЙ ФедераuиИ иJIИ территориальньIХ органов MIIC России,

подтверждающие факт чрезвычайной ситуации с перечяем объектов ocIloBHbD( средств,

пострадазших от тalких ситуаций, с краткой характеристикой утчерба;

- В слу{ае списzl}tия федеральньо< объекIов особо ценного движимого имущества в

результате хищения Ели нанесения УЩерба, кроме док}ъ{ентов, перечисленньD( в цуяктм (а)) -

<и> п. 4.3. Положения, дополнительно прилrlгtlются:

- постановление о возбуждении уголовного дела, пост!шовление о прекращении

УголовноГоделаилииныедок}ъ,rеЕты'поДтверждающиеприЕятиемерпозаIщ,IтеиЕтересовили
возмещению причиненного ущерба;

-приказоприняТиимерВотношеяиивиновныхлиц'ДопУсТившихпоВреждение
объекта движимого имущества;

- справка инстит)та о возмещении утцерба виновНЫМИ ЛИЦtllt,lИ,

5.4. l|rя принягия решения о выбьпии (списшии) федерального особо ценного движимого

имущества (автотранспортньD( средств), зaжрепленного за инстит}том, либо приобретенного за счет

средств, вьцеленньD( rIредителем на приобрегение такого имущества, и для послед}'ющего

.b.nuao"un"" с Росимуществом формируется нижеуказzlнный комплекг док}а{ентов (структlрные

подразделения институtа, orueraiu"nn"r" за оформление док},lr{ентов, определены приложением 11

к настоящему Положению):
а) сопроводитеJтьное письмо с указанием предстirвленньrх док}монтов дJUt согласовапия

списrшия объектов особо цеЕЕого движимого имущества, а тaжже причин списания (образец

приведен в приложеЕии 12 к Положению);
б) перечень объектов особо ценного движимого имущества, подлех(aщих списашию

(образеч приведеIr в приложении 13 к Положению);
в) копиrl приказа о создrlнии постоянно действующей Комиссии с приложением

положения о данной Комиссии и состава ее участников;
г) копия протокола (или выписку из протокола) заседaшия Комиссии по подготовке и

принятию решеIrия о списЕшии объекгов особо цеЕного движимого имуцества (приложение 14 к

Положению);
д) технико-экономическое обоснование необходимости и целесообразЕости списанltl

объектов особо ценного движимого имlT цества (приложение 15 к Положению);

е) акт техяического состояния имущества института (приложение 16 к Положению);

ж) оформленньй Комиссией оригинilл акта о списании особо цеIlного движимого

имущества, завереяный в устalновленЕом зiжонодательстве Российской Федерации порядке;

з) инв9нтарная карточка гlета ocHoBHbD( средств (форма в соответствии с Приказом No

52н);
и) закJIючение о техническом состоянии, подтверждающее непригодность объекта особо

ценного движимого имущества к восстrlновлению и дальнейшей эксплуатации, в котором

указывается: н€мменование' тип, марка' модель, инвентарный, заводской, регист шонньй номера.

год изготовления, дата зzжрепления за Инститлом, дата ввода в эксплуатацию, цели и условия
использования объеrга, подробное опис{шие ocHoBHbD( дефекгов, причины их возникновения,

техническое состояние осIlовньrх узлов, частей, деталей и констуктивньD( элементов с расчетом
эффективности восстаповительного ремонта с обосновшlием. ,Щополнительно предостaвJIяются



документы, свидетельствующI{е о наличии прaва на проведение экспертизы у оргдrизации.
Заключение о техническом состояЕии объекга доjDкно бьггь в комплекте со свидетельством о
iшенстве В СalI\.rОРеГУЛИруемой организации оценщиков России соответствующего сотудrик4
осуществJIявшего экспертизу;

к) паспорт трмспортного средства;
л) свидетельствоогосударствекнойрегистрации;
м) сведения о прохождеЕии последЕего техосмотра;
н) при спис{lнии автотанспортньD( средств, выбьтвших

тulнспортного происшествия, кроме доку^{ентов, перечисленньD(
Положения, прилчгаются:

- акт об аварии, вьцанньй уполномоченным органом;

- акт о доРожно-транспортном происшествии, вьцанный }полномоченЕым органом;

- док),N!енты о регистрации аварии, вьцaшные Государственной инспекцией

безопасности дорожного-движения;

-Док}ъ{ентыорегистрациидорожЕо-транспортногопроисшествия'ВьЦ.шные
государственной инспекцией безопасности дорожного движения;

- справка инстит}та о стоимости нанесеЕного ущерба;

- постановление о возбуждении }толовного дела, постановление о прекращении

уголовногодеЛаилииныеДокУмеЕты'поДтверждtlющиепринятиемерПозащитеинтересовиJш
возмещению прцtмненного ущерба;

- постiшовлениеобадминистративномправонарушении;

- приказ о принятии мер в отношении вивовньIх JIиц, допустивших повреждение

объекта движимого имущества.
о) иные докрленты в соответствии с требованиями Росимущества.

.щополнительно к вышеукванному комплекту док}ъrентов прилtгilются нижеуказltнные

док},менты:

- в сл)лае списания федеральных объекгов особо ценного движимогО ИlчIУЦеСТВ4

пришедших в негодность в резуJIьтате чрезвычайной ситуации, кроме документов, переIшсленньD(

в пунктах (aD - (м)) п. 4.4, Положения, дополнительно прилагаются спрzlвки органов

исполItительной власти субъепов Российской Федерации или территориаJIьньD( оргalнов мчс
России, подтверждttющие фаIсг чрезвычайной ситуации с перечЕем объектов основпьD( средств,

пострадавших От таких ситуацИй, с краткой хаРактеристикоЙ Уцерба;
в слrtае списЕшия федера,тьньп< объекгов особо цеЕного дви2Iймого имущества в

результате хищеяия или нaшесения Ущербъ кроме док},N{ентов, перечисленЕых в (а) -

км> п. 4.4. Положения, допоJшительно прилЕгаются:
постановление о возбуждении },головного дела, постановление о прекращении

Уголовногоделаилииныедок}'менТы'подТверждающиеприняТиемерпозащитеинтересовили
возмещению причиненного ущерба;

приказ о принятии мер в отношении виliовньD( JIиц, допустивших повреждение

вследствие аварии, дорожно-
в пчнктilх ((а) - км> п. 4.4.

объекта движимого имущества;

- справка Инстит}та О возмещениИ ущерба виновнЬIмИ Jшца]r{и,

5.5. Для прияятI(я решения о выбьrгии (списании) федерального недвижимого имущества

(объектов незаверш9нного строительства) и для последующего согласования с Росимуществом

формируется ниже}казанньй комIIлекТ докуI!{ентов (структурные подразделения

за оформление докрiентов, определены прилохением 1l к
инстит)ла,

настоящемуответственные
Положению):

а) сопроводитеJIьное письмо с }казaшием предстчrвленньD( документов, а также причин

спис.шия (образеч приведен в приложении 12 к Положению);
б) перечень объектов федерального недвижимого им}щества, подлеж цих списlшию

(образец приведея в приложении 13 к Положению);
в) копия приказа о создании постоянно действ}тощей комиссии по подготовке и приЕятию

решения о списании федерального имущества (далее - Комиссия) с приложением положеЕия о

даIrной Комиссии и состава ее r{астников, угвержденньD( приказом руководитеJIя;



г) копиJI протокола (или вьшиску из протокола) заседания Комиссии по подготовке и

принятию решения о списании объектов федера,тъного недвижимого имущества;

д) оформленньй Комиссией оригинм акта о списании федерального недвижимого
имуIцества, содержащий информацию о состоянии имущества (непригодlости ocHoBHbD( средств к

да;rьнейшему использовапию, невозможности и неэффективности восстановления, возможности
использования отдельных узлов, деталей, конструкчий и матери€rлов от федерального имущества);

е) иIIвентарную карточку учета ocHoBHbD( средств;
ж) закJIючение о технпЕIеском состоянии объекта федера.пьвого имущества''

подтверждающего его непригодность К восстановлению и да,тьнейшему использовzrнию, вьцalнное

компетентной организацией, а в предусмотренньп< Федеральньпrл законом от 04.05.2011 N9 99-ФЗ ю
лицензировании отдельньD( видов деятельности> сл)п{аях имеющей JIицензию на соответств}тощий

вид деятельности, подтверждающее яепригодность и}rудества (в котором указывается:
наименование, тип, инвентарный, регистрачионньй номер, год пос,гройки, дата закрепления за

Инститlтом, дата ввода в эксплуатацию, цели и условия использов{шшI объекга недвижимости,
подробное описд1lие ocнoBнbtx дефекгов, причины их возникновеЕиJI, техническое состояние

основных конструtстивных элементов, а также должны бьггь приложены фотографии объеюов

недвижимости, скрепленные печатью технического эксперта). ,Щополнительно предост,вJIяются

докУ\{енты'свидетельстВУюЩиеоналичииправанапроВеДениеэкспертизыУорганизации.
заключение о техническом состоянии объекта должно бьrгь в комплекте со свидетельством о
tшенстве в сzlморегулируемой оргшrизации оценщиков России соответствующего сотрудника'

осуцествJrявшего экспертизу,
з) при списarнии объектов федерального недвижимого имуцества в связи с новым Ех

строительством, реконструкцией и сносом cTapbD( в актах на списlшие необхо,щrма ссылка на

соответствующий распорядительный акг Правительства Российской Федерации и проектную

док}ментдIию (выписку из нее), предусматривающ},ю снос объекта недвижимости в цеJIях нового

стоительства' прошедшую экспертизу в установленном порядке;
и) копия техничеСкого паспорта федеральногО недвижимого имущества (действительная

на дату обращения), выдalнного организацией, осуществJU{IощеЙ государственньй кадастовьrй
(технический) )лrет, либо коп}ur спрaвки о техlrическом состоянии объекта, вьцанная }к }анной

организацией (в слуlае значительного износа или повреждения объекга);

к) вьшиска из ЕГРН Росреестра ва земельный rIacToK, расположенпьй под объектом

недвижимого имущества, подлежащим списlшию;
л) вьшискИ из ЕдияогО государствеЕнОго реестра прав lta недвижимое имущество и

сделок с ним, вьцанные не рiшее чем за ти месяца до их направления в Росимущество,

содержащие сведеЕия о зарегистрировalнном прarве собственности Российской Федерации и веIщ{ом

прtlве на земельный участок, расположенвый под объектом недвижимого имуществц подлежащим

списанию, и о зарегистрированном праве собственности Российской Федерации и праве

оперативного упрЕшления инстит}та на объект недвижимости, либо копия документа,

подгверждalющего возникновение прilва оперативного управления Инститlта, вещного права на

земельный гIасток и права собственности Российской Федерации на объект Еедвижимости и

земельный участок под ним - в сJryчае, если соответств}тощие права на объекты Еедвижимого

имущества й земельный }.IacToK возникJIи до встчпления в силу Федера.чьного закона от 2|.07.|997

].lЪ 122-ФЗ <О государственной регистрачии прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
о) в слуrае списаншI объектов недвижимости, пришедших в негодlость в резуJIьтате

чрезвычайной ситуации, кроме док}ъ{ентов, перечисленньD( в п!ткгах (а) - ((н) п. 4.5. Положения,

дополнительно прилагаются справки оргaшов испоJIнитеJьIIой власти субъектов Российской

ФедерачиИ иJп{ тарриториМьньв оргiшоВ МЧС России, подтверждающие факг чрезвьrT айной

с1дryации с перечнем объектов недви)lолмого имущества постадавших от этих бедствий, с краткой

характеристикой ущерба;
n; u 

"оуrа" 
списания объектов Еедвижимости в результате причинениJI ущерба, кроме

док},]\{ентов, перечисленньD( в пYнктм (а)) - ((oD п. 4.5. Положения, дополнительно прилaгtlются:



- постzlновление о возбркдении }толовного дел4 постaшовление о прекращении

}толовного дела или иные докр{енты, подтверждаюuIие принятие мер по заIщ.rте интересов или

возмещению приtмненного ущерба;

- приказ о приЕятии мер в отношении виновньD( лиц, допустивших повреждение

объекта ocHoBHbD( средств;

- спрzlвка о возмещении ущерба виновными лицаIt,(и.

р) иные док}шенты в соответствии с требованшIми Росимущества.
5.6. .що }тверждения в установленном поря.ще zжта о списlшии имущества реализация

мероприятий, предусмотенньD( ttKToM о списании, не допускается. Реализация такгх мероприягий

осуществJIяется Институгом сllI\.lостоятельЕо либо с привлечением тетьих .пиц на основаЕии

заключенного договора.
5.7. Оформленный Комиссией акт о списании объектов недвижимого имуществ4

зrrкрепленньD( за институгом, )тверrqдается реюором или соответствующим уполвомоченным
лицом после согласования в установленном порядке списiшия таких объектов, снятия объектов с

кадастового учета и прекращеЕия регистрации права на объеrг недвижимого имущества в

Управлении Росреестра по месту нахождения имуцества.
5,8. оформленный Комиссией акт о списiшии объектов особо ценногО дВижимОГО

имущества, закрепленньп за инстит}том, гверждается ректором или соответств}'ющим

уполномоченЕым лицом после согласовalния в установленном порядке списtшия таких объектов.

5.9. Не допускается также разборка и демонтаж федерального имущества в части

недвижимого и особо ценного движимого имущества ло выпуска Росим)rцеством - собственником

имущества распорядительного акта об их списании.

6. Порялок организации работы при списднии (выбытпи) движимого пмуществд
6.1. Комиссия в части списания (выбытия) объектов движимого имуществц не

относящихся к категории особо цеяного движимого имуществц закрепленного за инститlтом, rпlбо

приобретенного за счет средств, вьцеленных )п{редителем на приобретение такого имущества,

осуществляет полномочия в соответствии с п. З.1 настоящего Положения,

6.2. При списании объекгов ocHoBHbD( средств ответственное лицо оформ:lяет дкг
технического состояния имуцества институIа (приложение 16 к Положению) в части

Еиже}казанньtх реквизитов :

- наименовшtия объекта, его инвентарный номер;

- даты ввода в экспJryатацию;

- первоначzrльной стоимости.
6.3. При списаниИ оргzшизационНой и вы.мслИ,гельноЙ техникИ (да,'lее _ оргтехника)

материально-ответственное лицо оформляет дкт технического состоявия имущества инстит}та в

частй указания дефектов объекта и рекомендаций в отношении целесообразности ремонта"

дефектную ведомость.
6.4. При списании музыкальньD( инстр}ъ{ентов, бытовой техники и иных объектов, кроме

объектов организационно-вычислитеJIьной техrтики ба.пансовой стоимостью менее 10 000,00 руб.,
проводится техническЕц экспертиза, осуществJIяемaц независимым экспертом с послед},ющей

вьцачей технического закJIючеЕия о нецелесообразности ремонта и необходимости списания иллt

дефектная ведомость.
6.5. При списании оргтехники Акт технического состояЕия имущества институга либо

дефектная ведомость напрarвJIяется на рассмотрение соответствующей Комиссии, которaц

осуществляет осмотр имущества" под,Iежащего списaшию.
6.6. При согласовмии дефектов имущества, а также определении нецелесообразности

ремонта объекта, члены Комиссии подписывают Решение о прекращении признания активом

(ф.0510440).
6.7, Подписшrное Решение о прекращении призн!шия alктивом независимого эксперта'

дефекгнм ведомость (при списании имуцества, не относящегося к оргтехнике) в течение 5 рабочих
дней предоставпяется в финансово-экономическое упрalвлеЕие.



6.8. При списшrии автотрiшспортньD( средств, не относящихся к категОРии ОСОбО ЦеННОГО

иму1цеств4 дополнительно предостalвJIяются ДОК}'Ittенты в соответствии с п. 4.4. Положения.
6.9. В части иЕого движимого имущества инстит}та не допускается разборка и демонтrDк

ЕефиншIсовьD( активов до }тверждения актов о списапии, предстiшленньrх Комиссией в

установленном порядке.

7. Прrrrrятие решений по вопросам обесцеrrения актЕвов

7.1, При вьlявлении признаков возможного обесценения объектов нефинансовьп< активов

обстоятельства рассматривt!ются соответствующей Комиссией. Прошедура обесцеяения Ее

применяется в отIlошении зaшасов. Ияформачия о нЕlлиtlии признаков обесценения может быть

oTplDKeHa в графе кПримечшrие> Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по

объектам нефинапсовьD( alктивов.

7.2. По результатам рассмотрения, есJIи вьивленные признаки обесценения (снижения

убытка) явJUIются суцественными, Комиссия выносит закJIючеЕие о необходимости определения

справедливой стоимости в отношеЕии кФкдого alктива, по которому выявлены признаки

возможного обесценения (снижения убьпка), или об отсутствии такоЙ веобходимости,
7.3. Если выявленные признarки обесцеЕения (снижения убьm<а) явJIяются несущественными,

Комиссия вьшосит з{tключение об отс}тствии необходимости определеЕия справедливой

стоимости.
7.4. В сlryчае необходимости определения справедливой стоимости Комиссия устalнавливает

метод, которым будет определяться справедливtц стоимость zlктива,

7.5. Закrпочение о необходлмости (отсуrствии необходимости) определепия справедливой

стоимости актива и о методе определенпя спр(ведливой стоимости, а Ttlr()I(e определевие

справедливой стоимости акгива оформляется протоколом (акгом) Комиссии, .Щокументы,

подтверждrlющие справедливую стоимость актива, прилilгаются к протоколу Комиссии.
1.6. В пр"д"r*ление также могlт бьrгь вкJIючены рекомеЕдации Комиссии по дальнейшему

использованию имущества,
7.7. В слrlае выявления признiков снижения убшrка от обесценеЕия, если с}а!ма убыгка ве

подлежит восстaшовлению, Комиссия выносит закJIючение о веобходимости (отсlтствии

необходимости) коррекгировки оставшегося срока полезного использования ilктива.

8. Порялок прпнятия решений по дебпторской задолжешности
8.1. Безяадеtлсrый к взыскшrию призна9тся дебиторскм задолженность, по которой меры,

принJIтые по ее взысканию, носят полньй xaprlкTep и свидетельствует о невозможности проведени,l

дмьнеЙших деЙствиЙ по возвращению задолжеЕности.
Основанием для признalния дебиторской задолженности безнадежной к взысканию -явJIяются:

-ликвидацияорганизации.доJDкникапослезавершенияликвидационногопроцессав
устrшовленном законодательством Российской Федерачии порядке и внесенrrя здIиси о ликвидации

в Единый государственпый реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- вынесения определения о з!tвершении конкурсного производства по делу о бдкротстве

оргtlнизации-должника и внесеЕие в Единый государственньй реест юридических JIиц (ЕГРЮJt)

записи о ликвидации организации;
- определение о завершении конкурсЕого производства по делу о банкротстве в отношении

ивдивид/ального предприниматеJu.
- вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требовавий (части требований)

зrцвитеJUl о взыскании задолжеЕности;
- смерть должника - физического лица (индивидумьного предпринимателя), или объявление

его }ъ{ершим, или признание безвестно отсутств}'ющим в порядке, установленном грzDкданским

процессуальным закоЕодательством Российской Федерации, если обязанности не могуг перейти к

правопреемнику;
8.2. Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нар}шил сроки

исполнения обязательства, и нtшичии одного из следующих обстоятельств:



- отсугствие обеспечеЕия долга залогом, задатком, поруlитеJьством, банковской гарантией и

т.п.;
- значительные финаIrсовые затуднения должника, в том числе наличие значительнои

кредиторской задолженности и отсугствие iжтивов для ее погашения, шrформаIия о KoTopbD(

доступна в сети Интернет на сервисrD( ФНС, Росстата и друппх оргzlпов власти;

- возбуждение процедуры бшrкротства в отношении должника;
- возбуждение процесса ликвидации должника;
- регистрация должника по адресу массовой регистрации;
- r{астие в качестве должника в исполнительньD( производствах, в судебньrх спорЕrх по

договорам, анatлогичныМ тому, в pllмKax которого образовалась задолженЕость.
Не признаются сомнительными:
- обязательство должЕик4 просрочка исполнения которого Ее превышает 30 дней;
- задоJIженность заказчиков по договорilм оказапия услуг или выполнения работ, по которым

срок действия договора не истек.
Комиссия принимает решение на основании результатов инвентаризации дебиторскоЙ

задолженности, если инвентаризационн:ц комиссия дала рекомендацию списать задоJDкенностъ.

Заседание комиссии проводится Еа след}тощий рабочий день после поступлени,l

инвеItтаризациОнной описИ расчетоВ с покупатеJIями, постalвщиками и прочими дебиторaur{и и

кредиторами (ф.0504089)- 
КЪмиссия может признать дебиторск},ю задолженность сомнительноЙ или безнадежЕоЙ к

взысканию иJIи откФкет в призЕilяии. .Щля этого комиссиrl проводит анarлиз док1rлrентов,

приложенньrх к инвентаризациоЕной описи, при необходимости комиссия зaшрauпивает у главного

бцгаггера выписки из отчетности, пояснения о Mepilx, приIIятых для взыскания задолженности.

На основании полученньD( документов комиссия устанllвливalет факт возникновения

обстоятельств дIя признания дебиторской задолженяости сомнительной или безнадежной к

взыскilнию, в том числе lI}TeM изл}пrениJl информации в сети Интернет на сайтм и сервисirх

государственньж органов - ФнС Po""nrn, ФссП России, судебяьгх и друп{х оргапов. При

необходимости зaшрЕrшивает официЕUIьвые доц,менты в государственньD( оргzrнarх.

Если задолженность признfilа сомнительной, комиссия указывает в решении дату окончalния

срока возможItого возобновJIенпя процедуры взыскаI{ия.

в слуrае разногласия мнений Iшенов комиссии принимается решение об отказе в признании

дебиторской задолжеЕItости или безнадекЕой к взысканию.

дrr" npnaHa"r" дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взыскаЕию

необходимы следующие док}, {енты:

а) инвентаризационнtц опись с пок)тIатеJIями, поставщикltми и прочими дебиторами и

кредитораJt и (ф.050а089);
б) выписка из бухга,ттерской отчетности rIреждения - по запросу комиссии;

в) справка о приЕятьD( мерах по взысканию задолженности - по запросу комиссии;

г)доýменты,полшержДilющиеслlпrаипризнzlниизадолженностибезнадежнойк
взыскапию:

- документ, содержащий сведения из ЕгрЮЛ о JIиквидации юридического JIица или об

отс}тствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;
- докр{ент, содержащ,rй сведения из ЕГриП о прекращеЕии деятельности индивидумьного

пре.щIрини;ате* nr- оЪ отсуIствии сведений об индrвидуалъвом предпринимателе в ЕГРИП;
- копия решения арбrrгражного суда о признаJrии инд{видуального предприниматеJIя и копия

опр"л"п"п"" ulбитражного суда о зalвершеЕии конкл)сного производства по делу о банкротстве;

- копия постaшовления о прекращеЕии исполЕительного производства;

- копия решения суда об откaве в удовлетворении 1ребований (части цебований) о

взыскании задолженЕости с должника;
- копия решения афитшсrого суда о признilнйи оргztнизаIц.ш банкротом и копия

определения арбитражного суда о завершении конк}рсного производства;
- док}ъ{енты, подтверждzlющие истечение срока исковой давности (договоры, платежЕые

док}менты, товарные накJIадные, акты вьшолненньD( работ (оказанньп< ycrryT), аrгы



- инвентаризаIии дебиторской задолженности Еа конец отчетного период& другие

док},]vенты, подгверхдающие истечение срока исковой давности);
- копI{я ElKTa государственЕого органа или оргrша местного самоупрalвления, вследствие

которого испоJIнение обязательства ст{шовится яевозможIlым поJIностью ttли частиIшо;
- док}ъ{еFг, содержапlий сведеЕия уполЕомоченЕого органа о наступлении тезвьFIайньD(

или других непредвиденIrьD( обстоятельств;
- копия свидетельства о смерти гражданина (спр.лвка из отдела 3АГС) или копия судебного

решения об объявлении физического rrица (индивидуzlльного предпринимателя) рлершим или о

призвании его безвестно отс}тствующим;
Д) докlшенты, подтверждающие слrrаи признЕшия задоJDкенвости сомнительной:
- договор с контрагентом, выписка из вего или копия договора;
- копии докр!ентов, выписки из базы дzlнньD(, ссыJIки на сайт в сети Иптернет, а также

скриншоты стрilниц в сети Интернет, которые подтверждают значитеJIьную кредиторскую

задолженЕостЬ должЕика и отсугствие iктивоВ для ее погашениJI, реmстрацию должника по адресу

массовой регистрации и др}тие основzшия для признания доJIга сомнительным;
_ документы, подтверждzlющие возбуждение процедуры банкротства, JIиквидации, или

ссьlлки на сайт в сети Интернет с иЕформацией о нач.ше процед}ты банкротствц Jшквидации, а

также скриншоты страшиц в сети Интернет.
решение комиссии по поступлению и выбытию alктивов о признuшии задолженности

сомнительной иJпr безнадежной к взысканию оформляgгся llKToM, подписывается членами комиссии

и }тверждается руководителем.
8.3. Подготовка и приЕятие решениJI о списaшии (выбыгии) активов в cjlrlae, если:

а) фодеральное имущество нопригодно для дЕiльнейшего использованЕя по целевому
назначению вследствие полной иJш частичной }траты потребительских свойсав, в том числе

физического или морЕlльного износа;

б) фелершrьное имущество выбьшо из владения, поJIьзования и рtlспоряжения вследствие

гибели или }ничтожениJI, в том rшсле помимо воли владеJIьца а таю{(е вследствие невозможности

устiшовления его местонllхождеЕия.
4.4. Решепие о списании федерального имущества приЕимается Инстит}том:
а) по соztасованuю с Мuнuсtперсrrrвом lЕльrпуры РоссuЙской Феdерацuu
(учреd uпanul)- в отношении федера:lьного недвижимого имущества объекгов

яезавершенного стоительства, а также особо ценноzо dвuэtсuмоzо ll]rrуlцеспва,

б) саллосtпояmельrrо- в опlошении иного федераlrьного движимого имущества,

8.5. С целъЮ принятиJI решениJI о списllниИ (выбыпаи) имущества Комиссия осуществ.пяет

след},ющие мероприятия :

а) осматривает имущество, подлежащее списанию, с }лrетом дaшньD(, содержащихся в

док},N!ентации;
б) принимает решение по вопросу о целесообразности дarльнейшего испоJIьзовrlния, о

возможности эффекгивного его восстановления, возможности использованиJI отдеJIьньD( узлов,

детаJIей, конструкций и материалов от федерального имущества;
в) устанавливает причияы списания имущества, в IIисле которьrх - физический и (или)

мора.llьный износ, нарушения условий эксплуатации и (и.ш) содержания, аварии, стихийные

бедствия и иные чрезвьнайные сиryации, дlIительЕое неиспоJIьзовalние для управлеЕческих нужд и

иные причины, которые прrвели к необхо.щrмости списaшия;
г) выявляеТ лиц, пО вине KoTopbD( произопшО преждевременное выбьггие имущества и

выносит предложения о приыIечении этих лиц к ответствевности, установленной
закоЕодатеJБствомl

д) рассматривает дефектные ведомости (акты осмотра объектов, подлежащих ремонту)
(пpultoctceHae Ль1) uлu mехнuческuе заключенltл эксперmов, составленные членами комиссии или

экспертal!,tи при списarнии основного средства;
е) рассматривает акты, о списании имущества:
д*' о спйса""и объектов нефинансовых alктивов (кроме транспортнъ,D( средств) (форма

0504104);



акт о списмии трЕшспортного средства (форма 0504105);
акт о списalнии мягкого и хозяйственного инвеЕтаря (код 0504143);
акт о списilнии иск,точенной из библиотеки Jштературы (кол 0504144) с прll.,Iiil,ае\lы\l

ttr,рсчllе\1 ctIlIcыBaclloii jltt гсратуры в зависимости от вида имущества;
ж) рассматривает Перечень объектов ocHoBHbD( средств (кроме библиотечного фонда)
(ПptutoltceHue М3), Перечень объектов библиотечного фонда (Прtьlоскепuе ЛЬ4) репенпе о

списании KoTopbD( подлежит согласовtшию с Министерством культуры РФ;
г) контроrирует реаJIизацию последующих мероприятий со списываемым имуществом,

предусмотенньD( актами списalния.
8.6. Решение Комиссии о списalнии (выбытии) основньtх средств, нематериальньD( активов

принимается с rIетом след},ющего:
8.6.1. На;lичия дефектньп< ведомостей или технических закrпочений экспертов о состоянии

основных средств.
8.6.2. На;lичия драгоценньD( метzlJlлов и дрЕгоценньD( камней, содержащихся в списываемых

осIIовньtх средствах, которые rштываются в порядке, устЕшовленЕом Приказом Министерства

финансов Российской Федерачии от 29 авryста 2001 г. N 68н "об }тверждеЕии Инструкции о

порядке г{ета и храненИя драгоценньD( металлов, драгоценныХ камней, продукции из них и ведени-,I

отчетности при их производстве, использовании и обрацении";
8.6.3. На,тичия аюа об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастньп< лиц

о причин!rх, вызвЕlвших аварию - при списании основньD( средств, выбьlвших вследствие аварий;

8.6.4. Наличия ИНЬD( ДОКУtlrеНтов, подтверждtlющих факт преждевремеЕного выбытия
имущества из владения, пользованЕя и распоряжения.
8.7. После завершения мероприятий, предусмотенньж alKToM о списаЕии, утвержденный

ректором Инститла aкт о списании, а также документы, представление KoTopbD( предусмотево
Постановлением Правительства РФ от 16.07.2007 г. Ns447 <О совершенствовtшии у{ета

федерального имуцества>, нЕшравJIяются в месячньй срок в Федеральное агеЕтство по управлению
государственЕым имуществом, если иЕое не установлеЕо !ктами Правителъства Российской

Федерации, для внесения соответствующих сведений в реест федерального им}тцества,

8.8.Решение Комиссии оформляется Протоколом заседания постоянно действ)tощей
комиссией по поступлению и выбытию нефинансовьп< активов (Прuлоlrcенuе ЛЬ1).

8.9.Оформленные в уст{шовленном порядке док}менты Комиссия передает в фпнапсово-
экономическое управлешие Иястит}та.

S.l0.Ли 
"oanu"o"*n" решения о списaшии федера.,rьного не.щижимого имуществц объекгов

незавершенного строительства и особо ценноzо dвulrcuлоzо uмуtцесmва Инститlт предстЕIвJlяет в

Министерство культуры Российской Федерации следующие
документы:
8.10.1. Сопроводительное письмо о согласовtшии решения о списzrнии объекгов

федермьвого имуществ,,
8,l0.2. Перечень объектов федермьного имуществ4 в котором }казываются:
- номер объекта федермьного им}п{ества по порядку;
- наименовiшие объекта федера,тьного имущества;
- инвентарный номер объекта федерального имуществ4 в случае его присвоения;

- год ввода в эксплуатацию (год вьпryска) объекта фелерального имущества;
- балансовм стоимость объекта федерального имущества на момеят принятия решеЕия о

списании;
- остатоtшая стоимость объекта федера-пьного имущества на момент принятия решения о

спис{tнии;
- срок полезного использования, устaшовленный для дiшного объекта федерапьного

им)лцества, и срок фактического использовzrния объекта федерального им)щества на момент

принятия решеЕия о списании,
8.10.3. Копию Приказа о создании в Инстит}те постоянно действ}ющей Комиссии по

подготовке и приItятию решения о списaшии объектов федерального имущества (с приложением

положениЯ о данноЙ Комиссии и ее cocTElBa, }"гвержденЕых приказом Ректора).



8.10.4. Акты о списании объектов ocHoBHbD( средств по формам :

дкт о списании объектов нефияансовьп< активов (кроме трмспортньD( средств) (форма

0510454);
Акт о списшtии трЕlнспортного средства (форма 0504105);
Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (код 0504143);
Акт о списании иск.lпоченной из библиотеки литерат)?ы (код 0504144 )

8. 1 0.5. .Щополнrrгельно предстilвJIяются след},ющие док},менты:
а) При согласовании списдния федеральпого недвпжпмого liмущества:
- инвентарнtц карточка учета ocHoBHbIx средств (код 0509215)
- копии док}ментов, подтверждающих прitво оперативного управления и собственности
Российской Федерачии;
- копии прдвоустанавливающих документов на земельньй rlacтoк, завятый объектом

федерального недвижимого имущества, под,Iежащим списанию с прпложепием копии

кадастрового плtша земеJIьяого участка;
- выписка из реестра федера,тьного имущества о внесеяии объекта федера:rьного иr"rудества

в реестр федера,,rьного имущества;
- выписка из Едлного государственного реестра на недвижимое имуцество и сделок с ним на

объект федера,ъЕого Еедвижимого имущества, подлежащий списанию.
б) При согласовании списания объеrсгов незавершенного cтporтTeJtbcTBa:

- спрalвка о стоимости объекга яезавершенного стоительства на дату списtшllя;
- копия пояснитеrьной записки с обосновшlием причин списilния объектов незавершенного

строитеJIьства с приложеЕием копий док}шентов, являющихся составной частью проектной

докр{ентации.
в) Прп согласовашии списанпя особо цеЕпого движимого пмущества:
l. В слl"rае списания объектов ocEoBHbD( средств с дальнейшей утплпзацией:
- инвентарн.ц карточка учета ocHoBHbD( средств (форма 0509215)

- техническое или экспертное закJIючеЕие о непригодности объекта особо ценного

движимого имущества к дальнейшему использовalнию;
- копия паспорТа ]рашспортного средства (при списtшии автотzlнспортного средства);

- копия свидетельства о регистрации тaшспортного срелства (при списании
автотранспортIlого средства).
2. В Слу.rае согласования списания автотапспортIlьD( средств с дальшейшей реалпзацпей:
- инвеятарн.ц карточка учета основных средств (форма 05092l5);
- копия паспорта трlшспортЕого средства;
- копия свидетельства о регистации транспортного средства;
- копия док), лента о прохождении последнего техЕического осмотра;
-копия отчета об оценке рыночяой стоtлмости объекта федерального имуществц
произведенной не рlшее чем за три месяца до даты представления обращения (с

приложением
копии договора на проведение оценки и копий док}aN(ентов, полгверждalющих rшенство

оценщика в сzБ.{орегулируемой организации оценщиков).
3. В случае согласовalнtl,l списЕtния объекгов федера.rьного иlrrущества пришедших в

негодность в результдте авдрпп, стихпйного бедствия или иной чрезвычайпой
ситудцпи:
- инвентарная карточка rleтa ocHoBHbD( средств (форма 0509215);
- копия акта о причиненньD( поврежденlIл(;
- копия справки уполномоченньD( организаций, подтверждilющих факт аварии, стихийного

бедствия или иной чрезвьтчайной ситуации;
- справка о размере ущерба, нанесенного объекry федерального имущества в результате

аварии, стихийного бедствия или иной чрезвьтчайной ситуации, подписаннм ректором и главным
бухгалтером у{реждения.

8.10.6. ,Що 1тверждения в устaшовлеяном порядке акта о списании имущества реarлизация



мероприятий, предусмотенньD( актом о списмии, пе допускается. Реализация таких
мероприятий осуществJIяется Институгом саJ\{остоятельЕо либо с привлечением

третьих лиц на основании закJIюченного договора.
8.10.7. Принять к сведению, что не допускается также разборка и демонтаж федеральногО

имущества в части недвижимого и особо ценного движимого иNI}щества до угверждения
Министерством культуры РФ 

- 
собственником имущества актов об их сIшсiшии, представленньD(

Комиссией в установленном порядке. В части иного движимого и}ryщеСТВа ИнСТИТУГа Не

допускается разборка и демонтФк нефинансовьгх активов до }твержденЕя актов о списaшии,

представленных комиссией в устalновленном порядке,

9. Реализдцпя мероприятrrй по списанию (утилпзацпи, ликвидацви, реализдции)
объектов федерального имущества.

9. 1. ответственность за оргаяизацию }тилизации феализации, ликвидации) списанного

федерального иму]цества с оформлением Акта }тйлизшlии основньгх срелств (форма

0510435) возлагается coo1BeTcTBeltцo на р1ководителеЙ след1цощих подразделеяия Институrа:
' Нау.lная бибпrотека - д,'rя }тилизации библиотечного фонда(макулатуры)-проректор по

нагшо-исследовательской и инвовациоIlной работе;
, ИнформачиовЕо-вычислительньЙ центр - для }тйJшзации компьютерной,
копировальной техники; ТеЛеКОМlt{УНИКационного, проекционного оборудования,

теле-, фото-, радио- tшпаратуры; rингафонного оборудования , типографского оборудования

и т.п.- нача,rьник ИВЩ;
Ддr.tинистратиВно- хозяйственIlая часть _ дJIя утилизации zlвтотрalнспортнъ,D( средств,

медицинского оборудования и инстумеЕтов, спортивного оборудования , технического

оборудования, приборов, мебели и прочего хозяйственного иЕвентаря- проректор по

адrlинистативно-хозяйственной работе.
. Кафелра физ.воспитания (УТЗ) - дrя утилизации спортивного и иЕвентаря- зав. кафедрой.

9.2. Утилизация (ликвидация) имущества, в отношении которого приЕято решение о

списilнии, производится по мере нilкопления тzlкого имущества.

9.3. Если решением о списilпии предусмотен демонтФк фазборка) объекта движимого
имущества с последующим испоJIьзованием деталей, узлов и агрегатов для нужд Инстит}та ,

то операция демонтЕDка проводится в следующем порядке: объекШ движимогО ИlчГУЦеСТВЦ В

отношении которого принято решеЕие о списании, демонтируются в присугствии материlцьно

ответственньrх лиц и тшенов комиссии по списанию. Вьцеленные в результате демонтzDка узлы,
агрегаты и материалы, пригодные для нужд Институга , приход},ются в устдновленном порядке км
вновь образованные объекты имущества. .щетали, узJIы, а!регаты и материiшы, не пригодные для

нужд Инститла и подлежащие послед}.ющей 1тилизации, приход}'ются в результате демонтzDка

фазборки) как лом 1отхолы) и списыв:lются по мере передачи в специzlJIизировапные органи3ации

по уtиJшзации.
по результатам демонтtDка фазборки) объекта движимого имущества составJIяется Аю

демонтажа Фазборки) объекта движимого имущества.

Ди целей оприходовЕlния вновь возЕикающих вследствие демонтажа фазборки) объекгов

имущества (леталей, узлов, агрегатов, материмов), решеяием комиссии по списaшию опредеJIяется

текущая рыночная стоимость каждого их таких объектов.
9.4. Инвентарные номера списzlнного с баланса имущества Ire присваивllются вЕовь

приЕятым к бухга,T терскому yreTy объектам.
9.5. В слуrаях, когда комиссионно определитъ содержание драгоценных мет{IJIлов в

имуществе невозможно из-за отсутствия дaшньгх о наJIичии дрalгоценпьD( метЕlJIлов или aш{alлогов, в

rrетньD( док}шентaD( (инвентарньпt карточках) делается зiлпись, что в даItном оборудовании могrг
нмодиться дрaгоцеЕЕые мЕтаJIлы, содерж,lние KoTopbD( будет определено после списatния и

}тилизации.



9.6. В сlrrlае, если }тилиЗация (демонтаж) осуществлЯется по договору сторонней

специализированной организацией, выпоrшение }казд1{ЕьIх работ подтверждается акгом об

оказании услуг, а такж9 паспортом-расчетом, отрФкающим выход дрtгметЕlJIлов из переработки.

9.7. Запрещается униЕIтожать имуtдество без предварительного изъятия из них частей,

содержащих дрiгоценные метaulлы.

9.8. После зirвершения меропрrrятий, предусмотенньD( актом о списании. угвержденный акт

осписании,атакжеДок}'{енты'представлениекоторьD(предУсмотреноПостановлением
Правительства Российской Федерации от 16.07.2007 М447 к<О совершенствов tии учета

федерального имущества), нiшравJutются в месячный срок в ФедерuIьное агентство по )тIравлению
государственЕым имуществом, если иное не устаЕовлено Еrктal}{и Правительства Российской

Федерачии, д,rя внесениЯ соответствуюЩих сведений в реестр федера,,ьного имущества)).

9.9, Не позднее 5 (пяти) рабочих дней, после зaшершения мероприятий по упrлизации
объектов основньtх средств предостilвить в Фпнансово-экономическое управление первичные

док)']{енты (акты о списании, aкт специализировarнной оргalнизации об угилизации).
9'10.ПрипосryплениидоходоВотспециtIлизированнойорганизациипо}тилизации'

Финапсово-экономическому управлению руководствоваться Письмом Министерства финансов

от 24.О4,2012 N902-04- 1011464, согласно которому, доходы от ре.лllизrщии отходов поступtlют в

саNrостоятельное распоряжеIIие Институга. При этом, в соответствии с нк рФ Инститrт обязан

самостоятельно исчислить и уплатить в бюджет соответствующие налоги,

/tи/
Л.Б. СергееваГлавный бухгалтер

В дело Л9 _
г( ) 20



ДЕФЕКТНЛЯ ВЕДОМОСТЬ
(акт осмотра объекта, подлежащего ремовту, списапшо)

(<

Приложение N9l
к положеЕшо о комиссии

по поступл€нию и выбытrпо аrгrвов

20) г

Комиссия в составе*:
(Ф.И.О., должность)

составила настоящую дефектн}то ведомость по определению приtшЕ состояния и годности к

дальнейшей эксплуатации следующего объекта основных средств:

наименование
Инвентарный но

*Прuuечанuе: в соспаВ комuссull вмючсaеmсЯ пехнцческuЙ спецuqпuсП по обслеdуемому основном)) среdспву,

экiплуапuруюцuй ezo рабопнuк I маперuqльно-опвепспвенное лuцо (руковоduпель поdразdеленчя в случае еспu

мqперuulьно- опвепспвенное лuцо явJlяепся эксплуапuрующttч рабоtпнuком).

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

(непригодно/пригодно для дмьнейшей эксплуатации; устаревшие модели, запасные части в родФке
отсутств},ют/имеются; использовzшие детЕrлей для другого оборудования невозможно/возможно и

т.д.)

(подпись)

(подпись) (Ф.и.о.)

1

2
J
4
5

6
7

(подпись) (Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)



Прилоlкенис Хз2
к Положенюо о комиссии

по поступленяю и выбьпию акгIФов

пЕрЕчЕнь
ОБЪЕКТОВ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

(кромЕ БиБлиотЕчного ФондА),
ФЕДЕРАJIЬНОГО ГОСУДЦ,СТВЕННОГО БЮДКЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО

УЧРЕЖДЕНИJI ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИrI
(лЕJlяБинскиЙ госудАрствЕнныЙ институт культуры>

подлежащих при сппсанип согласованию с Мпнистерством культуры РФ

20_г(( >)

По итогам анаJIиза порядка использования и технического состояния федера.llьного

имущества', закрепленного за !IГИК Ёа праве оперативного управления устarновлеНО СЛеДУЮЩее:

в соответствии с Положением об особенностЯх спис:lниЯ федершrьногО ИIчr}ТДеСТВа,

утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. Ns 834,

а также протоколом заседания комиссии по выбьrrию объекгов федераrьного имущества от

Ns чгик просит согласовать решение о списtшии следующих

объекгов федера.lьного имущества:

,\!Ns
I1,I l,

ндо,lснование
обьекга

федср&lьного
имущсства

Ипвентарпый
,шомер

Год
ввода в
экспjI.

Балансова
стоимость
(руб.)

оФаточнм
стоимость
(руб.)

Срок
полезного
использ.
(в мсс.)

Срок
факгич.
использ
(в мес.)

Приложение: подтверждающие документы на _ листах.

Председатель комиссии:
(должность, Ф.И.О.)

Секретарь комиссии:
(должность, Ф.И.О.)

члены комиссии:
(должность, Ф.И.О.)

(должность, Ф.И.О.)

(должность, Ф.И.О.)

l(



Приложение JФЗ
к Положеrмю о комиссtл,t

по поступлению и выбьmию акгивов

пЕрЕчЕнь
ОБЪЕКТОВ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНЛ

ФЕДЕРАJIЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДКЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО
УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИJ{

(ЧЕЛЯБИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ)
подлежащих при списднпи соглдсоваппю с МиЕистерством культуры РФ

20(<> г

По итогам анаJIиза порядка использования и технического состояния федерального имущества,

закрепленного за Чгик на праве оперативного управления устtшовлено следующее:

в соответствии с положением об особенностях списЕшия фелера"rьного имущества,

угвержденного Постановлением Правительства Российской Федераuии от 14 октября 2010 г. No 834,

Прr**о" Минобразования РФ от 27 апреlrя 2000 г. N 1246 "Об уrвержлении Примерного

nono*e"- о формирвании фонлов биб.шаотеки высшего уrебного заведения", Приказом

Министерства культуры Российской Федерации от 8 окгября 2012 г. N 1077 г, Москва "об

}"Iверждении Поряда yreTa докр!ентов, входяпшх в состaв библиоте,пrого фо"да", а такя(е

протоколом заседания комиссии по выбытию объектов федеральяого иNrуцества от
N! ЧГИК просит

согласовать решеЕие о списaшии след}тощих объектов бuблuоmечноzо фонdа'.

Председатель комиссии:
(доJDкЕосгь, Ф.И.О.)

Секретарь комиссии:
(до,1)кпосгь, Ф.И.О,)

члены комиссии
(должносrь, Ф.И,О.)

(до,]жllость, Ф,И.О.)

NsNs
Il.п.

наямсноваЕие
обьекга

фе.аера.пьного
имущества

И н всrrгарный
лномер

Год
ввода в
эксIU!.

Балаясова
стоимость
(руб.)

остаточя9я
стоимость
(руб.)

Срок
полезного
использ.
(в мес.)

Срок
фаrгич,
испоjlьз
(в мес.)

Лgj{q акгов
Списаяия
обьекгов
биб,Iшотсчного
Фонда

Приложение: подтверждающие документы на _( J листах.
=



МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ
россиЙскоЙ ФЕдЕрАIд{Ll

ФЕДЕРЛЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ
БЮДЖЕТНОЕ ОБРЛЗОВЛТЕ-JIЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРЛЗОВЛНИЯ

(чЕJlяБинскиЙ госудАрствЕнныЙ
инститУт кУЛЬт}тьь)

ул. Орdэtсонuкйзе, d.36 Д, z. Челябuнск 454091

Телефоны: (351) mел, 2б3-89-32, факс 727-76-13
Е-п а i l : iп|о@с hgaki. ru

инн/кпп
745l028844/745l0l001

Исх. Л! от

ПриложеЕи€ J$ 4
к Полохению о комиссии

по поступлеЕию и выбьпию акгивов

.Ц,иректору,Щепартамента управления

имуществом и инвестиционной

О согласованиц решевпя о списанпи

федеральпого Емущества

В соответствии с Постшlовлением Правительства Российской Федерации от 26 июля 20l0г.
J,lЪ 537 (О порядке осуществлениЯ федеральньпr.tИ органrш{И исполнительной власти функций и

поJIномоIшй }пrредитеJIя федера.тьного государственного )п{ре)rцения, от 14 октября 2010г Ns 834

коб особенностях спис.lния федерального имущества)), приказа Министерства кулътуры

Российской Федерации от 03.10.2011г J\b 956 (об угверждении Перечня докр{ентов, необход-{мьD(

дJUl принятия решения о списании федераrrьного имущества, в том числе недвижимого и особо

ценного движимого имущества, змрепленного за подведомственными Миrткультуры России

организациями на праве хозяйственного ведения или оперативного управления) федеральное
государственное бюджетное образовательное г{реждение высшего образования Челябинский

госуларственньй инстит}т культуры просит согласовать решение о списчlнии обьектов

федера,тьного имущества.
Предлагается к списанию штук ocнoBнbrx средств на общ}то

(укозьt
сумму

ваепся колuчесmво цuфрамu u пропuсь

(сумма цuфрамu u пропuсью, в руб.)
подлежащих согласов.lнию с Министерством Культуры РФ (перечень прuлаzаеmся),

Списапие ).казtшньD( объеrгов не приведет к ухудшению условий ос},ществлениJI деятеJьности
Институга, предусмотепной Уставом.
затраты на проведение списания будут осуществлены за счет внебюджетньж средств.

Прtl,tоэtсенuе : перечuсляюmся преDоспавляемьtе dокуменпьt.

Ректор С,Б, Синецкий

Главный бlхгмтер Л.Б, Сергеева

Бсзгинова Ек8rерива Вячеслаовц4 б}ага,тrер
8(з5|) 264-7з41 , 127 -16-24
Ьй l @сhtаki.rч

политики

Министерства культуры

Российской Федерации

Мазо Б..Щ.

202 г

ю)
согласЕо Перечню объектов ocHoBHbD( средств,



Приложение Nэ5
к Полоrкению о комиссии

по поступлеЕию и выбьггшо аrгивов

Акт ЛЪ _
демонтажа (разборки) объекга движимого имущества

в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов Чгик и приказом

от Ns _ составлен акт о след},ющем:

( )) 20 г.

комиссия в составе
(состав комиссии)

в прис}тствии материально oTBeTcTBeHHbD( лиц

в результате демонтaDка Фазборки) вьцелены след},ющие составные части (детали), в отношении

KoTopbD( принJIто решение о дzrльнейшем использовilнии (в качестве вновь образованньп< объектов

o"nobr"o оrущества) или )тиJrизации (в виде лом4 отходов) и произведена процедура определеЕия

текущей рыноtшой стоимости объекта имуlцества, лома, отходов,

произвела демонтаж Фазборку) след}тощего (их) объектов движимого имущества:

Председатель комиссии:
(полпись) фасшифровка)

члены комиссии:
(подпись) фасшифровка)

(подпись) фасшифровка)
и т.д.

(подпись) фасшифровка)
Материа:lъно-ответственЕое лицо _

(подпись) фасшифровка)
*Поl рuпочаоi споалоспью пончлаепЕ, Lумла dепеrспь!х cpelctttB, lоппорм моrсеrп бalrпь получaпо a реrульrпФпе ,rpoboMu объе$"l4

iуЙarо 
"о 

а-rу npo-rno, * буо-fiЙу y."tay, Onpidon oue рuнiчttой слаочлоспчt проu\aоОuпL па осноaa цев.r $а lа|',uй

о'.опоzачный auo ,urушеспвц dеасtпвуючlh па Оiпу Ьuюtацl к аухzоrперсхояу учопу, ,Щоннuе о цеlлa Лолrснп бurпь_поОrrrqжOен,

6оrq^п"-ол"rо (Ooirn" орлurоцui- рiробi-пuйr,'uuоa-оr*uй апмоzuчллоaо оборуlоааlrur, цлu проlо.цоa, саеdена, об !ро,яе цеll,

среdЫвах lлаееоаой uнФорr|оцuu, спецuмьtлоа лц,перо,л,уре, а 
"а'аке 

экспе|,йltlые замюченч'),

Инвент.номер.}l!лъ
п.п.

наименование обьекга

Jl!лъ
п.п.

наименование
обьекта

Кол-во Рыночная
стоимость*,

(руб)

Решение
комисспи об

использовании
или

уrилизацпи

Перечень
подтвер)lцающих

документов
(приложенпе к

акгу)

г]
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Приложевис Ns?
к Полоrкевtдо о комиссии

по пост)пленяю и выбьтгию аrгивов

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреr{цение высшего

образования <лелябинский государственный институт кульryры)

УТВЕРЖДАЮ

Ректор

((

(подпись)

)

Акт определения справедлпвой стопмости aKTr,rBa Л&

20

(иrшциа,'Iы, фамилия)
20 г

г г. Челябинск
((

Комиссия, }твержденная приказом Nч в составе:

Председатель Комиссии:

члены Комиссии:
(Оолrсносlfiь, фамIlлuя, urluцuальl

(dоD|снфпь, фанлLф/я, uнr1||олы)

( d о лас н ос m ь, ф а]ruлl!я, uвuцuм ы )

Ответственное лицо
(фаяuлца uнury!алы)

произвела оценку справедливой стоимости актива:

Информаuия из отчета оценщика по определению справедливой стоимости актива:'

наименование объекта Справелливая наименование Номер отчета Дата отчета

от

(d ол:кнфпь, фаrачfuя, uнuчuалы)

HaleleHoBaIиe
объекга

Дата
изготовле Htirl

(постройки,

закJIадки,

рождения,

регистации)

Факrи-
ческий

срок

экспJryа-

тации, мес.

Номер (кол) объекта
(леталиi Способ

определения

рыночных
цен

Справед-

лив:lя

стоt,rмость,

руб.

Срок

полезного

использо-

вания, мес,
Реест-

ровый

завод-

ской
Иtiой

1 Разлел кИнформация из отчета оценщика по определению спрilведливой стоимости акгшва)) включается в АкI

в сJryчае если справедлцвая стоимость активц поJI)ленного безвозмездно, опредеJuется Еа основанl;и отчета

оценщика

)



стоимость, руб контрагента

Информация из открытьD( источников по определению спрaведливой стоимости

наименование источнl,tка
Наименованле док}тсеrгга/

Алрес cTpaHшlbl в Иrп€рнете
CTornlocTb, руб.

Итого справедливая стоимость

Председатель комиссии:
(подлись) (расшифровка подписи)

члены комиссии:
(подпись) (расшифровка подлиси

----тййФ- (расшифровка подписи)

(под!ись) (расшифровка по.лписи

(подпись) (расшифровка подtлси)

ответственное лицо
(подлись) (расшифровка полтrиси

2 Раздел <Информация из открытых источников по определению спр:lвеJиrаой стошr{ости акгива) вкJIючаетýя в

Дкт в сJryчае если справедJIивiц cтol.lмocтb актива определяется на основании открытых llсточников о

стоимосiи, действlTощей на лаry принятия к леry актив4 полученного безвозмездно, на дашшй или

аналогичный вид актива

2актива:



Приложение Ля8
к Положению о комиссии

по постуtlлснию и выбьпrдо аrгивов

Федеральное государственное бюджетное образовательное учре2rцение высшеrо

образования (делябинский rосударственный институт культуры>

УТВЕРЖДАЮ

Ректор

((

(подпись)

)
(инициалы, фамилия)

20 г

Аrсr признания прав пользования актпвом JФ _
) 20 г г. Челябинск(

Комиссия, утвержденнм приказом Jф от , в составе

Председатель Комиссии :

члены Комиссии:
(0олхнфпь, фолчfur,

(d опхнФпц фах|лuя, urluцl!алы)

( d о D|с н ос п ь, ф arl 1lлчя, u н utлttал ы )

Ответс,гвенное лицо
(фаrаuл!r, uнuryrа,!лы)

Комиссии представлены на рассмотрение документы по получению НИУ ВШЭ прав

пользованиЯ объектамИ нефинансовымИ активами в соответствии с условиJIми первичных

документов:
Правооблалатель (аренлодатель)

Реквизиты договора

Предмет договора

Стоимость логовор4 руб.
Срок препоставления прав пользовашtя
активом

Ахт приема-передачи (при наличпи)

@олхllос пь, фаr.члчr, uхuцllалы)

З Разлел <Информацrfi из отчета оценщцка по определеltию справедJIивой сто}о,tости акIпва> вкmочается в Дкт

в слrIае если справедIивм стоимость акгива, полученного безвозмездно, опредеJпется на основании отчета

оценщика

рассмо,rрев представленные документы, а такr(е пояснения ответственного лица, Комиссия

пришла к выводу, что объекг нефинансовьrх активов подлежит признанию в бухгалтерском 1"leTe

в составе группы нефинансовых активов, т.к. от его использовани-,l прогнозируется получение

экономических выго.ц-/полезного потенциала и первоначальнм стоимость объекга надежда

оценена.

информачия из отчета оценщика IIо определению справедливой стоимости актива:з



наименование объекта
С праведпивая

СТОИl"tОСТЬ, РУб

наименоваЕие

контрагента
Номер отчета Дата отчета

Информация из oTKpbITbЖ источЕикоВ по определению справедливой стоимости
4актива:

учета:
F{аименование объекга

Правооблалатель (аренлодатель)

[оговор (иное правовое основitние прав

пользования акгивом)

Местонахождения актива

ответственное лицо

Дата принягия к лету
Срок полезного испоJъзован}Ul, мес-

Первоначальная стоимость, руб.

Счет учета прав пользовшIия объекгами

нефинансовых активов

кФо
Источник финансирования

члены комиссии:

Ответственное лицо

Итого с прааедливаrr стоимость

Сведения оо оь*r" нефинансовых активов для отражения в регистрах бухгалтерского

(по,lлись (расшифровм подшси)

(полпись) (расшифровка подписи

(подпись) (расшифровм подпси

(подпись) (расшифровм подлпси

(подпись) (расшяфровм подписи)

(расшифровка подписи)

а Разлел кИнформация из открытых шсточt]иков по определенкю справедIивой стоимости активаD вкJIючается в

Акг в сл)лае если справеlцивая стоимость актива опредеJIяется на основании открытых источников о

стоtдtости, действующей на дату принятиJl к рету актива, поJryченного безвозмездно, на данный илп

аналогичный вкд актива

CTorarocTb, руб
Наименование докумеrrга/

Адрес станиIщ в ИнтернетенаименоваЕие источника

Председатель комиссии:

----1подлиБ)-



Прилохеяис Лэ9
к поло)t(ению о комиссии

по поступлеяию и выбьпию акгивов

Федеральное государственное бюджетное образовательпое учреrlцение высшего

образования ({челябипский государственный шнститут культуры))

перечень докумептов, необходимых для паправления в Росимущество

для согласованпя выбытия федерального пмущества и ответствеЕпые

подразделения за их оформление

мление

ответственпое
подразделение заНаименование документаNs п/п

оества
ценшого двшкимогоосого бооiл--Iыlсаниltсппбытпивыо ф) едер(пя решения!,л риЕятия

авление

СопроводительЕое письмо с указанием представленньD(

док}а!ентов дJIя согласования списания объектов особо ценного
ичин списанияества, а такжедвижимого и

l

п авлеlIие

Финансово-
экономическоеперечень объектов особо ценного движимого имущества,

подлежащих списанию2

п ние

Финмсово-
экономическое

Копия приказа о создaшии постоянно д

приложением положения о данной Комиссии и состава ее

астников

ейств}тощей Комиссии с

Комиссиякопия Решения о п ении II изнания активо]tt1

под еIIия

ответственное
лицо от

техвико-экономическое обоснование нео

целесообразности списания объектов особо ценного движимого

ществаи

бходимости и

объекпа ОIЩИ в копором уксlзываепся:

- основньrе свеdенuя об объеюпе ОIJ.ДИ: наtlлlенованuе объекmа, марка, моOель,

uнвенпарньtй, завоdской, реzuсtпрацuонньtй номера' , zod uзzоmовленuя, dаmа

,олрr-ir* ,о Унuверсumеmом, dапа BBoda в эксплуаmацuю, zабарuпlьt;

- резульmапы всеспоронне?о осмоmра поdлеlсаtцеzо спuсанuю,объекпа

ОIJ!И замеров u проверок, сmепень ч прччuны uзноса, ll]иеюlцuеся dефекпы,

iiry*"u.", o"riBaHi"M Оля прuняmчя решенuя о спuсанuu, с учеmом dанньв,

соdерэrаtцltхс я в учеmно,mехнuческой u uной dокуменmацuu ;

- прuчuны спuсанuя:

- рвульпаmы провеdенной эксперmuзьt, с указанuем акпа mехнuческоu

эксперmuзьl;

- сооmвеmсmвuе условuям uспользованllя по нк,наченuю u храненllя объекmа

ОI!,ЩИ ус mановленньtм пре бованuям ;

- проdолэruпельносmь фаюпuческоzо uспользованлм по назначенuю объеюпа
ненuu:о асuпельносmь нахоэlсdенuя на х.ll

обхоdllцоспu u целес оо бразносmu спltсанllя
т ехнuко -э кон о мuч е ско е обоснованuе о tte

Финансово-
экономическое

3

5

' Номер присваивается Федера,rьньrм агекгством по управл€пию государственным имуществом



о ение

отвЕтственное
подразделение заНаименование документа],{b п/п

- возмоrrснос пь (невозмоэсносmь) u целесообразносmь

ремонmа (восспановленuя) объекmа ОItщи, а mакJrсе храненuя u uспользованllя по

нсlзначенuю;

- комплекmносmь поdлеэrаtце?о спuсанuю объеклпа ОI!щи tlмуцесmва;

- оэtсudаемьtЙ экономчческuй Эффекm пО резульmаmам спuсанuя объекmа ОI-IДИ

u ezo dальнейшее прлlмененuе;

- процеdура послеdующей уmuпuзацuu объекmа ОIЩИ (прu полученuu

полоJ!сumельнОzо реuленчя о спuсанuu оm учреduпеля),
Технuко-экономчческое обоснованuе dолэено соОерuсаmь обобtцённьtй вывоd,

перечень прuлоlсенньlх dокуменmов u поDпuсu соопвеmспвуюlцl,в спецuмuспо4

поdzоmовuвutuх еzо.

(нецелесообразносmь)

ответственное
лицоАкт технического состояния имущества НИУ ВШЭ6

Инвентарная карточка учета основных средств (форма в

соответствии с Приказом }Ф бl4н)7

ответственное
лицо

закrпочение о техническом состоянии, подтверждtlющ

непригодяость объекга особо цеЕного движимого имущества к
ее

восстановлению и дмьЕеишеи экс тации
8

еDуерlсаmпоttuечаttuе:
еllс,|ьodхно,,| с юlцоlluояll оосlпсчеu ко,1,соlle xIlllleюак.1 е ltз

1lblевullк mарнll1u .r, а,п, арlldе llясве
заlllda аoB.,llll енuзzо ltя,zodн llыuо?uc цmраре енобкеобъ mа,Llяo.,lп зоь поdроBalluсllе.1 ll условuяв цввоdа

uеlпояll()ссLl коеесхнmеовKIr е Llявlд зно lluH blос нов ых прuапLlс llн е()
обxodtl:,lеонaKJtel?lп()ll в аe.|lэл ееа1 llLllпdellеас lпыхllllос ов ов,узл e1lllанltовIпа ос осбоe-|lьe-|l о2оIlоmаll вчп1ltlп оссвll1к llllB осэаmецl u еll

kу-uеДо
еынmся?aIoов (lmll uжечказаноа прuлоьнIlпо.,I umе-1

е ыmdo

ответственное
лицо

мчсгано

IIо

истикои

и и
з

иа

СпDавки оDганов исполн ительн ои власти субъе ктов Россиискои

объектов основн bD( сDедств, п ших ,сситуацииот таких

или те
сп

ссии
аино

ых

9

ответствевное
лицо

постановление о возбуждении }толовного дела, постан

прекращении }толовного дела или иные докуиенты,
подтверждающие принятие мер по защите интересов или

ичинеI{ноговозмещению

овление о

10

ответственное
лицо

Приказ о принятии мер в отношении виновньD( лиц, допчстивших

пов хсцение объекта движимого и естваl1
ответственное

лицосправка Университета о возмещении ущерба виновпыми Jшцtlllи
12

ответственное
JrицоФотографии объекгов, подлежащих спис,lниюlз

ответственное
лицо

надлежащим образом) от организации, вьцавшей техническое

закJIючение, подтверждЕlющие полномочия этой организации по

ествлению соответствос цеи деятельности на

Копия договора, лицензии и серти фикатов (заверенные

l5

Финшrсово-
экономическое

управление

номер5,

завоdской,,uоdель,Hall|lelloBaчue,
Унuверсuпеmом,закреппенllя

dаmа эксlLпуапацuю,
dефекmов,

консmрукпuвных

к выuлеуказанному комплекпу



о о ление

ответственное
подрапделение заJф пiп Наименование доку]\{ента

Российской Фед и

,щля принятия решепия о выбытии (сппсашии) федерального особо ценпого двюкпмого
авества

еIIие

Финавсово-
экономическое

Сопроводитеrьное письмо с указанием представленньrх

докр{еЕтов для согласования списtшия объектов особо ценного
движимого ества, а также п н сIIисаниJ{

2

авление

Финансово-
экоЕомическое

Копия приказа о создaшии постоянно действующей Комиссии с

приложением положеЕия о даяной Комиссии и состава ее

астников
з

Финансово-
экономическое

управление
совместно с
комиссией

копия протокола (или вьшиску из протокола) заседания Комиссии
по подготовке и принятию решения о списllнии объектов особо

ценного движимого имущества
4

ответственпое
лицо совместно с

Финансово-
экоItомическим

п ениеNt

Технико-экономическое обоснование необходлмости и

целесообразности списtlния объектов особо ценного дви)rо{мого

имущества
5

Акт технического состояния имущества инстит}та6

ение

Финансово-
экономическоеИнвентарная карточка )чета основных средств (форма в

соответствии с Приказом J.{b бl4н)7

8

заключение о техническом состоянии, подтверждающее

непригодность объекга особо ценного движимого имущества к

восстановлеЕию и да.пьнейшей эксп атации
ответственное

лицо9 Паспорт транспортного средства

ответственвое
лицоСвидетельство о государственной регистрации

ответственное
лицо1l

Прч спuсанuu авлпопранспорпlньtх среdсmв, Bbtбьtвшlм вслеdсtпвuе aBapuu, dороэtсно-
о2аюmсяuCluecmgla,lп сп() mllоzо п

ответственное
лицо

OTBgTcTBeHHoe
лицо

Акт о дорожно-транспортном происшествии, вьцанныи
олномоченЕьIм о гаIIом1з

с)тветственное
лицо14 .Щокрлеяты о регистации Еlварии, вьцанные Государственно

инспекцией безопасности до

и

ного-движения
отвстственное

лицо
.щокупленты о регистрации дорожно-транспортного происшествия,

нной инспекцией безопасности довьцанные Гос да жЕого15

l

Перечень объектов особо ценного движимого имуществq
подлежащих списalнию

Финансово-
экономическое

wравление

ответственное
лицо совместно с

Финшtсово-
экономическим
управлением

ответственное
лицо

10

Сведения о прохождеЕии последнего технического осмотра

12 Акг об аварии, вьIданньй уполномоченЕым оргtшом



о ление

ответственное
подразделение заНаименовапие док}ментаJ'{Ъ п/п

движения
ответственное

лицо16 Справка Университета о стоимости нанесенного ущерба

ответственное
лицо|7

Постановление о возбуждении }толовItого дела, постlшовление о

ПРеКРаЩеНИИ }ТОЛОВНОГО ДеЛа ИЛИ ИНЫе ДОК}'I\,lеНТЫ,

подгверждtlющие приI Iтие мер по защите интересов или
ичиIIенноговозмещению а

с)тветственное
лицо18 постановление об административном прrшонар},шении

ответственное
лицо

приказ о принятии мер в отношении виновных лиц, допустивших
ждение объекта движимого иI]oB ества

,щополнumельно к вьlulеуказанному комплекпу d olgMeHmoB прlL|lа?аюmся нuэlсеуказанные
uенmы:0о

ответственное
лицо20

истикои

Справки оDганов исполнитель нои власти счбъе
MaIC России,Феде

в Российской
иаJIьньD( оргаItовтеDDитоDии или

атк и

ответственное
лицо21

постановление о возбуждении }толовного дела, постановление о

прекращепии уголовного дела или иные докуI!{енты,

подтверждающие принятие мер по защите интересов иJIи

аевозмещению п ичиненного
ответственное

лицо22
Приказ О принятии мер в отношении виновньD( лиц, допустив

ение объекта движимого им ества:пов

ших

ответствепное
лицосправка Университета о возмещении Уцерба виновными лицчt ,tи2з

Прп подготовке и прпнятйя решеция о списдЕпп (выбытии) федерального
ого

мк рФСопроводительное письмо с указанием представлецньD(
ин списанияентов, а также пдок

Росим твом

мк рФ
совместно сперечень объеrгов федера.пьного Еедвижимого имуцества,

подлежаIцих списанию2

Финансово-
экономическое

упр.lвление

лв},ющей комиссии по
ии федера,lьного

иму]цества с приложением положения о дIшной Комиссии и

Копия приказа о создiшии постоянно дейс
подготовке и принятию решеЕия о списalн

оводителяиказомжден ньIхиков,состава ее

з

авление

Копия протокола (иrм вьшиску из протокола
по подготовке и принятию решени,l о списан

) заседания Комиссии
ии объектов

естваального недвижимого им
4

ение

Финансово-
экономическоеоформленное Комиссией Решение о прекращении признания

активом
5

ение

Финансово-
экономическоеинвентарнм карточка ytreтa основньIх средств6

капитмьно

уполномоченная
организация по

заключение о техническом состоянии
имущества, подтверждающего его непригодIiость к

объекта федераrьного

восстановлеIiию и дмьнейшем использованию, вьцанное

19

1

Фипшrсово-
экономическое

7



о ]\{лени е

ответственное
подразделение заНмменование доку (ентаJф п/п

строительству и

ремонту здшrий
компетентной организацией, а в предусмотренных ФедеральньIм

законом от 04.05.201 1 г. Jrlb 99-ФЗ <О лицензировании отдельньD(

видов деятельности) слrlaцх имеюцей лицензию на

соответств},ющий вид деятельности, подгверждающее

непригодность имуцества (в котором указывается: нмменовiшие.
тип, инвентарньй, регистрационньй номер, год постройки, дата

закрепления за Университетом, дата ввода в экспJryатацию, цели и

успЪu", использования объекта недвижимости, подробное

описание основньп< дефектов, причиЕы их возникновен}Iя9

техническое состояние основньrх констр}ктивных элементов, а

также должны бьrгь приложены фотографии объектов
пленные печатью технического энедвижимости,

упо.гпlомоченная
оргaшизациrl по
кzlпитalльному

строительству и

ремонry зданий

Копия технического паспорта фелера-lIьяого недвижимого

имущества, вьцанного организшlией, осуществ,пяющей

технический }^reT, либо справки о техническом состоянии

объекта, вьцанная 1казанной организацией (в слl^rае

значительного износа или повреждения объекга)

9

уполномочевная
оргilнизацIIя по
капитальному

стоительству и

ремонту зданий

Вьшиска из единого государственного реестра прав (ЕГРН)

росреестра на земельный rlасток, на котором расположен
объект недвижимого имущества, под,lежащий списtшию

l0

уполномоченная
оргalнизация по
капитальному

стоительству и

рмонту зданий

Вьшиски из Единого государственЕого реестра прЕш Ira

недвижимое имущество и сделок с ним, вьцtшные не ранее чем за

три месяца до их нzлправления в Росимущество
1l

уполномоченная
организшlия по
капитальному

строительству и

ремонту зданий

справки органов исполнительной власти субъекгов Российской

Федерации или территориаrльньD( оргzшов MIIC России,

подгверждающие факт чрезвычйной ситуации с перечнем

объектов недвижимого имущества, пострадавших от этих

бедствий, с краткой характеристикой утперба

|2

uH енuя уlцер б а d ополнumельноВ случае спuсанuя объекmов не
а?аюпся.

dвuэtсtъмоспu в резульmаmе прuч

Организация по
правовым
вопросal!.{

постшrовление о возбуждении )толовного дела, постtlновление

прекрдцении }толов}iого дела или иные докр{енты,
подтверждЕlющие принятие мер по защите интересов или

возмещеЕию п ичинеЕного

о

во ca\t

Организация по
правовымПриказ о принятии мер в отношении виновньD( Jшц, допустивIцих

повреждение объекта основных средств14

во

Оргаrизация по
пр:lвовымСправка о возмещении ущерба виновньп\,rи лицaмиl5

lз



Прилоr(енrс N9 l 0
к положению о комиссии

по поступлевию и выбьrтию активов

О списании фелерального имущества

в соответствии с Положением об особенностях списанлш федерального

имущества, }твержденным Постановлением Правительства РФ от 14.10.2010 Ns 834

<об особенностях списания федерального имущества>, фелеральное государственное

бюджsтное образовательное r{реждение высшего образования <челябинский

государственный инстrг}т культуры) (далее _ Чfик) просит рассмотреть вопрос о

списании объеюов федерального имущества.

Предлагается к списанию объекгов основных

средств согласно Перечню объекгов особо ценного движимого

имущества/недвижимого имущества.

Списание указанныХ объекгоВ не приведеТ к }худшению условий

осуцествлен}tя деятельности Чгик, прелусмотренной Уставом,

затраты на проведение списаниJI булут осуществлены за счет средств от

приносящей доход деятельЕости.

Приложение:

Руководлтгель организации

Приложения:



Приложецйе N9l l
к полоrкению о комиссии

по поступлснию и выбьпшо акгивов

перечень объектов особо цепного двия(имого имущества/недви?кимого

имущества

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования <челябинский государственный инстlтгут культуры) в

соответствии с Положением об особенностях списанt I федера.гlьного имущества,

утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.10.2010

].lb 8з4, приказоМ Федерального агентства по управлению государственЕым

имуществом от 12.01.2015 Ns 4 коб }тверждении перечней докумеЕгов, необходимых

дJlя согласования решен}ш о списании федерального имуществ4 закрешIенного за

федеральными государственными бюджетными образовательными учреждениJIми

высшего профессионального образования, федеральными государственными

научными бюджетными уrреждениями (за искпючением федера,пьного

государственного бюджегного учреждениJI <Российская академия наук>),

федера.ltьнымигосУдарстВе}IнымиаВтономнымиобразовательнымиУчрежДениlIми
высшего профессионального образования, функltии и полномочлlя }пrредитеJUI

которых осуществJlяет Правrтгельство Российской Федерации, либо приобрсгенного

федеральными государственными бюджетными образовательными учрежден}rями

высшего профессионального образования, фелеральными государственными

научными бюджетными учреждениJIми (за искJIючеtlием федерального

государственногО бюджетногО учреждения <Российскм акадсми,t наук>),

федеральными государственными автономными образовательными учреждениями

высшего профессионального обр:вования за счет средств, выделенных учредителем

на приобретение такого имущества>, а также протоколом заседания комиссии по

подготовке и приrUIтию решениJI о списании объекгов федерального движимого

имчшества от ( )) 20 _ г. Nч_ направляет перечень предлагаемого к

списанию федерального имущества:
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Прило]кение Nsl5
к Полоrкепию о комиссии

по поступлеяию и выбьпию акгивов

Технико-экономпческое обоснование необходимости и целесообразпости списаЕия

обьектов особо ценного движимого имущества

Согласно от (( ) 20 _ г. , экспертному закJIючению о

техническом состоянии объеюа Nэ _ (по перечню) от ((_ 20))

-г.

Эксплуатация в предъявленном виде даЕного объекга невозможна, ремонтно-
восстановительные работы проводить нецелесообрzвно,

(HattMeHoBaHue объекmа), инвентарный номер

закрепленный на праве оперативного управлениJI
состоянии, имеет большой физический износ Фказьtва

за ЧГИК, находится в неисправном
юmся u\ble dефекmьt),

20 г

(расшифровка подписи)

(расшцфровка подписи)

Приложения:
l. Копия
2. Копия экспертного закJIючениJI от ((_))

Руководитель
(подпись)

Главный бухгалтер
(подпись)

от( )) 20 г



Приложение N9lб
к Полоrrсению о комиссии

по поступлению и выбьпию акгпвов

Федеральное государствепное бюджетное образовательное учре?lцение высшего

образовашия (Челябинскпй государственный инстптут культурыD

утвЕржд{ю

Ректор

(
(лолmлсь)

)
(ивицимы, фамилия)

20 г

Ак1
ТЕХНИЧЕСКОГО СОСТОЯНИЯ ИМУЩЕСТВЛ

(наименованле tIмущества, коли.Iество, инвентар ный номер)

20 г. Челябинск

Комиссия, 1твержденная приказом N9

( ))

Председатель Комиссии

члены Комиссии

ответственное лицо

от

(dопхliфпц фахuJ.чr, uruччалы)

(dопх,r!Фпь. фаrаuпя, uхuцllалы)

(Оon alфпь, фаrlчruя, ul]uчr!алы)

(йлх"е по, фа.члчя, uнuчuолы)

(фахu,rчя, uнuцчLпы)

извела осмп
колччеспво, uнвецHalL|leHoвoцue lLц

1. Тип имущесrва
2. 3аводскоЙ номер

3. flaTa выпуска

4, Дата ввода в эксплуатацию

5. Нормативной срок полезного использования,

месяцев
6. Фактический срок использования с начала

эксплуатации, меся в

в ял хн чал яна 1 шть еп во а рубисто ост )7 ( р

г,

в составе:



установлено:

заключение Комиссии:
$жазываюпся лпехнuческое с(жl оянuе)

Вывод Комиссии:

Председатель Комиссии:

члены Комиссии:

ответственное лшцо

Заключение сотрудника ДИТ* :

( фФдrпчя, uнtцuолы)

( фаячлчя, uнщuопu)

( фа,ruлщ ullцllолы)

( фахuлчя, uнuцuолы)

( фбlllлur, uнuцuальl)

(указьlваюпся развернуmо все Budbt dефекпов u поломо к)

(dолхноспь) (поdпuсь) (фомчлчя, uнuцuалы)

Приложепие6:

Акт технического закJlючения (экспертизы), вьцшrный сторонней организацией JФ

от

' В зависимости от типа основного средства, подлежащего списанию, указывается <заключение сотудяика

.Щ,lТ> или <сдкг технического закпючения (экспертизы), вьцанной сторонней организацией

При осмотре:


