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Реrгор

С.Б.Синещоrй

2025 г.

Порядок проведевия текущего ремоцта хозяйствепцым способом в Чеlrябпвском
государственцом ЕIlстит}лге культ}?ы

1. общпе полоrкеrrпя

1.1. Насгощrrй Порялок разработан в цеJIл( обеспечеЕпя рациоЕаJьного, эффеlсгшного

испоJIьзоваЕия бюджегкьD( средств дlи цроведеЕия текущего ремоЕта объекгов (здаffi и

сооружеlflтй) и прочtD( объекгов yreTa Чеlrябшского государствеЕяого инстlгqпа куБтуры
выпоJIЕяемого хозяйствепшп.r способом.

1.2. Органпзатором рабm по текущему ремоЕry объекгов хозdgтвеяньп.r способом (даrrее -

pMolrTy) вляеrся начаJБник адr,IпЕисцативно-хозяйствеЕного управлеЕпя.

1.3. Работы по текущему ремоЕry выполЕяются хозdственныrrл способом силами работш<ов
Челябицского государтвенцого шrституга культуры.

1.4. К работам по текущему ремонту объекrов отЕосятся работы по систематЕtlескому и

своевремешIому предохрдrеяито част€й здацd и сооружений п хюкеЕерЕого оборУдовашя От

преждевр€мецного износа пугем прведенйя профилакгкческих меропрIrятий п Устрапешя ме;пm<

повреждений и пеисправностей.

2. Порялок выдачп матерпаJIов для ремоЕтд

2.1. В целяt ошределенпя потрбности в ремоЕте объекгов, устаЕовлении иJш ующеЕии его

объемов ЕачаJIьником аддиЕистативно-хозfrствеmlого управленЕя совместно С гл:ВЕЫМ

энергетЕком, начаJIьником хозяйственного отдеJIа и коменд lтом здаЕпя прводятся Iшаgовые It

внеплаЕовые осмотры здшrий и сооружений.
2.2. Гlлдrовые обrще осмотры объекгов проводятся покваргаJIьпо, четыре раза в год.

Внеrшшrовые осмоты объокгов проводятся в сJrучае аварийвьп< сиryаций и друпD(
непре,щпдеFIткх cJýлIaeB.

2.3. Обпаружевные при осмотр€ поврокдеЕия и цеисправýости ца обьеrсгж фшtсируlотся в

акте осмота здашrя и сооружешrя (прпложеЕие 3 к поря,tчсу).

2.4. На осповании акта осмота зданая составJIяется дефекгная ведомостъ (приложеше l к
порядку), котор:ц поддЕсывается начаJшIиком техпrqескок) отдела июкенером-сметчиком и

утверlлцается прорекгором по ад\rиЕrrстративно-хозdствеuной работе
2.5. ,Щефеlсгrrая ведомость состriвJIяется в .щух экземплярах. Одш эвемп;rяр, дефекгяой

ведомости цредставJIяется в фшапсово-экономиtIоское управление, о.щ остilgтся у цРреюора пО

адI\{пЕf, стратЕвно-хозяйствешой работе.

i
\





УТВЕРЖДАЮ

Начальпик АХУ
Б.П. Авдеев

20г(( )

.пЕФЕктн-{я вЕдомость
на теrсущlrй ремонт хозяйсгвевЕым способом

объекг

Обследованиепрведено " г.

Места основньгх дефектов:

Дш усгрансtмя выяшсfirsD( дф€ктов и обеспсчения даrьвсйшсй эксшryагщши здани, р€комеtцу€тсl

работы

20

следующие

Едппrlцi

измaрсяпl

колпчество выполцяемыt

работ

лr

п/п
Нslмсrrовдвис рrбот

IIlIrI
]III

Осмотр выпоJшил:

Приложение l
к Порядку проведешrя

тек},щего ремонта
хозяйствеlпшм способом
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Прrr.ложеше 4
к ПоряJку проведеш{я

течлцего ремонта
хозяйствешIм способом

УТВЕРЖДАЮ

Реrгор

(( ))

С.Б.Сlшещой

2024 t.

АКТ выполвепных работ

объекг

Псрrrод выполнениr рабог с n_n

Комиссия в cocтzвe:

г. по(

Дш усгрщеЕия выЯвлсвньц дефскгов И обсспечения далrнеf,ш€й экспJD/атации здtlнIlя выпоJlцены слсдуощrе работы:

20 20 г.

Едlиrrцr

пlмсрепlll
КолЕчество выполttясмых работНlямеяование работ
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]IrIIIIrrrI
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Руково.щ{тель }qреждеIшя

20 г

ПрЕIожение 5

к Поря,щу провелеrшя
текущего ремонта

хозdствеtлъш..r способом

(расшифровка полписи)

Утверждаю

(полтшсь)

оI

Утe)rдение
Струкryрное полразделение

Материа.lьно огветствеЕпо€ Jщо

АКТ О СПИСЛНИИ МЛТЕРИАЛЬНЫХ ЗЛПЛСОВ

коды
05042з0

Дата

по оКПо

lt

(лолжность, фамялия, rтrичиа.шl)

Форма по ОКУ,I[

20 r

компссия в составе

нilзцаченнirя приказом фаспор.жением) от "_" _ 20_ г. N _ пронзвела проверку выдirпньD( со скJlада в

подразделенця материаJъных запасов н установила факгнческое расходованirе сле,Флощж матер!аJIОв:

Бцгаlrгерская
запись

МатериальIше запасы Фактиsески израсходовано Направление

расхода

дебет кредит

Норма
расхода

количество цена,

руб

с}пшц
руб

наименование
мат€риала

код

Едиrшца
}iзмерения

9 105 6 7 82 з 4l Iп I I
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к положешtrо об

Федермьное государственное бюджепIое
образоватеlьное ).пФеждеЕие высшего

образования
<Челябиясtой государтвенньп1

инстIfгrг куJьтуры)
положеппе

о порядке проведеяця претеllзцонпой
работы

Ректор

K0l )) г

l. общпе по.поrсеrrпя

1.1. Настощее Положение устанавJlивает порядок оргапващ п ведеgия прете1,1зиоrпrоЙ работы в

Флеральном госуддрственном бюдкетном бразовательном учреждении высшею бразоваrшя кЧелябшскrfr

государgrвешшй шстItrуг куlътурн> (далее по тексту - Учржлешле).

1.2.Претвкпоюtая работа ведется на прщIФ( оператmпости, обеспечеrпя прrrоргт€тности ffтtресов
УтеждеЕия, своевременяого и поJIIiого предоставлени,r досюверяой шrформащ{я. il

1.3. Насmщее Положенпе распространяется на в€дение претеrзиоlшой рабогя: ll
- с коктрагенгами Учр€rкдения, ll

-с рабопшвlrи учр€ж;IеЕия по cyмMlrмt вц,lviнным в подотчет, по п€реIшатам зарIIJIаты (IЩrм выплатах

рабоплrкам), по cyr,o{aм возмещешtя ущефа. 
l

1.4. Насmящее Полоtкеlше разработано с yreToM требоваrшй действующеm законодат€Jьства РоссIЙскоЙ
<Dе.пераrши.

1.5. Насmяцее Положеше обязательпо к Itсполнению всеми струкryрнымп подразделеrпrяrrи Учржлешя.
1.6. Преr€виоrпrая рабсrга доrп<на обеспечявать:
_экономшIескяе инrcресы Учреrценgя пуrcм снюкения х пр€д/прежлешя неэффкгшных раСХОдОв;

_защпту и восстанОвJIеЕие ПtfУIЦ€СТВеННЫХ И НеИIrryЩеСТВеННЫХ ПРiВ И ОХРаIiЯеМЪD( ЗlЖОНОМ ПНТеРеСОВ

УчроIсления;
_апаJtиз щ)яtlш! вызывilющю( неиспоJIнение коктрактню( (лоmворшп) обязатеrьств Учржлешя его

коЕIрtrгеЕтамп;
_ аналк] причяЕ, внзшвающж неиспоJrнеrпе работrшкаlш Учрс;lцения сроков отчега по суммам Денехсяых

средств, поJDленшл( в подотчет, по возвратам переIшат зарIUrаты (rлъrх выплат работнIжам), по своевременному

пог цению задоJDкенности в части сумм возмещешя уш,ерба. ]]

1.7. Прет€Iвией явJIяется за,IвJtенное друm}.{у пшry (коктраrекry) в шсьменной фрме цgЩg о

ВОССТаНОЫlеНИИ НаРУШеННШХ ИМ}'ЩеСТВеННШК It НеИrчryЩеСТВеННЦХ ПРаВ И ОХРаНЯеМШХ

Учрех(дения, основлпшх на закоЕодателютве иJIII доrcворе.

законоl| шiтересов

Пршrrерная форма требования (претензип) приведена в Прrшrожеrши l к дашlому Поряrку.

1.8. Ув€домлением явrlяется направJIеrшое работнlпсу в тшсьмешrой форме трбовшше:
-о возврат€ с)ддrн внддшrой в подотчёт либо о прдставлениr докумеЕп)в

проЕзведенные подотчетннм JIIiцом расходц,
{ возврат€ cyltlм переплат по заработной плате (rлrr,nr вытчlатам) работшrкам, допуцеrrвшц в резуJIьтат€

счетЕой ошвбки бухгаrп€р4
_о погашенпп работником за;IоJDкенности cyniM возмещеrшя ущеф4 IrаЕесёкrоm Учреждению.

Прпrерная фрма Увелом:rеrпrя прlведена в Приложеш{и 2 к данному Порялry.

1.9. Иском шляется направлеIшое оргаry, упоJrномочеЕЕому разрепrать сюответствlпоще спорц в

соответствии с lD( по.щедомственпостью и подсу.щостью, письменпое заявJrенпе Учрежденrrя об оспаривашии иJш

восстановлении в пршrуди!еJьном порядк€ нарушенных пмуцественных и неим)ществеЕных прав и охРацяемшк

закоЕом интересов, основанню( на законодатеJIьстве Irля доrcворе.
l . l 0. Прgт€вионная работа осуществrrяется в два этапа:

-прsr€вцошшй (досудебIшй) этап уреryлировaнпя спора;
-исково€ проrвводство (сулебrшй порялок рассмотрешя спора).

nll"*"*" Nэ22
учетной полlлтики

I
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к положеншо об

Федера.тlъное государствеIrное бюджетное
образовательное утеждение высшего

образоваrтия
<Челябинский государственньй

шIституI куJIьт}?ыD
положеrпе

о порядке проведенrrя претешзпонвой
работы

утв
Реюор

n0l ) г

щю(

l. общпе пшrожешпя

1.1 . насmящее положешtе устапавливirет порядок органшацпи и ведения претеrвиоlпrой работы в

флераьном посударственном бюдr<епrом образовательном ),чрежденях высшеm образовация (челябянскй

государсгвеIflшй шrсптг}т культуръl) (дшее по тексту - Учржленпе).
1.2.ПрегеrвпоIпrая работа ведется на припrцпа)( оперативности, обеспечешпя приОрПГеТНОСТИ

УчрокдеIпя, своевременного u поJIноm предоставленпя достоверной шlфрмаIцпr.

1 .3 . Насrоящее Положение распростаюlет€я на ведение прстензпоюrой работы:
- с коЕrрагеЕтами Учрехдения,

-с рабоrmпоr.rrr учр€ждения по суммам, выданным в подотчет, по переIшатам зарIшатн (lФш вьrrшатаi,

рабопшrкам), по cylrMaM возмещеrлrя ущерба. ]

1.4. насmящее Положешrе разработапо с учеmм требоваlпrй дейсгвующего законодатеrьсгм РоссrfrскоЙ

Федеращш.

1.5. Настоящее Положеrпrе обязательно к псполнеЕию всемff струIггурlнми подразделешл,rи Учреждеюrя.

l.б. Претеtвиошlая работа лолжна обеспечимть:
-экономхilескпе инт€рсн Учржлеrшя путем снпжеЕIUr rr предmреlкления неэффкгшЕцх рас,Фдов;

_защ}rry и восстаllовленяе mчtущественнъJх и нея}ryщественньD( прав н охраЕяемю( закоЕом ш{тересов

Учрея<деlшя;
_аналЕз прпtllщ внзываюIцID( неисполнеЕие контрактных (договоршrх) обватеrьств УЧРеlЦешЯ еГО

коrfiрагентами;
_ анsлЕз причиц внзымющlо( ЕепспоJIнение работrппсами Учр€llцешiя срков отчета по c).M}laм денежцю(

средств, поJr}ченЕых в подотqет, по возвратам переIцат зарIшаты (rпъrх выrшат работникам), по своевременному

погашению задоJIх(еЕностu в чllсти сумм возмещеппя ущерба-
1.7. Преrеrвией явJIяется заяRIенное друmму лшry (контрагекry) в тшсьмеtшоfi t}opMe щgЩц9 о

восстановJIении нарушенншк gмуществешшх и Ееилryцественншх прав и охраняемкх

Учреждешя, основаннш( на закоподатеJIьстве пли доюворе.

ЗаКОНОlt{ ИКГеРеСОВ

ПрIпrерная форма требования (претеtвии) приведена в При.поlкеrши l к дшлrому Порядсу.

1.8. Уведомлеrпrем явlIяfiся направленное работнпсу в шсьмешrой фрме трбованяе:

{ возврате с)дд.rы выдаrпrой в подотqёт либо о прсдставленип доцrмектов
произведенные подотчетБш лицом расхоJщ,

{ возврате с}ъ{м перплат по заработной шIате (rпшм вьшlпатам) работIпrкам, доц/щеншдa в рgзуJьтате
счстной ошiбки бухгаJlтер4

-о погашенrп рабопшсом задоJDкеЕЕости сумм возмецtенпя ущефа, напесёшrоm УчрхслеНrЛО.

Пршrrерная фрма Уведомлеrлrя прlведена в Приложении 2 к данному Порялку.

1.9, Иском вляется rrлpaвJlelnroe органу, ).поJlномоченному разрешать соответствуЮпце СПОРЕ В

соответствии с ю( подедомствсrrЕостью п подсудностью, письменно€ заявлеЕие Учрежденяя об оспаривашrи пJш

восстановлении в прпнудпельном поряд(е нарушеЕпьIх пмуществеЕпшк п ненм).цествеЕЕых прав п охраняемю(

зlжоном Ент€ресов, основанных Еа законодат€JIьстве пJш доюворе.
1.10. Претензионная работа осучествляется в два зтапа:

-т4втеrвиоlпшй (лосудебlшй) этап урryлирования спора;
-исковое проIвводство (судебный порядок рассмотрения спора).

ll

Np22
политики



2. Субъекгы претензrоlrЕой работы

2.1. ОргашЕащпо li ведение преI€Езионной работн осуществ.пяgг шгатвlf, юрпсконсуJьт ппстЕryв,
2.2.ШтатшIй юрисконсульт обязан направJIять и коордишровать преrcк}ионЕуIо рабоry струкrУршIх

подразделений иястигуга.
2.3. Фшrансово_экономическо€ улравление, осуществJIяющпе коЕцюль за выполнением коmрактныХ

(договорtъD() бязатеьств, расчfiов с рабошиками и заrtнт€р€соваЕные в пспоJIнении обязатс.rьств, обязаrш

отоIежнвать сроки trспоJIнеЕяя обrзатеrъств контрагеЕтами, рабOтшФiш ц при установленrпr факmв ID(Iнар)дIения,

обязаrш с момеЕта установления факга нарушенпя шlфрмнровать об эmм юрпсконсу.'ьта пнстш:)па в tпlсьменной

фрме и прелосгавrrь все необходtдrые доцiмеFIы дIя предьвлеrпiх тфовашй (прсr€Езий), ув€домлеffi.

3. Порядок прсдъявленпя п рассмотренrrя требовsliпй (прстензий) и псков

3.1. Основаrшем JUlя предъявления I?ебованпй (претеlвd) явJUlются нарушенця пре.ryсмотеняых

законодатеJIьством шrи доювором (коrпракюм) обrзательств, за хоmрые установлена ответýтвенность коЕIрагенга.

Юрисконсушт бrзан в срок не позднее 30 (трпшати) рбопок ,щей со дя, когда стаJIо Е}вестно ltшi доJDкнО

было стать известным о нар)rшении законньIJ( прirв и хнтересов lдlсflrryга Iцлем неисполнения пJш ЕеЕадлежащего

исполнения KoIfipaKTHьrx (доmворIшх) п пшл< обязательств офрмлгь и направпть коFrрirгеЕry требомrпrе

(претеrвшо), после проведения претензиошой работн, при необходrпrости п иск, если фtшансово-эковомяческrтrr

уIIравJIением ЕIiстиrуга переданы все необхо,щ,ше доýдrrеIПЫ, ДОСmВеРНО СВИДеТ€JIЬСТВУЮЩДе О ЕаРУШеIrrrЯХ П

обосноваl*rостп предъявJиемю( прет€Езиf, я исков.

требовшпrе (прсrензпя) предьявJIяется в письмеюIой форме, по.шпrсывается руководителеr' инст}rгУГ4

направляетсЯ заlrд:!ныМ Iшсьмом С редо}tлениеМ о врrIениЦ либо вручаетсЯ под расписку доJDкяику или

уполномочеяномУ лшry. В челях сокр цепия сроков инфрмиров triя доlп(шп<ов трбоваrсrе (претевия) может быть

пр.ryблирована с применением кных срлств связп (факс, E-mail), обеспечявающж фиксацшо ее отправЛешя.

Прп.Iерная фрма цебовшшя (претеrвшi) приведена в пршrожеrппr JФ l к мстоящему
В трбоваш (прсгевии) указываlотся:
l) обсгоятеlьства, на которю( основываются тебовашя п доказатgJIьстве их

обосноваrпrость (солержаrпrе норм закоЕодательства РФ, условпй госуларсrвешlоm (

(логовор4 соглашеlшя), нарушеlшrх кошграгеlrюм);

2) требования заявrr€ля;

3) срок уловлетворения пр9т€нзии;

4) сумма претеlвrol и обосновашrй ее расчет, есJIи прет€нзия подIежит денеI(нОЙ ОцеП(е;

5) перчеь прплагаеltaьIх к претеrrзях докуменmв и другю( доказirтельств;

6) rшIe свелешrя, необходимые дп 1реryлироваrлrя спора
К преЕmlrи приJIапrютс, коппi доц/меЕmв, подтвер)lцающЕх пре,дьявJIсннце заявителем тРбОВаrПrЬ

лхбо внпхскя IB шDq еоIп этп доц.ментЕ оrс}лгствуют у друюtr cтopoБI (коЕrраr€mа). ]

Сроь указанrшй коtгграrенту дш рассмотреняя требованяя (претеlвип), доJDкен составJIятъ sе более l0
(лесгш) рабочж дней со дня ее поJIучения, есJш иной срок не пре.ryсмотрен условия и государтвеrшого коЕгракта

(договора, соглашеr*rя).

В случае поlryчения инстIrDдом полноm lUIи чаgгIlчнопо отказа в удовJIетворенпи прGТ€ЕЗии rЛИ

непоJryчения в установлешшй насmящпд Порядком срок ответа на ,гребоваtше (претеlвшО) юрисконсу.rьТ в течеrше 5

(IIяги) рабочж дн€й со дIrя поJryченпя ответа Еа прsтекзию лпбо истечешя срока отвеm на претевию напраа.пяет

реюору шстЕчrга служебную записку о под0I0вке докумеIImв и Ilачале искового

прок]водства

кокгракта

I



Прпrерная фрма слrжебной зашски приведена в trрttложеш{и З к насmящему Порялку.

В служебной записке об осуществлеЕии искового производства доJDкны содержаться:

l) рsIGизггы государственного (муницlшальноm) коmракга (логовор4 соглашеrшя),

предмсrа;
2) размер (объем) испоJIненных сmронамп обязательств;

3) четко сформуlпаромнные исковые требования, подrежаrцке удовJIетворению.

К сrтркебной :иtIиске в обязательном пор,чце приJIагаютс, мат€рцдIн (докумекгы), пмеюцше отпошение к

разрешаемому спору. К TaKIтir материалам (докут*еггам) могуг относrrrься:

l ) государственюлй (мушщIальш,Iй) кошракг со всеми IlрЕJIФкенпrми и допоJIцгIеьнымп
согл IIениями;

2) по.шlисанrше сmронами докумеЕты (акгы) о выпоJIнении об*затеrьсгв по посуддрственяому

(мушппаrьному) конrракгу (лоmвору, соглашешло);
3) плааеlкlше докумекIы о выпоJIЕепия сmронами деяежннх обватэ.lьств;

его



4) акты сверки внполненньD( обватеJIьств межФl стороIrами;

5. Учет п хранение претензпfi и псков

5.1. Исходщrе и вхоJцrIше претеЕ}ия и иски помимо реrистраlши в канцелярия инст}rDда и ее

струкtурБх подразделенпях регястрируются в специальных журнаIж шс-тl{Dпа

приведена в при;lожении J{s 4 к васmяцему Порядку.

5.2. Коrпшr исходдщд( и по,!циннихи входящЕх прgгеЕ}d и исков храЕпся у юр

фрма журнала

6. Заюrючите.льные полох(енця

6.1. Настоящее Положение уверхцается прикд}ом рекгора и вступает в с}шу с мом€нга его )пверждения.

б.2. решеrпrе о внесепfi изменеIшЙ или дополнений в насmящее Положешrе принимается руководIlт€лем
УчреждеIшя по соглiлсованию с юрисконсуJьmм.

/Иt Л.Б. Сергеева

5) перпrrска междl сторнами о предмете спора (прsт€впп (в т.ч. по испоrпrешо логовфtъок

отношеш{й), отвсIы на претек}ии с обязатешlъшrr приложением почmвь,D( докуменmв, llпоJlтверждаодlю(
отправку/получение такюt локумектов). 

l

3.2. Основа.шем для предъявленrя исков ящIяеrся отказ контагента от удовJIетвор€цпя тебоваш{я,
содержащегося в претензшIl, в дбровоrьном поряд(е, а тдоке непоJDленпя ответа м претевию в теченяе

установленного в ней и соотвЕIgгвующем конФаrте (договоре) срока. В оryчалц если закояодательством РоссIfrской

ФелераIци и копIракmм (лоmворм) с конIрапенmм не пр€.ryсмотрен прgг€юиоrfiiJЙ порядок уреryлирОвашя
спорц иск может быть преlьявJIеЕ срл!у в суд прп выявлении соOтветств},ющ( варушешй.

Срок подоmвки и ваправленItя в соответствующий сУд Itсковоm зФIвJIеншI не можЕт сосгавлягь более

тидцати рабочж ,шей, со лня по.lцненпя докр{енmв, ука}анtшх в п.3 . l . настощего Порядса.

осЕованием ди предьяrления исков работшс5l учрежденlля явJIяетýя отказ рабопшха от удовJrетворения

трбовашя, солержащегося в Уведомленвв, в добрвошпом пордке.
Срок поltrотовки и Еапралrения в соотвсIствующий суд Есковою заявления не может составляIь бОлее

трилIвти рабочюr дней, со дrя получения доц"меllтов, указанrъоr в п.3.1. насгоящего Порядка.

3.3. Учрехдение преlIьявJпет и рассмативает претензrtш Е пски, передает пски на рщршеrПе ryДебrЪЛr

оргаяов, возракает протпв псков, обеспечrвает защгу свож прав и охрдrяемю( законом иrпересов в судах в

соответствии с по.щедомственrостью и подсудпостью споров согласно процессуiuьному законОДаТеJIЬСТВУ.

3.4. Право подшсания преrcшInЁ и исков от имени инстl:гуm имеют: ректор, либо упоlшомочеюше
доверенн(ютью лица il

4. Оrвgгgгвенносгь субъекгов претснзпонной рrботы 
lt

4.1. Юрисконсульт носет ответствеЕность за органliзаllдю и ведение прgтевионной работьi в иястrrгуrt.

4.2. Руководrr€лп стукг}?lшх подразделешй несуг персонlUъЕую дисlиплшарIцо п матерIrаJъryю

ответственность в порядке, пре.ryсмотренном действующд{ законодат€Jъством Российской Федеращпi за

несвоевременное сообщение репOру сведеd о нарушенrи коIгIршенmми доmворньD( обязатсrъств иJlH ýугпш
лпцами действующего зжонодат9,Iьства Россrfrской Федерация, прIl.Iиняющеm ущерб шпересам Учреr(дешя, а

таоке за несвоевремеЕпое предостilвJlение юрисконсуJIьту докумеЕгаlцп, дlя ведения

прст€вионной работы.
4.з. в случае установленltя при Frссмотрении пр€дьrвлеяных коЕIрirпеrrгами преr€нзd и исков впны

доJIжЕ(ютншк лшt п работнrпов rнспп)гга в ЕарушеЕпЕ коЕтрактнкх (поmворIпх) обватеrьств BJE действ)дощею

законодаrеJьства РоссIfrской ФелераIпп рекюр вправе затребовать соответствующле обьяснения от вяновнцх лrц

дIя привлечения ID( к дйсщ{шrшrарной к мат€риальной отвеIственцости.

Инсткryга.

Главпый бухrалтер



ПриложеЕие 1

(наименоваrrие заказ.пrка/наrrrrrеЕовiшие
или Ф.И.о.

поставщика) ашrес:

телефон: факс:_,

от

адрес элекгронной по.ггы:

Требование (претензия)
об уплате HeycTofto (шграфа пени) в связи с прср.л(ой испоJIнеIIия

(неяад;lежащпд испо;пrепием) обязатеrьств (гараlrтийяого обватеrьства),

пре.цусмотенш,D( коЕтрактом, при осуществлении зацдIкЕ товара фаботьц

услуги)

., в соответствии с

между

( н а u"+l е н о в а Hu е з а каз ч u ха)
и

(Hau.xeHoBaHue ullu ФПО посmавщuха)
был зак,тпочен государствекпьй (муниципа;ьшй)хонтракг N-На.ппение 

работ по/оказаrше усrrл

обязался_(пост:вrть
(паuuенованuе члч Ф. И.О. посrrrавцака)

/вьпrолнить работы по оказать услупл по
)

а
(н ачле н о в а н u е з а каз ч u кв)

р"б*Jобяза;rся приrrягь и оплатить
усlгугп).

Согласно п. Контракга (логовора) обязателъство по

постaлвщом (или: заказ.плком) в срок до "

условие Коптраrга бы;rо нарушепо

поставленнъдi товар/вьшrоrшепrrые оказанные

быь

Вместе с

и

г тем дarнное

фшсмчески обязательство бьurо испошrено " "_г,, что полгверждается

(наrпuеноваrrие иrш Ф.И.О.
поставrщrка/наlддеЕование

заказ.шка) ашlес: _

(закон в сооmвапопеuч с коmорurl замючен копmраюп (dozoaop) - 11-Ф3)

ll

(нач,ченованuе utu Ф.И.О, посmавцuка)



ll

Просро чка составила

В п. Копцакга (лоювора1 от "_"_г. N_сторны установиJш, чю в сJryчае щюсрцсr
испоJIнеЕIIя поставщлком (подряд.плком, исполнителем) обязатеrБств, предусмотреЕЕьD(

Коптракгом (логовором) от . N_, прдусматриклется взыскдшеi певей в

размере о,щой трехсmой действующей на дату ушIаты певей cTaBror рфияапспрваяия

I_tентра.тьного баrка Россlfrской Федерации от не уIшаченной в срок срлмы. Пеня наIIисJиется

за каж.Фй деш прсрчки испоJIЕенпя об.язате.lьства предусмотрепного Ковтракгом

({оговорм) N _, на.ппrая со дrя, следующего после дя ЕстечеIIаJI

установленного Контрактом (!оговором) от u_" г. N_cpKa испоJIненшl

обязатеrьства.

Таким образом, размер веустойки (шграф4 пенr) cocTaBJUIeT (-J

рфлей. В соответствЕц

Варпагг 1 - с ч. б ст. 34 Федершьного зiлкоIlа от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О коrгршсгной

системе в сфере за<упок товаров, работ, ус.тrуг дrя обеспечения государственньD( и

муниципальньD( нужд" в сJrrIае просрчки исполнеяия постllвпц{ком (подрядтrком,

испоrпrи:rелем) обязатеrьств (в том члсле гараптrйцого обватепьсгва),

контрактом, а также в иньD( сJIrIаяr( ненадлеждцего исполпеншI поставщиком (подпядиком,

исполнrtтелем) обязательств, предусмотенньD( коIrгрilктом, заказIшк Еапр:вJIяет п
tgтавIчшсr

(подрядтrку, исполнrrтелю) требование об уплате неустоек (rгграфов, пеней).

Вариашт 2 - с ч.5 ст. 34 Федерапьного закоЕа от 05,04.2013 N 44-ФЗ "О коптраrспrой

системе в сфер заlсупок товаров, работ, услуг дrя обеспечения государственньD( и

Ilr}uиципаJIьньD( Iryл(д" в сJIучае просрtIки испоJIЕения зalказчиком об.вате.тьств,

предусмотенЕьir( коЕтрактом, а также в инъ,D( случalя( неЕадIежацего испоJIЕенIIя заказчиком

обязатеrьств, предусмотеЕньD( коrrц)актом, пост:вIщlк (подlяд.плк, исполштеrв) вправе

потребовать уплаты неустоек (Iггрфов, пеней)).

Варпакr 3 - шtой яорматшно-правовой акг.

На основаrrии вышепзложеЕного просьба в срок до "_"_г. уплатrгь неустоiпry (*rрф,

пепи) в связи с прсрчкой испоJIЕения

(гараптdного обязатеrьстм),

предусмотеппьD( КопцаIсrом (!оговором)

(непадrrежаrцдrrr пспоrшеrrяем) обратеlьств

]l

llот" -]l'г N_, в следую порядке:

В п. _ Контракга (логовора) от "_"_г. N стороны устаяовЕJш, что в случае

Еенадлежащего испоJIвенЕя поставщом (подрядчп<ом, испоrтяgтелем) бязатеrьств,

предусмотеЕшD( Коптраrгом (логовором) от "_" г. N_, прелусматривается кlыскаЕие

шгрфа в размер

рублей.



Приложения:

l. Копия Контакта (flоrовора) от "_" г.N
2..0,окументы, подтвер)a{даюцrе просрочку исполнения (или: ненадrежащее

испол нение} обязательсrв.
З. Раб{ет сYммы тебования (претензии).

4. Иные докумехты,

подтверя{дающие доводы

заявителя. "_" r.

(по,щись) (Ф.И.О.)
м.п.

Прrrложеппе 2

(н а ur| е н о s а н u е у ч р еlв О е н uя)

( d о л ale н о сmь р а б о mн u ка) Фио

Уведомление

Уважаемая (ьй) }ъедомJIяем Вас,.по за (меслr) 20_г. Вам прrшrта
из.тmшне бьшо выплачено Предлагаем Вам

дать согл:юие на удержilние изJIишIIе выIшаченной срiмы_____jуб.
из вашей зарIшаты.

РУководлтель )пrреждешш

ФИО рабоmнuка

i
l

Исх ,|h_оtп к_>, 20_2.

lDио

С rrаспl,олчqlл yOeoorLleпueп оз аколJлен,

оdцн эlвелt1,ъrD получал ( у 20 z
/



ФИО рабоmr,uка

В связи с вышеизложенным согласеЕ (нужное отметить знаком <<V>)

Внести в кассу нllJIитIными

(( )

ФИО рабоmнчка

Наудержшrиеподотчегпойсдлuы_________рф. поJIЕостью при очереддой

выIшате зарIшаты

ПоOп
uсь

цложениеПр 3

СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ О НАЧАЛЕ ИСКОВОЙ РАБОТЫ

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Руково.щте;по

(наrLце но ва н u е у чр еlсdенчя )

Фио)

года на

(преd ert, конlпрцKrnа)

Заказчик

(п ер еч u сл е н u е в ы п ол н е н н ь rх з аказ ч u ком о блз апел ь с mв)

Поставщик (подряд.шк)



(п ql ечu от eHu е с u п aа, п еu н ux 1 акаrчuко п о блзапельслttв)

Поставщпсом (полрялшсом) це испоJIнены (испоrшешr Еенадлежащ\{

образом) следуютцяе условия государственного (муниципшьного)

контакта:

(перечень нарушенuй уаповuй копrпраюпа)

Удовлегворить претензиоЕЕые требования заказIшка постilвIщк (полрядшк)

отказался. В

ходе исковог0 проЕ}водства подIежат удовлетвореЕию след/юще исковые

трбоваtrия заказ.пп<а:

)l

Приложение:

dолlкносmь Фио поdпчсь

( ) 20 г.

Приложение 4

журнАл
Учета трбовавпй (прегевпf,) п псков, прелъявJrепныI Учрсждеппем.
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При.ложение Л! 23
к Положеrлпо об 1"rетной полrгш<и

о/ Zз{r.( D

Федеральное государствепное бюдкетное
образомтеJьвое утеждепие высшего

образоваЕия
(ЧелябЕпский государственньй

иIrспггуt куJIьт}?ы)
положепие

о предстrвптепьскпх расIодtх

С.Б.Синецюlй

a-q 2025 r..

Осповшrе поrrгrвя, ttспtl;lьч/епiые в дашом Пшrожеrппr:
Прдсгазrrгешсlсле расхо,Ф,I - расхо,щц связllнные с фIпщаJыБп{ приемом и обсrrУювашrем

предg.гавЕгелей друпл< оргапваrцй (в юм .л.rсле шrосгрдfflъD0, участвFощD( в переюворах в цеJIл(

установления и поддерIGIпIя сотрудл{чесIва, Еезltвиси {о от его места проведения.

Офшша.rшшй прием - меропршпие, црводп{ое с учасгием фшrиаьшп< Jrrщ оргашдцпi.
Офшцrшьlше шща - лщц впяопщеся предсгазш€ля\,ш оргдлващ, имеюще

цредосп1вJIеrтные орrаIflваIц{ей поJIномочия Еа },часгие в фшц,IаJшъD( мероприяrил( ц подшсfiпе
фшща.rьшп< докумеЕюв.

I. Общпе положеЕ[я ii

.Щаrлrое Положеrп.rе обосновьваgг и дегаJпвцруff порядок форлтрвашля, Фрукг}ту рсходоц
отчетносIь и Iш {ироваЕие црв€деЕия предсгавIгIелюIоD( мероприяпfr в ИНСПrryrе, СВЯЗаЕЕЬD( С

приемом и обсrцоловашrем фищаJБIБD( прлсгавиrелей друпD( оргаfllзацd, в mм IMcJIe пноФра8ЕьП.
Осповной цеJIью осуществJIеIIия тalкю( расходов явJUIется обеспечеrпе мерогФияпй по уСт:lнОвпеЕIПО
сдrтрудпrчесгва с друпдд{ орIаIflваIц{я\лr, фрtrптроваше взаимовыmдъD( сrпrошеrd в иIп€ресж
I,fucп,[ryгa

.Щшшlе мерприяrия прводдýя искJIючитеIьво 0т пмени Иясгя:гуга, црвqдение пtкж
мерприлй струкгурIп,пдr подра.здеrrенияrСr I,fuсти:гуга осущесIвJиется по пор)пIеЕию рекюра
I4нсптгуга

П. Направ;rеппе представrтельск!х расходов

2.1. I,Iнсп гlт сiмостоятеJьЕо, в сооIветствии с Про,юколом, оцределяет порддок проведеЕпя

цредсгавIIIеJIюкло( мерприfiий. Проведеlше даIпsD( мерпршплй может осуществJIягься

сiмостоятеIБЕо, а таоке сюрIIЕпм оргаIлвапЕrяц по доювору с Инсгlтгуrоц как в KoMImeKce, так и по

mдеJьЕшл{ видам уФrуг.
2.2 Осущесгшеше цредсгавшIеJьсIоD( рtюходов может прЕ}водпюя по сJIе4/юпцrм

направленпям:

- фшцrшшьй прием (заrграц обел }топI Ium другое аrалогиtlно€ мероприfiие); I

- буфегное ОOоц"лшаlлле, в tlrtсМ р:юходов Ira оргаIIIваIщо питаrIия фrпшаrшъп<
представrrгелей друпD( оргаIпваIцй и фиrрrаrыъп< предсгавшrепей Ifuсппyrа во время проведепшI

цредсгавитыюкrD( мероприяпй;

- травспорпrое обоцrяоrвапrе по доспrвке }часпrиков мероприяпй к месгу прведеная;

- беспечеrше процес.са прведения перегOворв усг}тадr переводчиков, не сосющD( в Iптате

I,Ьсп,rгуrа
2.3 Прлвелеlшшi выше состав предсгавIшеJБсIсD( расходов по иfiоцпп(у фшшсrроваlшя

относится на расхо.щI I,fuспrгуга, свrЕtlllЕые с уставной деятеJIьЕосью. Состав и суммы расходов,
шпосимьD( в рlеньшgr{це на.гlогооблагаемой базы дrя исIмоIеЕия Еалога Еа прибшь, оцредеJIяюrся в

соответствии с зiжонодатеJБно устаповлеrшъ,п,ш трсбомпшIми, изложенными в Налоговом Кодексе РФ.

ý{2



2.4. Расхо.щI Еа юстиниtIное обсrrrоrоваше (проtlсвапrе и шггашrе) предсгавЕrепеЙ ДрУпо(

оргдлваф, учаffвующD( в переговора& офIщла.lшъл< приема}(, 0тносятся к друпц{ рilсхоДiМ
Инсшrгуг4 сввапъп< с прIвводйвом и ра,lпвашй (rш. 49 п.1 сr. 264 НК РФ).

2.5. ,ЩругтIе расхо.шц св,rзанвые с прв€деЕием предсгавIrrыьclсr( мерприяпдi, осУществJUIIспся

зtl счет q)едФв, ойающD(ся в распор-Dкении lfuсrrш),та после наrrогообложеrшя.

III. Нормативы предельцых ра.}меров представtrтепьскпх рдсходов и обосuовдпце

3.1 Истошtом предсгавIп€JБсIсD( расходов явJIяются средсIва получеЕпЫе ИНСtТГГУЮМ Оr

шрrшосщй доход деятеJш{ости.
3.2. Когrгроrь над собrподеrпrем цредепыrьD( размеров предсгавшельскD( расходоВ

осущесгвляfiся гlrавrъш бусаlпером.
3.3. Итоrовм с1nд{а цредmавитеJъсIсD( рalo(одов оцредеJиется по шюгам фшrапсового rода в

соOтветйвии с закоЕод: еrьно устапоепенным поря,щом (до 4 % расхолов на olmaтy трУда , ст. 264 НК
РФп.2).

fV. Порялок поJIучеЕпя, пспользовация средств rr оформлепие

4.1 , В кащдом KoIrKpgшoM сlгучае (мероприяглм) сост:lвJIяетýя смега (пршrохеше JФ 4) tta

цредсгавиIеJБсIсrе расхо.ФI.
4.2. Дя сюсгашешя сметы примеЕlIютЕя оIед/юIщ{е пормы цредсгавЕrеJБсIсD( Iисходов:
4.2.1. Затраrъц свrЕ{rнные с цроведением фшиаiъпою приема (завграка" обеда птш другого

atЕалоrищIогo мерприяrия) - до 10000 рфлей в леш на одIоrc 1чiýтника_
4.2.2. Транспорпlое беспечеrше - по тарифаr, усганов.тrеlлпп,r па террлгюрrпr РФ.
4.2.3. Буфегное обоrрrtшаlпе во время переговорв - ло 5000 рФлей в деш ва ощого учаgгЕка
4.2.4. OtuTata услуг вЕеIптaхIньD( переводtIиков ди руководгr€Jя деJIегau.цц{ - до 5(Ю0 рФлей в

деIъ.
4.2.5. Оrшага усJrуг BEeIпTzIIHьD( переводчиков дIя тшенов делеIащпi шr р.rсчеIа 1 пqrcводwпс на 5

чеJIовек - до 10000 рублей в леш. i ,

4.2.6. Перед црведеЕием предсгавЕтеlБсIоD( мерприяпfr, св,ЕанньD( с цредсгавIгIеJьсI@Iм

рсходами, на осцомппи орr"** p*pu I,Iяспггуr4 сосгашяеrся Програ,пrа проведеlпя iяФоrrриягй,
с указапием:

- нalименомIlия оргаlллзащй - уtасгlппсов;
- Ф.И.О. и доrпсrоgrъ Jщ4 oшеrcтвеrrвого за щюведепие меропршпrя;

- коJlичествarофlщ,rшшпп<прдсгазrrrелейогоргаrл,rзащшr;

- коJIиqестм }"ясгlпд<ов ог Инсмгуга;
- даты цроведешrя;
- места прведения;

- Еаименокцlием пJIшIrруеiд,D( к црведеЕию мероприяпй, с указаш(ем IIJиIIовою вРемеЕИ

проведения;

- источника фrшапсирваrшя;_ ответственног0 за расходомЕие срлсгв и офрмлеrл,rе сваапньDa с ушм дОКУмеrrЮВ.

4.4. Прrраrr,п,rа прведешrя цредсгавImеJБсIФD( мероприяпй угверждается приказом реюор
Ипспrгуг:а (при.пожеrше No 1).

4.5. По ококчашпл мерприяшя ответственным з:r цроведение мороприятия (сrгчеГшпr rПЩОМ)

составJIяется акг (приrrожешrе Nя 4) и оrчег (при:rожеrие J',lb 5), подrверждающЙ факгичесlо
црIr:}ведglrные р:юхо,щц с припожением к пему первпtIЕьD( оцравдатеIБЕьD( докумеЕЮв. фШtЬй аКr, с

приложением всех подгверцдающD( докумеIIюв цредсгавJиеIýя в комиссию ди цроведешя llpoBeplcr

правомерносги crшсаЕшI предсгавI,шеJБсIсD( рrcходов. Послrе по,щrсашrя коlrлlссией акц lвa сIшсание

цредсгави1€JБсIсD( расходов ддшые докумеЕты передаrcпся в фшаrrсово,экопомиtlескЧ УпРавJIеIше
I,Irrсп{гJда_

4.6. MecroM прведеш-rя мероприяпп1 может явJIяIъся как т€ррIrюрия I,fuспrгуга так и дру-ая
тЕ)ритория, за искJIючеЕйем rcрриюрш,I сюроIш црибьваrощей.

4,7. В течешле трх дrей:пщо, получившее деЕежные средсгв:l Еа црведение цредстzlвитеJ]юIсD(



мерrrриягий, обвлrо отпгrлгъсъ предосгавIв в фшrансово-экоЕомFIеское управJIеIпrе ававсовьй сrгrет

с щ)ЕложеЕием к нему оцраддатеJБIъD( док}меЕюв, rшбо внесrи в I€ccy Ееиспользокшные денежЕые
ср€дfiва

4.8. В шrучае есrш услlтп по обсщ,llсвашпо предсгавшмБсI@( мерприяпй были цредосItlвпеБI
сюрошпцдr оргдшзащя\дr, Jпщо, отвffФвенное за прведение пког0 мерприяги8 вместе с

програi,шой цроведешя мероrrрияrd прлосгазrисг доювор на оказание даIлfiD( усJrуг.
4.9. РасходI каrшгаrьного хФакера сввдfirые с оборуломlяем места цроведения мерпрпяпй,

к цредстaвшепюклц{ расхода!,l не 0Iносятýя. Приобреrешrые маr€риаJьные цеЕвосIи подIФкат прDФlry
и сrгражаrоrся в бухга]перском }чеr€ I,Iнсп,ггуrа

4. l 0. ПрлставгтеlьсIсrе расхо,щr могуг бьть прлвведеlш как за наJIи.Iпые, так и за безншиmrе
средсrва

Y. Изменеrпя пOложеЕпя

,Щшпrое Положеlле может бьгь tBMeHeHo, допоJIнеЕо при IвмеЕеuии з:IкоЕодаIеJьньD( и

нормативIIьD( акrов, реryJпrруюuцD( условия фршровашя и испоJIьзов:lния цредgпвrтеlБскIп(
рсходоц появлении HoBbD( акюв, допоJIнитеJIыIьD( рaюходов, не уIIЕтыкЕмьD( длlным положение,

Главный бухгалтер Л.Б. Сергеева

/и,

В дело ffэ _
к->-20-г.



Приложеrше J{э l к ПоложеIflло
о предстаsиrcльскж расхОлЖ j 

!

с ооганизшшей

прогрлммл
прведеIrия предстiвительскю( мероприятий

I-{ель проведешя
.Щата прведеIшя; с " _" 20 г.по" " 20 г
Место проведения:
ОтвЕтственное ;шцо за проведение мероприягий от ЧrИК:

(Ф,И,О,, долхlостъ)

Приглашеппые офшц,lшьные доJDIоlосттlые лица:

(Ф.и.о.) (доJшосrь)

Г[панируется TaloKe присугствие д)угD( офшцаlьньо< лшд в кол-ве _ чел.

со стороЕы tшilЕируgrся rпстие
(ядпсgоrдп. учрсцлсmr)

следуюIщо< офЕIщаJьIIьD( лrц:

(Ф]iо.) (до,rп.осrъ)

Плапируегся TaroKe присугствие доJDкIIостЕьD( JIиц iIГИК в кол-ве _ чел.

исто.пrик фшавсирования

Время.ЩатаNq приятияПредставительские м
J 42

I

lI
IIII

I
I

ответственяое rпщо:

1



Прrrложеlше Л! 2 к Положенr о
о представительскID( расходж

смЕтА
прсдстtвитеJIьсrcD( расходов на цроведешrе представитеJьскж мерцрйятrй

Место проведения г.

Приглашепные офrщальные lшца в кол-ве
Официа:ьные 1"lастниIсл со сторны универсrtтета

Источник финшrсироваuия

согласовано:
Сотрудник

(по.щrись)

20г

чел.
чел.

(Фио)

],1! Наименование представительскш( расходов (состав расходов)

Суrrlмы
предстtlвитеJIьскID(

расходов Фуб.)
1 Расходы по офиrцлапьному приему
2 обеспечение
J Буфетное обсlг}оrсrвание во время проведениrl переговорв и

куrьтурпой программы
4 Оплата услут переводчиков, не состояIщх в IпTaTe

организации ll

ИТоГо: ll

огветствешtое лицо:



Прrшожешrе Nл 3 к Положенrдо
о представитеJъскID( расходш

Утверждаю
РуководЕIель

бrполномочсннос Jицо)

( ))

Ф8сшифрвкs подписи)

г.

отчЕт
от" 20 г.

о произведеЕIlьD( предстalвитеJьскю( расходах

В соответствии с приказом 1IГИК от <_ 20 г. N9 в цeJUIx
офшцiаJБньп.rи

предgIiвитеJIямипредстaвитеJIями уте)rцения были проведены переговоры с официа.гъньши
оргilниздши:

в кол-ве представителей
в кол-ве представителей
в кол-ве представrтелей

чел.
чел.
чел.

Общая тематика проведенньD( переговоров (BcTpe,пr):

Со стороны !IГИК коrпrчеgтво официа:lьньпс прдставителей составило _ чел.

Местом проведения переговор в явилось

исто.пrик фипапсировапия

Фактическм смета
изведенньгх в

Примечания
Номер

подгверждающего
док},Idента

СуммаNs Вид расхода

5J 421

В приложешfl _
подтверхдающих
докуuсЕтов на _
листах.

Всего на cplMy

frl
I

(полrшсь)

20

огвgrcтвенное липо:



Прrrпожешrе Nе 4 к Положеншо
о представитеJъскж расходilJ(

Утверждаю
Руковод{rель

(уполrtомоченяос шщо)
(подпись) Фасщифрвка подrцiсr)

г-20

жт
о полгверждеЕии предстilвитеJIьскФ( расходов

от" " 20 г.

комиссия в составе:
Прдседатель компссии

члены комиссии:

произвела прверку докrтйентов, предстtвлеЕньD(
(фsми,тlя н.о. отrсrfiвеtвоrо пrtц)

в резуJIьтате
прведение

ознzкомленияспредоспВленнъпfiдокУrlrеЕтамикомиссиJIУстirЕоВил4tIтоЕа
представи:IеJIьскID( мероприяппi с представитеJIями организащп,r

бы.ilо израсходовшrо:

Вид По отчету HacplMy
Ns .Щата Руб Коп.

1 Расхо.Фr по
2 т ое обеспеченде
J Буфетное обсrrу;rсrваяие во Bpeмrl

проведенЕя переговорв и культурной
программы

4 Оплата услуг переводчиков, не состоящих
в штате
ИТОГО (прописью):

Зак;почение комиссии:
l. Признать предст:lвитеJьские расходы в размере руб. _ коп.

2. Списать на себеgгоимость усJrуг вышеприведенные предстtвитеrьские p:rcxo,ФI в размере

(пропясью)

J

Председатель
комиссии (долкrосгъ) (подлись) (расцtжDроsм подrшся)

(доrи(яосгь) (подrись) ФасшяфроЕхд подлиси)
члены комиссии

(доrDý{ось) (по.щвсь) ФасшяфроЕкs подtrсr)

()

ll

Np

приему

ответýтвенное лицо:



Прлложешле Шэ 5 к Положеншо
о представитеJIьскm( расхода(

Утверждаю
РуководЕr€ль

(уполвомочФяое лицо)
(подпись)

20
Фасrшrфрвка подиси)

г.( )

отчЕт
о достЕrнугьD( резуJIьтатах по завершению предст:tвитеJIьскю< мероприятrй

20г
I-{ель проведения мерприягш:i согласно приказу ЧГИК:

По результатам проведения мероприягий быrпл достигн}ты спедующие резуJIьтаты:

цели мероприягий достпнугы, денеrrсlые средства'' выделеЕные

мероприягий, использовiмы в соответствии со сметой и целевым назначеЕием,

ответ!твеlшое лItцо:

на проведение





При.llожеlше }{ч 24
к Положешо б учетной полrrгшол

nO/ r, г.

Федера;rьное государствеЕное бюlркетное
образоват€Jьпое r!реждение высшего

образоваЕия
<Челябпнский государственный

шrстIггуг куJIьт}ры) аа
С.Б, Синецдсй

2025 г.

полоrrсение
о порядке согласованпя распорФкенпя особо цеЕным шмуществом, закреплеЕным за

федера.льпым государствепным бюджетным учреrrцеЕЕем высшего образовапия
r<Чезrябпrrскпй госуддрственньй инсгrгл культурыD, лпбо прпобретенным Ппстrrгугом

за счет средств, вьцеJIеIrньIх Минпсгерством rсультуры Россцйской Федерачпи
на прпобретеЕtrе такого имущества

I. Общие полоr.(еЕшя

1,1. Настощм уст:rнавлцвается порядок осуществлешrя фуFкщй и поJIномой
федера.тьного государствеЕЕого бюджетного )лре)lцеяия высшего образовапия (Чеlябинскй
государственньй институт куJIьтуры) (да;lее - Институг) по согласованию распоржения особо
ценным .щшIоlмым и}ryщесгвом с Мrтпистертвом куJьтуры Российской Федерации, зrкреIшенным
за Институrом либо приобретенньпr.r Институrом за счет средств, вьцеленЕьD( его уч)€длтелем Еа
приобретение такою имуществд. :,

1.2. Особо цеш{ое двшrciмое им)rщество (далее ОЦЩI) -.щижимое и}ryщество, нqходящееся в
Инс,патге Еа праве оперативЕого ущ)авления, без котоlюго осуществлеЕйе уrрхцевпем своей

уставной деятеJьIlости будет существенно затудЕено. Крптерии ,щшкимого и}ryщества

устаrrовлены ПостановлеЕием Правитеrьства Российской ФедераIдии от 26.07.2010 г. J{! 538.
1.3. Списапие федера.lьного движимого иIчfуIцества запрещеЕо до угверrсдеЕиJI Першя

ОIЩРI Иястltтута.
1.4. После }тверждения Першlя OIJPI lfuсти,гла сIшсапие .щижимого и}ryщества

осущестыuется сillr,lостоятеJъЕо в поря.ще, устаIlовленном законодатеJIьством Российской
Федерации, за иск:IючеЕием ОIЩИ, закреплФfllого за Инстlrг5гrом на праве оперативного
}правления Министе;ютвом культуры Российской Федераrцrи rпrбо приобр,тепного Институтом за
счет средств, выделецньD( Мшистерством кульryры Российской Федерации на приобрегевие тчшого
имущества.

1.5. Иясти,гг без согласия Мппистерстм культуры Российской Федерации не впр:ве
рarспорлкаться OIJЩ4, закршrенЕым за ней ллбо приобретенньпr за счет средств, вьцелеЕЕьD(
учред{телем на приобрегешле такого илrrуIцества.

1.6. Распорлr<ение OIIP,I может осуществrrгrься Инститлом след/юIщrми способд,ш,
подлежащп{и обязатеrьному соглаоомfiию с Министерством куrьтуры Российской Федерации:

а) списание OI-|PI, непригодrого дu дllJIьЕейшего пспользовilЕшl по целевому ЕазЕачению и
(или) распоряжения вследствие полпой или частитrой уграты потрбитеrьскю< свойств, в том Iшсле

физического иJIЕ мораJьЕого износз, либо выбьвшего из владепия вследствrе r fибели шпr
унЕtlтожеЕия, а TaIoKe невозможности установлеппя его меgгонжоцдевия (далее - спис4ше);

б) прдоставление OIJfl4 по договору apeHJФI;
в) предоставление ОIЩИ по договору безвозмездного поJIьзоваЕия;



г) изъягие OIJPi из оперативного управлеЕия )ЕФеждеЕшI в связи с его передачей в

оперативное упрalвлеЕие др}томУ юри.щ{ческомУ JIицу иJпr в ка:}цУ РоссийскоЙ Федерации (да:rее -

передача с бarлfiIса па ба.папс)

Jfiобые ипые формы рaюпоряжения ОtlД4, в том числе явJUIюIщIеся способшtи обеспечения

исполвеrпrя обязатеJьств утеждения, не доIryскаются,
Не доrryскается вЕесеяие Инстит}том ОЩЩl в уставньшi (складошIй) капитал хозшlственшп<

обществ или передача Такого ИIчryщества иЕым образом в качестве учредrтеJuI иJш )ластника
хоз.пiствепвьпt обществ иrш цекоммерческих оргапизацrй.

1.7. Руководитеrь несет персонll,JIьЕ}.Iо ответствешiость за выпоJIпение требоваttий нlютоящего

Порядка в соответствии с з{коЕодатеJIьством Российской Федерации.

II. Перечень особо цецного двtDкимого пмущества

2.1. Перечень ОIJДI, внесешле в Еего измевений угверждается приказом Министертва
куrьцры Российской Федерации.

2.2. Прп определеI ш перечшr OIJfr}I Ияституга подлежит вкJпочению в cocTalв такое

имущества:
а) дршtошое имущество, балапсоваЯ стоимостЬ которогО paBlra ИJIИ ilПРеВЪППает

500 000 (fIятисот тысяч) рублей;
б) лвиlлшuое имущество балансовой стоимостью менее 500 тыс. руб., без которого

осуществлеЕие федершrьнъп,я бюдкЕтньпrдл УЧРеЖДеНИ-Шt{И, пaхоДщмися в ведевии мк рФ,
предусмотренIrьD( ю( уставir {и ocHoBHbD( видов деятеJIьности будеr существеццо затрущеЕо:

- м}зыкalJIьные инструменты;
- объекты HeMaTepEzlJbHbD( iжтивов, относщlеся к резуJьтатап,r интеллеюуа.lьной

деятельности.
в) ш"rУцесТВО, отчrждеЕие которого осуществJIяется в специaIJIьпом поря,щ(е, установлевпом

закон:ми и ивыми нормативЕыми правовыми :lктalми Российской Федерации, в том,п,rсле музейные

коJIлекции и предItrеты, нtжодящеся в федера:ьной собственности, а таюке доку (еЕгы Архиввого

фонда РФ и национальпого бибrшоте,пrого фонда.
2.З. Ведение перетIЕJI ОL[ДЩ осуществJIяется Институгом на основапиИ сведенrд1

бухгатrгерскогО учета поJIЕоМ наименовшIиИ объекга" отнесеЕЕого в уст:lновленном порядке к
OI]PI, его бмапсовой стоимости и об инвентарном (учетпом) номер (при его на.rм,ши).

2.4. Шlя подготовки щюекга приказа о вIIесении измепевий в угвержденяьй перченъ ОIJЩ,I

Институгом предстllвJIяются предложенЕrt по вкJIIочению, либо сшrсаrrrпо OIJPI в Мипистерство
куrътуры Российской Федерации.

2.5. МонитоРиIlг состояния прибыпrя/выбьгпrя объекrов Переwrя оIIД4 l Институга
осуществJIяется фившrсово-экономFIеским управлением, ежекварпшьно

2.6. ПерерасчеТ субсидии на фИнаЕсовое обеспечеяие выполнеЕця государтвеIIЕого зад.rния в

части определеЕия цормативffьD( зttтрат Еа содержание ОIJffИ Институrа на очередпой финшrсовьй
год осуществJIяется ежегодно.

нормативные затраты Еа содержд{ие ОIци очере,шого флшансового года учреждеЕия
расФмтываются на освоваппи Пер*rя ОI_{Щ4 Инстltтута.

2.7. В с.тrrrае сдаIш в ареяду с согласия Мияистерства куJБтуры Российской Федерации

ОЩЩ4, фияансовое обеспечеЕие содержilЕиJI такого ИIчIУЩеСТВа Мипистерством куJIьтуры

Российской Федерациц ц9 осуществляется.
2.8. Фияансово-экономическое управлеЕие Институга осуществJIяет rцЕт ОIIДI, передаЕного

учреждеЕием по договорд,r apelrФ,I, в цеJIл( перерrючета субсидти на фивапсовое обеспечепие

выпоJIнения государствеЕпого задания.

IП. Основшые цlебовапия к дочмептам, предстдвляемым учрФцдеппем в Мпппстерсrво
lсультуры Россцйской Федерацпп

З.1. Для соглЕlсовдIия распоряl(еЕиJI ОL[ЩИ и;пr для вкJIючеЕия в Перечень ОIJfrИ
приобрегенного иNfуIцества подлежiчцего вкпючецию в состав ОIIЩl, I,Iпституг направJIяЕт в



Министерство куJьтуры Российской Федерации, обращепие, подIшсанное руководителем
учреждеяия, с прЕложением соответствующIх завереннъD( в устаЕовленвом поРядке копий
доц/меЕтов, предусмотреЕпьD( ЕастоящБ{ разделом. |l

3.2, Обращение руково,щгеJIя Иястггуга о согласоваЕии распоря)кениJI имJществом с
приложением пр€дусмотеннь,D( Еастощлм разделом докуrrеЕтов представJIяется в отраслевой

департамеЕI Миrшстерства куJьт}?ы Российской Федерации, осуществJIяющr{ коорlщпащrю
деятеJIьности )лФеждеЕия, в 3-х экземп.тrярж. К обрацению прплaгается olmcb напрalвJlяемьD(

вместе с обращением докумеЕrов. .Щокументы, явJIяющиеся прилохением к обращению, доJDкны
быь пртпиты, проЕумерв:rяы, заверены руково,щtелем учреждения rшбо лицом, испоJIIrrпощим

обязанности руково,щтеrlя.
3.З. ДIя вкJIючеЕия в Перчевь ОIЩИ Инститла имущества приобlrсгенного за счет средств,

выделеннъ,D( }лФедителем, rц)еждение одIrовременно с обрацением в Министертво куJIьl)ры
Российской ФедераIщrr предст:вrrяет заверенные в устaiновленном порядке копии докуь{ептов,
явJIяюIщIеся в соответствци с закоЕодатеJIьством Российской Федерации доч/ментами -

осномниями приобретения пrущества.
З,4. Мя получения соглiюовilния распорюкения ОIdЩI rrугем спис Iия }^ФеждеЕие

представJurет в Министерство культуры Российской Федерации обращение руково,щтеJuI Институга
с приложеЕием завереЕЕьD( в уст:lt{овленном поряще копttй док}т,lентов согласно Приложепию N l
к настоящему поряд(у.

3.5. Дш поJrученЕя согласованиrl на предоставлепие ОЩ.Щ1 по договору ареЕды,
зilкJIючаемому в устаповленном зrконодатеJIьством Российской Федеращи поряде, Jлреждение
представJIяет в Мипистертво кульryры Российской ФедераlIии обращение Институга

хенrтю N 2с прltложеЕием завереЕньD( в устzмовлеЕном поря.ще копий документов согласно Прп
к настоящему поря.щу.

3,6. ДIя поJIучения соrласования Еа предост:влевие ОЩl[{ по договору безвозмез.щого
поJIьзоваЕбI, зtlкJIючаемому в устilповлеЕЕом зllкоцодатеJIьством Россrйской Федеращи поряд(е,
Ипституr представJшет в Министертво куJБтуры Российской Федерацпп обрацекие р}ководггеля
учреждеIrия с приложением заверенньD( в устiшовленцом поряще копий докуrсентов согласяо
Прtrложению N 3 к пастоящему порядку.

3.7. Мя поJrучения согласомItия р:rспорякеЕия OIJPI пугем передачи с бшrанса на балапс
объеrта ОIJЩ4 Институг представляsт в Министерство культуры Российской Федерацtтя
обращение p}ToBoдrTeJUI Институга с приложением завереЕньD( в устllновленном порядке кошй
доку (еЕтов согласно ПрIл.lо:кению N 4 к пастоящему порядку

[V. Порялок рассмоц)ешия представляемых в Мппистерсгво культуры Росспйской
Федерацпш докумеЕтов, необходпмых для распоряrкенця особо ценным двЕrкпмым

шмуществом

4.1. .Щоку,меrrгы, поступаrощие в Минкультуры Росспи с предложением о распорякеЕци
OIJS{, ншrрав.гяются в отаслевой департамент, осуществJIяющ{м коордrнаIпrю деятеJIьности
Ипституг4 которьй рассматива их Ё согласовывает с.Щепаргаментом экономики i lфиндrсо" и
Нормативно-прllвовым департамептом. ii

4.2. По резуJIьтат:м рассмоценпя щ)едставJIяемьD( в Мишлстер,тво куJьтурыl|Россrйской
Федершши докул{ентов Министертвом культуры Российской Федерации может бьпъ вынесено

решение о согласокlнItи либо об отказе в соглiюов:lпии распоря<евия ОЩ.Щl.
4.3. При вынесеЕии решеЕия об отказе в согласов.lнии распорякеЕия ОI!Щ4 Ивституг шr.rеег

прaво повторно обратиться в Мшшстерство куJIьтуры Российской Федерации после устаЕеЕия
выявленньD( нар},шений с возобцовлением сроков рассмотрения.

Главпый бухгаптер

В дело Ng

(полпись)
20

/иl Л.Б. Сергеева

г,



Приrожение N l к Полохlевлдо

Перечевь
докумеЕтов, предSIавJIяемых Инсти.гJrгом Дrя согласоваЕпя распоряжепия ОЩ.ЩI щтем

списапf,я

1. Обращение руководитеJUI Институrа с }казzш{ием всех прилaгаемьD( докуi{ентов,
предост1IвJIеЕIIьD( дJIя согласовiшшr сппсilния объекгов ОIIЩ4, а также приIIиЕ спис rЕя;

2. заверняая в устzlновлепном порядке копия приказа Инстит}та о создzlЕии постоянно

действ}ющей комиссии по списiшlию;
3. завереннм в устш{овленЕом поряд(е копиJI дIоа о сIшсании объекIа ОЩ.Щ1 по

установленной форме в зависrп,rости от вйда списываемого федераrьного шrrУЦеСТВа;

4. в слrrае списzлЕиЯ передатоIIньD( устройств, мauпин И оборудования, т:u{спортЕьD( средств

- Технико-экономц.Iеское обосновапие ЕеобходБ{ости и целесообразЕости списаЕия объекrов

ОL{.ЩИ, по,щrпсанное р}ководlтелем Инстrтгута (упоrпrомоченшш ш\r .J,цом). По,щотавливается

Институrом в произвоrьной форме;
5. заверrтная в уст:tповлеЕЕом порядке копия иrrвеrrгарной карто,ки rIета объекга ОЦДI;
б. в случае списltЕшl пер€датотIцъ,D( устройств, мl Iшн и оборудования, трalнспортIIьD( средств,

III}ЗЫКаЛЬНЬD( инструi{еIIтов - зilвq)енн:u в уст:lllовленЕом поряде копия Зак.tпочепия техяиIIеской

экспертизы, полIверждЕrющее Еепригодlость объекта ОIIЩ4 к восстilновJIеЕию и даJБЕейшей
экспJryатации (копия акга техrшческого состояния объекга оIJдI), вьцalняого спеIц,r.rлизиIюваЕЕой

организаIшей с прпложецием докумеIттов, полгвержд:lющих црlrво проведения }.каинного вида

работ.
В закrпоsешм техЕиtlеской экспертизы указываются: ЕаимеЕовдIие, тип, иЕвецтарЕыи,

регистационньй номер4 год создilния, дата поступлеЕйJl в учреждение, дапr ввода в

эксIшуатацию, цеJIи и условия испоJIьзовilнЕя объекга OIJЩ4, подробное оrЕrсаЧр ocHoBHbD(

дефектов, прлltlиЕы иr( возникновения, техЕическое состояние основпьD( коцструктивIIьD( элемеЕтов.

К iак.lпоченrпо техшtческой экспертЕзы доJDкЕы бьггь приложепы фотографии объекгов ОIЩ!,
скреIшенные печатью техЕи!Iеского эксперта;

7. заверевпые в уставовленном порядке копии прilвоустаgllвJlивающлх и ремстршцrонньD(
ДОК}'It{еНТОВ На объекr OIJIPI, на осЕов.шlии KoTopbD( возникJIо вещЕое прaво;

8. фотографии объеrсга OIJS4, предлагzлемого к списаЕию, позвоJUIIоццiе од{озпачно

идеIrтифшlирвать объеш ОIIДI.
9. При сгшсапии автотрчшlспортпьD( средств, отцесенньD( к OIJPI, допоJIЕитеJIьЕо к перечню

докумептов, предусмотренIfi,D( пунктами 1-8 настощего приложения, представJIяются:

а) завереппм в устаЕоыIепном порядке копця технического паспорта трапспортItого

средства;
б) завереrшая в устаЕовленцом поряде копия свидете.пьства о государствеIrнои ремстрации

трarнспортного средств:l;
в) завереннм в устiltlовленном поряде копия акта (протокола) о дорожЕо-таЕспорп{ом

происшествии в сJIучае возникповения Ееобходп{ости списiulия ilвтот:lвспоlлного, средства в

резуJIьтате llварии.
l0. При сrшсании объекта ОItщI (в том числе автотрtlнспортного средства), выбьвшего

вследствие:
1) аварии, стихийвоm бедствия и иIlьD( чрезвычйlппr ситуаIчп:i, помимо докумеЕтов,
предусмотеIrЕьD(п}ъктаvЕ1-8яастоящегопрппожения,предстirвJIяется: l|

а) заверенпая в установлеЕЕОм поря,ще копия акта о повреждеЕшD(, пришпrещьD( объекry
ОIIЩ4, с приложением справок орг.шов испоJIнитеJьIIой ыrасти субъектов РоссиЙскоЙ Федеращпr
иJш муниципiulьньп< образовашй, подтверждающгх фаю стID<IйЕого бедствия цJи друмх
чрезвычайнъл< ситуаций;



2) хищеIшя, уграты иJп{ порш ОL|Щ,I, помимо доIqментов, предусмоц)енньп< пунктапли 1-8

Еастояцего прЕложения, предстaлвJUrются:

а) завернная в устilповлешtом поряд(е копrrя постановлепия о возбуrrцении уголовного дела.,

копйя постановления о црекращеЕии )толОвНОГО ДеЛа ИJШ ИЕЫе ДОКУIt{еIlТЫ, ПОДГВеРЖДarЮЩrе

прIrнятие мер по защIте интересов утеждения tIJm возмещению прlгtинеЕного ущерба (в сrrУчаях

хrщения иJIЕ ванесения ущефа пryществу);
б) завернная в устаяовленном порядке коrшп объясштеrьньD( зaшшсок руководrт€JIя и

материrlльно-ответственньD( JIIщ )лФежденЕя о факге хищения, уIраты иJш порlIи имущества и т.п.;
в) заверенная в установленном порядке копия докр{еЕтов, подверждаюIцде наказаЕие

виЕовньD( rшц (коrшя приказа )пФе)rqения о приЕятиЕ мер в отношени' виновны'( rшц фаботшп<ов

учреllиения), доrryстввIпш( повре)r(дение объекга OIIPI;
г) заверенная в установлеЕном поряде кош{я спрiшки о возмещеuии ущерба вивовIlыми

Jшцiми.



Прlrlожение N 2 к Положенlrrо

Перечепь
докумеЕтов, представJIяемых Ивстпгутом дrя согласоваЕпя предостдвлепия ОIlДИ по

договору ареЕды

l. Обращепие руководитеJIя Ипстггуга с указанием всех прилiгаемьD( докумеЕтов,
цредостZвлеЕIIьD( дIя согласования предоставлеЕия oIJДI по договору арен.ФI, содерждцее:

а) наrменоваIше шryщества', подлежащего сдаче в ареЕду;
б) сведения об арендаторе;
в) обосновшrие передаIш илryщества в арепду;
г) пре,щолагаемые условия apelr,ФI: срок, цеJIи испоJIьзов:lния имущества ареЕдатором;

д) аЕаJшз вJIIIяния арепФI на деятельность },tФеждения (ипформаulпо о прогнозе вJIияIIЕя

резуJIьтатов распорлкеЕия ОЩ.ЩI) на шовышеЕие эффекгивности деятеJIьпости утеждеЕIrя с
отрЕDкеЕием производствеЕЕьD( и финансовьD( показателей, в том числе оцеrrку ПОСледСтвий

закJIючеЕия договора аренды);
е) подlобньй рrrсчет и обосItоваЕие пре,щIолдаемьD( затат;
ж) подlюбное обосЕовдше всех существеЕцьD( условий договора ареЕдl;
2. щюекг договора ареЕдJ в трех экземплярlж;
3. завереrтrrые в уст.lновленЕом поря,ще копии форм по ОКУД 0503 l30 и 0503168 щя

составления годовой бухгаmерской отчетности, }тверх{ДенньD( приказо!l Мияфшrа России от
lЗ.l1.2008 N 128п;

4. заверенные в устtшоыIеЕЕом порядке копии прiвоустмalвJlивalюIщх и регистраIшоIIпьD(
докуIl{еЕтов на объекг OIJДI;

5. отчет об оцеrже рьшоцrой стоимости веJIиЕшIIы годовой арен,щой rшаты ОIЦИ, в

отношеЕии которого предполагается закJIюIIить договор ареЕ.ФI, изготовленньй не поз,щее трех
месяцев до его представлеЕия, подготовленньй в соответствии с законодатеJIьством Росспйской
Федерации об оцецочrой деятеJIьности;

6. проекr гарантийного обязатеrьства арендатора о сохраrпости объекrа ОIJЩ4.



Перечепь

дочrмеЕтов, предстевJIяемых Ишстпт}"гом д;rя согласовдпця предоставJIенпя ОfU{И по

договору бgзвозмездпого ltользоваЕпя

1. Обрачение руково,щтеля Институtа с указанЕем всех прЕл:гiЕмьD( докуIr{ентов,
предоставленЕьD( для согJIасомплtя предоставлешия ОI]Щ4 по логовору безвозмез.щого
поJIьзоваЕпя, содержащее:
а) налrrенование и}ryщества, подлежащего передаче в безвозмез.щое поJIьзование;

б) сведешя о прдполагаемой сторне по договору;
в) обосповапие передаш ш!ryщества в безвозмездЕое пользокшие;
г) прдполагаемые условЕя доювора: срк, цеJш пспоJьзовllнItя шryщества;
л) полlюбпое обосновапие всех существенпьD( условий договора бgзвозмездного поJIьзов.lпия

ОtЩРI;
е) полробпьй расчЕт и обосповапие пре,щIолiлпl€мьD( затрат;
2. заверппые в установлеЕЕом порядке копии прatвоустalнавJlпвающrх и регисlращошьD(
докумеЕтов на объеrг OIIPI;
3. проекr договора безвозмездrого поJIьзоваЕия объектом ОIJЩ4 в трх эIвемIIJIярах с
проекгом Акта приема-передачи объекга;
4. заверппая в устаповлеЕЕом поря.ще кошrя гаравтийного бязатеJБства
иlчfущество стороны о сохраrпrости объекга oL{.ДpI.



Приложение N 4 к ПоложенIдо

Персчевь
докумеЕтов, представJrяемыt ИЕgгrт}том для соглдсовавия рrспоряJкеЕпr ОЩ.Щl пугем

передачп с балапса па балднс объекга ОIIЩl

1. Обраlпение руковоIщтеля Инстптуга с указанием всех прилагаемьD( докуrr{екIов,
предоставленньD( дlя согласовiшlrlя распорDкения OIIPi гуIем передаIш с баланса на балапс
объекга OIJPI;

2.технико-экономFlеское обосноваЕие необходп\{ости и целесообразности передатш с
ба;rанса на ба;rанс объеrга ОЦ.Щl;

3. заверннм в устilновлеЕЁом поряде копия инвеlrтарной каро.пки учета объекrа OIIPI;
4. заверенные в устдlовленном поря,ще копии правоусташ:вливающrх и регистрлшоЕпьD(

документы Еа объекг ОЩРI, Еа основании KoTopbD( возникJIо вещrое пр:lво;

5. прекг акта прЕема-переда.пr объекга OIJfl,t с укaвaнием нtlименов:lния объекгц его
инвентарного номерц даты ввода в эксплуатацию, балаrrсовой стоимости, сумм нацrсленпОй
ап,{ортизации;

6. письменное согласие передаrощей и принимaлющей rпr}тцество cтopolr С указанием
IдIд{видуаJIьньD( характеристик объеrга ОId.ЩИ (напменовiлЕие, инвеЕтарньпi номер, ба;rацсовая

стоимость);
7. фотографип объекта ОIlДИ, предлагаемого к передаче, позвоJIяюIцие однозЕаIIно

идевтифlщирвать OL{l[4.



lF



Праложение N9 25
к Полоr(ешпо об учgfцой пол{гrlхх

чтвеDжденнойоо/, ЬЕ''rg3;

Федера;rьное государственное бюджетное
образоватеrьное утеждение высшего

образования
<Челябипский государтвеtшьй

инстIIгуг культуры>
положенпе

о порядке прrrобретенпя, хрrЕеЕия
и сппсаЕЕя осЕовliых средств п

мlтерхаJIьшьrх запасов у
матерпаJIьЕо-ответствепных лпц

- обеспечение сохрiлпности и установлевие
испоJlьзомцием всех зiшасов ценпостей;

- своевременное выявление неиспоJIьзуемьD(

I. Обrцпе полоrrсепия 
il

Полоэкешlе разработапо в соответgгвшп, i

- с Федерапьньш зlжоЕом от 08.05.2010 г. Ns 83-ФЗ <о вяесенrпr пзмеяеrпrй в отдепьные

законодатеJIьные а<ты РоссийскоЙ Федерации, в связи с совершенствоваIIием правовоп) положения

государственньD( (IчryшIципаьньп<) )^Феlкдений>;

''Об утвержленпи Поряд<а согласомЕия Министерством культуры Россrйской Федерацlи решения
о списаЕии федера.lьного не,щижимого имущества (вкrпочая объеrсгы незавершепного

строитеrьства) о 6aлaрапr"оaо ,щижимого ИIчryЩеСТВа (для казенньпt ),.Феlrцеш{й), а также особо

ценного движимого шtfлцеgгвц закреIшеЕного за подведомствеЕяыми Минисrер,тву куJIьтуры

Российской Федерацпи оргапизащrями на праве хозяйственного веденшI иJIи оперативного

управлеЕия, и пере.пrей документов, необходпr.rьп< дlя согласовдtия МиIпсrертвом куJIьтуры

irоiсийской Федерацлм решения о списании федершьного не.щЕкимого кItfуIцества (вкrпочая

объекгЫ ЕезавершенЕоГо строительстВа) и федера.rЬного ,щ1r>Iсiмого цi{ущества (дrя казенньл<

ypelцeFиri), а также особо ценного .щE)I(Ймого IФryщества, закреIшенпого за подредомствеЕными

Мrпrисr"р"rву куJьтуры Российской Федерации оргiшизациJIми на праве хозdСТВеНsОГО ВеДеНИЯ

иJш оперативного управления";j Прrr"*ой Министерства фrтнансов Российской Федерацшl от 24.08.2022 г. М 121п <об

угвер)r{Депии Едшого плапа счстов бухгшперского учета)
1. основпьшr,rи задачами )лrета имуществеЕво-материаJIьньD( цеIlностей яшlяотся;

коЕтроJIя за движением

оборуловшrия, инвентаря

С.Б. Спяещолй

2025 r.

и правиJIьным

и материалов,

подлехgцIщх ре:Uшзяцqи в уст:lповлевном порядке, с целью моби;пвдц{и вЕугреЕIrrr( ресурсов;
- поJI)лIеЕие тоIIньD( сведеций об остатках, ЕltходщD(ся ва скJIадах по материаJIьно-

о*"r"r""r*о, лццм. ОтветствеЕные лица осуществJIяют контоJБ за тем, ЕaюкоJIько йъем п

zrccopтиrлellт завезеЕцьD( оборудоваяия и инвеЕтаря, материilлов соответствует действитеrьпьпr

текущим потебностяrц.
2. Учgг имуцественно-матери:IJIьньD( цешIостей на скJIаде и в эксшIуатации орпlнизуется и

ведется под непосредственным руководством главного бргатпера уrреждения. огветствеппость за

обеспечепие сохр:lнЕости и правиJIьное испоJIьзомЕие имущественЕо-материаJrьнъ,D( ценяостей
несет руководrтель учреждепия.

3. Все шrуrцественно-материальЕые цеIlяости в обязательном порядке должt{ы нФ(о,щпься

на ответствецЕом храпепии у доJDкносIiых лщ, назЕачеЕньD( приказом руководrтеJIя }/чреждения.

Все работяики, которым доверяются прием, хрдrение и опIуск материаJIьньD( ценноgгей, доJDкЕы

= {
е



бьгь, безусловно, падежЕыми и провереннъБ{и JIю.ФмЕ и удовлетворягь следлощдм осIIовным
требоваrяям:

- иметь достатоtIЕую подготовку и пр:tктический ошrт ведения скJIадского хозяtСТва;
- знать шrструIщ, основпые правЕла и порядок как качественной приемкч |и храцения

и ryщественно-матери:lJьньD( ценностей, так и правltла ID( отпуска;
- уметь быстро и тоIшо Езмерять, подсtштывать Е взвепшмть матерцаJIьIiые ЦеШIОСIИ;
- зЕать порядок документ:IJIьного оформлепия операIдий по прrD(оду, расходу и

KoJIиIIecTBeHHoMy учету ш!ryщественно-материа.lьньп< цеrлrостей.
Смена долхoIостньD( лиц, oTBeTcTBeHHbD( за хрдrение, сохраЕность и иСпоJIьЗОвIIНИе

ценностей, доJDкна сопровождатъся инвентаризаIц{ей и составлением пРпемо-сдаточIlьD( :lKToB,

угверждаемьD( руководптелем.
4. .Щоговоры о поJпtой материа.lьной ответственЕости закJIючtlются с работшКаМИ,

достшIIими 18 лgгяего возраста, в соответствии с Пере.пrем доJлlсlостей и рабОТ, ЗtlМещаемьD( иJш

выпоJIцяемьD( работrппсал,я, с которыми работодателем могут заюrючаться Iшсьменные договоры о

поrпrой индlвидуа.тьной материапьной ответственности за coxpilнHocтb ввеРеННОГО шtfущеСтва.'

утвер]кденным Постановлением Минтрула РФ от 31.12.2002 }lb 85 (зарrистрировано От 3 февРаЛя
2003 г. в Минюсте за Nо 4l7l). ,Щоговор можЕт быь закJIючен при собrподеншr стороЕамй всех
обязаппостей, цредусмотренвъ,D( в Типовой форме договора поrпrой иЕлиRq,rIуаJьноЙ материаrьноЙ
ответствепности.

5. Оргаtrизачшr складского хозяйства обеспе,швают:
_ хранение материtшов доJI]кно осуществJUтться в спецвalльно приспособленньD( ПОМеЩеШЦХ,

а дIя нrrвалочньD( материалов (песок, известь, уголь, кaмеЕь и др.) - 
в огорожевньD( Mec,TlD(;

- размещеЕие материiллов по стеJшaDкаtrl, шсафам, поJIкам доJDlсlо проиЗвОД}ЦFСЯ С ТаКИМ

расчетом, чгобы облегшгь ID( приемку, отгryск и инвеЕпlрrзацдrю; ll
- ЕаJIичие исправяьD( BecoBbD( и измеритеJIьньD( прпборов и мерпой тары, обеСПешаЮПЦrХ

приемку и отryск тоIшым весом;
_ обязательпое документировalние прю(ода It расхода материалов в момент совершения

операции,
На складе доJDкны стрго выпоJIцятъся противопожарные мероприямя, собrподаться

температурньй peжrм, охрiлпнlu сигнаJшзащя.
б. Материаrьшrе цеЕцости Еа скJIад УtIр€)Iцешя поступают, K:lK прalвило, от местньD(

постtlвIщков, трaпспоргfiьD( оргшrизачlfr, от железной дороги, и т.д.

Все поступающие Еа скJIад }цреждепия материаJIьЕые ценности доJDкны бьгЬ ОЩrШ<ОДОВаНЫ

немедJIепЕо. В счетах - платежньпс требоваrrил( на им}щественно-материаJIьные ценности должЕы
быть указаrrы следуюцие даняые: от кого поступиJш, Еаименование, сорг, коJшчество (вес), цена
суммц дата поступлеЕпя на скJIад, paclmcкa материllJIьЕо-ответствеЕЕого лIщц пршiявшего

цеЕности, с составJIеЕЕем акга по форме ОКУД 05 10452.
Если при осмоц)е и прверке груза установлеЕа Ееисправяостъ тары r.шrи налrше на веЙ

следов вскрытшI и призпаков повреr(депия (порш) цруза' а тtlюке в сrryчае бнаружения
несоответствия факгического веса', rшсла месяца и маркшровки дьппrьпrl, укrrзавным в яакл4дЩой,

поJI}цатеJIь грра обязшr состiшить llKT по форме ОКУ.Щ 0510452.
Покупатель, ве поrryплвrш.rй удовлетвореншI цретеЕзии, вьrгекающеЙ из поставКИ тоКrРЦ Не

соответствующего качеству, обусловлепrому договором, обязан в устaiЕОВЛеНIIQМ ПОРЯДКе

поставщý/ иск о возврат€ уплачеIIЕьD( за товар сумм Е о к}ыскапии пrтрфов и убьгпсор).
t

II. Порялок прпобрегепия, хравепия, сппсдвия у мrтерпдJIьво-ответствеввь[х лпц
В бюджетном }чет€ и}ryщество признarется осЕовным ср€дством, ecJm оrFовременно

собrподаются следующие условия:
- объект материа.пен, обособлен;
- объекг испоJIьзуется в прцессе деятеJIьности }цре)r{Дения при выпоJIцении работ, оказашrи

усrrуг rплбо дIя упр:lвJlеЕtlесrcrх нуrкд учреждения, приЕосгт экономи.Iескую въ,lгоду.тшбо полезньй
потеЕIIаzlл]

_ срок полезного испоJБзовllния объекга независимо от его стоимости превьппаЕт 12 месяцев.



Едrницей бюджgгпого учета ocHoBHbD( средств явJUIется инвекгарвъй объекг. Иявентарвьпl
объеюом ocEoBHbD( средств явrlяелся объекг со всеми щ)испособленилr,ш и цршtадЛежностями иJШ

отдеrьньй копстукгшно обособленrпй пред\{ет, цре,щазначенцьй для выпоJlнения определеIrЕых

саIIIостоятеJIьIIьD( функцЕй, шш же обособлепнълi KoMImeKc консч)уктивlrо сотIлешеЕЕщ( предt{етов,

пр€дстlвJIяющж собой ед,rное целое, и предrазначепнъй дIя выпоJшеЕия определешrой работы.
Комrшекс копструIffивЕо сочпеЕеЕцьD( цредr{sтов - 

это одшl иJIи ЕескоJIько цред\{етов о.щого EJm

рtц}Еого назначепия, смоЕlировалньDо( на о.щом фупдамепте, в резуJIьтате чего каждьй входщй в

комплекс предuет может выпоJIЕять свои функчии тоJIько в coc1,tBe комIшекса, а не

саJ\,iостоятеJIыtо.
В сrrучае ЕalJIичия у одного объекга HecKoJIbKIr( частей, имеющо( разньй срок полезЕого

испоJIьзования, каждая тitкая часть }щитывается кtж сarмостоятеJIьныIl иЕвентарЕый объект.

.Щ;и оргакизации y.reTa и обсспечения коIIтроJIя за сохраIlЕостью ocHoBHbD( средств кФкдому

объекry, кроме объеюов стоимостью до 1 0000 руб. вк.lпошrrельно, а таюке бибrпаоте,пrого фоцд4

д)агоценностей и иявоIlтарньD( изделий Еезависимо от стоимости и от того, наJ(оIцlтся ли оЕ в
экспJryатации, в запrюе IIJIи на коЕсервации, присвalивается уникаJIьньЙ ипвекТаРНЬЙ ПОРДЩОВЬЙ

Еомер, которьй может состоять:
- 1 -й разряд - 

код вида деятеJIы{ости;
- 24-й разряд - код сшrтетrЕiеского счgта ffuаЕа счетов бюджетпого }цета;
- 5-6-й разряд - код анаJштrческого счета Плдtа счqгов бюджетяого )цета;
- 7- 1 0-й разряд - дата, год;
-1 1-15-й разрял - порядсовьй номер осцовного средства.
когда ипвентарпьшi объекr явJIяется спожным, то есть вкJпочllет те иJш иные обособленцые

элемеЕты, составJIяющие вместе с Еим о.що целое, на ках(дом элемеЕте должен быгь обозначев тот

же иrтвеrтарrпй Еомер, что и на основном объедлн-пощем ш< объекге.
присвоенньй инвеЕплрЕому объекry номер может бьггь обозначен материаJIьЕо-

ответственным JIицом в присуIствии упоJIIiомочеЕного члена комиссии по постуIшеЕию и выбытию

ilктивов пуrем прикреIшения жетон4 наЕесеЕия краскоЙ иJIи иным способом, обеспеш{вающп!r

coxparggoc1b маркировкй. В тех сrrучаяr<, когда иrвептарньй объею и\,rеет HecKoJbKo частей,

имеюIщо( разпьй срок полезного испоJIьзовilния и уWrтьвzлюIщ{хся KilK саL,Iосто,rтеJIьЕые

ишентарньге объекгы, каждой части присваивается отдеJIьнъй иЕвеI арньй номер. ll
Инвеrrгарньп1 номер, присвоенньй объекry ocHoBItbD( средств, сохрiшяется за вим на весь

период его на(ождения в данЕом учре]кдеIrии.
Иrвеrrгарrтые Еомера сIшсiu{ньD( с бюдкЕтIrого }чета объеюов ocEoBIlbD( ср€дств Ее

црисвllиваются вновь приЕятым к бюджетпому 1"reтy объекIам.
Принтеры, сканеры, вЕеIпяие модемы и иные перифериfuые устройства }цитыв:lются под

отдеJIьными иЕвентарвыми номерами.
Приняпrя к учgгу объекгов ocEoBHbD( средств осуществJUlется на основtlпии решенйя

постоянно действующей комиссии по посцдшеяию и выбьгппо alкIивов, которое оформляgrся:

- Акгами ф. 0510441. При приобреrеIflш объекIов, не требующих мокгажц Аlсты

составJIяются в момеЕт приобретеция, при приобретешп объекIов, требуюштх MoETEDKa после

приема Ех из моЕтФка и сдачи в эксIшуатацию.
- дкгами ф. 0510,Иl примеЕяются д;rя оформления прЕемкй грушIы ocIIoBEbD( средСтв,

постуIIивIIIих в одном калеЕдаряом месяце, явJIяющ(ся о.щотшIными и имеюIщ{х одпrаковую
стоимость мягкого иЕвеIrтаря, бибrшотешп< фондов, производствеIlЕого и хо3яIlственного

ипвеятаря).
- Инвентарной карточ<ой учета основпьо( средств ф. 0509215 заIIоJIняется Еа основании

Дюов ф. -051044l. ПаспорТ изготовления ОС, прочая техЕи!Iескм доý{t{ентащя uаходится на

хранении у Мол.
В сосrrвеrgгвшr с прЕтIага€мой докуп.rеЕтаIцrей в rcрюIке у(aзъ,ваюIЕя пplд[lalcr бьекrщ:
- иЕвеIIтарныIt Еомер объеюа; ;i

- заводскоЙ (или шrоЙ) номер;
- дата вьшуска (изготовrrения);



_ дата и номер акта ввода основнъ,D( средств в экспJryатацпю;
- первоЕаtI:lJIьЕая (восстановитеJБная) кадасlровая стоимость;
- ведения об амортпздши по докумеЕвщrlr приобрgгеIшя;
- сведения о переоцепке.
В сrrуча.ю<, когда в cocтalBe оборудования, приборв, выtшсJIительной техниrоr и т.д. имеются

дрalгоценные метаJIJIы, указывается перечень дета:rей, в составе которьD( имеется д)агоцешБй
метаJIл, Еаимеповilние детаJIи и масса метаJш4 указаЕные в паспорте.

В карто.псе цроизводятся записи о завершенЕьD( работах по реконФрукции, модернизации,
достройке существующего объекта ri кшrтаJIьным вложениям на оспомнии Аюа ф. 050410З.

[Ia борсrrной сrорне прФчсr пршодЕIýя сведеЕия:
- о посlуплении объекrов ocHoBHbD( средств на основашrи Аюа ф.051044l ;

- о перемещении объекгов ocнoвffbD( средств Еа основании Накла.Iчtой ф. 0510450;
- решеЕие о прекряrценйи прЕ}наншr активllми ф. 05l0a40;
- краткая rЕJцвидуttJьЕчля харакIеристика объекга, перечеЕь предчrЕтов его составJIяюIцдх с

его основными качествевЕыми и коJшчествешIыми показатеJIямп, а таюке ва:rшеful пристроек,
приспособленшi и приЕадлежЕостей ца оспов:tпий дirЕньD( актов Е прилагаемой технпческой
документации.

В сrrучае ecJlr в документации поставщrков отдеJБно указаЕа стоимость присцособлеIrшi Е
прrlнадлежностей объекгц ее необхо.щrмо TllJoKe занести в инвентарЕую Kapтoчqy.

Инвентарпая карточка груtrпового учета ocHoBHbD( средств пре,щазцачена дIя учета цруплы
о.цдордrьD( объектов, бибrшоте.пrьп< фондов, предrrФов производственного и хозяйственного
иЕвеЕтаря.

Акr ф.0510,И8 примеяяеrся дlя оформления п учета сда.ш объектов основпш( ср€дств в

ремоЕт, на р€коЕстушщю, модернизацию и Io( приемки из ремоЕга после рекоIrструщцu,
модерЕизации за прлешl Ияституга

Аrсты по ф. Nе ОС-4, ОС-4а ОС-4б применлOтся д.пя оформления и учсIа списаншI
пришедшю( в пегодIость:

- объекта основньD( средств - по ф. 05 10454;
- llвтотранспоргньD( средств - по ф.0510456;
- объекгов бибrшотечного фонда - по ф 0504144.
.Щля бибшоrcшш фlцов в бухгатггерии открывается одrа карточка. Учет в цей ведется

тоJIько в депе)rclом вьrражении общей с5nдr.rой.
Акг о списдrии искrпочепной из библиотеки Jпrrературы (ф. 0504144) примеЕяется дIя

списания JIгтературы из бибrшотетrого фонда_ Акг оформляется в дух экземпJIярФ(, уIверrtдzЕтся
руковомгелем rфеrt'деЕия, При этом первьй экземпляр Акга с приложепием списк4l(списков) с
укд}анием прЕIIиЕ на искJIючение из бибrшотеки ш.rте!аrуры пер€д.lgtся в ОухгаrпфЙ, 

"rороЯостilется у материаJIьно-ответственного ;ица Списrо устаревшей по содерж!lнию |7пrтературы,
пришедшей в ветхость (изношеrшость lспиг, угеря стрilrщ, восстalновление воторъD( Ее
предстllвJulется возможЕым, и т.п.), мораьпо устаревшей составJIяются раздеJьно.

Списдrие Jпггературы с баллrса призвоlштся и офоршlяегся Еа основtlнии угвер)rценЕого
Акта и KBrrTlmIцrи о сдаче ее в макулатуру, на осЕомнии решеIrия постоянпо действующей
комиссии по посцдшению п выбьrп ю активов.

IП. Порялок прrrобрстеrrпя, храЕеЕпя, сппсдЕrrя матерrlальпых запасов
у мдтерпаJIьно_ответственныI лпц

l. Учет матерпалов.
Бухгатrгерия утеждения систематитIески осущестыuет контроJIь за постуIшением п

расходов:lпием материаJIьньD( цеrшостей, Еаходщд(ся на скJIаде, а таюке ежего,що сверяет свои
записи по учету матери:lлов с записями, ведущймися яа скJIаде.

Зшrасы материа;rьньп< ценностей па скJIаде необхощмо иметь в размерах, не превышаюIщD(
по,гребность в ЕIл(. Снабжение лабораторий, кабинсгов, др)тЕх подраздепеrшй доrпrоrо
произвоlцlться через скJIад. Вьцаввться материаJIы мог)rт JшIдь в цредепaD( месяrшой поцrебностп.



Учет материаrrов зirвед}aюIцдм скJIадом иJIи другrш материаJIьЕо-ответствеТьБ{ JппIОм

ОСУЩеСТВJUIеТСЯ В РаЗРеЗе ОТДеJIЬШD( ГРyIШ: 
ll

- ме.щrкамеЕты Е перевязоIIЕые ср€дства; 
i,

- ПРОДЛТЫ ПИ'ГаШЯ; '|

- горюче-смазоЕlые материаJIы;
- стритеJIьЕые материzlJIы;
- мягкий инвеlггарь;
- прочие материальЕые запасы; готовая продукция.

.Щля коrчой груrrпы матервшrов в Книге (карто,п<е) учета материаJIьньп< ценностей отводдтся
определенное KoJIFIecTBo стаЕиц (шлсло карточек),

Карто.пса учета материIIJIьньD( ценностей применяегся для учета в местл( храненшr
материаJIьньD( ценностей Jшцами, ответственными за ID( coxparнEocтb. Учет в книге ведется
материItJIьно_отвgтственЕыМи JIИЦ:tIr{И ПО ЕаИМеНОВаНИЯМ, СОРtilМ И KoJIИIIecTBy МаТеРПalЛОВ, ГОТОВОЙ

прдукции, мягкого инвентаря, посуды, библиоте,дrьж фондов с испоJIьзованием отдеJБньD(

страниц по кФкдому ЕаймеповаЕию объекrов yreTa
Бухла.птерия систематически осуществJиет контрJъ за посцдшением и рilo(одовапием

материarльньD( ценностей, Ежодщ(ся на скJIаде (в местах хршrешя), а таюке призводит сверку
даЕньD( по }qету материаJIов с зaшисями, ведлщrмися на скJIqде.

О рзу.тьтатах прверк доJDrcrы бьгь сделлrы соответствующе здшси на отведенной дlя
этого странице в KoEIle Книги. При ограпrчеЕЕом объеме напtеноваЕий матерваJIьньц цеrпrостей

учет Mo)lшo вестп в KapToIlKe }тrеЕ материаJьньпt цеrпrостей. :t

Вь,Iдача матерЕалов со скJIада произво.щлтся по докуrt{еЕIzllr{, по,щпс:шпЧ реlсгором,
главным бухгаrггерм (зам гл. бухrаlпера) и руковод{телем струкгурЕого подр |д9ленпя. lsп
ВЫДаtШ МаТеРИutЛОВ ПРИМеНlIЮТСЯ СЛеД}'ЮIЩrе ДОКУr!rеЕТЫ:

- требоваrrие-накла,шая ф. 05l0450 применяется прп вьцаче материалов вяуIри }чреждеЕIrя,
выписывается в двух экземпляptrх;

- акт списаншl материauБIrьD( ценностей на нужды }лФеждения ф. 0510460.
Списание материалов цроизвомгся на основании след},юпцо( документов:
- ведомость вьцаIш материаJIьЕьD( ценностей на нух(ды утеждения по форме 050421 0;

- ГСМ списьваЕтся uа осЕовании таксировки гугевьD( Jшстов по ф. 05 l04б0;
- alKT о спис:чtии мягког0 шlвецтаря и хозяйственного ипвеЕIаря.
Зав. ск;rqдом предст:tвJIяет в бухгатrгершо в сроки, устzшовленные графиком, докуrr{енты по

прID(оду п рirсходу материаJьЕъD( цеrпrостей по реестру.
1. Порялок прrrобретеппя, храЕеЕпя, спrlсацпя горюче-смlзочЕых мдтерпдJIов ц пJaтевыr

лпстов
Пугевые Jшсrы следует примеЕятъ в rryех{Дении в соответствIли с формой по ОКУ.Щ

021761-92 .

Водитеrь, c:lмостоятеJыIо формирует пугевой JIист на осномнии заддlия в прцраlrме учета
шrгевьD( листов. На длитеrьшй срок вьцается в сл)лае комлrдФовки, когда водлтедь выпоJIняет
задание в в течение более одцлп< сугок (смены). В финансово-экоЕомЕIIеское управлеяие путевые
Jtисты сдаются во,щтеJIями l (одrн) раз в педеJIю (понедеrьвик). Бухгаlпер проверяет цравIuIьность
их запоJIнения, соответствие записи в пуIевьD( листах пок&}анйям спидомеtров и факг$l получения
бензина. На основанш.l rуtевьD( JmcToB производится списапие топлива и cM rolIHbD( МатериаJIов с

усaзанием марки бензин4 Еомеров автомддин, расхода бензина по норме и фшсгического его

расхода. К отчету прплtг:lются пуtевые Jшсты по ф.05104б0. Проверяя сдаяные пугевые Jшсты,
бухгаггер доJItкен сравцимть показадrrя спидомеtров по предцдущш JmcTaM, чгобы
удостовериться в отсуIствии разрыва

При запоrпrении реквизЕтов IrуIевъ,D( Jшстов исправленлtя Ее допускaчOтся. 3а прави.тьность
оформления и достоверЕость дzlЕЕьD( ответственность несуI JппIа создавпше и поlщсавпше эти
докумеЕты. Основаrием дIя ввесения д:lппъD( в рдiдел пуIевого rшсга <<,Щвrоrсение горючегоD
сrryжат фаrспrческие зататы тоIIJIива и показатеJш сIшдометра автомобшя. Прrчем rц,хсrо
запоJIнить два показатепя: расход по цорме и факгtlческий расхол. При наJIичии расхоr(дения его
велиlшну следуег указать в ячеfuах, обозначеrпrьп< как (экономия)) trJш (шерерасход)).



В пугевом lшсте обязатеlьно доJDкны бьгь указашl поряд(овьшi номер, дата вцдаIш, шгамп
и по.щшсь врача о допуске водIIтеJIя к рйсу и отметка послерейсового досмотра.

Маршруг следования в пугевом lпtсте, связаrпъй с выпоJIнением первозок п;ш сrryлкебного
задaшlия, зlчшсывается по всем пуЕктам следовапия автомбпля.

.Щелаlотся отметки Jшц (подrпrси), oTBeTcTBeEEbD( за испоJIьзомЕие автотранспортц
порейсовая разЕоска поездок с отметкой времеIIЕ прибыпrя и убыrия, рассmший перевозок
(пробега).

Списшrие в расход ToIlJmBa производ{тся по факrическому расходу, но не выше норм,

утвержденньD( для отдеJIьЕьD( автомобилей. Нормы расхода ГСМ 1твержлalются прпказом

руководитеJIя согласЕо IIорм:м расхода тоIIJIива и смазочньD( материапов ва автOмоби;ьном

тllнспорте, угверждеЕньБ,l Приказом Мrпrтршrса Россшл па акгуалъную даry, Прпказом Минфина
России от 30.03.2015 г. Ng 52н.

.Щля каlкдого автомобиля устаяовлеЕы Еормы рllсхода на l00 пr uробег4 марка
топJIим и Еорма rol на 1 рабо.шй день. Работу водrтеJIя в вьD(одlые.шш оформrrлm приказом.
KoHTporb за прбег, работу в вьD(одlые дни, порйсовую разпоску поездок осуществJIяет механик
гаража. ПревышеЕие Еормы расхода ToIlJIIBa возмецается за счет во.щтеJIя. В сrrучае боьшого
объема работ тоIIJIиво допоJIнительно может бьгь выдаuо по рlюпорDкеIrию руководдтеJи
уrрещдениJI. В зависиrrости от кJIиматическю( и друIтD( эксшIуатационньп< фаrгорв испоJБзуются
поправоIIные коэффщепты (процеrrгы повьшеЕиJl ЕJIи снижения исходlого значеЕия Hoprrы).

Нормы повtlшаются в зимнее время. Период примененrя зимнюс надбавок к норме
оформ.пяется приказом руководитеJul }щре)цдения.

3. Порялок прrrобрегеппя, хрltlеЕия, сппсапf,я мягкого апвеЕтаря |

Материшьная ответствеЕность за сохраttность мягкого инвентаря, ЕaD(одяцегося на скJIаде,

возлlгается на заведующего скJIадом, нжод.щеюся в эксплуатации - на кaютелянш)a EJпr д)угое
JIицо, с которым закJIючiлется договор о поJпrой материа.lьной ответственяости.

Новое беrье поступает на скJIад и до передатIи его в экспJIуатацию х1xlЕится под
ответственностью зведдощего скJIадом. Сдача поступающего нового беrья касте.п.шlшe, мшryя
скJIад, запрещается. i!

Выдача со скJIада мягкого инвентаря материllJIьЕо-ответственным лицом пр4рвомгся по

цебоваtrию-накладной ф. 05 l 0450.
Сразу после поступлепия на скJIад производiтся маркировка (клей:rrление) несмъ,rваемой

краской (млrсого инвевтаря без пор.пr внешнего вида предlета) завед/ющп,r скJIадом в
прис)пствии бухгаlrгера,

Маркирво.пrые IптalмIIы хранятся в бдгаlrтерии учреждения. Хранение маркировотIньD(

штiлмпов у заведующего скJIадом з:шрещается.
Учgт м.гr<ого rшеЕтаря заведующим скJIадом ос)ществJIяется в карточкж )Еета постеJIьньD(

принадlrежностей, учета выда.ш СИЗ..
На каждое Еаименовarпие беья, бпrзкого по рiц}мерам, качеству, сорту и цеве, пмеющего

одинаковьй помеrпоrаryрпьй номер, открыв:rется отдеJьвая карточка. Карготека карtочек
под)аздеJIяется па отдеJIьЕые группы:

- постеJьное беrье и принадлежцости (матрацы, поддки, одеялц простыпи,
пододеяльники, нalволотIки, покрьвала и т.д.).

- одежда и обмуsдроваfiие, вкJIючая спецодежду;
- обувь, вкJIючarя спещаJIьlrуо (ботинки, сапоги, сандаJIии, валенки);
- спортивная одежда и обувь (коспомы, ботпшш и т.п.).
Записи в картоках (rспгах) делаются в деЕь совершепия операций.

.Щля поrrучешля со скJIада постельньD( прпIадлежпостей, спецоде:кФI, обуви , iд.пя замены
изношевЕьD( выIшсывается требование-ЕакJIадщiц ф.05 10450. l i

Имущесгво, вьцапЕое }^Феrtцением в JIиIшое IIоJIьзовавие работшкам дIя выпоJшеЕия пми
с.тrркебньпr (лоrпrсrостнъп<) обязшпlостей, в цеJIл( обеспечения контрJIя за его сохраЕцостью,
целевым испоJIьзомЕием и ,щижением подIежЕт учсту на забалансовом счете 27 <Материа.lьные

ценности, выдавЕые в JIиIшое поJIьзование рабопшiам (соту.щикаt.t).>



К имуществу, вьцаЕЕому в JIиrIHoe пользовllпие и подлежащему rIету Еа счете 27, доJDкно
быrь отнесено иrrrуrцество, отвечающее следующим критериям:

l) шrrущество подлеrолт вьцаче сотуltнику в связп с выполнением обванноgтей по
определенной доrпrсrости ;

2) право па поJryчение им}щества' нормы обеспечения (коrшчествеmrе, качествешlые)

устalновлены соответствуюIцrм правовым актом (в том числе локаJъным актом уrреждения);
3) имущество не Ежодлтся "под концолем" какlп<-пrбо материаJIьЕо oTBeTclBeEEbD( Jшц

(как правило, во вр€мя !споJIнения соответствующпd сотрудrпком сrr}окебньпt обяза"шrостей опо
ЕaD(о.щIтся у этого соту.щ(а, а в иное время - вне террIлторпи rlре)iцения - в месте постояЕпого
прожимния сотудrика и т.п.). То есть даппое шtryщесlво может испоJIьзоваться работrrиком
наравне с личпыми вещarми.

На счgге 27 могуr учlтываться, вьцанIlые сотудrикам, зalнимаюпцлI\.t определенные
доJDIGости, в JIичное (шrщпдlа.lьное) поrьзоваrrие:

- мобильные телефоны, планшетЕые компьютеры, ноубуки;
принятие к )лrету объектов имущества на счет 27 осуществляется по rх ба;lавсовой

стоимости. Пршеняется ведомость вьцачи материilJIьных ценностей на rryхды учрехления (ф.

05м210).
Выбьrше шryщества может оц)аrкаться на осЕоваЕии решеЕия Коlд.rссии по поступлению и

выбьrпrю активов, актом о списании ил9Iущества.
Выбьггие имущества со счета 2'l в свя}и с его возвратом доJDкностными Jшцами (передачей в

места хранения (па склад и т.п.) может оформлягься, в частности накладrой на внутреннее
перемещение объеrоов нефинансовьп< шсгrвов (ф. 051 0450).

Ана;пrтпческий учgI в финапсово-экономитIеском управлении ведется по Карго.псе
коJIЕчественно-суммового учета матерпаJIьЕьD( цеrлrостей (ф. 050404l) по коJIп.Iеству п стопмосм
каждого вида илryщества в разрезе:

- пользователей и ryщества;
- мест его нtlхождеЕия.

1. Поряпок прпобретешпя, хрдЕецвя, сппсдшrrя квп:кпой п печдтпой продrкцш
В составе прчиr( материаJIьЕьD( запасов уцrтьваgrся книжная и инм печатная продyrоIIIя,

которая в соответствии с требованиллtв ЕормативIlьD( доцл{ентов не подле)йо{т rrету в составе
библиоте*Iого фонда.

Объекгы бибrшотечного фонда у,пrтываотся в составе oclloBlrbD( средств.
Порялок орг.lнизлцrи Е ведения у.rега бибrшотечного фонда реryJшрустся Инотруlщпей об

учете биб.тпrотешого фонд4 угверхденной приказом Мrшкуrьтуры РФ от 02.12.1998 Nlr590.
объеюами 1,.leTa бпбlшоте.шого фовда явJlяются доку!йеЕты, поступающе в б!бrшотеку и

выбьшающие из нее, незlвисимо от вида документа и его материмьной основы.
Весь бпбrшоте.шьй фопл подrаздеJuIется Еа докумеЕты постояЕЕою, дмтеJIьЕого и

времеЕIlого хранеЕця (более 2 месяцев). Так как все виды докуtr{еЕIов подIея(ат }пrету в составе
биб.тшотетrого фонда" нет освований дIя искJIючеЕия кriи)юlой продлции из состава объеrгов
ocHoBHbD( средств в зависимости от сроков ее хрдlенrlя, за искJпочением печатной прдукции
(подlrисньп< периодлческID( печатньп< изданий, rштываемьD( на заба;rансовом счете 23).

2. Порцдок првобретtшя. Хранulпц сшсаlшя запасшв чдсIЕй ш шпl
В СОСГаВе про.пD( мi €риалыiьD( запасоц )лOгIъваIOIЕя дшчI€;щ акк)дtfуляюрц rтuпrц и поryшцкъ

колесяые дrосr. Iйаrерrrашше ценности mршФоIся яа забшлrmвом счеIЕ 09 <сЗапасшlе часм к
транспорпБп\{ средйваrlц вщдашrые вамен вЕошенньD(D в момент юс выбыпя с ба.тrаrсового счега в цеlrя<
peMoIIIa трапспорIЕьD( срqдсгв и уwfгъ,ваIспся в тsчеЕffr периода ж эксшIуfiацпr в составе
траЕспорпrою Фsдсгsа Вьбшrие маr€рЕаlБшФ( цегпrосrей с збалапmвоrо счега осущесrвrяеrся на
(rcЕов{tнии 1шсга приелrrа-переддrш выпоJIнецIБD( рбm, подrверкааlош< ID( замеrIу. .Щалее запrcrъле часгц
усгановJrеIffrые Еа авrомобшъ, сrшсьваrсrrся с забаrиrrсового уrега

Аншrrгическd yreт по счsry ведется в rcрm!ке коJIиIrествецЕо{уiд{овогo уr{ега в разрезе лаf,
поJIуIлвIшD( материдшше цеIrЁосш, с указанием ю< доrпgосгц Ф.}r.о. (табешюю помера), rранспорrrъл<
средсrц по вIrдам шперrашъD( цехпrоfiей (с оrрлеtшепr прошволсrве,шъл< номеров цри ж Еа.тштш) и ж
коJlичеству.



3. огвеrcrвsrлrось
При бtируrкеlш уIрбIц аварIпr Етш црокдевр€r\{еrпrою вьD(ода IB сrроя t&{ущеfiва р}ководIIЕJБ

утеrцдения своим приказом назrrа.иег службное расcllедовапие колд,rссиеri в сосгаве Jпдt не цри*ýгIIьD( к
досрщому въD(оry, уIЕре, аварии осношIъ,D( ср€дсгв.

Кошлссш берег бьяqпгrе;шъlе с Jтиrь црFIаспъD( к црorсДевреь{еIшому вьDФry Irз сtря осповIlьD(

срqдФц усrаrавrпааsг цришI процдевреil{ешогo вьD(oда Е} сIроя, размФ (Ракrпческоrо

ущерба, пщ виновIIьD( в совФIпившемся фке, и ратабаБпаff меропрпяrия по искпючению подбtъпс
повюршD( сlDтиЕв.

Рабоппдс обваrr возшrесгrrь рбсподаlеlпо гlрпчшешъшi errTy тtряrrой дейсгвlгrgшлшй ущеф в
сосrгвgrgrвш,r со шагъей 238 Трулового колекса РФ.

Ъ rrритшапъй ущерб рбогrшt Еесет мfi€риаJьЕую оветсIвеЕЕосIъ в щ)qдеJlilх своеrо
средIемеся.шоm зарЬпо, есJIи иное не прryсмоrреЕо Тр5аовьпr кодексом иJIи иЕымIл фелершшпллr
зIlкомми.

Оryчащ rтри коюрьD( на рботшпса в(вJигаеIЕя маIЕ,рIrаJыrая ответствеrпlосIъ в поJIном размере
при.лшеrшото уlцерба, уФапошеБI сгаБей 243 ТК РФ.

Колдлссия предосгавlиst акт о прведеш{ом расследовании с tФЕпо)rcнием щугш< рабочо<
докулrеЕIOв E l уmерй(Деrrпе руководпЕJпо утe]цдеIfl{я

По предсгашешпu доrryменпм руководIтеrь уФfl(дerilrя уверцдаgI tlкT и }вдаgг прика] с
чкатlнием:

- небходп,ьл< мероприяпй по искJIючецию повюрIIьD( случаев;

- мер нlч(itrаниrl впновньD( лщ;
- способа вшмещеrп,rя нанесеrшою ущер64
- пеобходшосгя привлеrtен}ur к расспедованию правоохршilгtеJыъD( орпlЕов.
Сшсаlше gJдд{ мfiЕрпаJъ,ногo ущерба ,ta р€gуJьтды хmfrстreшой деяIе,Е,вости утеr(деrпя

процдевреil{еIilrом вьD(оде в сIроя ocяoв[rbD( срqдств проввоIщIся в сJIуIия(:
- спDоfuD( ftдсгвй
- Jпдсидilцпr сгIDпйъD( ftшrвй;
- ЕевсхможЕосм вdмещения ущерба за ФIeT BLIýoBHьD( JIшI соmасно

зaкоЕодаЕIIюIв)4
- превьшешя q&rмы нанесеЕIIою уtцерба нал усгаЕовлеttrfiп.r зrrФЕоцrтелт€тюIl, разп{ером

вd}мещеЕця с шlновпьD( JIшI;

- см€рпl виЕовЕоm.

Главный бухталтер Л.Б. Сергеева

В дело Jl!

(полпись)

( ) 20г
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ПршIожение Nо 27
к Положенrло об учепIой полЕIIдш

угвявждешой _
<al r> о! 2Ф6.

Перечевь лиц, имеющпх право
поJIучать бланкп

l) Ответственньши за получение, }чgr, храЕение явJIяются:

- по бланкlп.{ трудовьD( !(нижек и вкJIалыmеЙ к трудовьпv кнюrкам - зам. главною

бухгалтера по фияапсовой работе;

- по блаrп(ам длпlIомов, вкJIа.ФIшеЙ к дшшом:м, зачетньD( кнuжек, студеЕIIескю(

билстов - наtIаJБвик хоз.dствепного отдела, специ:uIист по раfuте со студентirми,

специ:uшст по }лIебно-методпческой работе (дополtптеrьное образовапие).

2) Огвеrствеrшьпrшr за вьцачу бланков строгой отчетности явJIяются:

- по блш{кам тудовьD( кнпжек и вI(JIадът[пеЙ к тудовьпi кнюккlм - специаJйст по

персонаIry управлеппя кадюв;

- по блавкам IшIIломов, вкJIадIшеЙ к дшJIомам - спецrаJшст по работе со

студентами;

- по блавкам зачетнъ,D( кЕи]кеь студеЕIIескж билетов -

методлческой рботе;

по уrебно-



Федера;rьное госуларственное бюдкетuое
образовательное }лФеr(деЕие высшего

образования
<Челябинский государтвеннъпi

институг куJIьтуры))
положеrrrrе

о порялке формпроваЕпя а пспользованпя
Ипстrrц"гом собgгвешшых средств

Пряrrожение J{э 26
к Положеrшо об учетной полпгпш

rьту"w 2фгr,
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I. Общпе полоrкеяrq
1.1. Настоящее Положение опр€деJIяет поltятие и регламеЕтирует порядок формирования и

испоJIьзовlшпя собственньп< средств федершьпого . государственного бюдкетяого
образовательrrого утех(дения высшего образовапия <Челябинский госулартвеншй ияституI
куlьтуры)) (лалее Институr).

1.2. Собственными средствами (средства от пре.щрш!rате.lьской и иноЙ деягеJьЕости
приносящей доход) Институга ,IвJIяются средства поJIучаемые от осущестыIения деятеJIьности
некоммерческого характерц приносщей доход, а так же безвозмездные целевые поступлениJI.

1.3. Собственные средства (срдства от предприниматодьской и иной деятеJIьности
приносящей доход) (срдства от пре,щIрипимательской и шrой деятеJIьности рриносящей
доход) расходуются в соответствии с плatЕом финансово-хозяйственной 4еягеJIьносм
Иястltтутц угвер}ценным на кa>кдьпi финансовьшi год,

li

II. Формпроваllие собgгвеппьв средств
(средств от предпрпнrrмате.льской и ицой деяте.lьЕостп прпцосящей доход)

2.1. Формированпе собственньп< средств (срдств от цреддрияIrп4ательской и шrой
деятеJIьности приносящей доход) осуществляется по ддум группам:

Осповная деятеJьность:
- реализация одlой иJIЕ HecKoJrьKпx образоватеrьньл< програirм, содержание,

восшrrание обl^rающlхся (воспитшrников);

- прведениенаrlно-исследомтеrьсrсо<работ;
- деятеJIьность по обеспеченrло и обсrrрlсивавlпо образоватеJьного и Еа}цно-

исследоватеJьского прцесса.
Прочая деrrеrъность, вк,почая лные посцплеЕия:
_ иЕaIя разрешенная Уставом Инстптуrа деятеJIьцость, пршосщaц доходы и не относщtцся

к указанным видам основной деятеJIьности.
2.2. Внебюдltегные фопды формир5потся за счет след/юIщ( истотIциков:

Дохо.д}r от основной деягельпости
2.2. l. ОбразоватеJIьные усJrуги:
- обуrение российскrо< и иЕостраlп.т.rх студеЕтов; 

li- ПОrЕОТОВКа аСПИРШПОВ И ДОКЮРаЕТОВ; l

- обу,rение по второй (и последлоццlIr,t) специа.lьвостп,r; ]

- обуrение на подготовитеJьньD( курсах;

- тестирование школьников и абитуриептов;

- коЕсуJIьтировalниепо}rчебньшr,r,щrсцишпrнам;

- обуrение на курсж по отдеJIьным длсциIIJп-Iнам;

- переподготовка и повышеЕие квалифш<ацпи;

- угJryбленное из}пlение отдеJIьIrьD( JщсциIIJIин сверх учебньл< програп,ш;

- дополнrтеrrьпое образование, вкJпоsilя кружки, сещ, юryбы, коJшективы и др.]

Реrсгор





- обучение по иIrдвидуаJьным плап:lм, в том rшсле в специ:лльЕо создaulЕых условил(;
- проtше образомтельЕые усл}ти.
2.2,2. НаУтмм (паушlо-техническм) деrгельность:
- создаяие и trередача Еаrшо (яаl^пrо-техшческой) проддqии, объекгов

иЕтеJIлеrryаJБной собствевности, в том rшсле на экспорт;

- оказапие усJrуг цаrпrого характера - консультироваЕие, экспертиза, патеЕтвые

работы, рцензирвание и д).;
- выпоJIяение научпо-исследоватеrьсrсо< работ Еа коЕкурсЕой оспове, вкJIюч:lя граЕты.
2.2.3. !епельпость по обеспечеяию образомтельного и науtlЕо-исследоватеJIьского

процесса:

- у-чебно-производствепЕ.lя деятеJIьность, реаJшзуемiu учебшп,fд уrбяо-
производствешIыми мастерскими, тпrографияr.rи, пр€,щриятияr.rи и подразделеЕItями
обществецного пrт rия и др.;

- деятеJIьность по обеспеченшо студеЕтов и }чаIrцlхся (воспитаlшиков) пптание,
прожимЕием, мед{tцrвским и куJьтурЕым обс.тDпrgваFrrем;

- деяIеJьность по обеспечению проrс,Iвапия работпtпсов Инстlтгуrа;

- предоставление усJrуг бибlшотек, трапспортц спортивньD( сооружений,
выIшсJIитеJIьной техпш<и, оргтехншсr и др}того оборудования;

- пр€доставление информяциgццо-коммуникационIrьD( усJrуг в p:lмKlц основвой
деятеJIьцости.

- прочаядеятеJъности,цредусмоцешlаяУставомИнституrа_
.Щохо.щI от прчей деятеrьности и иЕые поступления
2.2.4, Работы (усгли), выпоJIIIяемые (оказь,ваемые) с испоJIьзовaшием ресурсов I,Iнспrгуга

(территории, помещепrй, оборудования):

- изготовление товарв Еародного потребления;

- проведекпе куrБтурнъDq спортивно-оздорвЕтеJыIьD( мерприягrй п оргItнЕ}ащrя
выставок.

2.2.5. Ввереаsmз цонвые доходд:
- предоставлеяие ресурсов Инстrтла - помещений, оборудования, земеJIьньD(

учiютков, юридческого ад)еса - в ареЕду;

- поJryчение финапсовьп< санrоIий - шграфов, пени, Ееуgтоек, возмещениfi ущефа по
сулбньпrr ршенпям и д). i

2.2.6. Иные поступлекия:

- ц}носы юридиIIескID( и физических rшц (с том числе - яяостранrrътх), в том чпсле -
пожертвованr.rя, подарrcr, взЕосы, вкJIючaц благотворrrтельЕые п попеIIЕтеJIьские, целевые и
спонсорские и д).

- прIше постуIшеЕия средств в соотвgтствии с Уставом Ияститут,а.

III. Использоваппе собствешных средств
(средств от предпрппимате,тьской и иной деятельности припосящей доход)

З.l. Собствевные средства яапр:lвJuIются на финансироваЕие расходов на непосредствеЕные
rr5nr<lщ обеспечения, развития и совершенствования образоватеrьноп) процесса:

- оплата туда в соответствии с Положепием об оплате труда;
_ Еа!шсления на оплату цуда;
- стипепд{и студеЕIzlм и аспирантам, установлепные Законами <Об образоваrии>, <О

высшем и послеву]овском прфессиопшrьном образовllЕииD и Постаtовrrенияtдл Правитеrьстм
Российской Федерацип;

- социaUIьные выIшаты студентам, в соответствиц с Постаrовлекrrлuи Российской
Федерации; 

]

- допоJIвите.пьные гарантии детям-сиртам и иным категориям lIиц в соответствии с
действующ.rм зilкоЕодатеJIьством ;



l

- компенсшщя на приобретение книгоиздатеJIьской продлщив педдгогическим

рабопшкам, aюпирФIтам, доктордrтаIt{ в размерах, предусмотенньD( деЙствующ!rм
зtlконодатеJБством;

- приобреfение расходщD( материалов, в том Iшсле меддкllментов и переввоIrньD(
средств, комIшекгуIощш( издеJпd, хозлtrственного и мягкого иявеЕтаря, обlryплироваttия, ГСМ,
у,rебньоt пособшt и материалов, блавковой продукции (длrшомы, приложения к .щfiшомм,
студеIrsеские билеты, зачетЕые кItижки и лр.), приобреrепие учбной и яаrпrой JIитературы,
перцо,щческID( издапlй для обеспечепия учбного процесс4 наущrой деятеJIьпости, упрllвления
и содержания Институrа;

- оплата почтовьD( услуг;
- текущий ремонт помещений и оборудования, на>(одяlrщхся на балапсе Инстиryта;

- оплата коммун:iJьнъ,D( усJIуг, в том числе теIшоэЕергии, электрэнергии,
водоснабжения и водоотведеЕия, содерж:tпия здадкй, сооружепий, земеJьньD( учaюжов и
ареЕды помещений для учебньл< и наутrьп< целей;

- оплата услуг связи;

- olmaтa ц)аЕспортЕьD( услуг;
- оIшата усJrуг по пIюведеЕию экспертизы и Jпlцеgзирмпию осЕорЕъ,D( вIrдов

деяIеJIьностп и ш< обеспечеrпля; li

- затраты на оформление прав на интеJIпеIсryальную собствекность, изданuе уrебвой и
наrшой JIfiтературы;

- olmaтa рекJI:lмы ocHoBHbD( видов деятеJIьности;

- приобретениепрграItд\.tньD(продуктов;

- оIшатаотдьD(апспоргивЕо-оздоровительньD(мероприяппlучаIщrмся;

- оплата медпцивского обсJrрIсrв:шия учащихся и сотуд{иков;
- ежеюд{ые орпlЕиздщошrые взпосы в УМО;
- затраты на проведеЕие оJIимIшад, коЕференцш1, призводствеЕньD( и уlебньп<

практик и экспе.щrций, семинарв;
- оплата повышение кваJIификачии всех категорий сотудников;
- затраты на црведение научно-исследомтеJIьскID( и опытно-копструкторкш< рабоц

связllнньD( с совершепствовaшием у.rебного процесса;
оплата расходов Еа комдrдиIювки п сrгркебные разъез,щI в пределirх установленньD( норм;

- оплата представительских расходов в пределах уФановленньD( норм;

- приобрегеtшеоборудовапия,мzшшн,мехаЕизмов,тarнспортнъD(средств;

- приобретешле бибrшотешш фондов;
- оплата преmно-изыскатеJIьскю( работ цlя совершеЕствоваЕия и рllзвитЕя

матери.uьЕо-техrrической базы Институга; l]

- приобретеЕие прав на пнтеJIлекryаJIьнlто собственность; 
|i

- проведеЕие кдмтальЕого ремонта здаЕшi, сооружеrrшtr и оборулования, Fаходш@(ся
на бшшrсе йвсгптуга; ll

- расходы на капитllJIьЕое стоитеJIьство и приобретешле уlебньпк здшrиЬ споргивно-
оздоровитеJrьнъ,D( сооружений, общежитий;

- текущий ремоЕг и уIФепление материaлJьно-техrпrческой базы;

- зацаты Еа прочие расходщ, ЕепосредственЕо св**lЕные с бесперебойной
деятеJIьностью Ипстrгуга и проtше расходы

3.2. .Щоходдr поступивпше в течении фrшансового года сверх норм, пре,ryсмотеЕпых плilпом

финаясово-хозяйgгвешrой деятельности могуг расходоватъся в текущем году при ЕаJIичии
Koppet(mpoвIo в ПФХ!.

3.3. Средства предусмотр€Епые ПФХД и не израсходованные в текущем фгяавсовом го,ry
Ее подлежат изъятию и испоJьзуются в следующем фпrаясовом году, сохрilняrl целевой
характер.



fY. Управлепие собственцыми средствами
(средсгвамп от предпрпнпматыrьской п ппой деяте.гrьпостlл прпЕосящеf, доход)

4.1. Финшrсово-экономFIеское управлепие составляет ПФХfl на следующлй фивЬсовьпi год
Еа основе бюдкЕтной к;lассификащп-r доходов и расходов средств с финапсово-экоItомиqесIмм
обоснование пл:rнируемьD( доходов и расходов. ПФХ{ угверждается рекIором и нzшр:lвJulется в

Министерство ку.lьтуры Российской Федерации.
4.2. Операчии с собственньши средств:l {и осуществJIяются на Jшцевом счете средства

юридпIIескю( JIиц.
4.3. Право совершени,r операIцrи с собственньши средства {и в пределах ПФХ! шuеет ректор

Ияститута.
4.4. Контроль за целевым и эффекп,rвнъ,ш испоJьзовilЕием собственrпш< средств

осуцествJIяется пуtем организшцIи финансового коЕтоJIя в устaшовлеЕIIом поряде. Коtrгроrь
за прalвиJьЕостью исполЕеIlия ПФХД осуществJIяется фияансово-экономи.Iеским управлением
Институга.

v. Учет п отчетцость
5.1. Операции по собствеппьшrл средсIваIlr (средствам от предпринимателъской и ияой

деятеJIьности припосшей доход), а так же активы и обязатеrьствц возникчIие в ходе
внебюджЕтной деятеJIьIIости подлежат бlхгаптерскому учету в установлеццом
закоЕодатеJIьством поряде.

5,2. Кмрта.пьнtu и годовая бlхга:rгерская отчетЕость по собственнъпr.t, средствtl .r

формируется в ПО <Электронпьй бюдхЕт)) и предост:вJIяется в Отдел консо.lцдФоваrшой
бухгаlrгерской отчетности по,щедомственньD( утеждеЕий и апаrшза межрегионirJьного
бухгаlгтерского управJIения Федера.тьного Казначейства.

Главпый бухгапrгер

В дело Jt!

/И/
Л.Б. Сергеева

( D 20г
(подгшсь)
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ПрI Iожешiе JTg 28
к Положешпо об rI9тной полtfiп(и

2фгr,

фелеряльпом государственЕом бюджетном
образовательцом учреждеЕии высшего

образоваппя
<<Чqпябивский государственный

ппстит}лг культурьD)

1. Общие полоrкеЕпя

1.1. Настошlее Положевие об испоrьзовшши простой элеrгрояноЙ по,щIисЕ дIя внутренпего
элекгронЕого докуr.леrrгооборота в федера.rьном государствепном бюдкgгпом образовательном

}лФежденйи высшего образовашя <Че.тrябинский госуларственпь,пi пrстит]д куJБтуры> (далее -

Положение) является локiлJьным нормативным ElKToM в федераьном государственном бюджgrном
образовательном )лlреrценшr высшего образовшrия <Челябинсtшй государтвеншшi инсIЕтJД
кульryры)) (далее - Оргапизащrя) и опредеJIяет порядок и условия работы сотудIиков с элеrгрIIЕъпдr
доку}rента},rи в Ипформачиопяой Системе (дшее - ИС), пепосрлственно свя3апными iý ID( тудовоЙ
деятеJIьностью, с примеЕеш{ем простой элекгронной подщиси (лшrее , ПЭtD.

|.2, Участкиками элекгроЕного взаимодействия па услови;Dq определеннiв настощ{м
Положеlшем, явJuIются сотру,щики Оргаrrизачии, по.щисавпIие Уведомление об озцакомленпи с
Положением. Образеu Уведомrrения приведеЕ в Приложенrпr Jt2 к настолцемУ Положешшо.
Подписапие сотру,щиком Оргашлзации Уведомления р:лвнознатIЕо црисоедIнеЕию к соглашеншо об

}цастии во вЕугренвем электрнIlом документообороте с испоJIьзовапием ПЭП Еа условпю(
настоящего Положеrия в соответствии со ст. 428 Граэrчанского кодекса РФ (",Щоговор

присое.щтпения").
1.3. Решшзация определеяных настоящим Положением условиЙ прпмевения простоЙ

элекцюнной подrиси обеспешваsт придаЕие юрид.Iческой сЕJIы вrгуIренЕим элекIрIrным
документам оргаrrизаllии 9 цС, цебующим лицrой подтмси соцудникц и опершшям с Еими.

1.4. Нали.ше ПЭП обеспе.шваgг вЕугреЕним элекгрнным документап.r в ИС:
. подIинность - полIвер)(деЕие aвTopcтBil докуi(ента;
. целостность - докумеIrт не можgг бьпь изменен после подшсания;
о не отрицашlе авторства (неотрекаемость) - автор Ее может отказаться от своей поrцlпси.

1.5. f(;rя по,щlисания элекIрнЕьD( доýл{ентов в ИС используется простая
элекгроннаJI подйсь - ипформшlия в элекгIюrпой форме, которая присое.щшеýа к лругой

информащоr в элекцюнной форме (подrисьваемой информачшl, докуirенту в элекгротом виде) и;ш
иньпr образом сввalнЕ:ц с такой шформаццей, и которая пспользуеIся для определеЕпя JIшt4
подIшсыкlющего ияформаrдшо

l.б. В качестве тryбrм.пой части кJIюча ПЭП используется уникаJIьЕое ; шvя летпой
записи, примеяяемое для авторизации поJIьзоватеJIя в ИС. В качестве конфидеЕrIяаJБной чаgги кrпоча
ПЭП пспоrьзуется пароJlь к учетной записи.

l.'1. Изготовление (генерачию), вьцачу и регистрацпю в ИС указаннъп< в п.1.6 rnreH
пользователей и паролей осущестыIяют сотуднЕки отдела информdIионньD( технологий (дшее -
Ответственные за техничесчrю полдержку ИС),

(w"."..*"*ч
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1.8. Парrь поrьзомтеля ИС можgr быгь измеяен его ыIадеJъцем в rпобоЙ момект после
авторизации в ИС. Рекомендlgгся измешпъ пароJIь не реже о.Iшого piria в ци месща. Рtя снижения

риска подбора цароJuI и Еес {кционироваЕного использомпия другим JIицом к.lпоча элекцlонноЙ
подписи рекоменд/ется пе зада&rтъ пароли, испоJIьзовiмные palнee.

2. Термпны ц определеЕия

В данном ПоложениЕ испоJIьзуются следующие термины и ю( определешля:

2.1. влаdелец проспой элекmронной поdпuсч - сотруltш{к Оргакпзацш.t, подцисавrmтЙ

Уведомлепие об ознакомлении с насющль{ Положенпем и испоJIьз},ющий rшя поьзоватеJIя и парJIь
для авторизации в ИС;

2.2. внупреннuй элеюпронны dокуменп (да;lее - ,Щокуменп) - докуr{ент одЕого rr:r типов

докуI!rептов, приведенЕьD( в Приложеншл 1 к настоящему Положенrпо, созданньй в ИС в элекгроlлrой

форме и по.щп{сllннъй элекгрrшой подIшсью сотудшка (элекгровньпlи по.щплсями сотрудFиков)
Оргапизации;

2.З, мюч элекпронной поdпuсч - уникаJIьнirя последовательIlость символов,
предназпачеЕная дп полгверrrцеЕия с испоJIьзокмием средств ИС подшrпости ПЭП в .I[окумеIгrе;

2.4. рееспр выdанных ключей элекпронно поdпuсu - храЕящйся в ИС сrшсок уникаJIьIIых
последоватеJБностей символов, содерж щ{хся в выд:lнньD( пользоватеJIям имеЕа( учетньD( записей и
парJIж;

2.5, реесmр оmозванных ключей элекmронной поdпuсu - хранщлйся в ИС список
поrьзователей ИС, кrпотл элекгронной по,щшсп KoTopbD( к момекry обращешя к д:lЕпому реестру
бьuм отмечены как недействитеlьные;

2.6. просrпсп элекmроннм поdпuсь ПЭП) - шrфрмация в элекrронной форме в ИС,
возникающaul в момеЕт выполнеIrшI владе.пьцем элеrгронной по.щиси комдlФI по,щrисашrя ДОкуМеЕТа
в пнтерфейсе ИС, подгверrrиalющаI подлинЕость ,Щокрrента и/шш факг ознакомления владеlьца ПЭП
с .Щокументом, которzля вз:lимно одlозЕаIIно связывается с .Щокумеlrтом и владельцем по.щиси;

2.'7, шmамп ПЭП - вЕзуllJьная отметка об элекгрппой подIшси, вкJIюtmющая реквизIfты
ПЭП, которая автомати.Iески создается средсткtми ИС при открытии (визуашзацшl) док}ъ{ента.,
поддис.шного ПЭП, в штерфейсе ИС; врмя формироваяия ПЭП отображаегся в lптilмпе по часовому
поясу поJIьзоват elп ИС1'

2.8. обрабопка элекпrронноzо dotcyMeHma - дейgrвия поJIьзокIтеJIя ИС с элекгрошrьпr
докумептом средствами ИС, вюпочая, но Ее огрilнrчиваясь: созд:lпие, цроверкц подписапие ПЭП,
информировашrе другого поJIьзоватеJIя ИС о докулrегге, полгверждение поJIученпя, Ознакомление,
создlцlие кошrи на бумахсrом восЕтеле, откJIонеЕие, уд.шение. 

i;

3. Обеспечеппе юрuдЕческой сЕJIы вЕутрепвЕх электроЕпых докумеЕтов

3,1. Жизнеяньй цик;t Док}шента в ИС вкJIючает: создд{ие и прIше деЙствия по его
обработке, оlрФкение в rIете, а таюt(е хрaмеЕие в ИС. ИС обеспеч.rвает реmстрацию действd
пользователей с .Щокрлентом (логирование) в течепие жизЕенного цикJIа.

З.2. Все владеrьцы ПЭП признают равнозЕаIIность своей ПЭП собственноручrой по.щrиси

rra бумажпом носителе.
3.3. Создавие ПЭП в ИС ш{иIIЕируется соответствуюIщц{ действием ыIадеJьца ПЭП, т.е.

IIе выпоJIЕяется tlвтоматически иJш незамfiIlо для владеьца-
З.4. По.гшомотля владеJIьца ПЭП, подrисавшего Щокриепт, полгверждакпся в момеЕf

подписаrrия ДокуIt{ента в ИС автоматически по положЕтеJIьЕому резуJIътату следующrх проверок:
о соответств}тоrдIтй поJIьзователь авторизован в ИС
о соответств},юIщлй к;поч элекгровной подщси вкJпочен в реестр выдааньD( к;почеЙ элекгроlпrоЙ

подписи,
. соответствуюIrий к;поч элекгронrrой по.щIиси отсугствует в реестре отозв!шIIIьD( кrпочей элекгронной

подшси.
З.5. Врмя формирокшпя элекгронной по,щшси фксируется

гринвЕtIскому времени (UTC+O).
ИС по"*оJг*



З.6. Внугревние элекrронЕые докумеЕты, перечислеЕные в Пертrе, о$*"о"*rоо, 
"Приложении N 1 к вастояцему Положенrпо, подIIЕсанные ПЭП, призншсrгся в Оргшпigшl равными

по юридrческой силе доrсуr..rентам uа бума:лшьпt носитеJIю(, заверенньпrr собствевнорl^шоfi по,щСью.
З.7 . Поlьзователл ИС признаrот, что визуаJшзацйя штампа ПЭП прп демонстрациц

,Щокуr,rента в lштерфейсе ИС, выполненнм средствами ИС, шляется неоспоримым полгверждением

факrа поддплсания док}меIfiа соответствующим владеrьцем ПЭП (подп,rнность и неотрекаемость).
3.8. Храяевие .Щокумевтов осуществJIяется пуFем записи сведеяиЙ о ,Щоt<умептах в архив

элекгронньD( докуI!{еIIтов, которьй являегся частью ИС.
З.9, Организация обеспешает техническими и оргаЕизащlонными мерtlми защrту от

несаншц,rоЕирвalнвого доступа и преднамеренного )дtFIтоженпя l пtп искФкеЕЕя сведений о

.Щокрrептм в архиве элекгроЕньD( документов ИС, а также гарштируФ подгверждение авторстВа

докуIt{ентц по.щIисанЕого ПЭП автора' в том числе пуIем уIверждения поименЕого огрlшrпIенного
спЕска лшL имеющш( рaюцпrреIшые (4дrrинистратlвные) права доступа к архивУ элекгроЕIrьD(

докуrrrентов ИС.
3.10. .Щокуr..rенты хр:цштся в ИС в том формате, в котором они бы:м создаrы. Срок

хранения ,Щокуrяентов и сведеgий о ,Щокументах Ее может бьrгь менее 3 (трх) лет и опредеJIrrется в

соответствии с лок!шьными Еормативными аlсгами Оргавизации ItJm ее cTpyKTypHbD( пОдразделений.
З.l1. Копия элекгропного документа может бьгь изготовлена (распечатана) на бума:лспом

носителе q)едствами ИС и заверпа собствевнорупrой поддисью влqдеJIьца ПЭП, шбо членlши
комиссии, вкrпочающей в себя как миншчгум руководлтеJIя Оргшrизачш и rЩо, имеющее

расширеннне (ад]rrинистратпвпые) права доступа к архпву элекгрцньD( документgР ИС. Копия
элекгропного докумеЕта па брrахсrом Еосптеле доJDкЕа содержать визудIизацию шtаliпа (пtтаtr,lпов)

ПЭП, подгверждающую, что оригинал .Щокумента поlщисан ПЭП. АугеrrштIность элекгронЕого

документа и его копии на брлФкном Еосителе обеспеwrвается средствами ИС.

4. Права, обязанпоgгп и ответственноgгь владеJrьца элеrсгропной подписи

4.1. Владелец ПЭП имеет прrrво:

о обращаться к Ответствешlому за технЕIIескую поддержку ИС щя аIrЕуJшровавия (отзьва),
приостановки (возобновления) действия пршrадлежаIцего ему кJIюча элекгронной поддйси;

о в сJIучае веобходrмости замены, восстановлепЕя кJIюча элеrфонной по.щrпси обратrться к
Ответствекяому за техническую поддержку ИС с соответствующей просьбой и поrry.шть новьй к;поч
элекгропной подписи;

. обращаться к руководству оргшrизацrп дlя разбора конфlшкпrъл< сиryаrцй (споров), возникающD(
при применении ПЭП в ИС.

4.2. Владелец ПЭП обязан:
о вести обработку вЕугренню( электронньD( документов в ИС в соответgтвии со своими доJDкностными

обяздrностяt{и; 
1. принимать все возможные меры дш предотвращеIrliя несанкциоЕирвalЕItого испоJIьтвilниJr своего

кJIюча элеIсгровноЙ подrиси; ll
о ни при кtlкш( усповиD( Ее передамтъ кJIюч элеrсгроrшой подшiси д)угш|{ JIшIам; ll

. при компрометации своего кJIюча элекгронЕой подшси незамедштеJБно kратиться к
ОтвЕтственному за техшfiескую поддержку ИС щя приостaцtовки действия принадIежащего ему
к.шоча элекгронной по,щrиси.

4.3. Владелец ПЭП несет Jmтryo ответствешlость за сохраЕность своего кJIютIа

элекгронной подписи и его здщrry от несанкционировапного испоJIьзования.

5. Технологrrя применеция средств ПЭП в ИС

5.1. ,Щ;rя пршrrевеlшя ПЭП в ИС владеJIьцу ПЭП необходщrrо авторизомться в ИС с
испоJIьзокшием rryбrшцrой и конфидепциальной частей к.lпоча ПЭП (иrrrя полъзоватоrя rr пароrъ).
Подписание .Щокумента выпоJIIIяется пуIем нахатия на кrопку в интерфейсе ИС.

5.2, Информачия обо всех вьцaчtЕъD( поJIьзоватеJIю кJ]ючах эпектроrrпой цоддиси, датах
поJryчеЕия и прекращешя ш действия (изъягия) хравrrrся в ИС постоянно.



5.З. При прекращении у сотрудrика Организац{и доJDкностньD( об.аашостеЙ по
обрабоже вIIугреЕню( элегIроЕньD( докумеЕтов с испоJIьзов:lнием ПЭП иJIи прu увоJIьнеЕии
сотру,щика его кпIоч вносится в реест отозвЕtнЕш( к.rпочей элекгронЕой подIшси Отвgтсгвенньпr.r за

TexHи.IecKyIo поддерхоry ИС. С момента внесеЕия кJIюча в реесц отозкш{ньп< к.lпочеЙ элекцrоЕной
по.щIиси все последуюuще Докумецты, по.щtЕсаЕные этой ПЭП, не счиТzlЮТСЯ ПОДIИСДlНыМП

надлеждцим образом, т.е. по,щисью, равцозЕаtIной собственнорl^шой.

6. Заключпте,rьные поло)хеtltlя

б.1. Настоящее Положение вступает в сшry с даты уверждения.
6.2. Текст Положения размещaЕтся на сайте Инgтит}та.
6,3.,Щокументы, создаrшые в ИС п по.щшсавкые ПЭП в соответствии с настояIцц' Положением,

признаются юридически значимыми с даты }тверждения Полохевия.

Нача.пьник отдела информационньп< технологий А.Б.Кузнецов

(полпись)

20 г,

в дело Jil! _



Приложешrе N9 l
к ПоложеIшо об испоJlьзованиr проФой

элекIронной подIшси для вц/треннеm
элекIроItного дочл{еrпоборога

в фдераJtьном гOсударствеIfiом бю,Фкетном
образовательном учрждешие высшего обра}ования

(ЧеJябинск{й mсударсгвеЕIшй инстпrуr KyJbTypы))

Перечепь
уппфпчпроваппьп форм элекгронвых первшчшых учgгЕьIх докумеятов щ

05 "УппфшчшроваIlцдя спстема бухгалтерской фипансовой, учgгЕой rr отчетЕоЙ доIvментiцпr
оргаппзацпЙ госYдарствевного ceкTopall ОКУ[, прпмепяемых прп веденпи бюджgгЕого учетr,

бухгалтерского учета го(yдарствеЕIrых (rrrуппципальньrх) уrроrслений

N п/п Код формы Наlа,tенование формы ло
1 05 l0465 Иявеrrтарrзац.Iонн:ля опись (с.тпrпrтельная ведомость) блаrrков сгрогой

отчепiости и денежньD( док)л{ентов
2 Ведомость группового начислеЕия доходов

Акг о консервации фасконсервации) объекrа основньtх средств

4 05l0432 Извещение о ЕаIшслении доходов чнении наtшслеItиJI

05l04з4 Акт а-п объекrов, п в личное пользовzшие

6 Акг об иальньD( ценностей
7 Акт о безнадежной к взысканию задолженЕости по доходaм
8 Решепие о сIшсапии задоJDкенностЕ, невостребованной крд,tторами, со

счета
9 0510466 ипвевтаризациоIlн:ц опись (сrпrштеrъная ведомость) по объектам

вьн активов
l0 0510439 Решение о ведении инвен

0510440 Решевие о пркращении цризЕанЕя шспrвами объекгов неф
iжтЕвов

инавсовьD(

|2 0510467 Инвентаризащонная опись расчетов по постуIшениям

lз 0510441 Решение о объектов инансовьD( ilктивов
|4 0510442 Решеяие об оцеЕке стоимости иIчryщества отчуждаемого Ее в пользу

организаций бюджетной сферы
Решенпе о признашrи (восстановлепии) сомнитеlьной задолжеЕности по
доходам

lб 0510446 Решении о восстilновлеЕии кредиторской задолженности
1,7 Изменение Решенля о проведеЕии
l8 Акт о рзультатzD( иfiвеЕтариздIии HalJmtIHbD( денежньD( средств
l9 05l0837 Ведомость наtшслеЕия доходов бюджета

20 05l08з 8 Ведомость вьшадающих доходов
2| 05l0448 инансовьIх активов

Нак.llадная на ещение объекгов BbD( aжтивов

2з т е-накJIадная
24 Акт емки то
25 извещение о с п аемом с овием
26 05l0521 заявка-обоспование зац/пки товаров, работ, усrrуг ма.пого объема черз

подотчетное лицо
21 0504512 Решение о комаЕд,lровlшии на территории Российской Федерации
28 0504515 Решение о командиров€шии на территорию иностанного госулdфства

29 05l0454 о списаяии объеюов н инансовых alктивов

05 l0431
05l04333

5

05l0435
0510436
0510437

ll
il

l5 0510445

0510447
051083б

Дкr о приеме-передаче объекгов
22 05l0450

05 l0451
05l0452
05l045з



30
з1 lАкг о списании блшlков строгой отчетности05l0461
32 0504513 й.r""""""

b.o"p*nn
Решения о командиромпии на территории Российской

зз 0504516

з4 0504rГГаявкаюбоснование;lшсупкиmваров,рбот,усrгуг ма;rого объема
35 ВМ520 ЕафасходахподотчетноголЕца
зб 05 Ю456 Го сr*саншr цанспортЕьD( средств
з7 05 l l458
з8 0510463 |Аю о резуrьтат.лх инвевтаризации
з9 05l0464 Ин;ентаризащовная опись остатков на счетФ( учета депе)lшьD( средств

Перечепь электропвыr регпстров бухгапrrерского учста
0 509 211 кКаргочка капrга.пьньrх шlожений>>
0 509 20l1 <Карточка рета права пользования НФА>
0 504 093 кЖурнал регисгршии прri(одньD( и расходньD( кассовых ордеров)
0 504 094 кВедомость дополюrrельньrх доходов физп.iескю( лиц, благаемьu< НДФД

ll

"***Г*"*"rr"

Федеральпое rосударствеЕпое бюдясетпое
образоватотьное учреrrцеппе высшего образовашия

<<Челябппский государствеЕпый швсгrrгл культурьD)

УВЕДОМЛЕНИЕ

,-<Фа:tulta l!.чя ()mчаспво-t, -,, rлrrенуемьй в даlьнейшем "Работник", Еастощ{м полгверждает то
ознакомился и согласен с Положением об использованшл просюй электронной подIшси дIя
в}Iуrреннего электрIlного докумеюооборота в федераJьIlом государств€Еноц бюркетцом
ОбРаЗОМтеrьном }л{ре}цеЕЕе высшего образования <Челябинскшtr государственiрй институI
куJьтурыD, а имеЕно: Работвик признiЕт рlвЕозначность своей прgгой элекгророй поlщсп
(да;lее - ПЭП) собствеянорl^шой подписи на бума:rоом ЕосЕтеле и зatявJIяет о црЕсоедшеЕпи к
соглашеЕию об у.rастии во вкугреннем элекгрЕном локуl*енюобороте с испоJIьзовапием ПЭП па
условпл( Положенпя об исполъзовлтlдл простой элекгронной подписи дlя вЕугр€ннего
Элекгронпого докуt*еrrюоборота в федеральном государствеЁном бюдr<sтном образоватеrьпом
учреждеЕии высшего образовшrия <Челябинсtшi государственпьтй шIституг куJБтурыD, в
соответствии со ст. 428 Граrкдаrского кодекса РФ (",Щоговор прпсоедлнения'') с
- l)utllL1 cl"tll),l1_1l,'llllя /i си?l' , ,.

дата подпиc:ш{ая, JIичяrц по.щtись, ФИО

05l0460 lАкг о списании материальньD( зlшасов I

Прпложешле Лэ 2
к Положенrшо об пспользоваIшr просmй

электронной подписи дIя BryIpeHHem
эл€ктронноm док},Ir{еrтюобоlюта

в фелершьном государствешrом бюдrсетном
йразовательпом уrрежлепие высшего образоваrпля

<Челябинскй государствешшй шrстшгуг куJьтурыD



Фелеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение высшего

образования
<Челябинский государственньй

инстит}т культуры)
Поло;кенлIе

о IlапрдвлеIrr!п работlrиков
в с..l1,zrsебlIые ко]rtапдrlровкп,

обучающtлхся tta прохоrце!!ие
выездtlоr"r практIrки

Приложение Л9 lб
к Поло;кенlttо об учетной политики
\.гвеDжденной' u2/, о9 2{l.

ю

aq
С.Б. Синецкий

2025 г.

I. обrцllе п

1.1 Положение о направлении работников в служебные командировки (лалее
Положение) определяет порядок и размеры возмещения затрат и особенности порядка
llаправления работников федерального государственЕого бюджетного образовательного

учреждения высшего образования <челябияский государственный институг кульryр> (ла.пее

- Инститlт) в служебные командировки (далее - командировки) как на территории
Российской Федерации, так и на территории иностанных государств.

Положение разработано в соответствии с требованилrли главы 24 Трулового Кодекса
Российской Федераuии; Постановлением Правительства Российской Федерачии от 02. l 0.2002
r,. Ns 729; Постановлением Правительства Росспйской Федерации от 26.12.2005 г. JФ 8l2:
I lостаtlовлением Правительства Российской Федерации от 16.04.2025 г. Ns 50l кОб
утверждении Положения об особенностях направлеЕия работников в с-цежебпый
ко\,lандировки>

1.]. В коrшаtrдировки направляются работники, состоящие в тудовых отllошенлlях с
l,[нстптlтолt.

1.3. В целях настоящего Положения местом постоянной работы следует счи,гать мссто

расt]оJIожения Института, работа в которой обусловлена трудовьDr договором.
1.4. Работники направлrIются в командировки, по лриказу ректора, на определенный срок

;,lJtя выlIолнения сл}rytебного поручения вне места постоянной работы.
1.5. Основными задачами служебных командировок явJIяются:
1.5.1. Решение конкреттrых задач производственно-хозяйственной, финаltсовой и иной

леятелыIости вуза.
1.5.2. Оказание организационно-методической и пракгической помощи в организации

образовательного процесса,
1.5.3. Проведение конференций, совещаний, семинаров и иньIх мероприятий,

llепосредственIIое участие в них.
1.5.4. Изучение, обобщение и распространение опыта, повых форм и методов работы.
1.6. Не явJlяIотся служебными командировка},tи служебные поездки Работников.

постоянliая рабо,га которых, согласно условиям трудового договора. осуществляется в п)ти
lt-ll4 имеет разъезлной характер.

1.7. Не допускается направJIение в служебнуIо командировку следуIощих категорий
Работltиков Уltиверситета: - беременных женщин (ч. l ст. 259 Трулового кодекса Российской
Фелерачии); - Работников в возрасте до 18 лет (ст. 268 Труаового колекса Российской
Федерачии).

1.8. Направлеlrие в служебную командировку следующих категорий Работников
Инс,ги,гlта допускается только при определенных условиях: - хепщин, имеющих детей в
возрас,ге до трех лет, - если имеется их письменное согласие на командировку или такая
с.rtуrкебная поездка Ее запрещена им в соответствии с медицинским заключением, выданныл.l
R порядке. устаIIовлеIIIIом федермьными законами и ивыми нормативньIми правовым!l
актапли Российской Федерации (ч.2 ст. 259 Трулового кодекса Российской Федерации).
Гаран,гия, предусNlотренншI в ч. 2 ст. 259 Трулового кодекса Российской Фелерачилt.



lIредоставляется также работникам, имеющим детей-инвалидов, работникам.
Ос\'ltlествляющи]\{ }ход за больными членами их семеЙ в соответствии с N!едицlлнски}'t
закjllочеЕием. вьцанным в лорядке, установленном фелеральныпли закоlIами и инылllл
норNlативны]\rи правовыми актами Российской Федерачии, матерям и отцам, воспитываюuIим
без супруга (супруги) детей в возрасте до четырнадцати лет, опекунzlм детей указанного
возраста, родителю, имеющему ребенка в возрасте до четыр}lадцати лет, в случае, если другой
родите,qь работает вахтовым методом, призван на военную службу по мобилизации или
проходит военIt},ю службу по контракту, заключе|lному в соответствии с п.7 ст.38
Федерапьного закона от 28.03.1998 N 53-ФЗ ко воинской обязанности и военttой службе>.
,,lибо заключил KotrTpaKT о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на
Вtrоруженвые Силы Российской Федерации или войска национальной гвардии Российской
Федсраtlии, а также работникilI\.r, имеющим тех и более детей в возрасте до восемнадцати лет,
в Ilериод до достижения младшим из детей возраста четырЕадцати лет (ч. 2, З ст. 259, ст. 264
Тр1,.irового кодекса Российской Федерации, абз.2 п.14 Постановлевия Пленума Верховного
C1,;ra РФ от 28.01.2014 N l); - работников-инвалидов - только с их письменного согласия и при
},с]Iовlли. если это IIе запрещено им по состоянию здоровья в соответствии с медицинскиrl
зак_lIочением. выланным в порядке, установленнол{ федералыrыми закоlIа\{и и ины\ttл
IIор]\tатLlвIIьшrи правовыми актами Российской Фелерации. При этом указанlIые работники
.fo,lr(Hb, быть в пlлсьlr,tенной форме ознакомлены со своим правом отказаться от направлепия tt

с:r1,;кебtlуlо коrlандировку (ч. 2 ст. 167 Трулового кодекса Российской Фелерачии): -

рабоr,ников, зарегистрировItIiных в качестве кандидатов в выборный орган, - если
ко\lандировка IIе выпадает на период проведения выборов (п. 2 ст. 4l Федерального закона от
12.06.2002 N 67-ФЗ <Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие R

реtРереrtлуме граждан Российской Фелерачии>); - работников в период действия учеllического
.fогоl}ора - если слуlкебная командировка непосредственно связана с ученичеством (ч. j ст. 20j
'I-ру:rового кодекса Российской Фелераrrии).

1.9 Работники, замецающие в Институте более одной должности, направляIотся в
коrtаllдировку только по одной из должностей (как правило по основной). По второй
,,to.lljKlIocTи Работник оформляет отпуск без сохранения заработной платы.

Служебные поездки работников, постояннм работа которых осуществляется в пути или
I.1}leel, разъездIlой харакгер, командировками не признаются.

1.10. Срок командировки определяется ректором с учетоýl объема, сложности и других
особснпостей служебного поручения и максим{цьными сроками не ограничивается.

l .l l . .Щне:rл выезда в комапдировку считается дата отправления поезда. самолета, автобl,сir
tl.,lн др}l,ого транспортного средства от места постоянной работы командировмного. а дIIеII
прl{езда из командировки - дата прибытия укiванного транспортного средства в ý{есто
постоянttой работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днеL
оlъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее - lIоследуюIцне
с),тки.

В c..lty.lae если станция или аэропорт находятся за чертой населенного пункта. учитывается
время. необходимое дJц проезда до станции или аэропорта. Аналогично определяется дснь
приезда работника в место постоянной работы.

l . l2. Вопрос о явке работника на работу в день выезда в командировку и в деIIь приезда
из командировки решается по договорен}Iости с ректором и (или) руководителе]!l
структурного подразделения.

1.13. Оплата трула работника в случае привлечения его к работе в выходные илlл
tlс-рабо.tие прtвдIlичные дни производится в соответствии с трудоRыI\t законодательствоNt
I)tlcctt йскоl:i Федерации.

1.1:1. В с.;tучае если работник во время комаllлировки заболел и его вре]\lеIlIIая
ttетр1,.rоспособность чдостоверена в установленном порядке:

- Rоз]\tе[lаIотся расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда работник
IIаходиJIся на стационарнолt лечении)



- выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не иN{еет возможности по
состоянию здоровья присryпить к выцолнению возложенного на него служебного поручения
llли верн}ться к N{есту постоянного жительства.

II. .Щокумеllтальпое офорлlлеttrrе слуiкебноir ко}rандировкlt

О(lормлепие командировок осуществляется на основании комплексного IIлаIIа
коNlандировок на год, утвержденного реюором.

2.1 . Приказ о направлении в командировку издается на основании:
.tlля преподавателей:
- личЕого зaцвления с визаIrи заведующего кафедрой, декана, начальника 1^lебно-

Ntетодического управления и резолюцией ректора;
лqя сотрудника:
- личного заявления с визой руководителя струкгурного подраiделения и резолючией

ректора; решениеNt о командировании на территорию РФ (ф. 050a5l2); изменениеN, решения
о ко]uандировании на территорию РФ (ф. 0504513).

В змвлении необходимо укaвать:
- цель командировки;
- \lccтo командировкн;
_ срок коNlандировки;
- rlсточник финансирования.
2.2. LIа осrtовании приказа рекгора о направлении работника в командировку по России

l.tли в страны СНГ, работнику подать в канцелярию зaцвление на перечисление на
ко]ltаtlлировочные расходы не позже чем за три дня до отъезда, исключение составляют случаи
tIри возникповении внеплановой командировки.

2.З. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по
IIроезjlным докуýlентам, представляемым работником по возвращении из служебной
ко]!lандировки.

В случае проезда работника на основаЕии письменного решения работодателя к мест},
ко]\rаIIдировапия и (или) обратно к месту работы на служебном трапспорте, на транспорте.
iIаходящемся в собственности работника или в собственности третьих лиц (по доверенности).

фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке.
которая представляется работником по возвращении из командировки работолателю с
IIриложением док}ъ{ентов, подтверждllющих использование указанного транспорта дJIя

IIроезла к месту командирования и обратно (путевой лист, маршрутный лист. счета.
кl]итаIlции. кассовые чеки, билеты и иные документы. подтверждающие маршрут следоваlIия
-r,ранспорта) (далее - проездные докрленты).
фактltческий срок пребываllия работника в командировке определяется по проездны},t

,,loK}, teHTaNl, преJIставляемым работником по возвращении из комаlIдировки.
В случае отсутствия проездных докуtltентов фактический срок пребывания работника в

коI{андировке работник подтверждает документatми по найму жилого поItrещения в мес-ге

коNtандироваlIия. При проживании в гостинице указанный срок пребывания подтверждается
;,lоговором, KaccoBbIM чеком или доку!tентом, оформленным на бланке строгой отчетности.
llодтверждающим предоставление гостиничных услуг по месту командирования и

солержаlцим сведения, предусмотренные Правилами предоставJIения гостиничньж услуt, в

Россил"tской Федерации, }твержденнымипоставовлениемПравительства Российскоl"t
Фе:ерации от l8 ноября 2020г. N 1853 'Об утверждении Правил прелоставления
гос,г[lllичtlых услуг в Российской Федерации".

При отсутствии проездных документов, док},lvtентов по найму жилого помещения либо
llных доку]\rе}Iтов, подтверждающих закJIючение договора на оказание гостиничных ус-qуг по
\|ест), коj\tаIIдирования, в целях подтверждения факгического срока пребывания в месте



ко]\tандирования работником представляются сл}жебная записка и (или) иной докумеltт о
фактическом сроке пребываIrия работника в командировке, содержащий подтверждение
приttипtающей работника стороны (организации либо должностного лица) о сроке прибытия
(убытия) работника к месту кома}цирования (из места командирования).

Внеплаltовые командировки Работников осуществляются по решению ректора lla
основании служебной записки руководителя струlсгурного подразделения. инициировавшего
выезд, при llzlличии финансовьгх средств на командировочные расходы (за счет средств от
ttриlrосящей доход деятельности).

2.4. Срелний заработок за период нrlхождения работttика в командировке, а так?ке за дни
нахождеIIIIя в п}ти, в том числе за время вынужденной остановки в пуги, сохраняется за все
ltlи работы по графику, установленному в командирующей организации.
Работttнку,, работающему по совместительству, при командироваIIии сохраняется срелttий
заработок у того работода,геля, который IIаправил его в команлировку. В с;Iучае направлеtlия
taKtlI'o работника в командировку одновременно по основной работе и работе. выllолняеirtой
lla \,словllях совлlестительства, средний заработок сохраняется у обоих рабо,годателсй. а
возлlсщае]\lые расходы по командировке распределяются между ко]\,tандируюци\lи
рабоr,одателями по соглашению между ними.

2.5. При направлении работника в комаltдировьт на территории государств -

),час,|,IIиков Солрl,iкества Незавясипrых Госуларств, с которыми заклюtIеIlы
ItежIIравительствеlllIые соглашения, на основании которых в документах Julя въезда и высзла
пограlIичныýtи оргаtlаIlи не делаются отметки о пересечении государствеllной граtIицы. латы
1lересечеIIия государственной границы Российской Фелерации при следоваtIии с территорtlи
Российской Федерации и на территорию Российской Федерации определяются llд oclroBatlиti
tIрое]дl!ых lloKyгrelпoB, лrrбо па ocltoBaHtlt| проездllых доку}tеtlтов и слу;пебпоl"r зап!tскtl
с резолкlltпей ректора.

[} с.чучае вьпIчжденной з&Iержки в пути с}точные за время задержки выплачиваются по
реuIсIl!lю ректора Инститlта при представлении докумеIlтов. подтверждшопtих {tак.г
вы ttyilt,,tetIlroй задержки.

2.6. Работник канцелярии. получивший завизированtrую реюороi, слутсебrrую записк),.
tlбязr,ется: - уведомить в письменной форме Работника. относящегося к категорllяj\,t.
\'КаЗаllllЬ]м в П. 1.9 IIастоящего Положения, о праве отказаться от комаtlдировки. а также
запросить письIllеннос согласие указанного Работника на направление его в ко lаtIдировк),i
подготовить проекг приказа о направлении в служебную коNtандировку, передать лрикi}з на
подIlись ректору и после его подписания ознакомить комаrrдируемого Работника с приказоNr:

передать приказ о направлении в слlясебную командировку и Решение о колlандировании в
фи llаttсово-экоlIоNrическое управление.

2.7. Если Работпик получил аванс IIа командировочные расходы, IIо не выехаJ! в
КО}tаltДIlРОВКv, оп обязан в течение трех рабочих днеЙ со дня принятия решения об отпtене
поездкr{ возвратить Работодателю полrlенные им денежные средства.

2.8. В исклlочительных случмх, связанных с осуществлением внеплановых tsыездов.
когда произвести оформление служебной командировки не представляется воз]\lох(ным.
.'lопvскается выезд без издания приказа о командировке. Последующее издание Ilриказа о
ксl\,lаll.,lироваIlии Работника осуществляется в течеIlие следуIощего рабочего дня.

2.9. Офорлlление слуiкебных командировок за пределы Российской Фелерации.
2.9.1. Коrvандировки оформляются следуюцими документами: Служебной запиской

р},ководителя структурного подразделения по комаllдировании Работника: - Решениеrt о
ко}lанлировании на территорию иностранного государства (ф. 05045l5); - Изiчtенениелr
['еlпс,ltлtя о комаIIдировании на территорию иностранного государства (ф. 05045l6),

2.9.2. I_{елями загранкомандировок являются: - научIrые стажировки, в том чисJIе
повыlIIен}iе квалификации; - научно-исследовательская работа; - участие в lежд),нарOдных
t|lopyпrax (конференциях, конГрессzж, симпозИумах и т.д.); - проведение Переговоровi - другис
Ilели с разрецIеIIия ректора.



2.9.3. Оспованием загранкомандировки служит: - договор о сотрудничестве с
зарубежным образовательньтм, научньш учреждением; - договор на внешнеэкономическуIо
.цеятельность; - официальное приглашение на участие в международных форумах
(конферснttиях, конгрессztх, симпози}Ф!ах ц 1. д.). ответственность за обоснованность
загранкомандировки несет руководитель соответствующего стуктурного подразделения.

2.9.4. Направление Рабопlика в загранкомаядировку оформляется прикiвом ректора. К
приказу прилагаются: - переведенные на русский язык документы, поступившие от
прннилIаlощей стороны (вызов); - смета командировочных расходов.

2.9.5, Фактическое время пребывания в командировке за пределами России
олрелеляется: а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный
rtограlrичrtый контроль t по отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграпичноNr
паспорте; б) в случае командировки в страны, с которыми не установле}l или упрощен
пограничпый коIшроль, - по проездным документам, представляемым Работltиком по
возвращении из сл}rкебной командировки; в) в случае отсутствия отметок в соответствии с
подпунктами (а)) и ((б)) настоящего пункта суточные расходы командированному Работнику
не воЗI\{сlцаЮтся.

2.10. Работrrику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на
оII_1а,гч расходов по проезду. расходов по найму жилого помещения и дополнительньIх
расходов. связаlIIlых с проживани9м вне места постоянного х(ительства (суточные) (далее _

сr,гочttыс).
2.10.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с

прс.rlваритL,лыIо утвержденным графиком командировок за счет: . субсидий на выполненl{е
гос),.1арственного задания; . средств от приносящей доход деятельности. ВнеllлаIlоsые
командировки осуществляются за счет средств от приносящей доход деятельности.

2.10.2. Выдача командируемым Работrикам денежных средств на ко]\rандировочные

росходы осуществляется на основании Решепия о командировании и приказа о наtIравлении
Рабоr,ника в командировку.

2.10.3. Работникам возмещаются расходы по проезду, расходы по ltаймч жи_,tогtl
поNlещения, с}точные, а также иные расходы, произведенные работником с рЕврешения иJlи
всдоýlа руководителя организации.

Гlорядок и размеры возмещения расходов, связtrнньж с командировкzБtи, определяются
в соответствии с положениями статьи l68 Трулового кодекса Российской Федерации.

Сrточные возмещаются работнику за каждый день нахождения в командировке, вклю!tая
вы\()дныс и нерабочие прaвдничпые дни. а также за дни IIахождения в пути, в ToNt tlисле за
врс\lя Rыltчждеltttой остаItовки в п5пи.

[IpH Ko\raнJtиpoвKax в местность, откуда работник исходя из условий транспортIIого
СоОбlценIlя и характера выполняемоЙ в командировке работы имеет возможпость сжедневttо
возвращаться к месту постоянного житеJIьства, суточные Ite выплачиваются.

Bollpoc о целесообразности ежедневного возвращспия работника из места
коI!аIIдирования к месту постоянного жительства в каждом KoHKpeTHoN{ случае реrпается
р},ководtIтелем командирующей организации с rlетом дмыlости расстояния. условий,граtlспортного сообщения, характера выполняемого задания, а также необходимости создаIIия
рабоrтrику условий дJtя отдыха.

Если работник по окончании рабочего дня по согласованию с руководителеNt
коNlанлируtошlей организации остается в Illecтe командироваll ия, то расходы по trайму жилого
IIоttещения при предоставJIении соответствующих документов возмещаются работнику в
Ilорядке и рzвмерах, которые предусмотрены абзацем вторым настоящего пункта.

В случае пересылки работнику, находящемуся в командировке. по его просьбе
заработной платы расходы по ее пересылке несет работодатель.

2.10.4. Выдача денежных средств на командировочные расходы производи,гся путе]!r
пr-рL,чltс-lеllвя на банковскую карточку Рабо,гника.



2.10.5. Если для окончательного расчета за загранкомандировку необходимо выплатить
дополIIительные средства или Работником не полr{ены авансовые средства I{a командировку.
их выплата Работнику осуществляется в рублях по официачьному обtuенному курсу |{Б к
иностранным вiIлютам стран пребывания, установленному на день }"тверждения Отчета о

расходах подотчетного лица (ф. 0504520). Проездные документы приобретаются
коN{андироваIlньтм Работником самостоятельно. Отьезд в командировку без надлежащего
офорплления док)ъ4ентов по вине Работников считается прогулом и влечет за собой меры
дисциплинарной ответственности в соответствии с Труловьrм кодексом Российской
Фе;tераttlли.

2.1l. Средпий заработок за период на,хождения работника в командlлровке. а также за

дItti IIахоя(деIIия в пути, в том числе за время вынуяtденной остановки в п)ти- сохраняется за
все дни работы по графику, установленному в Институте.

Работllику, работающему по совместительству, при командировании сохраняе,гся
средtrий заработок у того работодателя, который направил его в командировку. В случае
направления такого работника в командировку одновременно по основной работе и работе.
выпо-цняеплой на условиях совместительства, средний заработок сохраняется у обоих

работолателей, а возмещаемые расходы по командировке распределяются Nrея(д),

ко\tандир},ющими работодателями по соглашению между ними.
2.12. Работнику при направлении его в командировку вьцается денежrrый аваIIс Ita

оп_цату:
- расходов по проезду;
- Itайму жилого помещения;
- дополнительньrх расходов, связанньD( с проживанием вне места постоянного

,кительства (суточные);
- а так}(е иIIых расходов, произведенных работниколt с разреlхения ректора Инститl,та.
ABarrc на ко]\,tандировку выдается только сотрудникам, Ile пмеющим задолiкснностIl по

преJlылуrrlIlNl aBallca[l.
2.13. За время нzlхождения в пlти работника, направляемого в коN{андировку за предеJIы

,tеррIлтории Российской Федерации, суточные выпJIачивzlются:
а) при проезде по территории Российской Федерации - в порядке и размерах, которые

предус]!Iотрены абзацем вторым пункта 2.10.3. настояцего Лоложеrtия для командировок в
преде".Iах территории Российской Федерации;

б) при проезде по территории иностраняого государства - в порядке и размерах. которые
l]редусмотрены абзацем вторд]дц_цуццfLLlO.]. настоящего Положения для коNrандировок на
территории иностранных государств.

В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются по

решенIlю рчководителя командирующей организации при представлении документов,
l Io_1 гtsерждающих факт вынужден ной задерх(ки.

2. l4. Работнlлку. выехавшему в комшlдировку на территориIо иностраtllIого государства
и Rо,.}вратIлвшеNIуся на территорию Российской Федерации в тот же день, суточные
RыплачIlваIотся в р€вмере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных. опрелеляемой
в порядкс. предусл{отреннолt абзацем втощ]цдуцщц2.10.3. настояrцего Полохtения,

2.15. Расхо;lы по найму жилого помещения при направлении работttиков в колIанлировки
на территории иностранньгх государств, подтвержденные соответствующими документами.
l]озNlещаются в порядке и рtвмерах! которые предусмотрены абзацем вторым пуtlкта
2. l 0.3. tlастояrцего Положеrrия.

2.16. Расходы по проезду при направлении работника в командировку на территорилi
}lItocTpalIIIbIx гос}царств возN{ещаются ему в порядке, предусмотренном пунктоr,t 2.10. j.. абзац
8 ltастоящего Положения при IIаправлении в командировку в предеJIах территории Российской
Фелераuии.

2.17. Работпику при направлении его в комаIIдировку на территориIо и}IостраIIIIого
государства дополнительно возмещаются:



а) расходы на оформление заграничного паспорта, визы и других выездных докумеIIтоR;
б) обязательные копсульские и юродромные сборы;
в) сборы за право въезда или ц)анзита автомобильного транспорта;
г) расхолы на оформление обязательной медицинской страховки;
л) иные обязательные платежи и сборы.

2.18. Возмещение иньrх расходов, связанньж с командировками, осуществляется при
ПРеДСТаВЛеНИИ ДОКУI!lеНТОВ, ПОДТВеРЖДаЮЩИХ ЭТИ РаСХОДЫ, В ПОРЯДКе И РаЗ[rеРаХ, КОТОРЫС
предчсNtотрены абзацем вторым пункта 92.10.З. настоящего Положения.

2.19. Работнику в случае его временной нетрулоспособности, удостоверенной в

\,становленноп, порядке, возмещаются расходы по найirtу жилого помещения (кроме случаев,
когда командированный работtlик нtlходится lla стационарном лечении) и выплачиваlотся
суточllые в течеlIие всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья
tlристчIIить к выполнениtо возложенного на него сл}экебного поручениJI или верн)ться к месту
постояllного жительства.

За периол временной нетрудоспособности работнику выплачивается rtособие по
BperIettttoй нетруlоспособностIl в соответствии с законолательством Российской Фелераttии.

2.2(). Работlrик по возвраtцеllии из командировки обязан представить работода,гелtо в
,гечение 3 рабочих дней авансовый отчет об израсходованных в сRязи с командировкой сумпtах
[t прошзвестIl окончательный расчет по выданному ему перед отъездоlt, в комаIlдироl}к\,
денежIlоr|ч авансу на командировочные расходы. К авансовому отчету прилагаются
.Ilок},меltты о найме жилого помещения, фаrгических расходiLх по проезду (включая оплат},
\,слчг lto офорлtлениtо проездньrх документов и предоставлеlIию в поездах гIостелыll,tх
tlри надJlежностей) и об иных расходiLч, связанных с командировкой.

IlI. Разiuеры Rозfitешlас]uых расхолов, связаIIIIых с Korlit ll]lll poBKoii

3.1. При lIаправлении в командировку (в том числе при ее проллении) Работrrику
возllеIllаются следуIощие расходы в соответствии со ст. i68 Трулового кодекса Российской
Фелераllии: - расходы по проезду; расходы по найму жилого помещения (кроме случаев
llаправления Работника в однодневную служебную командировку. предоставления
бссплаr,llого жилого помеlцения); - допоJIIIительные расходы, связанныс с проживаIlием Blle
Ilостояtlllого NtecTa жительства (сlточные) (кроме случаев, когда Работник направлен в
o.]ItojllleвHyю с:rужебпую командировку или иlllеет возIlrожность ежедIIев}Iо возвращаться к
Ilecl,y, ItостояIlllого жительства); - иные расходы, произведенные Работником с разрешеlIия
или велома Работодателя.

З.2. Возмещеllие расходов, перечисленных в п. 4.1 настоящего Положения, производится
tla осllоваtlии прсдставленньlх Работником в управление бухгалтерского учета документов: -
авансового отчета; - документов, подтверждающих расходы, связанные со служебttоti
коltаtrдировкой.

3.3. Расхо;tы на проезд к месту командировки и обратно к месту пос,гояltной работы, а
,гакже IIа проезд из одного населенного пункта в другой при направлении Работника в
lIecNoJIbKo оргаttизаций, расположецных в разньrх населенньIх пунктах, возмещаются R

piB repe его фактических расходов (включая расходы по оплате услуг за оформленис
проездllых документов. предост,шление в поездах постелыIых принад,rежностей).
ttодтвержденных проездными документitми. Комаltдированному Работнику также
оltлачиваются расходы tla проезд тpalrcпopToM общего пользоваttия (кролtе такси) к станци},
(вокзшlу). присl,аllи, аэропорту, если они находятся за чертой населе}Iного пункта.
Возrtеtцение Ilроизводится в сумме фактических расходов, подтRерL,дёнllых
соотвстств}]ощи]\lи документами.

З.4. основаllием для возме lения расходов на проезд являются проездные доку]\rенты
(бlr-,rст. rrаршрl,т/квитанция электронного авиабилета, контролыtый купон электронного ;K/.,t

бlt.rета. посадочный талон или справка авиаперевозчика), а также локументы.



полтверждающие оплату (квитанции, кассовые чеки, чеки платежного терминала. слипы.
полтверждепие крелитной организации (где Работнику открыт банковский счет) о tIроведении
оIlсраtlии по оплате электронного билета, транспортньD( карт и так далее с использованием
баtlковской карты). В случае }тери Работником проездного докуý!ента расходы возмещаются
на осноl]а}lии выланной перевозчиком справки, подтверждающей факт проезда Работника в
Itес,го командироваllия. Получить у перевозчика такую справку Работник должен
саIlос,1,()ятеJ,lьно.

З,5. Сl,точrrые (дополнительные расходы, связанlIые с проживаIIиеII вне llecтa
постояllного жительства) возмещаются Работникам за каждый день нахождения в служебной
коi\lаIIдировке, включая выходные и нерабочие праздничные дпи, в следующих разпrерах: - l00
(Сто) рублей - при направлении в служебную командировку по территории Российской
Фе.лераlдии, если иное не установлено Правительством Российской Фелерачии; - при
IIаIIрав;IеIIии Работника в командировку за пределы Российской Фелераuии с}точные
выплаtIиваются в размере и порядке, уста}IовленноN{ Постаповлениешt Правительства от
26.12.2005 Nч 8l2 (рел. от 28.10.2022) кО размере и порядке выплаты с)лочных и llадбавок к
суточIiым при служебных командировкatх на территории иностранных госуларств рабо,гIIиков,
заклlочивших труловой договор о работе в фелера.ltьных государственных оргаIIах.

работttлtков гос}царствеIlньD( внебюджетных фондов Российской Федерации, фелеральных
госуларственtlых учреждений, воеIlнослужащих, проходящих военную службу по контракту
в I}оорr,женных Силах Российской Федерации, фелера.,rьных органах исполнительной власти
и (lелера,rьных государственIIых органах, в которых фелеральным законом IIредусмотреtlа
в()сllная стrужба. а также о р }мере и порядке возмеlцеllия указанIIым BoeнHoc-Tlyjкaulиll
доllолII llтельных расходов при служебных командировка-\ на территории иttостранttых
гос),дарств). Суточные не выплачиваются, если по условиям транспортноло сообщеllия rt

xaptrкTepa выполняе]!tого служебного поручения Работник в период командировки ежедtlевllо
возRраlItае,гся в место постоянного проживания. Вопрос о целесообразности ежедневIIого
возвраlllения Работника из !{еста командирования к Ntecтy постоянного жительства в кажлоNl
K()lIKpcтHoM случае решается ректором с учетом дальности расстояния. условий транспортного
сообщения. характера выполняемого задания, а тzжже необходимости создания Работник1.
чсловий для отлыха.

3.6. В случае болезни Работника во время IIахождепия в коNlандировке ему на обшtих
осlIоваllиях выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможнос-ги
по состояlIию злоровья приступить к выполнениlо возложенIIого на него служебного
lIор\,чения иJIи верIl)лься к постоянному месry работы, но не свыше двух дlесяцев. Выпла,га
су,],очных производится также, если заболевший на,\одился tla лечении R стационарIIом
_re.tcбttolrt },чреrк,Ilении, на основании приказа о продJIении срока командировки.

З.7. При коN{андировках за пределы РФ возмещение расходоl] по наймч iки-lья
l l ропзвоjlllтся в разN{ерах, которые установлены в приJIожеIIии к Постановllеtlиtо
I Iравитс.,tьства от 22.08.2020 Л! l267 (рел. от 28.10.2022) кОб установлеrIин предельных tlop}l
возltепlеIlия расходов по найму жилого помецtения при служебных коNtандировках lla
территории иностраltных государств фелеральных государственных гражданских служащих.
восIlнослчжащих! проходящих военную службу по контракту в Вооруженltых Силах
Российскоli Фе.церации, фелеральных органzrх исполнительной власти и федераJIьпых
государственных органах, в которьв федеральным законом предусмотреIrа военная сrrужба.

рабо,гнltков. закJlючивших труловой договор о работе в федеральных государственных
органах. работников государственных внебюджетных фонлов Российской Федерации.
фелсра.rьных государственяых учрежлений и признании утратившим силу пункта l0
Постаltовлеllия Правительства Российской Фелерачии от 26 декабря 2005 г. N 8l2).
Возirtещение расходов на наем жилья во время командировки, превышаюlцих раз\{ер.
},станошtеllный данным пунктом, производится по факгическим расходам за счет средств от
приносяttlей доход деятельности с разрешеIIия ректора (оформленного соответствуIощиNl
гrриказоrl) Ii по согласованию с прорекгором по эконоNlике и фипансам.



3.8. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствуIощиNlи
.1окчпtентами, Работнику не возNrещаются. Расходы в связи с возвращеIIием командированным
Работником билета на поезд, самолет или другое транспортное средство могут бьпь
возllепlены с разрешения ректора только по уважительным причинам (решение об отмене
коI|андировки, отзыв из командировки, болезнь) при наличии документа, подтверждаюпlего
такие расходы.j.9. Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных
трансIlортпыми оргаllизациями предельньгх норм не производится.

З.l0. Работнику, llаправленному в однодневную комzrндировку, согласItо статьям l67.
l(l8 'I-рrцового кодекса РФ, оплачиваются: - средний заработок за день коllандировки; -

расходы tla проезл; - иные расходы, произведенные РаботникоI\{ с разрешrения ректора.
С\,гочные (trалбавки взамен суточных) при олнодневной командировке не выплачиваIотся.

j.l l . остаток денежных средств от денежного аванса свыIле сylrrьrы. использоваttной
col,jlacllo авансовому отчету, подлежит возвращепию Работником в кассу tle позднее трех
рабочих дней после возsращения из командировки.

lV. Oll.,laTa рдсходов обччающлlпtся во вреýlя rlрохоrмеllrlя BыG-}]llrol"I прак,гIlкll

4.1. В соответствии с Приказом Министерства науки и высшего образования РФ lr
Миttистерства просвещения РФ от 5 августа 2020 г. N 885/З90
кО практической подготовке обучающихся> при проведении выездных практик студентов
lIроизволится оплата проезда к месту проведения пракгики и обратно, а таюке
JоI|олIIительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жи,гельства
(суточllые) из расчета l00 рублей за каждый день пракгики, вклIочая нахождение в пути к
I\lecTy практики и обратпо.

4.2. Порялок отчетности дJtя студентов, направляемьж на выездную практику
\ c,I,ill Iавли вае,гся порядком отчетности ;ця работников, направляемых в с-,lуясебttые
Ko:\lilI IдIl роl}ки в lIастоящем Положении.

\'. Korratl:lltpoBKli rla TcppllTop]ltl It llocTp:ltl llt,t \ гос\,.lарс] в

5.1. Направление работника в командировку за пределы территории Российской
Фе.лерацлlи rt lIаправление за пределы территории Российской Федерации аспирантов.
.,loKTopaHToB, студентов Инститlта предусматривается в рамках международIIого
сотрудничества в области науки и высшего образования, а такr(е внешнеэкономической
.цея,гельности Инститlта, порядок проведения которой реглzlментируется YcTaBolt Инститчта.

5.2. .Щокументальное оформление командировки работников (направление
обччаtощихся) за пределы территории Российской Федерачии аlIалогично докуллентапьноýl),
tit|lорirtлеtlлtю командировки на территории РФ.

5.3. В Инстит}та все денежные расчеты по загранкомандировкам работников
I4tlcTпTlTa и направлении за границу обучающихся производятся в Bа:lIoTe Российской
Фс,.,tерации.

5.4. Выплата работнику суточпых при направлении работпика в командироRкy за
Ill)e.Ilejlы территории Российской Федерачии осуществляется R размерах. ycTaHoB.,IeII tI ых
IlрItказо]\l Минфиrrа М 64н, на дату утверждения авансового отчета.
5.5. За время IIахождения в пути работника, наlrравляемого в комаIIдировку за прелелы
гсрритории Российской Федерации, суточшые выплачlлваются:

- при проезде по территории Российской Федерации - в порядке и pzвMepax, указанных
в п. 2.9.5. rrастоящего Положения дJlя командировок в пределах территории Российской
Фе.,tерашllи:



- при проезде по территории иностранного государства - в порядке и размерах.
оIIреJIеляемых приказом Минфина РФ }ф 64н д'tя командировок lla территории иностранных
I,()сч,,tарс,гв. но не более 2500 руб. за ках(дый день нахоr(деtlия в заграничной комаliдировке.

5.6. При следовании работника с территории Российской Федерации лата пересечения
государственпой границы Российской Федерачии включается в дни, за которые сутоttllыс
выпJачиваются в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте), а при следовании на
территорию РоссиЙскоЙ Фелераltии дата пересечения государстRенноЙ граttичы Российской
Фслераtlии включается в дни, за которые с}точные выплачиваIотся в рублях.
f{аты пересечеlIия государственной границы Российской Федераuии при следоваlIии с
тсрритории Российской Федерации и на территорию Российской Фелерашии опрсделяются
пlr о],лtе,гкаit пограяllчных органов в паспорте. Пр"
направлении работника в комаЕдировку на территории 2 или более иностранtlых государств
суточllые за день пересечения границы между государствами выплачиваIотся по нормам.
\,стаIIовленIIы t для государства, в которое направляется работttик.

5.7. I)аботник1,, выехавшему в командировку на территорию иtlостраtlного государства и

во]врати вше\lуся на территорию Российской Федерации в тот же деIIь, суточные
выI]лачиваIотся в размере 50 процептов ltормы расходов на выплату суточrlых.
\,с,tаllовJIеIIн ьж в настояrrlем Положении.

5.8. I)асхолы по паirлrу жllлого помешlенr|я при lIаправлении работников в ко}iандировкrl
lIa террI,1,tории иllостранньж государств, подтверr(денпые соответстR),юшltлNtи локуNrсtlтаIl}l.
возмещаIотся в порядке и размерах. установленных в настоящеIй Положепии.

5.9. Расходы по проезду при направлении работника в командировку IIа территории
lIIlостраIlных государств возмещаются ему в порядке, предусмотренном пунктом 3.1.
|Iастоящего Положения при направлении в командировку в пределах территории Российскоl'j
Фс:ераttии. 5.10.
Paбo,t,ttltKy при направлении его в командировку на территорию иностраtIного государства
,,tol lojlIlиTe.Ilbнo возмещilются:

- расходы на оформление заграничтtого паспорта, визы и других выездных доку}tентов:
- сrбязатс.itыtые консульские и аэродромные сборы;

- сборы за право въезда или транзита автомобильного трапспорта;
- расходы на оформление обязательной медицинской страховки;
- иlrые обязательные платежи и сборы-

5.10. Возr"rешtение иных расходов, связанных с командировками в случzuх, порядке и
раз\Iерах. определяе!\.tых peкTopoьt Института, осуществляется при представлеllи}l
.{()K\,:\leIlToB- lIоjl,гверждающих эти расходы.

5.1l. flокl,rrrеrпы, подтверждаюшlие расходы, во время комаIlдировки за предеrtы РФ
сос,гаl]Jlеltные lla иllых языках, долх(ны иметь построtrныl-r перевод lla русский язык.

5.12. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в

},cTaItoBлeHIloll порядке, возIuещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев.
коIла комаIlдированный работник находится на стационарном лечении), и выплачиваю,гся
с\,тоllIIые. в течеIIие всего времени, пока он не имеет возможности по состояниIо здоровья
прrlст},пить к выпоJII{ению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месц,
Ilостоянllого жительства.

За периол времепной нетрулоспособttости работнику выплачивается пособие по
врсменной ttетрулоспособности в соответствии с закоliодательством Российской Фелерачии.

Vl. Порядок оt,чGтtlостll llo слу:кебllоr"r ко}tаtrлrIровкс paбoTltllKoB

6.1. Работtrик по возвр€llцении из командировки обязан предстаsить работодателtо в
Tcrlellltc 3 рабочих дllей:

- аваltсовый отчет об израсходованных в связи с командировкой cyltMax и



lIроизвести окончательяый расчет по выданному ему перед отъездом в командировкч
.:lеIIежному aBalIcy на командировочные расходы;

К авансовому отчету прилагаются:
- документы о найме жилого помещения]

- документы, подтверждаюцие фактические расходы по проезду (вклrочая страховой
взнос на обязателыlое личное стрilхование пассажиров на танспорте, оплату услуг по
о(lорrIлению проездных док}ъrентов и предоставлению в поездах постелыIых
I l рIIIIадлежностей ) и об иньж расходilх, связанных с командировкой.

Прlr использовании элеlсгронllых билетов к авансовому отчету необходимо приложить
l]аспечатаннчю пtаршрут_квитанцlilо, а так же посадочный талон при авиаперелете и
коllтрольный купон при проезде lta поезде, который содержит обязательнуtо инс|lормацикl о
перевозке пассажира (включая информацию о дате и времени заказа, форме оплаты и др,)

Г.,lавlIыil бl,хга.T тер Л.Б. Сергеева
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4.10. В случае
lIодотчетным суммам,

указа}IIlых сумм.

увольнения
принимаются

работника, имеюшIего

необходимые меры
задолженность IIо

для взыскания

5. Составление, представленпе отчетttоgги
полотчетными лицами об израсходованиlл денerкtrых документов

5.1. об израсходовании денежньIх док}ментов подотчетное лицо составляет и

представля9т в финансово-экономическое управление авансовый отчет с приложениеNt

локу[,lептов. подтверждающих их использование.
5.2. floKyMeHToB, подтверждающим использование конвертов с марками и марокл

является реестр отправленной корреспонденции. В случае порчи конвертов испорченные
конверты также прилагаются к авансовому отчету.

5.3. Авансовый отчет представляется подотчетяым лицом в финансово-
экоIlоlrtическое управление Ее позднее тех рабочих дней со дня истечения срока, на
который были вьцаны денежные документы.

5-4. Финансово-экономическое управление проверяет правильность
офорллления, полученного от подотчетного лица аваllсового отчета. нaшиrlие
доку]\{ентов, подтверждающих использование денежпых документов.

5.5. Проверенный авансовый отчет угверждается Ректором. после чего

1,твержденный аваItсовый отчет принимается к учету.
5.6, Проверка авансового отчета бухгалтерским рабо,гником и

}"гверждение его Ректором осуществляются в течение пяти рабочих дней со ;tllя
представления аваIlсового отчета в управление бухгалтерского учета.

5.'7. Остаток неиспользованных денежных документов вносI{тся
полотчетным лицом в кассу инстит}та приходному кассовому ордеру с
IIадписью <фоtlдовый> не позднее дня, следующего за днем угверждения
Ректором авансового отчета.

5.8. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок
авансового отчета в финансово-экономическое управление или невнесения остатка
I|е1,1сIlользоRаIIных денежных док},Nlентов в кассу инстит}та, иIIстит)п имеет право произвести

},]ержание сум[!ы задолженности по выданным денежным документам из заработной платы

работника с соблlодениеlrt требований статей l37 и l38 ТК РФ.
5.9. В случае увольнения работника, имеIощего задолженность по полученныNl под

отчет денежным докрrентам. припимаются необходимые меры дJIя взыскания указанных
c\,]\lM.

Главrl ыl"l бl,хгалr,ср
/ф
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2.2. Выдача под отчет денежньн средств на расходы, связанные с приобретением
товаров, работ, услуг, производится сотрудникatм, приведенным в перечне должностей
работников, имеющих право получать денежные средства под отчет Еа приобретение товаров,

работ. услуг (приложение 5 к Учетной политике).
2.3. двансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам,

работаlоrцим на основании трудовьгх договоров, направленным в службную командироRку в

соответствии с приказом Ректора институга.
2.4. !ля получения денежньtх средств под отчет работник оформляет письменIIое

заявление.

2.5. На Заявлении работника главный бухгалтер институга делает отметку о наличии
на текчltlую дату задолженности за работником по ранее выданным ему авансам. При наличии
заJlолжеlIIIости указывается ее cy lмa, дата и номер документа, которым оформлена выдача
.,lенежных средств под отчет. В случае отсутствия задолжеIlности за работником на зaшвлении
ПРОСТаВЛЯеТСЯ ОТМеТКа кЗадолженность отсутствует), котор{rя удостоверяется подписьк)
главного бlхгалтера-

2.6. Ректор в течение двух рабочих дней рассматривает заявление, ставит cBolo
IIодпись и дату.

2.7. Выдача денежных средств под отчет производится при условии полноtо
llогаlпе}llrя зацолженности подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.

2.8. Вы,цача деllежных средств под отчет производится IIуl,ем
IlеРечисления на баrrковские счсга работников, открытые в paмKtrx (зарплатIiьD() проекгов иJlи
Вы]'lается через кассу, в части оПЛаты командировочных расходов и компенсации соТрУдЕика]tl
локументально подтвержденных расходов.

2.9, Предельная сумма выдачи денежньш ср9дств под отчет на расходы, связа}tные с
приобретснием товаров, работ, услуг устанавливается в размере 100 000 (сто тысяч) рублей.

2.10- Авансы на расходы, связанные со служебными коNrандировками, выдаются в
пределах сумм расходов, установленных Положени9м о служебных командировках
(приложение 16 к Учетной политике).

2.1l. Максиммьный срок вьцачи денежЕых средств под отчет на расходы по
прttобретению товаров, работ, услуг составJIяет 25 календарttьо< дней.

2,l2. В Случае, если работник произвел оплату расходов за счет собствеtlных средстs.
I1роIlзво.Ilится ВозI\|еЩение этих расходов. Возмещение расходов производится по авансовом\,
отчету об израсходованIIых средствrrх, утвержден}Iому ректором, с приложением
l lo jrгверждаюшlих док)iапентов.

3. Порялок Rьlлачи дене2кпых доlrтментов под отчет
3.1. fiенежные документы вьцаются под отчет работникам, приведенным в перечне

до.,tжностей работников, имеющих право пол}пiать под отчет денежные документы.
3.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расхолпоNt),

KaccoBo]rry ордерУ с Iiадписью кфондовый> на основании письменного заявлеIIия
IIо.цччателя.

3.3. В заявлении о выдаче под отчет денежных докумептов получателем указываются
llаи j\Iенование, количество и lIазначение девежных док}ъ{ентов.

3.4. Главным бlхгалтером на зalявлеЕии делается отметка о нatличии на текущую дату
,]аJlолжеllIIости за получателем по раЕее выддlным ему дене кным документам, При паличии
зil:tо.;IжеIIlIостИ указываютсЯ ее сумма, номер И дата расходпого кассового ордера. которым
оt}ормлеllа вьцача денежIlых документов под отчет, наимеtIование и количество денежных



jloKyMeIIToB, за которые не отчитался указанный работник. В случае отсутствия задолженности
за работником на зzulвлении простаtв]Iяется отметка <Задолженность отсутствует> с указанием
латы и подписи главного бухгштера.

3.5. Ректор в течеЕие дву< рабочих дней рассматривает заявление, стzlвит свою
подпись и дату.

3.6. Выдача под отчет денежных документов производится при условии полного
погашения задолженности подотчетного лица по раЕее выданным ему денежным документам.

4. Представление отчетIIости подотчетными лицами об израсходовапии денежных
средств

4.1. Об израсходовании пол)леЕных с}а{м подотчетное лицо представляст в

чправление бухгалтерского учета авансовый отчет с приложением документов.
подтверждilющих произведенные расходы. .Щокрленты, приложенные к авансовому отчету,
нч]\,lеруIотся подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

4.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг.
представляется подотчетным лицом в финансово-экономическое управление не позднее трех

рабочих дней со дня истечения срока, на который были вьцаны денежные средства.
4.З. Финансово-экономическое управление проверяет правильность

оформления, полученного от подотчетного лица авансового отчета, н!lличие
локументов, Ilодтверждающих произведенные расходы, обоснованность

расходования средств.
4.4. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в

соответствии с требованиями зzlконодательства РоссиЙскоЙ Фелераuии, с обязательньпл
заполнением всех граф. реквизитов, нzlличием печатей, подписей и т.д. Первичные учетные
jlокумеIIты, составлеtIные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский
язык.

4.5.Проверенный финансово-экономическим управлением авансовый отчет

утверждается ректором. После этого угвержденный авансовый отчет принимается к учету.
4.6. СJшлrа превышения принятьгх к учету расходов подотчетного лица над paliee

выданIlыпl авансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляется на банковский счет
подотчетного лица (выдается из кассы) на следующий рабочий день за днем утверждения
pcKTopoNl авансового отчета.

4.7. остаток неисполыtованного аваЕса вносится подотчетным лицом на лицевой счет
иIIститчта (в кассу) не позднее дв}х рабочих дней, спедующих за днем утверждения Ректором
аI]аIIсового отчета.

4.8. Проверка авансового отчета финансово-экономическим управлением и
\,твержление его ректором осуществляются в течение пяти рабочих дней со дня
представления.

4.9. В случае если в устаItовленный срок работником не представлен авансовый отчет
В dlИНаrrСОВО-ЭКОнОмическое )пIравление или не внесен остаток неиспользоваIIIIого аванса на
ЛИrtеВОЙ СЧет, Ректор имеет право произвести удержание суммы задолженности по выланн()},у
аRа}Iсу из заработIiой платы работника с соблюдением требований, установленных ст. ст. l 3 7
и l38 Трулового кодекса Российской Федерации (далее - ТК РФ).
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1. Общие положеппя
1.1. Настоящее Положение разработаяо в соответствии с Граждшrскшu кодексом, Закопом ОТ

02.10.2007 Jф 229-ФЗ и прш<азом Минфина от 27.02.2018 Jф 32н.

1.2. Положение ycтaпaBJmBaleт прrrвила и условия призЕalниJI сомяитеrьной иlм безцадеяоrОЙ К

взыскшrию дебиторской за,долженности !IГИК.

2. Кри,терии прпзваппя дебиторской задоJIжеIIЕостп сомпrrте:rьпой п.пп безвадеэrсцоЙ к

2.1. Безнадеllсrой к взысканrдо призЕается дебиторскм задоJDкенЕость, по 
1рторой 

меры,

прш1aтые по ее взыска{ию, носят попrьй характер и свидетеJьств}.ют о яевозможноФи проведения

да;ьнейmс действий по возвращеIrию за,доJDкеIшости.

2.2. Осповшrием дJIя призЕalниJI дебиторской задоJDкенпостЕ безнадеllсrоЙ к к}ыскaшию

явJIяется:
_ JIиквидащrп орг:lниз,цц.rи_доJDкника после завершения JIиквидациоЕIiого процеССа в

успrновленяом зzкоЕодатеJIьством Российской Федерации поря,ще и внесеЕии здшсИ о JIиквидаЦИИ

в Единьй государственнъй реест юрид{чесrc.rх лиц (ЕГРЮЛ);

- вынесеЕие определеЕия о завершении коIлýрсного производства по деJry о бавкротстве

оргшшзации-доJD{сlика и внесение в Ед,rньй государственньй реест юриддческю( JIиц (ЕГРЮJГ)

зiшиси о JIиквидации оргЕlЁизащrи;

- определение о зalвершении кошýрспого производства по деJrу о банкротстве в отношеЕии

ин,щвпду:LrьIrого предприЕимателя иJIи крестьянского (фермеркого) хозяйства; - постalповлеЕие о

прекращении испоJIнIIтеJIьЕоrо производсткl и о возвращеЕии взыскатеJIю испоJIIiитеJIьною

докуI\{еЕта по осЕов.lниям, предусмотренIrым lryпюаь.rи 3-4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 М 229-

ФЗ;

- вступлеЕие в cILTry р€шеншI суда об отказе в удовлетвореЕIш требований (части

заrIвитеJuI о взыскании задоJDкеЕЕосм; il
- смерть доJDкЕЕка - физического ,lща (индивидlаJIьяого цре,щринимателя), иiiи

требовшпп:i)

его уi{ершим, иJIи призЕalfiие безвестно отсуrствуюIщ{м в поря.ще, устаIrовленноЦ. граждаrrским

цроцессуаJIьным законодатеJIьством Российской Федерщии, есrш обязаппости не могуI перейти к
прiвопреемнику;

- истечеЕие срока исковой давности, есJIи припимаемые iIГИК меры Ее принесJIи ре3уJБтата
при условии, что срок исковой дiвности не прерывапся и не приостa!навJIивмся в поряде,

установJIенном граждаЕским зiжонодатеJIьством;

объвление

ý {

взысканию



3. Порядок прнзнапия дебв,горской задолrrtеЕвости сомшrтапьной пли безпадсжпой к
взысканию

3.1. Решеrше о признании дебrrоркой задоJDкеIIЕости сомнитеlьной иrш фзпаде:rшоЙ к

взыскдtию приЕим!Ет комиссия по поступлению и выбьrтrпо акгивов.

Комиссия принимает решеIrие на осномнии сrтркебвой записки главЕор

рассмотреть вопрос о призншlии дебиторской задоJDкеЕЕоgти сомнительной и;ш 
fрзнвзысканию. ii

Сrrркебная з:шиска содержит шформацию о причшrах призншrия дебиторской за,долженности

сомнительной и.шл безнадех<яой к взысканlло.
К сrrужебпой зaшиске прикJIа,щвalются докумеIrты, указаняые в пу{кте 3.5 настояцего

Положекия. Заседаrrие комиссии цроводrтся на следуюlщй работrй день после поступлешtя

сrrркебной зашrски от глчlвного бухгаlrгера.

З.2. Комиссия может признатъ дебиторскую задоJDкеЕность сомнrrтельпой и;ш безпадежпой к
взыскllнию иJш oTKaDKeT в признанпи, ф,tя этого комиссия црводит анализ докумеЕтов, указаннь,D( в

пункге 3.5. настояцего Положеш,rя, и устанавJIивает факт возникновекия обстоягеJIютв дIя
признания дебиторской задолжешости сомнительной иJп{ безнадеlюrой к к}ысканию.

При пеобхо.щмости защ)lшIIив:rет у главного бухгашера лрупlе докумевты и разъяснеIlия;
3.3. Компссия признает дебиторскую задоJDкешlость сомни:геrьной rrпп безвадеясrой к

взыскаЕию, если имеются осItоваIlЕя дrя возобновлеIшя процедФы взыскaшпя задоJDкеппости иJIи

отсуIствуют oclloBaпlt l для возобновлеЕця прцедуры взыскitЕшl задоJDкеЕности, пре,ryсмотренные

законодатеJIьством Российской Федерации. l,

При на;шwrи оснований для возобновления прцедуры к}ыскания дебrтторской 1lлоrпtенности
ук.rзыв{Iется дата окоЕIIания срока возмох.'ого возобновления процедуры к}ыс*о-. 

|!

3.4. В с.тг}rчае разногласдя мпепий Iшенов комиосии принимaЕтся решеццс ] об ожазе в

признании деби:горкой задоrпtешости сомнитеJIьной и;ш безнадеrrсrой к взыскшшо.
3.5. ДIя призЕarшtя дебиторкой задоJDкеЕностп солмrе.lьной пли безнаделшой к взыск iшо

необходпrrы след/ющ{е докумеЕты:

бlхгатпера
адеясrой к

- ЕздаЕие акrа государствецЕого оргiша иJш оргаЕа местЕого ймоупрalвлеЕЕя, вСЛеДСТВЕе

которго испоJIЕение обязатеrьства становится ЕевозможЕым поJIностью EJrп ЧаСТИЧНО и

обязательство прекращается поJIностью иJIи в соответствующей части.

2.3 Сомнитеrьной признается задолженностъ при усповии, что доJDкник нарушил сроки

исполнеrrия обязатеJIьства, и н:lJштIии одlого из следующоt обстоятеJIьств:
_ отсутствие обеспечения доJга з:tлогом, задатком, поруштеJьством, банковскОй гаРаrrТИей И

т. п.;
_ значгтеJьЕые фшrшrсовые затру,lшеншI доJDI<ник4 в том Iшсле наJIЕrше зЕа.пmельной

крдrторской задоJDкенности и отсугствие :жтивов для ее пог пения, ияформаця о KoTopbD(

доступпа в сети шIтернет на сервисах ФНС, Росстата п шlугп< орг:lяов ыIасти;

- возбуrкдение проче.ryры башкротства в отношенrи доJDкЕика;

- возбу;кдение процесса JшIсвпдац{и долясника;

- регистрация должника по ад)есу массовой регистраIип;

- участпе в качестве доJDкпика в испоJшитеJIьньD( прои3водствах, в судебШОr СПОРаХ ПО

договорам, аЕаломчным тому в paMKaJ( которго образова.lтась задоJDкенность.

2.4. Не призпаются сомвитеJIьЕыми:

- обязатеrьство долrкпикъ просрчка исполнения которого не првьппает 30,щей;

- задоJDкеЕЕость закаrчиков по договора}t оказапиrl ycJrг иJш выпоJIнеяия рабm, ПО КОТОРЫМ

срок действия договора не истек.



а) вьшиска из бухгалтерской отчетности учреждения (приложевия |, 2 к дашrому
Положепшо);

б) справка о припятьп< Mepirx по взысканию задоJDкеЕпости;

в) докуr..rенты, полвер)iц:tющие сJr}цм призЕаЕпя задоJDкенности безнадеlrgой к взысканию:

- докytr{еЕт, содержапцлй сведения из ЕfРЮЛ о ликвидации юридческого lпцlа шш об

отсуfствии сведенпй о юри,щтческом JIице в ЕГРЮЛ;

- докумеЕт, содерждций сведения из ЕГРИП о прец) цении деятеJIьIIости шдивид/aJIьного
пре,щIршrиматеrrя иrш об отсlтствии сведенrтй об индtвидуа.lьном предприпимателе в ЕГРИП;

- копия решепЕя афи,гра:lсlого суда о призЕalнии индIвид/аJIьного пре,щрипш.rатеJIя alm
крестъянского (фермерского) хозяйства бшrкротом и копия определенЕя афитралсrого сула о

завершении конкурсЕого призводстм по деJry о баrл9отстве;

- копия постдIовления о прекращении цспоJIЕrтеJIьцого производства;

- копr.lя решения суда об отказе в удовлетвореЕии требовапlй (части требоваоий) о к}ыск:tнии

задолкенности с доJDIшика; ,t

- копttя решеIIЕя арбитражного суда о признilЕии оргашзации банкротом и коtщя оцределения

арбитражного суда о зaвершении конкурсного цризводства; l

- докуr{епты, подгверждaлющие истечение срока исковой давItости (договоры, Iшатежные

доку {енты, товарЕые накJIадные, акты выпоJIнеш{ы)( работ (оказанньп< усrгуг), rrкты иввеЕтарпзацшl

дебиторской задоJDкеЕЕости на конец отчgгного период4 другие докуr.{еЕты, полгверждilюпцiе
истечение срка исковой давности);

- кошtя аюа государственного органа ЕJIц оргаЕа местного самоупр:lвлеЕдя, вследствие

которю испоrrпеgпе обrзатеJьства стilновится Еевозможным поJIностью иJш чiютпtшо;

- докуr'rеЕт, содержаrщrй сведеЕшI упоJIномоченного органа о наступлешЕ чрезвьтчайяьп< иrш

д)угих непредвидеЕЕьD( обстоятеrьств; - копиrI свидетеJьства о смерти грФкдаlтиЕа (справка из
отдела ЗАГС) иJm копия судебного решения об объшленпи физического rшца (ивливиду:lJIьного

предпринимат€ля) улtершим или о призндии его безвестпо отсуIствующим;
г) докуvенты, подтверждающие сJrrlаи признlшия задоJDкенности сомнительной:

- договор с ко}ггрaгептом, выписка из пего иJlи копиrl договора;

- копии докуi{ентов, выписки из базы даЕIIь,D(, ссыJIки на сайт в сети Иптернеr, а также

скриншоты с"граJшц в сети Интернет, которые полгверждают значитеJьЕую кредrтторскуо
задоJDкенность доJDкпика и отсугствие alктивов дIя ее погашения, регистращпо доJDкЕика по адресу
МаССОВоЙ ргистрации и другпе ocHoBaHиJl для признarния доJга сомнштеJIьным; 

ii
- докумеrrгы, подгверrqдiпопцrе возбуlrцепие процедФы банкротства" JlmФrдаryтrr, шш

ссщIки Еа сайт в сети Интернег с информациеl о начале прцедуры башqrотства, JIиквидации, а
также скршlшоты страЕиц в сети Интернет.

3.б. Решение комиссии по поступлению и выбыппо:lктивов о признilнви задоJDкенностrл

сомнительной или безнадехсrой к взыскашпо оформляется актом (приложеrrие 3 к ддrному
Положению), содержащrп,r следующую информацию:

- поJIное наименокlние учрежденшI;

- идептпфш<ационнъй номер налогоплатеJьIщ кц основпой государс,гвенньшi

регистациоIшьй Еомер, код приtшны постшIовки Еа учет налогоплатеJIьщка;

- реквизиты доýл\.lентов, по которым возникJIа дебrrгоркая задолжеЕIlостъ, - IшатехоIьD(

документов, ЕакJIа,щD(, акюв выпоJIненЕьD( рбот и т. д.;

- сумма дебlггоркой за,доJDкенности, призняqпой
взысканию;

- дата принятия решения о призндIпи дбпT орской

безвадежяой к взыскllвию;

сомнительной и.ш.r безнаде>сrой к

задолженности сомrштельной и.тп,r



- подtЕси tшеЕов комиссии. Решение комиссии о призЕавии дебиторкой
сомяrrтеrьной и;пt безнадеrсrой к к}ыскапию угверждается ректором.

Главный бухгалтер

/И,

Л.Б. Сергеева



Приложение l
к настощему ПоложеЕию

Выппска пз Сведенпй о дебшторской и кредп,горской задолженвостп rlрокдешпя
(ф. 0503769) к Пояснительной заппске (ф. 05037б0)

l. Сведения о дебиторской (кредиторской} задолженности

2. Сведения о просроченной задолженности
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2
к настоящему

1. Извлечеrrпе пз Справкrr о наJIIlчIlи им},щества и обязательgгв на заблl8нсовых
счетдх к Балансу государственного (мупишппа.льного) учреrrцеппя (ф. 0503730)

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с по
возникцовению и призванию безнадежной к взыскаяию дебиюрской

Главньпi бlхгштер

(по.щrись)

Руководитель утреждеЕпя

(по,шшсь)

20 г.()
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Приложение 3к настошему Положению

Утверждаю
фховолrгrеш

б/полtlомочеrпrое лцо)

(подшrсь)
(( )

ФасциФрsп подrдrсr)

20 г

АктМ
о прrзп&ншп дебшгорской задоJDкенпостп сомяите,львой rrлц безнадеакпой квзыскаЕию 

i

от (( я0 г.

В соответствии с Положешлем },,l! от 20

г.: признать след),ющую дебито

задоJIжеяЕость безнадеrrспой к взысмЁию:

l) rоrеются основанпя дrя возобновления процедуры взыскания задоJDке

предусмотеЕяые законодатеJIьством Российской Федераtщп:

* При наlплчии основаrrий для возобновлешия процедуры взыскания дебшгорской
задоJDкенности указывается дата окоЕчания срка возможЕою возобновrrения
кiыскаЕЕя.

2) отсуrr,гвlтот осЕоваЕшI дlя возобновления процедуры взыскаяия задоJDкеtlЕости

Докум€Ег,
подв€рждаюцIrй
обсrо{т€JЕýгsо дп
прк}наляя
бвнадеrоiой хiзцскаlооо
дебЕIOрсхой
задоJDксяIlоGтli

дц

взыскбlция

нал,{еновдпле
орпlнизаI[пr
(Ф. и. о.)
доrDкнпкц
ин}vогрtLlсIп

Сylдrа
дфЕтOрсхой
залоrвсюrосгц рф.

основапrе
прЕIrаяия
д€6rгор€кой
задоJDкенности
бвЕадсжпо!
цlыскан!lю

м,

к

ll
i!

flоryuепг,
подтвq)цдаючтй
обсгояг€лrсгво шя
прltsцllяlя
бЁЕqцсхшой lGsЕскsrпоо
дфЕIорскоП
задоrDкеваостll

Прtrчлш
цсвозможвости
возобновл9рtя
процеryрЧ 

l
ц}Ескапия, l

налrеновдпlе
организа{шr
(Ф. и. о.)
доJDaФш(4
инtуогрtуюш

Сумма
дсбrторской
задо;Dкснносгц рФ.

ocнoвar{le для
прЕ}llаниrr
дебЕIорскоf,
зацо]Dкснвоýти
бсзцадежвоf,
взнск{lяию

к

Признать след5лощею дебиторскlто сделку сомЕrrтеJIьцой:

I



сомIlительной

ДоryтсЕг,
обсгогтсJБсгsо
дJrя призЕllциrl к
лбrгорской

OcHoBalre д,тя
прtл,знаtия лебгторской
задоJDкенностп
сомш{гсльIrой

Сумма
д€бmOркой
з4доJDк9rпrостц

рФ

ндо{еновапiе
оргашвлпи
(Ф. и. о.)
доJDкника,
ИШVОIЕVIФП

Комиссия по поступлению и выбьrмю :lктивов:

Председатель комиссии:

(лоlш<носгь)

LIлены комиссии:

(лолжносгь)

(лоluсносгь)

(до,Di(яосгь)

(подпись)

(подIшсь)

(по,лтшсь)

(подп{сь)

I

Фасшrфровкsподписф

(расшифровкаподтЕrсп)

(расшифровкаподписr)





Приложенпе Jl! 30
к Полоr<ешо об ;rчетной по.rпгтrпш

D

С.Б.Синецк.rй

2025 r.

1. Общие положенця

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Граrкданскrп.r
Кодексом, Законом от 06.12.201l М 402-ФЗ <О бухгаlперком rrетеD.

1.2. Положенве устанавлимет пр:вила и условия признzlпия(редиторкой зчоJIжеЕности
ЧГИК невостребоваяноftре,щторчлми с цеJIью списавия с балансового иJш заба.тlансов9ро 1.^IeTa,

1.З. Решеяие о пршЕаний кр,шлторской задоJDкенности невостребоваrтно{| принимает
комиссия rrреждепиJI по поступлению и выбьпrю актllвов. 

ll2. Крlrтерпи признаЕия кредпторской задолжешЕости l

невостребовапной кредиторамп

2.1. Невостребованной призЕается просроченпаrI кредиторскzrя задоJDкенность:
. в отношеЕии которой кредлтор не цредъявил требования;
о которlц носит заявtrтеJIьньй хараrгер, при 9том кредrгор не' полгвердил

задол)кеяяость по результатaм инвентаризации. , ]

2.2. Основаялем для признаЕия кредиторкой задоJIrкеЕности невострбовавной является:
. истечение срока исковой давЕости (ст. 19б Ж РФ);
. прекращеяяе обвательства вследствие невозмо)lсlости егоиспоJIяеЕиявсоответствии

с гражданским законодатеJьством (ст. 41 бГК РФ);
о прекращеяие обязательства на основ{шlии акта государственного оргаrа,(ст. 4l7 ГкРо); 

i. JIиквидащrя юридического лица (ст.419 ГК РФ) или смерть гражданина (ст.419 ГК
рФ). ll3. Порядок прпзнаrrпя кредшторской за,цо.пrrсеппоgги llшевостребовапrrой I|

ll
3.1. Комиссля прицимает решение о призЕаЕяя крдтrорской задоJDкеяяости {" о"rо"ооо

сrryжебной здIиски глilвЕого бухгалтера либо результатов ипвентарпзации кредпторкой
задоJDкеЕности - Ar<Ta о резуJIьтат:D( инвеЕтарпзации (ф. 0504835) п д:lЕЕьD( соответствующЕх
инвентаризационньж ошrсей.

Срок дrя принятия решешия - не поздrее одпого рабочего дня послепоступления сlryжебной
записки либо Акrа о рзуJIьтат.D( ипвевтарпзации (ф. 05И835). I

3.2. Колдлссия может признатъ кредfгорскую задо:rlкенность невостребованной или
oTKlDKeT в прпзЕаниЕ. Рtя этого комисспя прово,щrт анаJIиз доц/ментов, yKa]aHHbD( il rrупкге 3.3
настоящего Положения.

3.З. Для прк}н:lншI кр,щторкой задолженностп невострбованной необход.rмы
следуюIщrе документы:

. докуl'{ент, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидаIши юри,щческого лила или об
отс)пствии сведений о юридическом лицев ЕГРЮЛ. Сведения проверлотся яа сайте egrul.nalog.ru;

. докр!ент, содержащий сведенltя из ЕГРИП о прекращении дiеятельности
иIrд{вид/аJьIlого пре,щIрIлЕиматеJIя иJги об отсуIствии сведений об trF ц,tвилуаJIьIrом

Федерыьпое государствеппое бюджетное
образовательное rФеждение высшего

образования
<Челябинский государственньй

ИНСТИТУГ КУJIЬТУРЫ)

Положенrrе о прпзЕацпи кредитской
задоJDкенЕости сомпштеJIьной



предпршrимателе в ЕГРИП. Сведения пIюверяются на сайте egrul.nalog.ru;
. копЕя свидетельства о смерти {ражданиЕа (справка из отдела или копия

судебного решения об объявлеНии физическогО лпца(индивидУfulьного предприЕиматеJUI) рlершlт,l
иJIи о признании его безвестно отс}тствующим;

. копtrя постаItовлеЕия о прекряIцеЕIrи исполнитеJIьного производства;

. ДОК}МеЕТы, подтверждчлющие истечение срока исковой давности (логоворьц Iшатежные

доку1{енты, томрные накладЕые, акты вьшолненньD( работ (оказанвьrх ycrryT), аrгы
ипвентаризации, дрlтие докрленты);

. копия акта государствеIIЕого органа иjш органа местного Сullt{оупрlвлени& вследствие

которого испоJIЕеЕЕе обязательства стаЕовится невозможным поJIностью иJм чalстицtо;
. доку!i{ент, содержащий сведенfiя уполномоченного оргtlна о настуIlлении

чрезвычайных иjIи других непредвиденЕьD( обстоятельств.
3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о сIшc:lнии задолженЕости,

невостребоваппой кредиmрами (ф, 0510437) (уmв. Прuказом Мuнфuна оп 15.04,2021 tФ 61н).



З.5. На осповании Решения (ф. 0510437) задолкенность списывается с
балаясовьгх счетов:

. окончатеJьно - есjIи кредитор искJIючеп из ЕГРЮJУЕГ?ИП., r Есля
кре,щтор явJIяется физическим JIицом, задоJDкенЕость списывается окоЕчатеJIьно в сJýлIае еГО

смерти при отсугствпи прегензий наследrиков;
. на забалапсовьй счет 20 <задолженность, невостребоваrтная

кредиторами)) - в ocT:lJbEbD( слrIаях прцзнаниrr задол]кенности невостребовмяой.
з.6. С забалапсового счgга 20 задоrпкенность списывается в следуюпsD(

с.rrl:шх:
. по завершении срока возможЕого возобновлевяя прце.ryры взыск:lпRя

задоJDкенности - согласно действующему зiжонодательству;
при нirличии док}ъ{ентов, подтверждаюlцих прекращение обязательства в

свJIзи со смертью (шп<видаrцей) кокцагеlrта.
Основаsие - Решеrии о списtшии задоJDкенности, невосцrебоваrrяой

05I0437).

3.7. С заба;lавсового счета 20 задоJDкеЕность восстанавликrется Еа
балансовом у{ете в случае, если кредитор прдьявил требование вотношении этой
задолженности. Основание - Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф,

05 10446).

(ф.

Главный бухгалтер
//

л.Б.

ll

".,.*"t


