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Инструкция для студентов по выполнению задания
Все задания должны быть выполнены в полном объеме в соответствии с требованиями и в указанный срок (см. таблицу). В случае затруднения при выполнении задания Вы можете обратиться к преподавателю за консультацией, используя тот способ связи, который указан в таблице. 

Задания для 3 курса (350а группы)
Задание к темам «Библиографическая технология», «Нормирование  библиографического труда»
Методика выполнения: 
1. Найдите разработанные нормы времени на библиотечные процессы и операции. Выпишите из них все библиографические процессы и операции, в том числе те, которые осуществляются в процессе библиографической деятельности. 
2. Составьте технологические цепочки на процессы (с указанием времени на каждую операцию): 
· составление библиографического пособия, 
· выполнение тематической справки (в процессе СБО), 
· библиографическое информирование. 
В дополнение к материалам (см. таблицу), используйте материалы лекций, справочник библиографа и знания, полученные на занятиях.
3. Пройдите каждый путь самостоятельно:
· составление библиографического пособия – проведите самоанализ Вашей деятельности (примерно): сколько времени у Вас ушло на составление плана проспекта, разработку структуры пособия, поиск, составление одной библиографической записи и аннотации, вспомогательных указателей, оглавления, вступительной статьи и/или статьи «от составителя», редактирование и оформление результатов. Если Вы еще не начали работу над курсовой, самое время начать! 
· выполнение тематической справки (в процессе СБО). Попросите Вашего друга дать Вам тематический запрос и выполните все необходимые действия, чтобы получить тематическую справку (запрос – поиск – выдача и фиксация результата)
· библиографическое информирование. Выполнить по аналогии с предыдущими заданиями
4. После прохождения циклов внесите неучтенные ранее операции в уже составленные на основе документов технологические цепочки. Укажите время на каждую операцию, в том числе, укажите второй вариант времени на те операции, которые у Вас уже были. Ваши корректировки нужно указать курсивом или другим цветом.
5. Оцените и запишите, каких знаний (умений, навыков) Вам не хватило для проведения этой работы, с чем возникли сложности.


