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Реrгор

С.Б.Синещоrй

2025 г.

Порядок проведевия текущего ремоцта хозяйствепцым способом в Чеlrябпвском
государственцом ЕIlстит}лге культ}?ы

1. общпе полоrкеrrпя

1.1. Насгощrrй Порялок разработан в цеJIл( обеспечеЕпя рациоЕаJьного, эффеlсгшного

испоJIьзоваЕия бюджегкьD( средств дlи цроведеЕия текущего ремоЕта объекгов (здаffi и

сооружеlflтй) и прочtD( объекгов yreTa Чеlrябшского государствеЕяого инстlгqпа куБтуры
выпоJIЕяемого хозяйствепшп.r способом.

1.2. Органпзатором рабm по текущему ремоЕry объекгов хозdgтвеяньп.r способом (даrrее -

pMolrTy) вляеrся начаJБник адr,IпЕисцативно-хозяйствеЕного управлеЕпя.

1.3. Работы по текущему ремоЕry выполЕяются хозdственныrrл способом силами работш<ов
Челябицского государтвенцого шrституга культуры.

1.4. К работам по текущему ремонту объекrов отЕосятся работы по систематЕtlескому и

своевремешIому предохрдrеяито част€й здацd и сооружений п хюкеЕерЕого оборУдовашя От

преждевр€мецного износа пугем прведенйя профилакгкческих меропрIrятий п Устрапешя ме;пm<

повреждений и пеисправностей.

2. Порялок выдачп матерпаJIов для ремоЕтд

2.1. В целяt ошределенпя потрбности в ремоЕте объекгов, устаЕовлении иJш ующеЕии его

объемов ЕачаJIьником аддиЕистативно-хозfrствеmlого управленЕя совместно С гл:ВЕЫМ

энергетЕком, начаJIьником хозяйственного отдеJIа и коменд lтом здаЕпя прводятся Iшаgовые It

внеплаЕовые осмотры здшrий и сооружений.
2.2. Гlлдrовые обrще осмотры объекгов проводятся покваргаJIьпо, четыре раза в год.

Внеrшшrовые осмоты объокгов проводятся в сJrучае аварийвьп< сиryаций и друпD(
непре,щпдеFIткх cJýлIaeB.

2.3. Обпаружевные при осмотр€ поврокдеЕия и цеисправýости ца обьеrсгж фшtсируlотся в

акте осмота здашrя и сооружешrя (прпложеЕие 3 к поря,tчсу).

2.4. На осповании акта осмота зданая составJIяется дефекгная ведомостъ (приложеше l к
порядку), котор:ц поддЕсывается начаJшIиком техпrqескок) отдела июкенером-сметчиком и

утверlлцается прорекгором по ад\rиЕrrстративно-хозdствеuной работе
2.5. ,Щефеlсгrrая ведомость состriвJIяется в .щух экземплярах. Одш эвемп;rяр, дефекгяой

ведомости цредставJIяется в фшапсово-экономиtIоское управление, о.щ остilgтся у цРреюора пО

адI\{пЕf, стратЕвно-хозяйствешой работе.

i
\





УТВЕРЖДАЮ

Начальпик АХУ
Б.П. Авдеев

20г(( )

.пЕФЕктн-{я вЕдомость
на теrсущlrй ремонт хозяйсгвевЕым способом

объекг

Обследованиепрведено " г.

Места основньгх дефектов:

Дш усгрансtмя выяшсfirsD( дф€ктов и обеспсчения даrьвсйшсй эксшryагщши здани, р€комеtцу€тсl

работы

20

следующие

Едппrlцi

измaрсяпl

колпчество выполцяемыt

работ

лr

п/п
Нslмсrrовдвис рrбот

IIlIrI
]III

Осмотр выпоJшил:

Приложение l
к Порядку проведешrя

тек},щего ремонта
хозяйствеlпшм способом
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Прrr.ложеше 4
к ПоряJку проведеш{я

течлцего ремонта
хозяйствешIм способом

УТВЕРЖДАЮ

Реrгор

(( ))

С.Б.Сlшещой

2024 t.

АКТ выполвепных работ

объекг

Псрrrод выполнениr рабог с n_n

Комиссия в cocтzвe:

г. по(

Дш усгрщеЕия выЯвлсвньц дефскгов И обсспечения далrнеf,ш€й экспJD/атации здtlнIlя выпоJlцены слсдуощrе работы:

20 20 г.

Едlиrrцr

пlмсрепlll
КолЕчество выполttясмых работНlямеяование работ
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]IrIIIIrrrI
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Руково.щ{тель }qреждеIшя

20 г

ПрЕIожение 5

к Поря,щу провелеrшя
текущего ремонта

хозdствеtлъш..r способом

(расшифровка полписи)

Утверждаю

(полтшсь)

оI

Утe)rдение
Струкryрное полразделение

Материа.lьно огветствеЕпо€ Jщо

АКТ О СПИСЛНИИ МЛТЕРИАЛЬНЫХ ЗЛПЛСОВ

коды
05042з0

Дата

по оКПо

lt

(лолжность, фамялия, rтrичиа.шl)

Форма по ОКУ,I[

20 r

компссия в составе

нilзцаченнirя приказом фаспор.жением) от "_" _ 20_ г. N _ пронзвела проверку выдirпньD( со скJlада в

подразделенця материаJъных запасов н установила факгнческое расходованirе сле,Флощж матер!аJIОв:

Бцгаlrгерская
запись

МатериальIше запасы Фактиsески израсходовано Направление

расхода

дебет кредит

Норма
расхода

количество цена,

руб

с}пшц
руб

наименование
мат€риала

код

Едиrшца
}iзмерения

9 105 6 7 82 з 4l Iп I I
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к положешtrо об

Федермьное государственное бюджепIое
образоватеlьное ).пФеждеЕие высшего

образования
<Челябиясtой государтвенньп1

инстIfгrг куJьтуры)
положеппе

о порядке проведеяця претеllзцонпой
работы

Ректор

K0l )) г

l. общпе по.поrсеrrпя

1.1. Настощее Положение устанавJlивает порядок оргапващ п ведеgия прете1,1зиоrпrоЙ работы в

Флеральном госуддрственном бюдкетном бразовательном учреждении высшею бразоваrшя кЧелябшскrfr

государgrвешшй шстItrуг куlътурн> (далее по тексту - Учржлешле).

1.2.Претвкпоюtая работа ведется на прщIФ( оператmпости, обеспечеrпя прrrоргт€тности ffтtресов
УтеждеЕия, своевременяого и поJIIiого предоставлени,r досюверяой шrформащ{я. il

1.3. Насmщее Положенпе распространяется на в€дение претеrзиоlшой рабогя: ll
- с коктрагенгами Учр€rкдения, ll

-с рабопшвlrи учр€ж;IеЕия по cyмMlrмt вц,lviнным в подотчет, по п€реIшатам зарIIJIаты (IЩrм выплатах

рабоплrкам), по cyr,o{aм возмещешtя ущефа. 
l

1.4. Насmящее Полоtкеlше разработано с yreToM требоваrшй действующеm законодат€Jьства РоссIЙскоЙ
<Dе.пераrши.

1.5. Насmяцее Положеше обязательпо к Itсполнению всеми струкryрнымп подразделеrпrяrrи Учржлешя.
1.6. Преr€виоrпrая рабсrга доrп<на обеспечявать:
_экономшIескяе инrcресы Учреrценgя пуrcм снюкения х пр€д/прежлешя неэффкгшных раСХОдОв;

_защпту и восстанОвJIеЕие ПtfУIЦ€СТВеННЫХ И НеИIrryЩеСТВеННЫХ ПРiВ И ОХРаIiЯеМЪD( ЗlЖОНОМ ПНТеРеСОВ

УчроIсления;
_апаJtиз щ)яtlш! вызывilющю( неиспоJIнение коктрактню( (лоmворшп) обязатеrьств Учржлешя его

коЕIрtrгеЕтамп;
_ аналк] причяЕ, внзшвающж неиспоJrнеrпе работrшкаlш Учрс;lцения сроков отчега по суммам Денехсяых

средств, поJDленшл( в подотчет, по возвратам переIшат зарIUrаты (rлъrх выплат работнIжам), по своевременному

пог цению задоJDкенности в части сумм возмещешя уш,ерба. ]]

1.7. Прет€Iвией явJIяется за,IвJtенное друm}.{у пшry (коктраrекry) в шсьменной фрме цgЩg о

ВОССТаНОЫlеНИИ НаРУШеННШХ ИМ}'ЩеСТВеННШК It НеИrчryЩеСТВеННЦХ ПРаВ И ОХРаНЯеМШХ

Учрех(дения, основлпшх на закоЕодателютве иJIII доrcворе.

законоl| шiтересов

Пршrrерная форма требования (претензип) приведена в Прrшrожеrши l к дашlому Поряrку.

1.8. Ув€домлением явrlяется направJIеrшое работнlпсу в тшсьмешrой форме трбовшше:
-о возврат€ с)ддrн внддшrой в подотчёт либо о прдставлениr докумеЕп)в

проЕзведенные подотчетннм JIIiцом расходц,
{ возврат€ cyltlм переплат по заработной плате (rлrr,nr вытчlатам) работшrкам, допуцеrrвшц в резуJIьтат€

счетЕой ошвбки бухгаrп€р4
_о погашенпп работником за;IоJDкенности cyniM возмещеrшя ущеф4 IrаЕесёкrоm Учреждению.

Прпrерная фрма Увелом:rеrпrя прlведена в Приложеш{и 2 к данному Порялry.

1.9. Иском шляется направлеIшое оргаry, упоJrномочеЕЕому разрепrать сюответствlпоще спорц в

соответствии с lD( по.щедомственпостью и подсу.щостью, письменпое заявJrенпе Учрежденrrя об оспаривашии иJш

восстановлении в пршrуди!еJьном порядк€ нарушенных пмуцественных и неим)ществеЕных прав и охРацяемшк

закоЕом интересов, основанню( на законодатеJIьстве Irля доrcворе.
l . l 0. Прgт€вионная работа осуществrrяется в два этапа:

-прsr€вцошшй (досудебIшй) этап уреryлировaнпя спора;
-исково€ проrвводство (сулебrшй порялок рассмотрешя спора).

nll"*"*" Nэ22
учетной полlлтики

I
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к положеншо об

Федера.тlъное государствеIrное бюджетное
образовательное утеждение высшего

образоваrтия
<Челябинский государственньй

шIституI куJIьт}?ыD
положеrпе

о порядке проведенrrя претешзпонвой
работы

утв
Реюор

n0l ) г

щю(

l. общпе пшrожешпя

1.1 . насmящее положешtе устапавливirет порядок органшацпи и ведения претеrвиоlпrой работы в

флераьном посударственном бюдr<епrом образовательном ),чрежденях высшеm образовация (челябянскй

государсгвеIflшй шrсптг}т культуръl) (дшее по тексту - Учржленпе).
1.2.ПрегеrвпоIпrая работа ведется на припrцпа)( оперативности, обеспечешпя приОрПГеТНОСТИ

УчрокдеIпя, своевременного u поJIноm предоставленпя достоверной шlфрмаIцпr.

1 .3 . Насrоящее Положение распростаюlет€я на ведение прстензпоюrой работы:
- с коЕrрагеЕтами Учрехдения,

-с рабоrmпоr.rrr учр€ждения по суммам, выданным в подотчет, по переIшатам зарIшатн (lФш вьrrшатаi,

рабопшrкам), по cylrMaM возмещеrлrя ущерба. ]

1.4. насmящее Положешrе разработапо с учеmм требоваlпrй дейсгвующего законодатеrьсгм РоссrfrскоЙ

Федеращш.

1.5. Настоящее Положеrпrе обязательно к псполнеЕию всемff струIггурlнми подразделешл,rи Учреждеюrя.

l.б. Претеtвиошlая работа лолжна обеспечимть:
-экономхilескпе инт€рсн Учржлеrшя путем снпжеЕIUr rr предmреlкления неэффкгшЕцх рас,Фдов;

_защ}rry и восстаllовленяе mчtущественнъJх и нея}ryщественньD( прав н охраЕяемю( закоЕом ш{тересов

Учрея<деlшя;
_аналЕз прпtllщ внзываюIцID( неисполнеЕие контрактных (договоршrх) обватеrьств УЧРеlЦешЯ еГО

коrfiрагентами;
_ анsлЕз причиц внзымющlо( ЕепспоJIнение работrппсами Учр€llцешiя срков отчета по c).M}laм денежцю(

средств, поJr}ченЕых в подотqет, по возвратам переIцат зарIшаты (rпъrх выrшат работникам), по своевременному

погашению задоJIх(еЕностu в чllсти сумм возмещеппя ущерба-
1.7. Преrеrвией явJIяется заяRIенное друmму лшry (контрагекry) в тшсьмеtшоfi t}opMe щgЩц9 о

восстановJIении нарушенншк gмуществешшх и Ееилryцественншх прав и охраняемкх

Учреждешя, основаннш( на закоподатеJIьстве пли доюворе.

ЗаКОНОlt{ ИКГеРеСОВ

ПрIпrерная форма требования (претеtвии) приведена в При.поlкеrши l к дшлrому Порядсу.

1.8. Уведомлеrпrем явlIяfiся направленное работнпсу в шсьмешrой фрме трбованяе:

{ возврате с)дд.rы выдаrпrой в подотqёт либо о прсдставленип доцrмектов
произведенные подотчетБш лицом расхоJщ,

{ возврате с}ъ{м перплат по заработной шIате (rпшм вьшlпатам) работIпrкам, доц/щеншдa в рgзуJьтате
счстной ошiбки бухгаJlтер4

-о погашенrп рабопшсом задоJDкеЕЕости сумм возмецtенпя ущефа, напесёшrоm УчрхслеНrЛО.

Пршrrерная фрма Уведомлеrлrя прlведена в Приложении 2 к данному Порялку.

1.9, Иском вляется rrлpaвJlelnroe органу, ).поJlномоченному разрешать соответствуЮпце СПОРЕ В

соответствии с ю( подедомствсrrЕостью п подсудностью, письменно€ заявлеЕие Учрежденяя об оспаривашrи пJш

восстановлении в прпнудпельном поряд(е нарушеЕпьIх пмуществеЕпшк п ненм).цествеЕЕых прав п охраняемю(

зlжоном Ент€ресов, основанных Еа законодат€JIьстве пJш доюворе.
1.10. Претензионная работа осучествляется в два зтапа:

-т4втеrвиоlпшй (лосудебlшй) этап урryлирования спора;
-исковое проIвводство (судебный порядок рассмотрения спора).

ll

Np22
политики



2. Субъекгы претензrоlrЕой работы

2.1. ОргашЕащпо li ведение преI€Езионной работн осуществ.пяgг шгатвlf, юрпсконсуJьт ппстЕryв,
2.2.ШтатшIй юрисконсульт обязан направJIять и коордишровать преrcк}ионЕуIо рабоry струкrУршIх

подразделений иястигуга.
2.3. Фшrансово_экономическо€ улравление, осуществJIяющпе коЕцюль за выполнением коmрактныХ

(договорtъD() бязатеьств, расчfiов с рабошиками и заrtнт€р€соваЕные в пспоJIнении обязатс.rьств, обязаrш

отоIежнвать сроки trспоJIнеЕяя обrзатеrъств контрагеЕтами, рабOтшФiш ц при установленrпr факmв ID(Iнар)дIения,

обязаrш с момеЕта установления факга нарушенпя шlфрмнровать об эmм юрпсконсу.'ьта пнстш:)па в tпlсьменной

фрме и прелосгавrrь все необходtдrые доцiмеFIы дIя предьвлеrпiх тфовашй (прсr€Езий), ув€домлеffi.

3. Порядок прсдъявленпя п рассмотренrrя требовsliпй (прстензий) и псков

3.1. Основаrшем JUlя предъявления I?ебованпй (претеlвd) явJUlются нарушенця пре.ryсмотеняых

законодатеJIьством шrи доювором (коrпракюм) обrзательств, за хоmрые установлена ответýтвенность коЕIрагенга.

Юрисконсушт бrзан в срок не позднее 30 (трпшати) рбопок ,щей со дя, когда стаJIо Е}вестно ltшi доJDкнО

было стать известным о нар)rшении законньIJ( прirв и хнтересов lдlсflrryга Iцлем неисполнения пJш ЕеЕадлежащего

исполнения KoIfipaKTHьrx (доmворIшх) п пшл< обязательств офрмлгь и направпть коFrрirгеЕry требомrпrе

(претеrвшо), после проведения претензиошой работн, при необходrпrости п иск, если фtшансово-эковомяческrтrr

уIIравJIением ЕIiстиrуга переданы все необхо,щ,ше доýдrrеIПЫ, ДОСmВеРНО СВИДеТ€JIЬСТВУЮЩДе О ЕаРУШеIrrrЯХ П

обосноваl*rостп предъявJиемю( прет€Езиf, я исков.

требовшпrе (прсrензпя) предьявJIяется в письмеюIой форме, по.шпrсывается руководителеr' инст}rгУГ4

направляетсЯ заlrд:!ныМ Iшсьмом С редо}tлениеМ о врrIениЦ либо вручаетсЯ под расписку доJDкяику или

уполномочеяномУ лшry. В челях сокр цепия сроков инфрмиров triя доlп(шп<ов трбоваrсrе (претевия) может быть

пр.ryблирована с применением кных срлств связп (факс, E-mail), обеспечявающж фиксацшо ее отправЛешя.

Прп.Iерная фрма цебовшшя (претеrвшi) приведена в пршrожеrппr JФ l к мстоящему
В трбоваш (прсгевии) указываlотся:
l) обсгоятеlьства, на которю( основываются тебовашя п доказатgJIьстве их

обосноваrпrость (солержаrпrе норм закоЕодательства РФ, условпй госуларсrвешlоm (

(логовор4 соглашеlшя), нарушеlшrх кошграгеlrюм);

2) требования заявrr€ля;

3) срок уловлетворения пр9т€нзии;

4) сумма претеlвrol и обосновашrй ее расчет, есJIи прет€нзия подIежит денеI(нОЙ ОцеП(е;

5) перчеь прплагаеltaьIх к претеrrзях докуменmв и другю( доказirтельств;

6) rшIe свелешrя, необходимые дп 1реryлироваrлrя спора
К преЕmlrи приJIапrютс, коппi доц/меЕmв, подтвер)lцающЕх пре,дьявJIсннце заявителем тРбОВаrПrЬ

лхбо внпхскя IB шDq еоIп этп доц.ментЕ оrс}лгствуют у друюtr cтopoБI (коЕrраr€mа). ]

Сроь указанrшй коtгграrенту дш рассмотреняя требованяя (претеlвип), доJDкен составJIятъ sе более l0
(лесгш) рабочж дней со дня ее поJIучения, есJш иной срок не пре.ryсмотрен условия и государтвеrшого коЕгракта

(договора, соглашеr*rя).

В случае поlryчения инстIrDдом полноm lUIи чаgгIlчнопо отказа в удовJIетворенпи прGТ€ЕЗии rЛИ

непоJryчения в установлешшй насmящпд Порядком срок ответа на ,гребоваtше (претеlвшО) юрисконсу.rьТ в течеrше 5

(IIяги) рабочж дн€й со дIrя поJryченпя ответа Еа прsтекзию лпбо истечешя срока отвеm на претевию напраа.пяет

реюору шстЕчrга служебную записку о под0I0вке докумеIImв и Ilачале искового

прок]водства

кокгракта

I



Прпrерная фрма слrжебной зашски приведена в trрttложеш{и З к насmящему Порялку.

В служебной записке об осуществлеЕии искового производства доJDкны содержаться:

l) рsIGизггы государственного (муницlшальноm) коmракга (логовор4 соглашеrшя),

предмсrа;
2) размер (объем) испоJIненных сmронамп обязательств;

3) четко сформуlпаромнные исковые требования, подrежаrцке удовJIетворению.

К сrтркебной :иtIиске в обязательном пор,чце приJIагаютс, мат€рцдIн (докумекгы), пмеюцше отпошение к

разрешаемому спору. К TaKIтir материалам (докут*еггам) могуг относrrrься:

l ) государственюлй (мушщIальш,Iй) кошракг со всеми IlрЕJIФкенпrми и допоJIцгIеьнымп
согл IIениями;

2) по.шlисанrше сmронами докумеЕты (акгы) о выпоJIнении об*затеrьсгв по посуддрственяому

(мушппаrьному) конrракгу (лоmвору, соглашешло);
3) плааеlкlше докумекIы о выпоJIЕепия сmронами деяежннх обватэ.lьств;

его



4) акты сверки внполненньD( обватеJIьств межФl стороIrами;

5. Учет п хранение претензпfi и псков

5.1. Исходщrе и вхоJцrIше претеЕ}ия и иски помимо реrистраlши в канцелярия инст}rDда и ее

струкtурБх подразделенпях регястрируются в специальных журнаIж шс-тl{Dпа

приведена в при;lожении J{s 4 к васmяцему Порядку.

5.2. Коrпшr исходдщд( и по,!циннихи входящЕх прgгеЕ}d и исков храЕпся у юр

фрма журнала

6. Заюrючите.льные полох(енця

6.1. Настоящее Положение уверхцается прикд}ом рекгора и вступает в с}шу с мом€нга его )пверждения.

б.2. решеrпrе о внесепfi изменеIшЙ или дополнений в насmящее Положешrе принимается руководIlт€лем
УчреждеIшя по соглiлсованию с юрисконсуJьmм.

/Иt Л.Б. Сергеева

5) перпrrска междl сторнами о предмете спора (прsт€впп (в т.ч. по испоrпrешо логовфtъок

отношеш{й), отвсIы на претек}ии с обязатешlъшrr приложением почmвь,D( докуменmв, llпоJlтверждаодlю(
отправку/получение такюt локумектов). 

l

3.2. Основа.шем для предъявленrя исков ящIяеrся отказ контагента от удовJIетвор€цпя тебоваш{я,
содержащегося в претензшIl, в дбровоrьном поряд(е, а тдоке непоJDленпя ответа м претевию в теченяе

установленного в ней и соотвЕIgгвующем конФаrте (договоре) срока. В оryчалц если закояодательством РоссIfrской

ФелераIци и копIракmм (лоmворм) с конIрапенmм не пр€.ryсмотрен прgг€юиоrfiiJЙ порядок уреryлирОвашя
спорц иск может быть преlьявJIеЕ срл!у в суд прп выявлении соOтветств},ющ( варушешй.

Срок подоmвки и ваправленItя в соответствующий сУд Itсковоm зФIвJIеншI не можЕт сосгавлягь более

тидцати рабочж ,шей, со лня по.lцненпя докр{енmв, ука}анtшх в п.3 . l . настощего Порядса.

осЕованием ди предьяrления исков работшс5l учрежденlля явJIяетýя отказ рабопшха от удовJrетворения

трбовашя, солержащегося в Уведомленвв, в добрвошпом пордке.
Срок поltrотовки и Еапралrения в соотвсIствующий суд Есковою заявления не может составляIь бОлее

трилIвти рабочюr дней, со дrя получения доц"меllтов, указанrъоr в п.3.1. насгоящего Порядка.

3.3. Учрехдение преlIьявJпет и рассмативает претензrtш Е пски, передает пски на рщршеrПе ryДебrЪЛr

оргаяов, возракает протпв псков, обеспечrвает защгу свож прав и охрдrяемю( законом иrпересов в судах в

соответствии с по.щедомственrостью и подсудпостью споров согласно процессуiuьному законОДаТеJIЬСТВУ.

3.4. Право подшсания преrcшInЁ и исков от имени инстl:гуm имеют: ректор, либо упоlшомочеюше
доверенн(ютью лица il

4. Оrвgгgгвенносгь субъекгов претснзпонной рrботы 
lt

4.1. Юрисконсульт носет ответствеЕность за органliзаllдю и ведение прgтевионной работьi в иястrrгуrt.

4.2. Руководrr€лп стукг}?lшх подразделешй несуг персонlUъЕую дисlиплшарIцо п матерIrаJъryю

ответственность в порядке, пре.ryсмотренном действующд{ законодат€Jъством Российской Федеращпi за

несвоевременное сообщение репOру сведеd о нарушенrи коIгIршенmми доmворньD( обязатсrъств иJlH ýугпш
лпцами действующего зжонодат9,Iьства Россrfrской Федерация, прIl.Iиняющеm ущерб шпересам Учреr(дешя, а

таоке за несвоевремеЕпое предостilвJlение юрисконсуJIьту докумеЕгаlцп, дlя ведения

прст€вионной работы.
4.з. в случае установленltя при Frссмотрении пр€дьrвлеяных коЕIрirпеrrгами преr€нзd и исков впны

доJIжЕ(ютншк лшt п работнrпов rнспп)гга в ЕарушеЕпЕ коЕтрактнкх (поmворIпх) обватеrьств BJE действ)дощею

законодаrеJьства РоссIfrской ФелераIпп рекюр вправе затребовать соответствующле обьяснения от вяновнцх лrц

дIя привлечения ID( к дйсщ{шrшrарной к мат€риальной отвеIственцости.

Инсткryга.

Главпый бухrалтер



ПриложеЕие 1

(наименоваrrие заказ.пrка/наrrrrrеЕовiшие
или Ф.И.о.

поставщика) ашrес:

телефон: факс:_,

от

адрес элекгронной по.ггы:

Требование (претензия)
об уплате HeycTofto (шграфа пени) в связи с прср.л(ой испоJIнеIIия

(неяад;lежащпд испо;пrепием) обязатеrьств (гараlrтийяого обватеrьства),

пре.цусмотенш,D( коЕтрактом, при осуществлении зацдIкЕ товара фаботьц

услуги)

., в соответствии с

между

( н а u"+l е н о в а Hu е з а каз ч u ха)
и

(Hau.xeHoBaHue ullu ФПО посmавщuха)
был зак,тпочен государствекпьй (муниципа;ьшй)хонтракг N-На.ппение 

работ по/оказаrше усrrл

обязался_(пост:вrть
(паuuенованuе члч Ф. И.О. посrrrавцака)

/вьпrолнить работы по оказать услупл по
)

а
(н ачле н о в а н u е з а каз ч u кв)

р"б*Jобяза;rся приrrягь и оплатить
усlгугп).

Согласно п. Контракга (логовора) обязателъство по

постaлвщом (или: заказ.плком) в срок до "

условие Коптраrга бы;rо нарушепо

поставленнъдi товар/вьшrоrшепrrые оказанные

быь

Вместе с

и

г тем дarнное

фшсмчески обязательство бьurо испошrено " "_г,, что полгверждается

(наrпuеноваrrие иrш Ф.И.О.
поставrщrка/наlддеЕование

заказ.шка) ашlес: _

(закон в сооmвапопеuч с коmорurl замючен копmраюп (dozoaop) - 11-Ф3)

ll

(нач,ченованuе utu Ф.И.О, посmавцuка)



ll

Просро чка составила

В п. Копцакга (лоювора1 от "_"_г. N_сторны установиJш, чю в сJryчае щюсрцсr
испоJIнеЕIIя поставщлком (подряд.плком, исполнителем) обязатеrБств, предусмотреЕЕьD(

Коптракгом (логовором) от . N_, прдусматриклется взыскдшеi певей в

размере о,щой трехсmой действующей на дату ушIаты певей cTaBror рфияапспрваяия

I_tентра.тьного баrка Россlfrской Федерации от не уIшаченной в срок срлмы. Пеня наIIисJиется

за каж.Фй деш прсрчки испоJIЕенпя об.язате.lьства предусмотрепного Ковтракгом

({оговорм) N _, на.ппrая со дrя, следующего после дя ЕстечеIIаJI

установленного Контрактом (!оговором) от u_" г. N_cpKa испоJIненшl

обязатеrьства.

Таким образом, размер веустойки (шграф4 пенr) cocTaBJUIeT (-J

рфлей. В соответствЕц

Варпагг 1 - с ч. б ст. 34 Федершьного зiлкоIlа от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О коrгршсгной

системе в сфере за<упок товаров, работ, ус.тrуг дrя обеспечения государственньD( и

муниципальньD( нужд" в сJrrIае просрчки исполнеяия постllвпц{ком (подрядтrком,

испоrпrи:rелем) обязатеrьств (в том члсле гараптrйцого обватепьсгва),

контрактом, а также в иньD( сJIrIаяr( ненадлеждцего исполпеншI поставщиком (подпядиком,

исполнrtтелем) обязательств, предусмотенньD( коIrгрilктом, заказIшк Еапр:вJIяет п
tgтавIчшсr

(подрядтrку, исполнrrтелю) требование об уплате неустоек (rгграфов, пеней).

Вариашт 2 - с ч.5 ст. 34 Федерапьного закоЕа от 05,04.2013 N 44-ФЗ "О коптраrспrой

системе в сфер заlсупок товаров, работ, услуг дrя обеспечения государственньD( и

Ilr}uиципаJIьньD( Iryл(д" в сJIучае просрtIки испоJIЕения зalказчиком об.вате.тьств,

предусмотенЕьir( коЕтрактом, а также в инъ,D( случalя( неЕадIежацего испоJIЕенIIя заказчиком

обязатеrьств, предусмотеЕньD( коrrц)актом, пост:вIщlк (подlяд.плк, исполштеrв) вправе

потребовать уплаты неустоек (Iггрфов, пеней)).

Варпакr 3 - шtой яорматшно-правовой акг.

На основаrrии вышепзложеЕного просьба в срок до "_"_г. уплатrгь неустоiпry (*rрф,

пепи) в связи с прсрчкой испоJIЕения

(гараптdного обязатеrьстм),

предусмотеппьD( КопцаIсrом (!оговором)

(непадrrежаrцдrrr пспоrшеrrяем) обратеlьств

]l

llот" -]l'г N_, в следую порядке:

В п. _ Контракга (логовора) от "_"_г. N стороны устаяовЕJш, что в случае

Еенадлежащего испоJIвенЕя поставщом (подрядчп<ом, испоrтяgтелем) бязатеrьств,

предусмотеЕшD( Коптраrгом (логовором) от "_" г. N_, прелусматривается кlыскаЕие

шгрфа в размер

рублей.



Приложения:

l. Копия Контакта (flоrовора) от "_" г.N
2..0,окументы, подтвер)a{даюцrе просрочку исполнения (или: ненадrежащее

испол нение} обязательсrв.
З. Раб{ет сYммы тебования (претензии).

4. Иные докумехты,

подтверя{дающие доводы

заявителя. "_" r.

(по,щись) (Ф.И.О.)
м.п.

Прrrложеппе 2

(н а ur| е н о s а н u е у ч р еlв О е н uя)

( d о л ale н о сmь р а б о mн u ка) Фио

Уведомление

Уважаемая (ьй) }ъедомJIяем Вас,.по за (меслr) 20_г. Вам прrшrта
из.тmшне бьшо выплачено Предлагаем Вам

дать согл:юие на удержilние изJIишIIе выIшаченной срiмы_____jуб.
из вашей зарIшаты.

РУководлтель )пrреждешш

ФИО рабоmнuка

i
l

Исх ,|h_оtп к_>, 20_2.

lDио

С rrаспl,олчqlл yOeoorLleпueп оз аколJлен,

оdцн эlвелt1,ъrD получал ( у 20 z
/



ФИО рабоmr,uка

В связи с вышеизложенным согласеЕ (нужное отметить знаком <<V>)

Внести в кассу нllJIитIными

(( )

ФИО рабоmнчка

Наудержшrиеподотчегпойсдлuы_________рф. поJIЕостью при очереддой

выIшате зарIшаты

ПоOп
uсь

цложениеПр 3

СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ О НАЧАЛЕ ИСКОВОЙ РАБОТЫ

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Руково.щте;по

(наrLце но ва н u е у чр еlсdенчя )

Фио)

года на

(преd ert, конlпрцKrnа)

Заказчик

(п ер еч u сл е н u е в ы п ол н е н н ь rх з аказ ч u ком о блз апел ь с mв)

Поставщик (подряд.шк)


