
0504210

050440l

0504402

0504417

0504421

0504425

0504501

0504505

26 0504512

27

0504514

29

з0

зl

з2 0504518

зз
0504608

05048lб

0504822

050483з

0504835

aжтивов)

Ведомость выдаIш материllJБIIьD( цеrшостей uа H)oKдI ),чреждения

15 Акг прпеlлсл материалов (материшrьньо< цеrпrостей)

16

17 Расчgгпо-платехнаrl ведомость

18 Расчетная ведомость

19 Платеrютая ведомость

Карто.лса-справка

Табель учега испоrьзовапия рабочего времеЕи

22 Записка-расчег об псшсленип средlего заработка при предостarвлеЕии
отryска'' увольнении и другrrх сJIrIа.ю(

Ведомость на выдачу денег из кaлссы подотчетным лиц:lп{

Авансовьй отчет

квитанция

Решение о коман,щрокlнии на территории Российской Федераlии

Изменение Решения о командировtlнии на территории Российской Федерации

28 кассовая книга

Решепие о комлrдrрвании Еа территорию инострапного государства

Изменеrrие Решения о комaшдировании на территорию иностarняого
государствIl

Решение о компеЕсации рaюходов на оплату стоимости проезда и провоза
багажа дlя лиц, работающю< в районах Краfuего Севера и прирtвЕеЕЕых к
ним местностях, и членов их семей

заявка-обоснование зац/пки товаров, работ, ус.ггуг маrоrо объема

Отчет о расходах подотчетного Jшца

з4 Табеrь }^reTa посещаемости детей

35 извещение

зб Акг о списапии бланков строгой отчетности

з7 Уведомление по рllсчетlrм мех(ду бюджетами

Уведомление о JIимипD( бюджЕтнъп< обязатеJIютв (бюджегньпt асситнованилr)

з9

40 Аю о результатах инвентаризаIши

Перечень

унпфпцпровапньгх форм электропшых первичшьlх учетных док).ментов щ
Qý ''Унифицпровдцпая система бухгалтерской фипансовой, учетвой п отчетвой доr<ументацЕIl
оргаппзацпй государствепного секгора" ОКУ!, прпменяемых прп ведеЕпп бюджетпого учета,

бухгалтерского rIета госуддрствеппых (мунпцппальшых) учреrrцеяпй

N п/п Код формы
1 0510465 Инвентаризяцяоннм опись (сrплчитеJIьная ведомость) блаrrков строгой

отчетности и деЕежньD( до

2з

25

0504220

0504230

0504403

0504510

0504513

0504515

0504516

0504517

0504520

0504805

0504817

|4

Акт о списании материальньв зaшасов

z0

21

Бухгаlперская cпpirBкa

Наименование формы докуttекrа

24

38



2 05 l04 Ведомость ового наамсления доходов

Перечепь электронных регястров бухгалтерского учета

0 509 2l l <Карто.пса капита.lьньп< влоlкепtтй>
0 509 20l1 <Картош<а учета права поJIьзовllfiия НФА>
0 504 093 <0Курнш регистрации прю(о,щьD( и расходlьD( кассовъD( ордерв)

з 05l043з Акr о консервацшr фасконсервации) объекга основшп< средств
Извещевие о на.rислении доходов (уточrении натrслешля)4 0510432
Акr приема-переда.пл объекгов, поJIr{епIrьD( в JIIлчное поJIьзовilЕие5 05l04з4
Акг об угилизации (уни.rrожении) материшlьньп< цеrшостей6 0510435
Акг о признаrии безнадежяой к взысканию задолжеЕности по доходaм7 05104зб

051043 7 Решеше о спис ши задоJDкеЕности, невосцебоваrшой крдrторами, со
счета

8

ИнвеrrтаризащrоЕlau olmcb (сrи*rтельная ведомость) по объекrам
финшrсовьпr аrсгивов

9 051046б

Решепие о проведении инвеЕтаризации10 05 10439
Решение о прекращевии признд{шl акпlва {и объеrгов нефинансовъл<
iIктивов
ИнвентаризациоЕнм опись расчетов по постуIшениям1,2 05 l0467

13 05l0441 Решение о призЕании объекгов н инансовых активов

14 0510442 Решешле об оценке стоимостп имуществц отчуr(даемого не в поJьзу
гшrизаций бюдкЕтной

15 0510445 Решение о призпапии (восстановлении) сомнительной задолжепяости по
доходiм

16 0510446 Решении о восстtшовлеItии цредиторской задолженности
I7 0510447 Изменение Решепия о проведении

Акг о результатах инвентаризации H;urиTIHьD( денех(ЕьD( средств18 051083б
Ведомость на.п,rсления доходов бюджета19 05108з7
Ведомость выпадalющих доходов20 051083 8

2| Акг о приеме-передаче объектов нефIшаЕсовьD( акгивов
Накладная на вrгутреннее перемещение объекгов пефинalнсовьD( активов

,/,3 Требование-накладная
Акr приемrcr товаров, работ, ус.тrуг

25 05l0453 Извещение о трансферте, передaваемом с условием
26 0510521

подотчетЕое лицо
27 0504512 Решение о командирокlнии яа территорш Российской
28 05045l5 Решение о коIчtандирокlнии на территорию иностраЕиого государства

29 05l0454 Акт о списании объекюв нефинансовьп< iжтивов
з0 05l0460 Акт о списании материltльньD( запасов
31 0510461 Агг о сгплсании бланков строгой отчетности

05045l з Измепепие Решешя о комаЕ.щрвllпии Еа территорlл Российской
Федераlии

з2

Измевепие Решеция о комаЕ.щIровatнии Еа территорию иноставЕого
государстм

зз 05045l б

Завка-обосновшIие з.lкупкв товаров, работ, усrгуг малого объемаз4
з5 0504520 Отчет о расходах подотчетного лица
зб 05 10456 Акт о списании трaшlспортньD( средств
з7 051 l458 НакладIая на отпуск материаJьньD( цеЕЕостей на сторону

0510463 Акг о результатaж инвентаризаIши
ИнвентаризациоЕ{au опись остатков на счетах rIета деЕежньD( средствз9

ll 05 10440

05 10448
22 0510450

05l045 l
24 05l0452

Змвка-обосноваЕие зau(упки товаров, работ, усrrуг малого объема через

050451 8

38
05l0464



взносtш{и)

Главшый бухгалтер /Иt Л.Б. Сергеева

0 504 094 <Ведомость допоJIЕительIIьD( доходов физических лш1, облагаемьпr Н!ФЛ, СТРаХОВЬШИ



Прплохсеше JФ 2
к Полох<ешло об учсгной полЕтIrхи

rWу"W zdfr.

Формы первЕчцых учетпых докумеЕтов
прпмепяемые помпмо унпфпчпровапных форм

Насто.яrrцrе формы первишьп учстцъ,D( доку!{ентов, сводньD( )qeTHbD( доц/меЕтов, а также

регистров бухтаlперского yleTa и иньо< бцrалтерскID( документов разработаlrы Инстит}том
сalмостоятеJIьЕо и применяются помймо уЕифщировашIьD( форм. Оrи могуг корректироваться

распоряжением гл:вного бlхга.llтерской сrг}окбе или приказом рекгора Инститlта с надлежащим
внесением измепений в настоящее Учетной поJштики.

Формат
докумеЕта
(регпстра)

Условия прпменеЕIля и порядок
заполнеппя докумеЕта фегпсгра)

J{ъ

r/п
Наименование формы
документа фегисгра)

l А4

- иной бухгаlrгерский докут.rепт,
примеЕяется дIя контрJIя за выпоJIнеЕием
пору.rений лиц:м, поJIуIIивIIIим
соответствуюrцие доверенноств ;

- Jшсты )Iryрн:ша нрrеруются, сIIIиваются и
заверяются пеIвтью rlреждеЕиlt и
подIшсью руководитеJIя ;

- на титуJIьном Jmcтe указываются
нalименование журЕiлла'' ЕаименовiлЕие

учреждеЕия, дата начала и окончаЕия
ведеЕия журнала и (илп) перпод, за которьй
он составлен, доJDкЕость и поlцIись лица,
ответствеЕЕого за веденхе х(урЕала;
- доверенпости регистируются в
хронологическом поря,ще, Еумерация
довернностей сквозн:ц в рrrмкж одlого
финавсового года;
- в графе 8 <Отметка о выпоJIпеЕии
поручений по довереЕностиD указываются
реквизиты товарпой накладrой, акга
приема_передаIш иного

томIюсоцрводrтеJIьного докумеЕта''
подтверждtlющего фаю поrrления
доверенЕым Jпщом материаJIьIIьD(

ценностей или выпоJIнеЕия пор}чения от
имеlи Учреlцепия. В сrrrrае возврата
ЕеиспоJIьзоваЕцой доверенности в графе 8

проставJIяется запись (возврат>. цри этом
доверенность изымarется у довереЕЕого JIица
и подщ{вlЕтся к )l(урцалу

Ведомостъ ва.пlсленной
аморfirзации

А4

- ведомость наIшсленной ап{ортизации

формируется на бумажном носителе
ежемесяIIно с помоIцью
автоматизирвдlного пргр:lммного
срлства 1С
- в ведомости отрaDкalются д!чtЕые о
приЕятьD( к учету и введенньD( в
экспJryатaццrю объекгах ocHoBBbD( средств;
дttнЕые по выбывшtм объеюам основвьD(
средств в ведомости не отрtDкilются

ЖypHa.ll учета вьцанньD(
доверенностей

2



- даЕпые в ведомости группируются по
источпикiлм флшаllсового обеспечения
(видам деятеrьности), а вЕугри Еих по
сиЕтетическЕм счетам и по аЕаJIитическим
счетам Рабочего плана счетов;
- бухташерские зzшиси формируются в базе

дarнньD( :lвтоматизировllнного средстм
ведеЕItя бухгаlrrерского учgга
автоматически в соответствии со с

формированной ведомостью;
- ведомость наrIислеЕшI амортизации

распечатывается ва бумахсrом носителе по
мер необход.rмости (по запросу)

Главный бухгалтер
/И,

Л.Б. Сергеева



Приложеrше Nэ 3
к Полохешпо об учсгной поJIцтаки

Тff|Т"оооаз ,oli.

федеральное государствеriЕое образовате.льное учре2Iцеппе высшего образовапия
<<Челябпнскпй государствеЕпый инсги:гуr культурыD (ИНН 7451028844; КIШ 745101001)

Алрес (юршлпческий): 454091, Че,rrябпнская обл., г. Че.лябшпск, ул. Орджоппкпдзе, д. 36 а
Телефоны: 8 (З51) 2632840

Ва.пюта: российский рубль

N На}дdенование работы
(услути)

Е.Ф4н]4ца
измерения

количество Цева С}ъд{а

1

итоIо

Ито!о НДС

ВсеIо (с учето!д НДС)

Всего окщаяо услуг на су шу: рублей _ копеек, в

т. Ч. Н!С - рублей _ копеек.

Вышепере.мслеЕные усJIуги выпоJшены полностью и в срок. Заказцк претензrfr по объему,
качеству и cpoкlt .l оказания усл}т Ее имеет.

исполнитель
(доJЕвость ) (лодпись ) (расшrФровt(а оодписи)

м. п.

заказчик
(долх}aость ) (подлись ) (расш,tФровка подписи)

м. п.

г



Приложение Jtэ 4
к Положеrппо об учетной полrтихи

Iпой
ко/> о9 2оlГг.

С,Б. Синецшй

аз 2025 r.

I. Общпе полоrкеапя

1. l . ФинаясовО-экоцомиtIеское управленхе явJIяется сtlмосmятеJБным структурным подразделением

федера.1,1ъного государственного бюдкешого образомтеrьного )лФеждеЕия высшего образовавпя

<Челябипский государственIGпl шrстlrгуг куJьтуры> (далее по тексту - Инститл).
1.2. Финапсово-экономи.Iеское упр:lвление подrшrяется непосредствеЕЕо р€ктору.
1,3. Финансово-экоЕомЕческое упрllвление возглавJIяет главнъпi бухгаrrгер, назначенпьп:i на

доJD{сrость приказом ркгора Инстктуга_
1.4. Главшй бухгатггер финапсово-экономrческого упрalвлеIпя имеет заместптелей.
1.5. Обязапности заместителей оцредеJrяются ю( доJDIсIостными tпIструкшлltи.
1.6. Заместитеrш, другие работнишл фшtансово-экопомFIеского управления Еазначаются Еа

доJDкности и освобоlrсдаются от должЕостей приказоlс рекгор по представJIению гл:вного
бухгаrгтера
1.7. В своей деягеrьности фивапсово-экопомпческое управлеяие руководствуется:
1.7.1. Консти:цтrией Российской Федер щи.
1.7.2. Граклавскпм кодексом Российской Федераlщи.
1.7.3. Бюдхегпьпr кодексом Российской Федерации.
1.7.4. На;lоговьпr кодексом Российской Федерацrи.
1.7.5. Труловъ,пr кодексом Российской Федеращrи.
1.7.б.Федерапьным законом от 29 декабря 2012 г. Jф 273-ФЗ (об образованяи в Российской
Федерацпи>
1.7.7. Ипструщией по пршлепеЕцю Iшааа счетов бухгаlггерского учета бюдц<gгшл< уте)rqдеЕий,
утвержлепной Приказом Министертм фшrансов Российской Федеращlи от 29.|2.2014 Г. Ns 174Н.

1.7.8. Ifuструшrей по прrп.rенеЕию Iшаgа счетов брrатrгеркого )лIета угверхценноЙ Приказом
Миrшстерства финансов Российской Федераrрrи от 06.12.2010 г. М 162н (в части операЩ1
осуществленшI полномо,лй федерапьного оргапа государственвой власти по uспоJшеЕию
rryбlицrьп< обязательств).
|,7.9, Указшrияr,rи Бапка Росспr от ll марта 2014г, N3210-Y "О поряд(е ведени.я KaccoBbD(

операциЙ юридическимИ лrцамИ и упрощеЕпОм поряд(е веденЕЯ кrюсовыХ Оперяr{ий

индrвид/альными предIрIшиматеJIями и субъекгами маJIого цре,щриниматеJБства" (в рл. от
05.10.2020 г.)
1.7.10. ФелеральЕым з.жоЕом от 22.05.2003 г. Ns 54-ФЗ <О применешrи коктроJБЕо-кассовой
техники при осуществлении пalrшчньD( дене)лоlьD( расчетов и (и;ш) расчетов с испоJIьзовalвием

платеrйс{ьD( карт)).

1.7.1l. Постановлением Правлrтельства Российской Федераlш от 14.10.2010 г. Ng 834 <Об

особенноgтях сшrсапия федераrьЕого иIt{yщecT&rD.

1.7.12. Постаrrовлецием Правrтельстм Росспйской Федерации от 13.10.2008 г. },(! 749 <Об

особевностяr< направлевия работЕиков в сrryжебные комlшддровкЕ).
1.7.13. ПостаповлеЕием Правитеrьсгва Российской Федерации от 02.10.2002 г. Ns 729 <О размераХ
возмещеIIЕя рiюходов, cBK}zlпIБIx со с.lгркебпьши комаrrд{ровками на территории Россrйской
Федерацшr, работцrп<ам, закJIюIIЕвIпим цудовой договор о работе в федершьньп< государств€нЕьD(

оргаЕах, работнш(ам государствеuньD( внебю.Qlсетпьо< фоlцов Российской Федерацип, фелераькьп<
государственньD( )лrреlценd >.

((

i t
Федера:rьпое государственЕое бюдкетяое

образоватеlьное утеждеЕие высшего
образования

<Чеrrябинский государственньп1
ИНСТИТУI КУЛЬТУРЫD

полоrкеппе
о фишапсово-экоЕомr.rеском

управлеЕ!rп





1.7.14. ПостаповлеЕием Правлrтельства Российской Федерации от 26.12.2005 г. JФ 812 <О размере и

поряд(е выплаты суIочньD( и падбавок к сугочным при сrцокбкьп< комлIдlровках на территорпи
иностраЕньD( государств работников, закJIIочившю( тудовой договор о работе в федераrьвьоt
госудаIютвенньD( орг rах, работников государственнътх внебю,щtетньп< фопдов Россdской
Федерации, федера:ьrъп< государственIIьD( }^Фехцешd, военносJIуJкащп, проходщD( воеЕЕую
сrr5окбу по коЕтрдсry в Вооруженьп< Силах Российской Федерации, федеральньD( органаJ(

испоJIнительной власти и федера.пьньп< государственньD( оргalнаJ(, в KoTopbD( федерzuьньп,r з:жоIlом
предусмотеIrа военнllя crrужба а тдоке о рirзмере и поря,ще возмещеяЕя указапным
воеЕЕосJIрк щп{ допоJIнитеJIьЕьD( расходов при сrцокебньо< командлровкж на террштории

иностранньD( государств >. (вред. от 28.10.2022r,)
1.7.15. Постаllовлением Правительстм Российской Федерачrи от 01,01.2002 г. Ns 1 (О
классификации ocHoBHbD( средств, вкJIючаемьD( в амортизационIше группыD ( в ред. от 18.11.2022
г,).
1.7.16. Приказом Министерства финавсов Российской Федерации от 13.0б.1995 г. Ns 49 кОб

уtверждении мФодrческID( }казаний по пЕвентаризаIцли имуlцества и финансов обязатеrьств>.
|.7 .l7 . Приказом Министертва финансов Российской Федерацлпл от 27 .04.2023 г. Ns l89 (О
требованил< к rпшеЕтаризащли активов п обязательств>>.

1.7.18. Приказом Мшистерс,тва финапсов Российской Федеращи от 30.03.2015 г. Nе 52н (Об

}твер)rqении форм первrtчrьп< учетньD( документов fi р€гистров бухгатrгеркого учета, примеIrяемьD(

оргiшarми государственной власти (государственвъ,ши органами), органами местЕого
самоупр:влеЕшI, органами управлеяия государственными внбюджетЕъши фондами,
государственными (муlицlшаlьньши) учреждениями, и МЕтодическю< указшптй по ю(
применению). (в рд.l5.06.2022 г.)
1,7.19. Приказом Министерс,тва финаясов Российской Федерации от 29.1|.20|7 г. М 209н <Об

утверr(деIrии Порядса применеrшя операций сектора государственпого учреждеццяD;
1.7.20. ФСБУ <Концептуа.lьные основы бухгатrгерского учета и отчетности оргшrизаuиЙ
государственЕого сектор4 угверждеЕньп\,r Приказом Мивистерства фЕЕiшсов Россш от 31.12.2016 г.

JS 256п;
1.7.21. ФСБУ <Представлешrе бухгаmерской (финапсовой) отчетяости>, угвер)цденным Пршсазом

Министерства финшrсов Россшл от 31.12.2016 г. Ng 260н;
|.7,22. ФСБУ <Обесценение активовD, угвержденньп,r Приказом Мппстерсткr фшrансов России от
31.12.20lб г. Ns 259н;
1.7.2З. ФСБУ <tОсновные средства)), увержденным ПрIIказом Мшстерства фипансов России от
Зl.|2.2016 г. Ns 257н;
1.7.24. ФСБУ <Дрендa>, угверхденным Приказом Министерства финансов России от 31.12.20lб г.

Ns 258н;
1.7.25. ФСБУ <Отsет о lрпкеЕии деЕежньD( средств), угвержленньпr Пршtазом Миlпlстерства

финансов Poccnr от 30.12.2017г. М 278н;
1.7.26. ФСБУ <Собьгrия после отчстпой датыD, уtвер)rqенньпr.r Приказом Мипистерства фlшаясов
России от 30.12.2017 Nq275H;
1.7.27.ФСБУ <<УчЕтнм поjштика', оцецочпые значецЕя и оrшлбки>, угверr(деЕным Прrжазом
Мишстертва фивансов России от 30.12 .20l'lr. Ns 274g;
1.7.28. ФсБУ <Резервы. Раскрьггие информашrи об условIfi,D( обязательствах и условню( актхвл(D,

угвержденным Приказом Мшшстерства фшнансов Россшr от 30.05.2018г Ns 124н;

1.7.29. ФСБУ <Доходы>, угверlкденньпr,r Приказом Министерства фrшансов Россшl от 27.02.2018г. J{Ъ

32п:'
1.7.30. ФсБу <Бюдкепrая лшформашя в бlхгыперской отчетвости>>, угверr(денньБ{ прш<азом

Мишстерства финдIсов Росслtи от 28.02.2018г. Ns 37н;
1 .7.з 1. ФСБУ |412022 <Немжериальные активы), угвержденнъ,п.r Прпсазом Мшшстерства финансов
России от 30.05.2022 Ns 86н;
1.7.з2. ФсБУ 27l202l <фокумеЕты и доцrмеIггооборт в бухгаlrгерком )BeTeD, угверждеЕЕым
Пршсазом Министертва фипапсов России от lб.И.2021 Jф б2п;
1.7.33. ФСБУ 26/2О2О <Капятальные вложеЕияD, угвержденным Пршсазом Мшистерства фипавсов
России 17.09.2020 J{Ъ 204н;



1.7.34. ФСБУ 5/2019 <ЗапасыD, утверждеIrным Приказом Микястерства финапсов России l5.11.2019
JФ l80H;
1.7.35. ФСБУ <<25/2018 кБухгатrтерсшй учет ареЕ.ФI>, угверждевным Приказом Миrшстерс-тва

финавсов Россш 16.10.2018 Ng 208в.
1.7.3б. Иньми федеральньшrlи закоЕами Российской Федерщии, уIсaзlми и распоряжениями
Прзидента Российской Федерации, постalновлеЕиями и распоряжеЕпяrrи Правительства РоссиЙскоЙ
Федерации, Еормативными правовыми акrами Миrшстерств и ведомств Российской Федераuии,

федера.rьньпrи и отраслевыми стаIrдарmпrи, приказаlrи и рatспоряжеЕпямЕ Институrа,

регламеЕтирующими вопрсы ведеЕия бухгаптерского учеrа.
1.7.37. Уставом Челябияскою государственяого Инстптуга куrьтуры.
1.7.38. Докумеtrгадt сuстемы качествll.
1.7.39. Настощrr Положением.

II. Осповные задачп

2.1 . организация бухгаlrгеркого y.reTa фшrансово-хозdствешой деяте.тьности.
2.2. Контроlь за рационаJьным испоJIьзов:lпием материа,rьпьDq трудовьD( и фшrансовьп< ресурсов,
сохрalнЕостью собgтвенности Ипспrгуr4 управление актив{lми.
2.3. Обеспечение поJIноты Е своевременности отражения в бухгаlггерком }лIете и отчетЕости всех

фактов хозяйствеrшой rrсrзrш Инсткгугц исходя из экономи.Iеского содержания.
2.4. Обеспечение рацион:цьного ведения бухгапперского учетц исходя из условиЙ хозdствоваяия.
2.5. Формироваrпле полной и достоверной информаIптп о деятеJьности оргilпизащли и ее

имущественном положении.
2.6. Обеспечешле информацией, необходп,rой внуФеняим и вЕеIдцим поJIьзоватеJIям бухгаlrтерскоЙ
отчетности дIя контрJIя за собrподением зalконодатеJIьства Российской Федерации при
осуlцествлеЕии оргапизацией хозйствеппьп< операций и ш< целесообразностъю, н:lJIЕtIием и

двиr(ением u}ryщества и обязатеlьств, использовапием материаJIьных, цудовьD( и фlшансовьп<

ресурсов в соответствип с угверr(деЕЕыми Еормами, норматимми и сметами.
2.7. Прлотвращеяие отрицатеJIьЕьD( резуJIьтатов хозdствешой деяrеrьпостп оргапизащlи и
выявJIение вЕутrхозяйственвъл< рзервов обеспечения ее фип:шсовой устойтrвости.
2.8. Руководство работой по экоЕоми.Iескому Iшанирв:lЕию и по финансирваmо Инститlта"
нrшравленному Еа организдцrю рациоваьной хозлlственной деятельности, вьUIвлевие и
пользовllJIие резервов призводшва с целью достижения нмбольшей резуJIьтативносм в

деятеrьности Ияституrа.
2.9. Оргаlтизашя комплексного экоЕомЕческого аrltlJшза деятеJIьЕости Инсти:гута и rl:rстие в

разработке мероприягий по ффекгивному испоJIьзованию призводствеЕньD( 119,т{l,остей,

материаJIьIIьD( и цудовьD( ресурсов, повышению рнтабеrьности деяrе.тьностп ИнституIа
2.10. Разработка прейскурантов ImaTEbD( усJгуг и своевремеЕная Ех коррекгировка с }лrетом
инфл.шlии.
2.1l. Фипансовое пргнозироваяие и бюдкетирование, KoHTpoJrь над испоJIнением финансовьпt
плllнов, ведеЕие всех видов учета, формирование управлеIfiеской отчетности, по.щотовка внешней
(бухгаlrтерской, палоговой) отчетности.
2.12. Обеспечевие соб.подения закоподатеJIъства Российской Федерации о бдгшперком учете и о
налогах и сборах.
2.13. Форьшроваше учетной поJIитики ияституrа в цеJIл( бухгаlrтеркого учgгц дополrениЙ и
изменендft в Еее, исходя из особешностей деятеJьностЕ, в соответствIlи с з:lкоЕодатеJIьством
Российской Федерачшl, иными нормативпыми правовыми актrми, регулируюrцяiш ведеЕие
бухгаrrтерского учета и составлеrше бухгаlrгерской (фшrаrсовой) отчетности;
2.14. Ведение бухгатперкого }^tета в челл< формирования поJпrой достоверной информации о
хозяйственньп< процессах и pByJIbTaTzD( деятеJIьности инстrтуIа гrугем системного сбора,

регистрацЕи и обобщения доку!{еЕт!rрвalнной шrформаllии в денежном вырzDкеЕии о состоянии

финансовьп< и пефшrаrrсовьп< активов, обвательств, а таюке операций, прпводщD( к ю(
изменеЕию.
2.15. Форьшровашле финансовой отчsтпости в соответствии с ме)rсДународ{ьапи стдцаргами
финансовой отчегностп ди общеgтвеЕЕого сеюора



2.16. Формирование статистической отчgгности по формам Ns ll, Ns ll (краткая), представление в

устalновленные зaкоfiодательством Российской Федерации сроки в органы статистики.
2.17. Обеспечение хр.шtенпя первиIIньD( rIетпьD( док}ъ{ентов бухгалтерской (финансовой) и
ншrоговой отчетности в соответствии с угвер)rцеЕной номепк.патурой дел и передача ш в

устаIlовленном поря.ще на архивпое хрдlение ItJm Еа уЕиIIтохеЕЕе в соответствии с устанОвлеЕЕыми
cpoкallrИ ХРаПеНПЯ В ПОРЯДКе, УСТ:lПОВЛеЕНОМ ЛОКаJIЬНЫМП НОРМаТИВНЫМИ !ЖТalМИ ИПСТ}fГУГа.

2.18. Подготовка дш передачи информации и документов при проведении вЕуц)еннего коктроJIя,
государственного финансового коЕтроJlя, вrIутреЕIIего и внепIяего аудита, ревизий, на;rоговьп< и
иньD( проверок, по,щотовка соответствующих докр(ентов о разногласиD( по резуJIьтатам
государственного фппапсового коЕтроJIя, аудитц ревизий, нaллоговьD( и иньD( проверк.

III. tDупкtlшп
3.1. Ведение бухгатперского )цета в соответствш с цrебовани-пrш действующего з:lконодатеJIьства
Российской Федерации, настоящftl Положением и друплх норматЕвньD( прllвовьD( актов.
3.2. Осуществление вЕуIреннего финавсового ков:троJIя за соотвfiствием закJIючаемых договорв
объемам субси,шй Еа выпоJIнение государствеЕвого задания, сфси,tтtЙ на иные цеJIи, а тtlкже
собствешъпrr средgгвам Инстптуr4 своевременЕым и правшБным оформлевпем первЕtlньD( учетБD(
докул{ентов и закопЕостью совершаемьD( опершruй.
3.3. Контроль за прilвиJБным и экоЕомным расходованием средств в соответствии с целевым
н&iначением по угвержденному Гfпану финансово-хозлiствеппой деятеJьЕости, по средствам
выделенным на выпоJIнеЕие государgгвенItого задalния, ппым целевым субсидилrr, а тшоке
собствеппьшv средФвам lfuстrrгуrЕ получеIrЕым за счет внебюдкgтЕьD( истоtIЕиков, с }цетом
вЕесепЕьD( в ню( в устдtовлеЕном порядке изменепrй, а таюке за сохранностью деЕе)lсlьD( средств и
материiлJIьньD( ценяостей в местiж D( хранения и экспJIуатации.
3.4. На.шсление и выплата в устiлповленные сроки заработной платы работникам, стипендий
бака.llаврам, мtlгистрам, студент:м п аспирдпам, детскю( пособий, выIIлата по больнrтrъ,пr и
испоJIнительным Jmcтalм и проlше выIшаты.
3.5. Своеврменное проведенхе расчетов, возникЕlющD( в rтроцессе испоJшеIlия в предел:ж
санкщtонировапIrьD( рaюходов, с организациями и отдельными физичесюши лицаtlлл.

3.6. Ведение учета доходов п расходов по средствам, поJrученным за счет внебюджетЕьD(
ИСТОIIЕИКОВ.

3.7. Составление ежегодlого ГIлана финшrсово-хозяtiственпой деятеlьности с после.ryющеЙ
коррекгировкой в течеrие календарЕого года.
3.8. Участие в проведении пнвеЕтари.зации шryществ:л и финансовьп< Йязатеьств, своевременЕое и
прalвиJIьяое определеЕие резуJътатов Ецвентаризатрiи и ота]кеЕие ш в }лIете.
3.9. Учег средств, вьцеленньD( на иЕые цеJIи, составление отчетЕьD( доч/ментов.
3.10. Концоlь за использомЕием вьц!lнньD( довернностеЙ Еа поJrучеЕие и}fуществеЕЕо-
MaTepиauIbHbD( и шrугп< ценностей.
3.1l. Провелеше шсrрукгаr(а мfiч)иально оIветствеIIнъD( Jщ по вопрсам учета и coxpaшocгIr
цеrпrоgrей, находщtся на Io( ответствешIом хрarнении.

3.12. IIIирокое применение coBpeMeHHbD( средств автоматизации при выпоJIнении }чеп{о-
вьrчлсrштельньп< работ.
3.13. Разработка методического под(ода к аяаJшзу показателей педагомческой и хозяйствеrrпой

деятеJIьности Челябшского государственного инстит)па куJьтуры в зaвисимости от текуIщlх задач,

подIотовка соответствующD( анаJIиIическю( материалов, характериз},юпцо(:

- степень }'кoMImeKToBlurIrocTи уtвер)lцепЕьD( штатов;
- формированпе и испоJIьзовдtие средств по фонду оIшаты туда в целом по Чеrrябинскому

государственному IrЕстIrтугу куJБтуры и по его подрвделенriям;
- ежекварта.lькь,п:i ап:IJIиз расходов подrазделений }fuституга по статьяrr.

3.14. Ковцоrь за собrподением штапrой дiсц&tптпtrц, расходокlнием фонда оплаты тудq 3а

обосповшtностью доIшат и н4дбавок к тарифньпr ок.llадам.
3.15. KoHTpolb за собrподением р€жимов труда и oтlpD(a тудовою з:lконодатеJIьства,

прави.JьЕостью запоrшепия табелей рабочего времени.
3.1б. Преяоставлевие необходц,шлr обобщаютцг,х материаJIов по результатам анаJшза деятеJIьЕости
Челябинского госудаIютвецного шститrга культуры.



3.17. Участие в разработке главньп.r бцгаlrтером учегной поJIитикл.
3 . l 8 . Участие в разработке положенrй о IшатньD( усJrугах, оказываемIл( населению.
3.19. Участие в разработке положения об оптrате труда и премирвашrя сотрущков Инсти:гута за
счеI средств субсидтй на выпоJIцением государствеЕЕого заданпя, сфсидtй на иные цеJш, а тДоке
за счgг собствеппьп< срдств Институга.
3.20. Формировакпе ретной поJштики в соответствии с зarконодатеJIьством о бухгатггерском учеге и
исходя из сцукгуры и особеяностей деяIеJlьности, Ееобходшvости обеспечения его финапсовой
устой.швости.
3.21. Работа по подготовке и прпrятию рабочего плана счетов, форм первrrчrrьD( учетнъD(
документов, примеЕяемьD( дlя оформления хозяйственЕл( операцдй, по которым Ее предусмотены
типовые формы.
3.22, Разработка форм докуrаеrтов внугрешей бухгатгrерской отчетЕости.
4,2З. Обеспечеше порядка проведения шrвеrтаризацd.
3.24. KoHTpolb за проведением хозяйствепmоr операшй.
3.25. Обеспечение соб.шодения технолоIти обрабопс,r бухгатrгерской информшцли и порядка

докрлентооборота.
3.26. Ведение вЕугреннего фшансового коIrтроJIя Ияституга.
3.27. СвоевремеЕЕое отрФкепие на счетФ( бухгаlперкого рета операщлЙ, связ:lпньD( с .щижением
ocItoBHbD( средств, товарно-материаJьньD( цеЕностей и депеlrсrьпr средств.
3.28. Учег издержек призводсткr и обращения, испоJIнешtя смет расходов, ре:lJIйз рrи продукции,
вьшолrения работ (усщт), резуrьтатов хозdgгвенно-фшrансовой деятеJIьности.
3.29. СвоеврмеЕЕое и правпrьное оформление докумеЕтов.
3.30. Правиьпое ЕаIшсление и переIшслеЕие налогов и сборов в федералыъй, ргионаrьшпi и
местпьй бюдхегы, cTp:lxoBbn( взносов в государствеппые внбюджетные социа.lькые фондщ,
платежей в банковские учреждеflия, средств на финапсироваtп,tе капитаJIьньD( вложений.
3.31. Приняше мер по пред.преждению недостач, незаконного расходовtlяия денежньD( средств и
ToBapHo-MaTepиaJIbIlbD( ценЕостей, нарушеппй финшrсового и хозяrigгвецного закоЕодатеJьства
3.32. Участие в оформленяи материалов по цедостач:rм и хищениям денежньD( средств и товарuо-
материаJьньD( цепrостей, передача в необходrмьж сJrучал( этш( материаJIов в следствеЕЕые и
судебные органы.
3.33. Принятие мер по нrкоIшеIшю фияаIrсовъ,D( средств для обеспечепяя фшrансовоЙ устоЙ.tивости
Институга.
3.34. Составление быrанса и оперативпьD( сводIIьD( отчетов о доходах и расхода( средств, об
испоJIьзовalнии бюдкега" лрцой бргаптеркой, пшrоговой и статистшIескоЙ отчЕтности,
предстlвление ю( в устiшоыIеЕном порядке в соответствующие оргаЕы.
3.35. Контроlь глiвЕым бухгашером:
3.35.1. СобrподеЕия устдrовленI$D( правил оформлеIrия приемкп и опryска ToBapEo-MaTepBilrIbEbD(

цеппостей.
3.3.5.2. ПравиrьЕосп расходовакия фонда заработноЙ платы, устаЕовления доJDIсIоствш( окJIадов,

стогого собrподепия rrrгатной, финансовой и кассовой .щсциIIJIины.
3.35.3. СобrподеЕия ycTaHoBJreEEbD( прlвЕл проведения ЕýвеЕтаризшщЙ дене)IgьD( средств, товарцо-

MaTepEaJIbHbD( цешrостей, основньп< фондов, расчетов и IшатежньD( обязатеrьств.
3.35.4. Взыскания в установленные срки дебггоркой и погашения кр€.щrторской задоJIжеЕвости,
собrподения п;lатеяqой дисциIIJшIIы.
3.35.5. Законности сIшсапиlI с бухгатrrерсюо< бшrавсов Еедостач, дебиторскоЙ задоJDкекЕости и

др}тш( потерь.
3.35.б. РассмоТрЕие И по,щсi|пие главЕым бухгаггером докумеЕтов, сJrркащх основаЕием дIя
приемкИ и вцдаIш дене)IGьD( средств и тов:lрно-материilJIьньD( цеЕяостей, а Talot(e кредщтIrъD( и

расчетЕьD( обязательств.
3.35.7. Рассмотрепие и впзпрвание главЕым бухгашером договоров, соглашеrий и коЕтрактов,
зaлкJIючаемьD( компllниями па поJIrIеЕие ItJm отпуск товарно-материдъньD( ценностей и на
выпоJIнение работ И усJr}т, а mюке прйказОв и распорлКенr.rй 9ý установлеции работнlтlсам

доJDIоIостньD( окJIадов, надбавок к заработной плате, положений о премирваЕии, вазначеЕии и

снятии государственной, академической и социа.lьной стипенмf, о заселении, выселении из

общежития и проIше,


