
1 
 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«ЧЕЛЯБИНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ» 
 

Учебно-методическое управление 
 

УТВЕРЖДАЮ: 
Проректор по учебной работе 
______________ С. В. Буцык 
«___» ______________ 2021 г. 

 

 

 

 

ОТЧЕТ 

по учебно-методической работе 

за 2020-2021 учебный год 
 

 

 

 

 

 

Челябинск 2021 



2 
 

Основной задачей в области учебно-методической работы Челябинского государственного института культуры (далее – Институт) в 2020 – 2021 
учебном году являлось совершенствование функционирования системы учебного процесса в рамках реализации ФГОС ВО (версия 3++). 

Под качеством образования в Институте понимается сбалансированное соответствие совокупности свойств и характеристик образовательного 
процесса и его результатов, и всей системы образования в целом установленным потребностям, целям, требованиям и нормам (стандартам), которые 
определяются отдельными гражданами, предприятиями, организациями, обществом и государством в целом. 

В рамках решения поставленной задачи в «Плане работы Челябинского государственного института культуры на 2020/21 учебный год» в раз-
деле «Учебно-методическая работа» были определены следующие направления, за реализацию которых отвечает или принимает активное участие в их 
развитии учебно-методическое управление: 

1. Мероприятия по решению основных задач на учебный год; 
2. Подготовка плановой, отчетной и статистической информации; 
3. Организация учебного процесса; 
4. Методическое обеспечение учебно-воспитательного процесса; 
5. Мониторинг учебно-воспитательного процесса; 
6. Организация практики студентов; 
7. Внедрение системы менеджмента качества образования. 

Анализ выполнения «Плана работы Челябинского государственного института культуры на 2020 – 2021 учебный год» по данным направлениям: 
 

№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

1 2 3 4 
1. Мероприятия по решению основных задач на учебный год 

1. Работа с основными профессио-
нальными образовательными про-
граммами по ФГОС ВО (версия 
3++): 

 Утверждены 4 новых учебных планов, в т. ч.: ДПИ (2 профиля), Дизайн (2 профиля), , 
по ФГОС ВО (версия 3++), утвержденных октябре 2020 г. и учебный план по новому 
профилю «Документные процессы и системы в цифровой среде» по направлению под-
готовки 51.03.06 БИД 
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№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

– подготовка учебно-методического 
обеспечения в соответствии с требо-
ваниями ФГОС ВО (версия 3++): 
РПД, РПП, ФОС 

С. В. Буцык, 
П. А. Печенкин, 
Н. Н. Штолер,   

 А. В. Преснякова,  
деканы,  

зав. кафедрами 

В течении учебного года в связи с ФЗ от 02.12.2019 № 403-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Мини-
стерства науки и высшего образования РФ и Министерства просвещения РФ от 
05.08.2020 N 885/390 "О практической подготовке обучающихся" (с изм. и доп. от 
18.11.2020), приказами Минобрнауки № 1456 от 26.11.2020 «О внесении изменений в 
федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования», от 
08.02.2021 № 82-84 «О внесении изменений в федеральные государственные образова-
тельные стандарты высшего образования» были внесены изменения: 
– в 39 учебных плана, в т. ч.:  бакалавриат – 29, магистратура – 8, специалитет – 1 и 
план по очно-заочной форме – 1; 
– в шаблоны РПД, РПП, ФОС, ГИА. 
Для организации работы по подготовке учебно-методического обеспечения были из-
даны приказы: 
– № 178-п от 09 сентября 2020 г. «О разработке учебно-методического обеспечения по 
ФГОС ВО (версия 3 ++)» 
– № 20-п от 19 января 2021 г. «Об утверждении «Регламента экспертизы и представле-
ния РПД и другого учебно-методического обеспечения (УМО) на официальном сайте 
института» 

Для 1 - 2 курса,  До 1 февраля 2021г. План РПД и ФОС (с учетом профилей, реализация которых начнется в 2021/22 уч. го-
ду) – 1962 названия. Полностью (100 %) РПД сделаны на кафедре истории и теории 
музыки. Более 60 % РПД от плана подготовили кафедры: иностранных языков, литера-
туры и русского языка, музыкального образования, народного хорового пения, педаго-
гики хореографии, СКД, специального фортепиано 
театрального искусства, ЭОТ. Итоги первого этапа были обсуждены на заседании де-
канов и заведующих кафедрами 28 апреля 2021 г. Общее подведение итогов состоится 
в ноябре 2021 г. 

Для 3 – 5 курса До 1 июня 2021г. 
 

Внесение изменений и дополнений в 
ОПОП и представление их на  сайте 
института 

До 1 мая 2021г.  
Н. Н. Штолер,  

К. Л. Япринцева, А. В. 
Преснякова, С. А. 

Ульянова, зав. кафед-
рами 

В шаблон ОПОП были внесены изменения за текущий учебный год. Был подготовлен 
приказ № 89-п от 11 мая 2021 г. «О внесении изменений и дополнений в ОПОП». Для 
заведующих кафедр 18, 19, 21 мая были проведены обучающие семинары по внесению 
изменений и дополнений в ОПОП.  Выставлены на сайт. 



4 
 

№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

2. Подготовка  заявления и пакета 
документов для аккредитации об-
разовательных программ 46.04.02 
Документоведение и архивоведе-
ние, 53.04.06 Музыкознание и му-
зыкально-прикладное искусство  

До 1 ноября 2020 г. 
С. В. Буцык, 

П. А. Печенкин, 
Н. Н. Штолер,  

Деканы, 
К. Л. Япринцева, 
С. А. Ульянова,  
зав. кафедрами  

Пакет документов и заявление на аккредитацию новых образовательных программ бы-
ли отправлены 15 декабря. Заявление было принято без замечаний. 28 января 2021 г. 
вышло распоряжение Рособрнадзора № 89-06 об проведении аккредитации. 19 февраля 
2021 г. все документы согласно запросу, были в электронном виде отправлены по 
ссылке.  Описи содержали информацию о 714 документах. 16 марта на сайте Рособр-
надзора было выставлено положительное заключение экспертов, составленное по ре-
зультатах аккредитационной экспертизы, подписанное руководителем экспертной 
группы Н. А. Тарасевичем, проректором РАМ им. Гнесиных, доктором искусствоведе-
ния, профессором. 19 марта 2021 г. Рособрнадзор издал приказ № 334 «О переоформ-
лении свидетельства о государственной аккредитации».  

3. Подготовка заявления и пакета 
документов для лицензирования 
образовательной программы 
51.04.01 Культурология 

До февраля 2021 г. 
С. В. Буцык, 

Н. Н. Штолер, 
М. Л. Шуб 

В связи с распространением новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) работа не 
велась.   

4. Организация и проведение неза-
висимой оценки качества условий 
осуществления образовательной 
деятельности 

Март –июнь 2021 г. 
С. В. Буцык, 

Н. Н. Штолер, 
ИВЦ 

С. А. Ульянова  
 
 
 

В соответствии с письмом Министерства науки и высшего образования РФ о проведе-
нии независимой оценки (исх. № МН-7\727 от 02.02.2021 в период с 17.03.2021 от 
30.06.2021 федеральный оператор ООО «Верконт Сервис» проводил сбор и обобщение 
информации по показателям НОК в разрезе образовательных организаций. В данный 
перечень был включен ЧГИК. 
В указанные сроки в вузе: 
– проведено анкетирование потребителей образовательных услуг. Все требования по 
составу и количеству анкетируемых были выполнены (см. раздел 5 п. 1 настоящего 
отчета); 
– проанализировано содержание информации, размещенной на официальном сайте в 
соответствии с постановлением Правительства РФ от 11.07.2020 № 1038 «О внесении 
изменений в Правила размещения на официальном сайте ОО в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет и обновления информации об образовательной 
организации». Все таблицы обновлены. 
– обновлена информация по навигации в зданиях института; 
– 07.04.2021 проведена встреча эксперта Мальковой Т. В. в цель внутренней проверки 
условий осуществления образовательной деятельности. Эксперт посетила все учебный 
корпуса и общежитие. Все запрашиваемые документы были предоставлены.    



5 
 

№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

– принято участие в предоставлении сведений с целью оценки готовности института, 
осуществлять образовательную деятельность по образовательным программам ВО и 
ДПО, к инклюзивному образованию лиц с ОВЗ и инвалидов. Все запрашиваемые до-
кументы были предоставлены через указание ссылок их адреса на сайте института. 
Общие результаты будут объявлены в ноябре 2021 г. 

5. Подготовка заявления и пакета до-
кументов к нему о прекращении 
оказания образовательной услуги 
по реализации образовательных 
программ, указанных в приложени-
ях к лицензии на осуществление 
образовательной деятельности 

До мая 2021 г. 
 С. В. Буцык, 
Н. Н. Штолер, 

С. А. Ульянова, 
деканы 

 

Перечень образовательных программ был составлен. Заявление подготовлено, но не 
отправлено. Основание: информационное письмо Рособрнадзора от 23.03.2020, № 01-
114/06-01 "О рекомендациях в связи с распространением новой коронавирусной ин-
фекции (2019-nCoV)"В письме Рособрнадзор рекомендовал организациям, осуществ-
ляющим образовательную деятельность, осуществляющим образовательную деятель-
ность, временно не обращаться в лицензирующие органы с заявлениями. Работа пере-
несена на следующий год.  

6. Проведение инструктивно-
методических совещаний, семинаров 
для заведующих кафедрами, деканов 
по внедрению ФГОС ВО (версия 
3++) 

С.В. Буцык, 
П. А. Печенкин, 
Н. Н. Штолер, 

К. Л. Япринцева,  
ЦДПО 

в течение года 

Методические совещания (7) проводились: 
– 30 сентября 2020 г. «Особенности разработки учебно-методического обеспечения в 
соответствии с ФГОС ВО (версия 3++)»; 
– 23 декабря 2020 г. «О разработке Регламента экспертизы и представления РПД и 
другого учебно-методического обеспечения (УМО) на официальном сайте института» 
– 10 марта 2021 г. «Об исполнение приказа «Об утверждении «Регламента экспертизы 
и представления РПД и другого учебно-методического обеспечения (УМО) на офици-
альном сайте института» № 20-п от 19.01.2021. 
– 28 апреля 2021 г. «Разработка учебно-методического обеспечения в соответствии с 
ФГОС ВО (версия 3++): итоги первого этапа»; 
 – 18, 19, 21 мая 2021 г. «Внесение изменений и дополнений в ОПОП» 

7 Внесение в «Автоматизирован-
ную тестовую систему ЧГИК» 
аттестационных педагогических 
измерительных материалов  

С. В. Буцык, 
Н. Н. Штолер, 
зав. кафедрами 
в течение года 

В «Автоматизированной тестовой системе ЧГИК» на 30.06.2020 г. имеются тесты по 
49 дисциплинам.  Всего 301 тестов (из них 10 тестов выставлены в текущем году). 

    2. Подготовка плановой, отчетной и статистической информации 
1. Осуществление ежемесячного 

учета и анализа движения контин-
гента студентов, статистической 
отчетности по институту. 

в течение года 
на начало каждого  

месяца А. В. Пресня-
кова, деканаты 

Ежемесячный статистический отчет о движении контингента студентов на основе 
данных специалистов по УМР деканатов; Ежеквартальный отчет о движении контин-
гента для финансово-экономического управления по установленной форме. Использо-
вание функции автоматического учета движения контингента в АИС «Деканат». 
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№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

2. Заполнение сведений на «Офици-
альном сайте для размещения ин-
формации о государственных (му-
ниципальных) учреждениях» - 
bus.gov.ru, на сайте «Бор-навигатор 
Культура», в информационной сис-
теме «Электронный бюджет» на ос-
нове данных приказа Министерства 
культуры РФ «Об утверждении го-
сударственного задания на оказание 
государственных услуг (выполнение 
государственных работ) и подготов-
ка отчетов в части данных, касаю-
щихся реализации основных про-
фессиональных образовательных 
программ. Подготовка справок по 
запросам на базе данных, указанных 
на сайте 

в течение года 
С. В. Буцык,  

П. А. Печенкин, 
Н. Н. Штолер, 
А. А. Оленева 

Часть 1. Сведения об объеме оказываемых государственных услугах 
Часть 2. Сведения о качестве государственных услуг   
Часть 3. Прочие сведения о государственном задании 
Подготовлен и отправлен пакет документов для переоформления сертификата ключа 

проверки электронной подписи в связи с истечением срока действия. 
Подготовлены и подписаны ЭЦП предварительный и основной отчеты о выполнении 

государственного задания в Реестре отчетов о выполнении Государственных заданий 
(на сайте bus.gov.ru, в «Бор-навигаторе Культура», в «Электронном бюджете», в под-
системе «Учет и отчетность» внесены сведения о результатах учреждения по исполне-
нию государственного (муниципального) задания. 
Отчеты за 2020 год были сданы в установленные сроки без замечаний (предваритель-

ный и окончательный варианты), сформированы в системе «Электронный бюджет», и 
с ЭЦП в формате pdf отправлены учредителю. 

3. Подготовка статистической инфор-
мации (Мониторинг) об иностран-
ных студентах, обучающихся в ин-
ституте 

В течение года 
П. А. Печенкин,  
С. А. Ульянова 

В соответствии с приказом «О подготовке мониторинга по международной деятельности 
образовательной организации высшего образования за 2020 г.»  № 91-п от 12.052021 УМУ 
подготовлена информация для разделов № 1.5, 2.4, 2.5, 2.6, 2.9 и передана отв. лицу за за-
полнение электронных форм Л. А. Николаевой.  

4 Подготовка информации по за-
просам о предоставлении сведе-
ний о численности обучающихся  

в течение учебного 
года 

А. А. Оленева 
 

– Сведения о количестве иностранных граждан, обучающихся по основным образова-
тельным программам и дополнительным общеобразовательным программам, обеспе-
чивающим подготовку к освоению профессиональных образовательных программ на 
русском языке (форма 2) – по состоянию на 1 октября 2020 г. (сведения для информа-
ционно-аналитической системы «Интеробразование») 
– Предоставление сведений в информационно-аналитической системе «GZGU» о чис-
ленности аспирантов, ассистентов, обучающихся за счет средств федерального бюдже-
та в рамках подраздела 0706 государственной программы Российской Федерации «На-
учно-технологическое развитие Российской Федерации» (письмо Минкульта России № 
1945-06-01 от 28.04.2021 г.) 
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№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

– Предоставление сведений о среднегодовом контингенте за 2020 и 202 год по УГСН 
(проверка направлений подготовки)  на Едином портале информационного взаимодей-
ствия с учреждениями, подведомственными Минобрнауки России http://www.cbias.ru/ 
(Раздел «Сбор и обработка плановых и отчетных показателей – Расходы на оказание 
образовательных услуг по программам высшего образования») 

5 Подготовка справок о педагогиче-
ской работе для соискателей уче-
ного звания для ВАК 

в течение учебного 
года 

А. В. Преснякова  

Проверено и исправлено 3 справок ППС, оформляющих документы на соискание 
ученого звания. 

6 Подготовка запросов по целевому 
обучению 

в течение учебного 
года 

С.А. Ульянова 

В соответствии с письмом Министерства культуры РФ № 2056-06-1 от 04.05.2021 о 
мониторинге целевого обучения ежеквартально готовится информация о целиках. 
В соответствии  с письмом Минобрнауки Челябинской области № 2684 от 19.03.2021 

«О предоставлении информации» 2 раза в год (до 1 апреля и 1 октября ) предоставля-
лась информация о количестве действующих договоров о целевом обучении по обра-
зовательным программам высшего образования. 

7 Подготовка и отправка сведений о 
выданных документах в текущем 
учебном году в ФИС Федераль-
ный реестр документов об обра-
зования (ФРДО модуль ВО) и ис-
правление невалидных пакетов 
документов на сайте ФРДО 

В течение года 
П. А. Печенкин,  
Н. Н. Штолер,  
А. А. Оленева, 

деканаты, 
ИВЦ 

Все сведения за 2020, 2021 гг. о выданных документах в текущем режиме (730 доку-
мента) в БД были проверены и отправлены в ФРДО. Сбор информации и исправление 
сведений в невалидных пакетах документов за 2000 (очная и заочная форма обучения), 
2002 (очная и заочная форма обучения),2004 (очная и заочная форма обучения), 2015 
(очная и заочная форма обучения). Всего исправлено 2487 невалидных документов. 
Отправка дубликатов дипломов. 
С 29.08.2019 г. изменен шаблон внесения сведений о документах (добавлен столбец 

СНИЛС – обязателен для документов, выданных в 2021 году). 
Ретроспективный ввод данных за 1996-1999 (очная и заочная форма обучения) – 1537 

документов. 
Отправка в ФРДО сведений о выданных документах по аспирантуре и ассистентуре 

(20 документов). 
Подготовлен и отправлен пакет документов для переоформления сертификата ключа 

проверки электронной подписи в связи с истечением срока действия.  
8 Подготовка и отправка сведений о вы-

данных документах в текущем учебном 
году в ФИС Федеральный реестр док. об 
образования (ФРДО модуль ДПО) 

В течение года 
О.М. Ильченко, 
А.А. Оленева, 

ИВЦ 

Регистрация на новом портале Федерального реестра документов об образовании для 
дополнительного образования. 
Все сведения о выданных документах за 2021 г. были проверены и отправлены в 

ФРДО (1411 документов). 

http://www.cbias.ru/
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№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

9 Подготовка федерального госу-
дарственного статистического 
отчета по форме № ВПО-1. 

до 1 октября 2020 г. 
С. В. Буцык, 

П. А. Печенкин, 
Н. Н. Штолер, 

О. А. Воробьева, 
А. А. Оленева 

Для оптимизации по организации работы отчета был подготовлен и утвержден приказ 
«О подготовке статистических данных по форме федерального статистического на-
блюдения № ВПО-1 на начало 2020-2021 уч. год.» № 190-п от 21.09.2020.  
Отчет был отправлен в установленные сроки без замечаний. Для его подготовки была 
запрошена информация от всех деканатов и 5 структурных подразделений (приемная 
комиссия, ИВЦ, отдел по социально-воспитательной работе, управление кадров, фи-
нансово-экономическое управление).  
Отчет выполнен в срок, выставлен в личном кабинете на сайте Главного информаци-

онно-вычислительного центра, отправлен бумажный вариант в ГИВЦ почтой. 
По запросу Министерства образования и науки Челябинской обл. № 1201-200/6896  

от 21.09.2020 г. сведения о численности обучающихся на 1 октября 2020 года направ-
лены по электронной почте в Министерство образования и науки Челябинской обл. 

10 Корректировка и актуализациия 
сведений о количестве обучаю-
щихся (раздел «Госзадание») в 
системе Бор-навигатор. Культу-
ра»  на 2021 г. 

Ноябрь 2020 г., 
февраль 2021 г. 

С.В. Буцык, 
Р.М. Шамаева, 
А.А. Оленева 

Данные в системе «Бор.Культура» актуализированы и указаны в соответствии с нор-
мативно-правовыми актами, регламентирующими контрольные цифры приема и прием 
по квоте Правительства РФ. 
Письмо Минкульта России № 3957-06-02 от 19.11.2020. 
Письмо Минкульта России№ 52-01.1-39-оя от 12.02.2021.  

12 Подготовка сведений для «Мони-
торинга 2020» от Минкульта РФ 

До 15 декабря 
2020 г. 

С. В. Буцык,  
П. А. Печенкин,  
Н. Н. Штолер, 
И.М. Баштанар 
А. А. Оленева, 
С.А. Ульянова 

В соответствии с письмом Министерства культуры РФ №  3675-06-02 от 27.10.2020 
 заполнены в срок сведения по состоянию на 1 октября 2020 г. в соответствующие 

формы Excel: 02 Целевое обучение, 03 Обучение иностранных граждан, 04 Контингент 
обучающихся, Сведения об иногородних обучающихся. 

13 Подготовка федерального госу-
дарственного статистического 
отчета по форме ВПО-2 

До 20 апреля  
2021 г. 

С. В. Буцык,  
Б. П. Авдеев,  

Л. Б. Сергеева, 
С. Б. Синецкий, 
П. А. Печенкин,  

Для оптимизации по организации работы отчета был подготовлен и утвержден приказ 
«О подготовке статистических данных по форме федерального статистического на-
блюдения № ВПО-2 за 2020 год» № 67-п от 08.04.2021. 
Отчет выполнен в срок, выставлен в личном кабинете на сайте Главного информаци-
онно-вычислительного центра. 

14 Проведение ежегодного самооб-
следования и подготовка отчета 

В соответствии с пунктом 3 части 2 статьи 29 ФЗ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об обра-
зовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Рос-
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№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

по его результатам. Н. Н. Штолер, 
А. А. Оленева, 
С. А. Ульянова 

сийской Федерации от 14.06.2013 г. № 462 «Об утверждении Порядка проведения са-
мообследования организацией», приказом Министерства образования и науки Россий-
ской Федерации от 10.12.2013 г. № 1324 «Об утверждении показателей деятельности 
образовательной организации, подлежащей самообследованию» в Институте было 
проведено самообследование. Подготовлен приказ «О проведении самообследования в 
ЧГИК» № 37-п от 16.02.2021 г. Подготовленный отчет о самообследовании размещен 
на официальном сайте в сети Интернет (срок – 20 апреля 2021 г.). Самообследование 
было проведено по следующим показателям: образовательная деятельность (отв. С. В. 
Буцык); научно-исследовательская деятельность (отв. С. Б. Синецкий); международная 
деятельность (отв. Н. В. Скрипина, Л. А. Николаева); внеучебная работа (отв. Э. А. Бо-
лодурина); материально-техническое обеспечение (отв. Б. П. Авдеев). 

15 Подготовка федерального стати-
стического отчета по форме № 1-
Мониторинг за 2020 год 

до 20 мая 2021 г. 
С. В. Буцык, 

С.Б. Синецкий, 
П. А. Печенкин, 
Н. Н. Штолер, 

О. А. Воробьева, 
С. А. Ульянова 

Для оптимизации по организации работы отчета был подготовлен и утвержден приказ 
«О подготовке мониторинга по основным направления деятельности образовательной 
организации высшего образования за 2020 год» № 79-п от 27.04.2021. 
Отчет был отправлен в установленные сроки без замечаний. Для его подготовки была 

запрошена информация от всех деканатов и  6 структурных подразделений (приемная 
комиссия, ИВЦ, отдел по социально-воспитательной работе, управление кадров, фи-
нансово-экономическое управление, научный отдел).  

16 Подготовка и отправка сведений в 
ФИС ФРДО с учетом сведений о 
лицах, завершивших обучение в 
образовательной организации 
высшего образования в 2018-2020 
г.г. на основе договоров о целе-
вом обучении 

до 27 мая 2021 г. 
деканаты, 

А.А. Оленева 

В ФИС ФРДО в соответствии с новым шаблоном (введены графы по целевому обуче-
нию) отправлены сведения по выданным документам за 2018-2020 г.г. – 72 человека, 
завершивших обучение на основании договоров о целевом обучении (письмо Минобра 
науки России № МН-11/1118 от 04.5.2021). 

17 Подготовка проекта госзадания на 
2022 год и плановый период 2023-
2024 гг. Внесение данных в «БОР. 
Культура» 

Июнь 2020 г.  
С.В. Буцык, 

Р.М. Шамаева, 
А.А. Оленева 

Проверка и редактирование информации в разделе «Количество обучающихся» (за 
2021-2024 гг.) в «Бор. Культура» для подготовки проекта формирования субсидии на 
финансовое обеспечение государственного задания – в соответствии с письмом Мин-
культа России № 3061-06-01 от 15.06.2021. 

18 Подготовка плана учебно-
методической работы на 2021/22 
учеб. год 

10 июня 2021г. 
Н. Н. Штолер 

План работы подготовлен в указанные сроки. 
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№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

3. Организация учебного процесса 
1. Осуществление подготовки к 

проведению сессий, ГИА (состав-
ление расписания сессий и работы 
ГЭК, подача заявки для утвер-
ждения председателей ГЭК Ми-
нистерством культуры (до 10 де-
кабря), издание приказов по со-
ставу ГЭК (до 30 апреля) и т. д.). 

по графику 
учебного 
процесса 

С. В. Буцык,  
П. А Печенкин,  
 Н. Н. Штолер, 
С. А. Таратута, 

А. В. Преснякова, 
деканы 

Все документы были подготовлены в указанные сроки.  
На основании требований Минкультуры РФ на основное место работы кандидатов на 

председателей ГЭК были отправлены запросы с просьбой подтвердить их должность и 
ученое звание. 
На основе заявки Министерство культуры РФ издало приказ «Об утверждении пред-

седателей государственных экзаменационных комиссий в федеральном государствен-
ном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Челябинский 
государственный институт культуры» от 17.12.2020 г. № 1642. На основе предложений 
деканатов и кафедр УМУ были подготовлены: приказ «О составе государственных эк-
заменационных комиссий» от 11.12.2020 г. № 270-п, приказ «О составе апелляционных 
комиссий» от 11.12.2020 г.  № 271-п. Расписание ГАК было составлено деканатами и 
утверждено приказом № 78-п «Об утверждении расписаний государственных аттеста-
ционных испытаний» от 26.04.21г. в установленном порядке. 
Проверка расписания сессий, ГЭК факультетов осуществлялась УМУ в установлен-

ные сроки. Обновлены шаблоны протоколов и отчетов председателей ГЭК.  
2. Проведение внутренних аудитов 

по обновлению материалов для 
текущего контроля знаний, про-
межуточной и итоговой аттеста-
ции студентов. 

в течение года 
С. А. Таратута, 
зав. кафедрами 

С 17 по 24 декабря 2020 г. в соответствии с приказом № 280-п от 16.12.20 г. «О под-
готовке и проведении зимней зачетно-экзаменационной сессии» заместителем началь-
ника УМУ по учебной работе проведен аудит готовности кафедр к зимней зачетно-
экзаменационной сессии 2020/21 учебного года. Подготовлена аналитическая записка. 
С 28 мая по 02 июня 2021 г. в соответствии с приказом № 101-п от 27.05.2021 г. «О 

подготовке и проведении летней зачетно-экзаменационной сессии» заместителем на-
чальника УМУ по учебной работе проведен аудит готовности кафедр к летней зачетно-
экзаменационной сессии 2020/21 учебного года. Подготовлена аналитическая записка. 
Целью аудита был анализ состояния методического обеспечения зачетно-
экзаменационной сессии в т. ч. практикоориентированных заданий. По итогам аудита 
подготовлена аналитическая записка.  

3. Проведение анализа и контроля за 
организацией самостоятельной 
работы студентов в институте  

в течение года,  
Н. Н. Штолер, 

К. Л. Япринцева, 
деканы 

Проводился выборочный контроль самостоятельной работы студентов на выпускаю-
щих кафедрах. 1-2 раза в неделю в течение учебного года проводился контроль занято-
сти аудиторий для индивидуальных занятий студентов по специальным дисциплинам. 

4. Продолжение работы со студенче- в течение года Начальник УМУ встречалась с представителями студенческого совета института с це-
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проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

ским активом по эффективности 
организации учебного процесса 

Н. Н. Штолер, Э. А. Бо-
лодурина, студ. совет 

лью информирования по итогам промежуточного аттестации студентов.  

5. Осуществление учета и распреде-
ления аудиторного фонда инсти-
тута. 

в течение года 
А. В. Преснякова, 

деканаты 

В течение года УМУ: 
– осуществляло совместно со специалистами по УМР деканатов проставление потоков (меж-
факультетских и факультетских) (декабрь 2020 г., июнь 2021г.); 
– проверку и утверждение расписания учебных занятий, в т. ч. индивидуальных, зачетно-
экзаменационных сессий, ГИА; 
– координировало работу со специалистами по УМР деканатов ИЗО (выявление свободных 
аудиторий, своевременное заполнение и чистка «Электронного диспетчера расписания»); 
– проводило работу с аудиторным фондом по индивидуальным заявкам от научного отдела, 
КТО, ОДПО, факультетов и т.д.; 
– осуществляло регулярную проверку работы специалистами по УМР деканатов с «Электрон-
ным диспетчером расписания» (наличие сведений о занятиях, которые уже закончились). 

6. Контроль использования лимита 
почасового фонда. 

в течение года 
С. В. Буцык, 

С. А. Ульянова,  
Управление кадров, 

бухгалтерия 

Почасовая оплата в учебном году осуществлялась в форме доплаты. Было подготовле-
но 17 приказов в дополнение к приказу № 102-п от 15.06.2020 г. «О расчете учебной 
нагрузки и штатов кафедр института на 2020/21 уч. год» о переводе в другую форму 
оплаты 4000 часов из почасового фонда кафедр. 

7. Проведение мероприятий по ор-
ганизации учебного процесса 
(формирование учебных групп, 
назначение кураторов и старост, 
утверждение расписания учебных 
занятий, заполнение и утвержде-
ние индивидуальных учебных 
планов преподавателей и т. д.) 

сентябрь 2020 г. 
С. А. Таратута, 

А. В. Преснякова, 
деканы, 

зав. кафедрами 

Работа была выполнена в полном объеме в установленный срок. 

8. Подготовка графика индивиду-
альных занятий на 1 семестр  
2020/21 учеб. год 

до 21 сентября 2020 г. 
С. А. Таратута, 

А. В. Преснякова, 
зав. кафедрами 

Расписания индивидуальных занятий были составлены лаборантами кафедр и утвер-
ждены деканами. УМУ провело выборочную проверку расписания. В течение семестра 
УМУ проводило проверку индивидуальных занятий. Серьезных нарушений расписа-
ния не выявлено. 

9. Проверка и утверждение расписа-
ния зимней зачетно-

ноябрь 2020 г. 
С. В. Буцык, С. А. Та-

Расписания были проверены и утверждены в установленные сроки. Подготовка свод-
ного расписания. 
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Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

экзаменационной сессии на 
2020/21 учеб. год 

ратута, А. В. Пресня-
кова, деканаты 

10. Подготовка расписания на II се-
местр 2020/21 уч. г. 

декабрь 
2020 г. – январь 2021 г. 

С. А. Таратута, А. В. 
Преснякова,  деканаты 

Расписания были подготовлены факультетами, проверены УМУ и утверждены в ус-
тановленном порядке. 

11. Подготовка графика индивиду-
альных занятий на II семестр 
2020/21 учеб. год. 

до 15 февраля 
2021 г. С. А. Таратута, 
А. В. Преснякова, зав. 

кафедрами 

Расписания индивидуальных занятий были составлены лаборантами кафедр и утвер-
ждены деканами. УМУ провело выборочную проверку расписания. В течение семестра 
УМУ проводило проверку индивидуальных занятий. Серьезных нарушений расписа-
ния не выявлено. 

12. Подготовка проекта графика 
учебного процесса на 2021/22 
учеб. год. 

март-апрель  
2021 г. 

С. А. Таратута, 
деканы 

В связи со вступившим в силу с 1 сентября 2017 года приказом Минобрнауки России 
от 05.04.2017 № 301 «Об утверждении порядка организации и осуществления образо-
вательной деятельности по образовательным программам высшего образования – про-
граммам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» соглас-
но пункту 25, и в соответствии приказом « О выходных и праздничных днях» № 243-п 
от 02.11.2020 г. были внесены изменения в график учебного процесса на 2020-2021 уч. 
год (27.11.2020 г.)   
Составлен и утвержден 20.04.2021 проект графика учебного процесса  на 2021-2022 уч. год  

13. Подготовка приказа по формиро-
ванию лекционных потоков на 
2021/22 учеб. год для 2-5 курсов.  

март – апрель 2021 г. 
С. А. Таратута, 

деканы 

Приказ № 62-п «О формировании потоков и групп на 2021/22 учебный год» (для 2 - 5 
курсов) был подготовлен и утвержден 30.03.2021. 

14. Подготовка приказов по подго-
товке и расчету штатов на 2021/22 
учеб. год. 

апрель – май 
2021 г. 

С. А. Таратута, 
зав. кафедрами 

 

Для организации работы по расчету штатов УМУ были подготовлены документы: 
–  Распоряжение № 2 «О предварительном расчете нагрузки ППС» от 15.02.2021г.; 
– Приказ № 87-п «О порядке расчета штатов и распределении нагрузки профессорско-
преподавательского составу института на 2021-2022 учебный год» 
– Контингент студентов дневного и заочного отделения по состоянию на 1.06.2021 г.;  
– Приказ № 120-п «О выделении кафедрам института ставок концертмейстеров на 
2021/22 уч. год» утвержден 28.06.2021 г. 
– Приказ № 121-п «О распределении учебной нагрузки концертмейстеров на 2021/22 
уч. год» утвержден 28.06.2021 г. 
– Приказ № 122-п «О распределении  кафедрам института почасовой оплаты профес-
сорско-преподавательского состава на 2021/22 уч. год» утвержден 28.06.2021 г.  
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– Приказ № 123-п «О распределении кафедрам института ставок и учебной нагрузки 
профессорско-преподавательского состава на 2021/22 учебный год» от 28.06.2021 г.;  
До 8 сентября 2021 года будут подготовлены дополнения к приказу № 122-п «О рас-
пределении  кафедрам института почасовой оплаты профессорско-преподавательского 
состава на 2021/22 уч. год»  с учетом итогов набора студентов 1 курса, а также измене-
ния контингента 2 – 5 курсов и профессорско-преподавательского состава кафедр. 

15. Проверка расписания летней за-
четно-экзаменационной сессии 
2020/21учеб. года. 

по графику 
учебного процесса (ап-

рель – май 2021 г.)  
С. А. Таратута, А. В. 

Преснякова, деканаты 

 Расписания были подготовлены факультетами, проверены УМУ и утверждены в уста-
новленном порядке. Подготовка сводного расписания 

16. Подготовка проекта расписания 
на I семестр 2021-2022 уч. года 

до 5 июля 2021 г. 
С. А. Таратута, 

А. В. Преснякова 

02.07.2021 проведено совещание специалистов по УМР деканатов по расстановке по-
точных занятий и закреплению за ними аудиторий на 1 семестр.  
Проект расписаний на I семестр 2021 – 2022 учебный год в работе. 

17. Собрания со специалистами по 
УМР и лаборантами кафедр. 

в течение года 
Н. Н. Штолер 

Было проведено 8 собраний с лаборантами кафедр и со специалистами по УМР. 

18. Организация учебного процесса в 
период распространения новой 
коронавирусной инфекции (2019-
nCoV) 

Март – июнь 2020 г. 
С. В. Буцык, 

Н. Н. Штолер, 
П. А. Печенкин 

Для учебно-методического обеспечения дистанционного обучения (продлился с 24 марта до 
конца учебного года) специалистами УМУ был разработан шаблон формы представления за-
даний студентам на сайте в разделе «Дистанционное обучение». На его основе ППС было раз-
работано более 800 заданий по всем образовательным программам отдельно по очной и заоч-
ной формам обучения, которые по мере необходимости обновлялись и дополнялись.  
В 2020-21 учебном году учебный процесс был организован в очном формате с использовани-

ем электронных образовательных сред (Мирополис, Zoom). Занятия в дистанционном форма-
те проводились 8 преподавателями (Г. Я. Гревцева, Г. М. Каченя, И. Н. Морозова, Т. М. Си-
нецкая, Н. П. Соболенко, А. М. Чеботарев, С. В. Черевань, О. Г. Усанова), по 16 дисциплинам: 
«Основы музыкально-теоретических знаний», «Полифония», «Сольфеджио», Русский язык и 
культура речи», «История и теория педагогики», «Анализ музыкальных форма», «Психоло-
гия», БЖД», «Педагогика и психология высшей школы», «Педагогика народного художест-
венного творчества», «Речевая коммуникация», «Музейная педагогика», «Документная лин-
гвистика», «История искусств», «История дизайна, науки и техники», «Основы производст-
венного мастерства».  

4. Методическое обеспечение учебно-воспитательного процесса 
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№ 
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Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

1. Осуществление координации со-
вместной работы научной биб-
лиотеки, РИО, зав. кафедрами по 
учебно-методическому обеспече-
нию учебных планов по ФГОС 
ВО  

в течение 
учебного года 
Н. Н. Штолер, 

редакционный и изда-
тельский отделы, биб-

лиотека, зав. кафедрами 

– Научная библиотека продолжила проверять в списки основной и дополнительной 
литературы в РПД и др. изданиях в соответствии с требованиями УМУ.  
– сотрудники УМУ проверяют выходные и выпускные данные в учебных пособиях, 
готовящихся к изданию в институте. 

2. Осуществление организации и 
подготовки документов к кон-
курсному отбору на замещение 
вакантных должностей профес-
сорско-преподавательского соста-
ва. 

в течение 
учебного года 
С.А. Ульянова,  

управление кадров, 
деканы, 

зав. кафедрами 

На 30.06.2021 г. у 60 научно-педагогических работников истекал срок нахождения в 
должности, в т.ч. у 3 зав. кафедрами и 2 деканов. В течение учебного года по конкурсу 
было проведено 46 чел. Кроме того, 19 чел. были проведены помимо приказа. С 6 чел. 
был прекращен трудовой договор. В сентябре 2020 г. списки ППС, у которых истекал 
срок нахождения в должности в текущем учебном году получили зав. кафедрами и де-
каны.  

3. Оказание методической помощи в 
подготовке учебников, учебных 
пособий и получение грифа на 
них  

в течение 
учебного года 
Н. Н. Штолер,  

редакционный отдел 

Сотрудники учебно-методического управления, редакционно-издательского отдела 
осуществляли методическую помощь педагогам по подготовке учебных пособий.  
За 2020/21 учебный год было издано 11 учебных пособий и 2 нотных изданий предна-
значенных для использования в учебном процессе. 

4. Продолжение работы по совер-
шенствованию электронной про-
граммы расчета штатов, АСУ 
«Деканат», «Диплом», «u_Plan» 
Тестирование новой версии про-
граммы «Учебная часть». 

в течение 
учебного года 
С. А. Таратута, 

А. В. Преснякова, 
ИВЦ 

Осуществляется автоматический расчет штатов по 44 действующим учебным планам. 
В программу «Учебная часть» внесены изменения во все учебные планы по ФГОС ВО 
(версия 3++) в части наименования практик и факультативных дисциплин в разделах 
Б.1 Дисциплины, Б.2 Практика. Продолжается работа с программой «u_Plan» для учета 
учебно-методических изданий и др. видов отчетности.  
 

5. Внесение сведений стоимости обу-
чения студентов в соответствии с 
Приказом «Об установлении стои-
мости», стоимости по госзаданию 
(в соответствии с приказом Мин. 
культуры РФ), соотношение ППС, 
контрольные цифры приема в АСУ 
«Деканат» 

В течение 1 месяца  
с момента издания 

приказа 
А. А. Оленева 

Работа была выполнена в полном объеме в установленный срок. 

6. Обновление материалов УМУ, 
размещаемых во внутренней сети 

В течение 
учебного года 

В информацию об УМУ, размещенную на сайте института в разделе «Подразделения» 
в течение года вносились изменения и добавления, связанные с кадровыми измене-
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Института (Intranet). С. А. Ульянова ниями и подготовкой новых методических материалов. Своевременно обновлялись 
материалы во внутренней сети. 

7. Проверка шаблонов дипломов в соот-
ветствии со стандартами ФГОС ВО и 
действующим порядком заполнения, 
учета и выдачи документов о высшем 
образовании и о квалификации и их 
дубликатов, и их изменений 

В течение учебного 
года 

А. А. Оленева 

Работа была выполнена в полном объеме в установленный срок.  

8. Заказ бланков документов об обра-
зовании государственного образца 

До 1 декабря  
2020 г. А. А. Оленева, 

Управление кадров 

Работа была выполнена в полном объеме в установленный срок. Бланки были получе-
ны. Была проведена консультация сотрудников отдела аспирантуры и докторантуры по 
порядку заказа бланков документов об образовании советующих уровней подготовки 

9. Подготовка приказа об утвержде-
нии тем выпускных квалифика-
ционных работ 

До 1 декабря 2020 г. 
Н. Н. Штолер, деканы, 

зав. кафедрами 

По каждому факультету были изданы приказы ректора об утверждении тем ВКР в ус-
тановленный срок  

10. Осуществление контроля за обновле-
нием экзаменационных материалов 
для зимней зачетно-экзаменационной 
сессии 2020-2021 уч. года 

До 14 декабря 2020г. 
С. А. Таратута,  
зав. кафедрами 

Работа была выполнена в полном объеме в установленный срок 

11. Подготовка экзаменационных би-
летов и приложений к ним для 
гос. экзаменов  

до 1 апреля 2021 г.  
С. В. Буцык, деканы, 

зав. кафедрами 

Все билеты для государственных экзаменов и приложения к ним были подготовлены в 
срок и подписаны в установленном порядке. УМУ проверяло форму бланков билетов и 
их соответствие программе государственного экзамена.  

12. Осуществление контроля за об-
новлением экзаменационных ма-
териалов для летней зачетно-экз. 
сессии 2020-2021 уч. года 

апрель-май 2021 г. 
С. А. Таратута, 
зав. кафедрами 

Работа была выполнена в полном объеме в установленный срок. 

5. Мониторинг учебно-воспитательного процесса 
1. Осуществление проведения со-

циологических исследований по 
организации и содержанию учеб-
ного процесса 

в течение года 
Н. Н. Штолер, 

К. Л. Япринцева,  
 

– В соответствии с письмом Министерства науки и высшего образования  
№ МН-7/727 от 02.02.2021 г. о проведении независимой оценки качества условий осу-
ществления образовательной деятельности федеральными государственными образо-
вательными организациями с 29 марта по 14 мая 2021 г. было проведено анкетирова-
ние потребителей (студентов, в т. ч. с ОВЗ, иностранных студентов и слушателей, пре-
подавателей) на сайте https://nok-mon.ru/. Для организации данной работы был издан 
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приказ № 55-п от 23 марта 2021 г. «О проведении анкетирования в рамках проведения 
НОКУ ООД» 
– Анкету для сбора данных по показателям, касающимся доброжелательности, вежли-
вости работников, удовлетворенности условиями оказания услуг заполнили 276 сту-
дентов, (план 252) в т. ч. лиц с ОВЗ 16 (план 9); 
– Анкету для оценки удовлетворенности дистанционной формой обучения в вузе за-
полнили 254 студента (план 252); 
– Анкету инвалидов и лиц с ОВЗ из числа студентов заполнили 9 чел. (план 9); 
– Анкету иностранного студента заполнили 97 чел. (план 96); 
– Анкету иностранного слушателя заполнили 9 чел. (план 8);   
– Анкету по показателям, касающимся доброжелательности, вежливости работников, 
удовлетворенности условиями оказания услуг заполнили 29 педагогов (план 20); 
– Анкету для оценки удовлетворенности дистанционной формой обучения в вузе за-
полнили 27 педагогов (план 20); 
– с 16 апреля по 03 мая 2021 г. проведено социологическое исследование о качестве 
подготовки выпускников, требованиях к набору компетенций и степени готовности 
работодателей к участию в образовательном процессе в рамках независимой оценки 
качества в период на платформе Google forms 

2. Осуществление прогностического 
анализа и контроля проведения 
учебных занятий, экзаменацион-
ных сессий, практики, посещае-
мости занятий студентами. 

в течение года 
Н. Н. Штолер, 
Н.М. Запекина, 
С.А. Таратута, 

А.В. Преснякова,  
деканы 

Сотрудники УМУ и специалисты по УМР деканатов регулярно проводили проверку 
посещаемости (1 пара, пара на 15.45, индивидуальные занятия, предпраздничные дни и 
дни после праздников). УМУ проводило проверку подготовки и хода зимней и летней 
(дистанционно) зачетно-экзаменационных сессий. В УМУ было составлено сводное 
расписание по зачетно-экзаменационным сессиям. Проведен мониторинг ведения и 
хранения документации об организации и проведения практик на кафедрах Института. 

4. Подготовка пакета документов для 
студентов, выдвигаемых на стипен-
дии федерального, регионального и 
муниципального уровней.  

в течение года  
отдел по социально-

воспитательной рабо-
те,  деканы 

Отдел по социально-воспитательной работе подготовил 11 пакетов документов для 
участия в конкурсе и назначения на стипендии на 2020-21 уч. год:  
Стипендия Законодательного собрания: Тажибаева Саржан Джумабаевна, студентка 

IV курса очного отделения факультета документальный коммуникаций и туризма, 
обучающаяся по направлению подготовки 46.03.02 документоведение и архивоведе-
ние, группа 814; Гуль Илья Денисович, студент IV курса очного отделения консерва-
торского факультета, обучающийся по направлению подготовки 53.03.01 Музыкальное 
искусство эстрады, группы 421э; Морозов Борис Николаевич, студент IV курса, очного 
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отделения хореографического факультета, обучающийся по направлению подготовки 
52.03.01 Хореографическое искусство, группы 405 БХИ 

6. Участие в Открытой междуна-
родной студенческой Интернет-
Олимпиаде по дисциплинам: рус-
ский язык, история России 

октябрь – декабрь  
2020 г. 

Н. Н. Штолер, 
К. Л. Япринцева, 

деканы,  
зав. кафедрами 

В период с 09 октября по 14 октября 2020 г. был организован и проведен вузовский тур 
открытой международной интернет-олимпиада по дисциплинам «История России», 
«Русский язык» в которой приняли участие 78 студента 1-3 курсов, обучающихся по 
10 направлениям подготовки: «Документоведение и архивоведение», «Музеология и 
охрана объектов культурного и природного наследия», «Туризм», «Культурология», 
«Социально-культурная деятельность», «Народная художественная культура», «Биб-
лиотечно-информационная деятельность», «Декоративно-прикладное искусство и на-
родные промыслы», «Дизайн», «Хореографическое искусство». На второй тур интер-
нет-олимпиады были приглашены 6 студентов, следующих факультетов: культуроло-
гического (2), документальных коммуникаций и туризма (3), хореографического (1). 
Победителями (бронзовыми призерами) II (заключительного) тура Открытой между-
народной студенческой Интернет-олимпиады по дисциплинам: «История России», 
«Русский язык» стали: 
– История России (Корягин Николай – 3 курс, Музеология и охрана объектов куль-
турного и природного наследия; Зобачева Василиса – 1 курс, Зобачева Василиса); 
– Русский язык (Злоказова Александра – 1 курс, Народная художественная культура 
(ХФ); Кучеренко Наталья – 2 курс, Социально-культурная деятельность). 

7. Участие в федеральном Интернет-
экзамене в сфере профессиональ-
ного образования (32 этап) 

октябрь – декабрь  
2020 г., 

К. Л. Япринцева,  
деканы 

32 этап ФЭПО был проведен в период с 21 декабря 2020 г. по 21 февраля 2021 г. При-
каз «О проведении Интернет-экзамена ФЭПО-32» от 11.01.2021 № 05-п. В нем приня-
ли участи студенты, обучающиеся по 33 образовательным программам. Проведено 93 
сеанса по 6 дисциплинам: английский язык, БЖД, психология и педагогика, психоло-
гия, культурология, социология. УМУ осуществлялась работа по организации и прове-
дению Интернет-экзаменов: формирование заявки на участие, подготовка расписания 
экзаменов, издание приказов, проведение собраний с ответственными от факультетов; 
подготовка документов финансовой отчетности. Интернет-экзамен полностью синхро-
низирован с промежуточной аттестацией, а их результаты учитывались при выставле-
нии оценок на экзаменах в зимнюю сессии. По итогам участия в ФЭПО-32 Институт 
получил Сертификат качества № 2020/2/290 от 01.03.2021 г., подтверждающий что вуз 
успешно прошел независимую оценку качества образования по сертифицированным 
аккредитационным педагогическим измерительным материалам (АПИМ) в рамках 
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проекта «Федеральный Интернет-экзамен в сфере профессионального образования». 
6. Подготовка аналитической справки 

по итогам выполнения учебной 
нагрузки за I семестр. 

январь 2021 г. 
С. А. Таратута, 
зав. кафедрами 

Аналитическая справка была подготовлена и доведена до сведения ректората и де-
канов. 

9. Подготовка и издание в серии 
«Итоги сессии» сборника стат. 
материалов по итогам зимней за-
четно-экзаменационной сессии 

до 5 марта 2021 г. 
С. А. Ульянова, 

деканаты 

Материалы  по итогам зимней зачётно-экзаменационной сессии 2020-2021 учебного 
года подготовлены  и выставлены в электронном виде во внутренней сети. 

10. Участие в федеральном Интернет-
экзамене (33 этап). 

май – июнь 2021 г.  
К. Л. Япринцева,  

деканы 

33 этап ФЭПО был проведен в период с 07 июня по 05 июля 2021 г. Приказ «О прове-
дении Интернет-экзамена ФЭПО-33» от 20.05.2021, № 98-п. В нем приняли участие 
студенты, обучающиеся по 17 образовательным программам ФГОС ВО. Проведено 
117 сеансов по 7 дисциплинам: педагогика, русский язык и культура речи, философия, 
социология, информатика, культурология, история.  
Интернет-экзамен полностью синхронизирован с промежуточной аттестацией, а его 
результаты учитывались при выставлении оценок на экзаменах (зачетах). 

11. Проведение анализа результатов 
ГИА. Подготовка статистического 
сборника по материалам отчетов 
председателей ГЭК 

до 9 июля 2021 г. 
Н. Н. Штолер, 

А. В. Преснякова, 
деканы, зав. каф. 

Государственная итоговая аттестация студентов очного отделения: статистические ма-
териалы на основе отчетов председателей ГЭК за 2021 год / сост. А. В. Преснякова; 
под ред. Н. Н. Штолер; Челяб. гос. ин-т культуры». – Челябинск, 2021. – (в электрон-
ном виде). 

12. Подготовка и издание в серии 
«Итоги сессии» сборника стат. 
материалов по итогам летней за-
четно-экзаменационной сессии. 

до 9 июля 2021 г. 
С. А. Ульянова, 

деканаты 

Материалы  по итогам летней зачетно-экзаменационной сессии будут подготовлены в 
сентябре 2021 г. 

13. Подготовка аналитической справки 
по итогам выполнения учебной 
нагрузки за II семестр. 

До 9 июля 2021 г. 
С. А. Таратута, 

деканаты 

Аналитическая справка была подготовлена и доведена до сведения ректората и дека-
нов. 

14. Подготовка аналитической справки по 
итогам работы каф. за 2020/21 учеб. г. 

До 2 июля 2021 г. 
С. А. Таратута 

Была составлена сводная итоговая таблица и аналитическая справка по результатам 
работы кафедр за учебный год на основе их отчетов. 

6. Организация практической подготовки обучающихся 
1. Подготовка регламентирующей 

документации о практической 
подготовке обучающихся 

Сентябрь-декабрь  
2020 г. 

Н. М. Запекина,  

В соответствии с ФЗ от 02.12.2019 № 403-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный 
закон «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства науки и 
высшего образования РФ и Министерства просвещения РФ от 05.08.2020 N 885/390 "О 
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Н. Н. Штолер, 
 А. В. Преснякова 

практической подготовке обучающихся" (с изм. и доп. от 18.11.2020), отменившем По-
ложение об организации практики обучающихся по программам высшего образования 
– программам бакалавритата, специалитета и магистратуры от 2015 г.: 
− подготовлен приказ «О нормативном обеспечении практической подготовки обу-
чающихся» (01.09.2020 г.); 
− разработано и утверждено Положение о практической подготовке обучающихся по 
программам высшего образования – программам бакалавриата, специалитета и маги-
стратуры (28.09.2020 г.); 
− разработана и утверждена форма договора о практической подготовке обучающихся 
(28.09.2020 г.); 
− внесены коррективы в шаблоны рабочей программы практики и рабочей программы 
дисциплины с целью отражения трудоемкости и содержания практической подготовки 
обучающихся; 
− в учебные планы по всем реализуемым в вузе ОПОП ВО внесены коррективы, от-
ражающие трудоемкость практической подготовки обучающихся в условных зачетных 
единицах. 

2. Методическая помощь выпус-
кающим кафедрам по организа-
ции и реализации практической 
подготовки обучающихся 

в течение  
учебного года  

Н. М. Запекина 

В течение всего учебного года в различных формах осуществлялась методическая по-
мощь выпускающим кафедрам по организации и реализации практической подготовки 
обучающихся: 
1) 7 сентября 2020 г. – семинар-консультация для заведующих кафедр и ответствен-

ных за организацию практики по изменениям в нормативном обеспечении практиче-
ской подготовки обучающихся; 

2) 10 марта 2021 г. – выступление на совещании с заведующими кафедр по вопросам 
организации практической подготовки обучающихся; 

3) 24 мая 2021 г. – выступление на совете ФДКиТ «Новое в учебно-методическом 
обеспечении и организации практики и производственной деятельности студентов»; 

4) обновление материалов на информационном стенде УМУ. 
3. Подготовка графика практик сентябрь – октябрь 

2020 г. 
Н. М. Запекина 

График практик на 2020-2021 учебный год подготовлен своевременно. Прошло 235 
практик в 94 группах. Все выходы на практику сопровождались распоряжениями дека-
натов. 

4. Организация работы по заключе-
нию договоров с профильными 

в течение 
учебного года 

В течение всего учебного года осуществлялась методическая помощь выпускающим 
кафедрам по заключению договоров с профильными организациями (предприятиями, 
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организациями о практической 
подготовке обучающихся 

Н. М. Запекина учреждениями, организациями) о практической подготовке обучающихся. 

5. Формирование и ведение элек-
тронной базы данных «Договоры 
о практической подготовке обу-
чающихся» 

в течение  
учебного года  

Н. М. Запекина 

Сформирована электронная база данных договоров о практической подготовке обу-
чающихся по всем реализуемым направлениям подготовки очной и заочной форм обу-
чения. За текущий учебный год по новой форме было заключено 156 договоров. 

6. Контроль за подготовкой учебно-
методического обеспечения и от-
четной документации по органи-
зации практической подготовки 
обучающихся 

в течение 
учебного года  

Н. М. Запекина 

В течение всего учебного года осуществлялись: 
− аудит хранения отчетной документации по организации и проведению практики на 
кафедрах и в деканатах; 
− аудит наличия договоров о практической подготовке обучающихся; 
− проверка наличия рабочих программ практик по всем реализуемым ОПОП ВО в соот-
ветствии с ФГОС ВО (версия 3++);  
− проверка отражения в рабочих программах практик и рабочих программах дисциплин 
трудоемкости и содержания практической подготовки обучающихся. 

7. Расчет оплаты практики в течение 
учебного года  

Н. М. Запекина 

К 1 июня 2021 г. произведены расчет и оплата руководства практикой преподавателей 
вуза за 2020/21 уч. год по очной форме обучения.  

8. Организация практики обучаю-
щихся в дистанционном режиме в 
связи с распространением коро-
навирусной инфекции 

в течение 
учебного года  

Н. М. Запекина 

В течение всего учебного года осуществлялись методические консультации препода-
вателей и лаборантов выпускающих кафедр по подготовке документации в целях орга-
низации и проведения практики обучающихся, в том числе в дистанционном режиме 
(решение ученого совета Челябинского государственного института культуры от 
18.05.2020 (протокол № 8), приказ Министерства культуры Российской Федерации от 
14.05.2020 № 527 «О деятельности подведомственных Минкультуры России организа-
ций в условиях новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», письмо Директора Де-
партамента науки и образования Министерства культуры Российской Федерации от 
22.04.2020 г. № 1220-06-02). 

7. Внедрение системы менеджмента качества 
1. Продолжение подготовки изданий 

в серии «Система качества» 
в течение 

учебного года 
Н. Н. Штолер 

Внесены изменения и дополнения в шаблоны учебно-методических материалов, под-
готовленных в рамках серии «Система качества»: ОПОП, программа практики, РПД, 
методические указания для подготовки курсовой работы 



21 
 

№ 
п/п Содержание работы 

Сроки 
проведения и 

ответственные 
Сведения о выполнении 

2. Продолжение сбора документов, 
подтверждающих качество обра-
зовательных услуг, предоставляе-
мых институтом.  

в течение 
учебного года 
С. В. Буцык, 
Н. Н. Штолер 

Работа по сбору продолжается. Сведения вносятся в архив «Выпускники» 
Ведется сбор документов, подтверждающих мобильность ППС института.  
Проведено социологическое исследование о качестве подготовки выпускников, требо-
ваниях к набору компетенций и степени готовности работодателей к участию в обра-
зовательном процессе в рамках независимой оценки качества в период с 16 апреля по 
03 мая 2021 г. на платформе Google forms. В исследовании приняли участие 206 рес-
пондентов-руководителей или ведущих специалистов организаций в сфере культуры, 
искусства и образования. Результаты исследования представлены на экспертной дис-
куссионной панели «Профессиональное образование в сфере культуры: вызовы време-
ни и требования практики» в рамках федерального проекта «Творческие люди»  (На-
циональный проект «Культура»), проходившего 16 июня 2021 г. 

3. Продолжение обучения сотруд-
ников института по программам 
внедрения системы менеджмента 
качества. 

в течение 
учебного года 
С. В. Буцык, 
Н. Н. Штолер 

 

Начальник УМУ Н. Н. Штолер прошла обучение: Удостоверение о повышении квали-
фикации ПК № 0549697, рег. № 68 от 29.03.2021, «Формирование и обеспечение без-
барьерной среды в образовательных организациях отрасли культуры», 72 часа, ФГБОУ 
ВО «Российская государственная специализированная академия искусств»: 
Ответственная за практику Н. М. Запекина: Удостоверение о повышении квалифика-
ции № ИД20 00230697,  рег. № 9115 от 30.11.2020, «Инструменты дистанционного 
обучения», 36 часов, ООО «Юрайт-Академия»  

4. Обновление локальных норма-
тивных актов 

в течение 
учебного года 
С. В. Буцык, 
Н. Н. Штолер 

Разработаны и приняты новые документы: 
– Положение о практической подготовке обучающихся по программам высшего образо-
вания – программам бакалавриата и магистратуры (28.09.2020, с изм. и доп. 11.01.2021 
– Порядок проверки выпускных квалификационных работ обучающихся на объем заимст-
вования и размещение их в электронно-библиотечной системе (31.05.2021) 
Внесены изменения в документы: 
– Положение о порядке разработки и утверждении основных профессиональных обра-
зовательных программ – программ бакалавриата, специалитета и магистратуры (ФГОС 
ВО 3++) (28.09.2020, 11.01.2021)  

5 Обобщение и анализ опыта вуза 
по формированию  системы внут-
ренней и внешней оценки качест-
ва образования 

в течение 
учебного года 
Н. Н. Штолер, 

К. Л. Япринцева 

– Выступление на ученом совете 29 марта 2021 г. с докладом «Функционирование сис-
темы внутренней и внешней оценки качества образования по программам бакалавриа-
та, специалитета и магистратуры, реализуемых в институте»; 
– Учебно-методическим управлением 16 июня 2021 года при грантовой поддержке фе-
дерального проекта «Творческие люди» Национального проекта «Культура» было ор-
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ганизовано проведение экспертной дискуссионной панели «Профессиональное образо-
вание в сфере культуры: вызовы времени и требования практики» (в дистанционном 
формате на платформе ZOOM). 
Пленарная дискуссия (модератор: А. В. Штолер): «Выпускник вуза культуры: экспер-
тиза работодателя (опыт независимой оценки качества образования)». Япринцева К. 
Л., «Интеграция работодателей в образовательный процесс: приглашение к сотворче-
ству». Н. Н. Штолер; «Целевое обучение как направление социального партнерства» С. 
В.Буцык, 
Девять дискуссионных площадок:  
- Исторические реконструкции: культурные практики (И. В. Андреева, Н. С. Коро-

лев); Инновационный потенциал библиотечного образования: источники, стратегии, 
эффективность (И. Ю. Матвеева); Современное хореографическое искусство: творче-
ские поиски и образовательные решения (К. А. Новиков); Режиссер кино и телевиде-
ния: проблемы обучения и профессионального становления (Н. В. Тележников); Соци-
ально-культурное пространство: ценности и / или монетизация (Е. В. Семенова); Ди-
зайн: образовательные решения и профессиональные требования (Ж. Ю. Чернева); Те-
атральное искусство как пространство социального партнерства сферы творчества и 
образования (А. Ю. Мухин); Праздничная культура: поиск профессиональной иден-
тичности  (А. А. Мордасов); Специалист этнокультурной сферы: профессиональные 
стандарты и просветительская деятельность (Ю. Б. Тарасова). 
В роли экспертов выступили руководители и ведущие специалисты учреждений куль-

туры в сфере музейного, библиотечного дела, в социально-культурной сфере, рекреа-
ции, творческой индустрии, представители различных видов искусств: театрального, 
хореографического, праздничной культуры. 

На открытой площадке приняли участие почти 500 человек из 50 регионов страны. 
Это выпускники, действующие студенты, те, кто проходит курсы квалификации, пред-
ставители сферы культуры и работодатели со всей России. 
По итогам работы дискуссионной площадки была опубликована статья: 
Августова, А. Человек творческий: как совместить ожидания работодателей и возмож-
ности высшего образования / А. Августова // Юноуральская панорама. – 2021. – 24 
июня.  
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ответственные 
Сведения о выполнении 

6 Участие института в рейтингах в течение 
учебного года 
С. В. Буцык 

ЧГИК вошел в число лучших вузов Министерства культуры по Национальному рей-
тингу – 2021. Гильдия экспертов в сфере профессионального образования представила 
первый Предметный национальный агрегированный рейтинг. В 2021 году в рейтинг 
вошло 687 образовательных учреждений. По итогам исследования вузы, вошедшие в 
рейтинг, были разделены на несколько лиг: премьер-лига, первая, вторая, третья и т.д. 
Методика составления предметного рейтинга основана на агрегировании результатов 
рейтингов. 

В Предметном национальном агрегированном рейтинге учитываются восемь пред-
метных рейтингов, составленных на основе открытых баз данных и удовлетворяющие 
требованиям публичности (полная информация представлена в открытом доступе), 
стабильности (существуют не менее трёх лет и проводится периодическое оценива-
ние), массовости (оценивают не менее 100 вузов). 

Челябинский государственный институт культуры вошел в число лучших вузов, 
подчиненных Министерству культуры России (всего 45 вузов). 

В итоговый результат сводного Национального рейтинга вошли высокие оценки ву-
за в следующих публичных рейтингах: 

– «Оценка качества обучения» (применена оценка процесса обучения в вузе). 
– международное признание (применена оценка иностранных студентов) 
– «Первая миссия» (по итогам проекта «Лучшие образовательные программы…»). 
– мониторинга эффективности вузов (оцениваются показатели образовательной, на-

учно-исследовательской, международной, финансово-экономической деятельности). 
– по индексу Хирша (по открытым данным Научной электронной библиотеки). 
 Также среди вузов Министерства культуры, вошедших в первые три «зеленые» ли-

ги рейтинга (индекс от 14 до 19),  Российская академия музыки имени Гнесиных  (г. 
Москва), Московская государственная консерватория имени П.И. Чайковского, Санкт-
Петербургский и Краснодарский государственные институты культуры. 

 
 

Начальник учебно-методического управления           Н. Н. Штолер 
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